KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

A Mikszath Kalman Kozrivelédési Intézmény Konyvtara nyilvanos
konyvtar, szolgaltatasait barki igénybe veheti, aki hasznalat
feltételeit elfogadja. A hasznaldék lehetnekonyvtari tagok és
konyvtarlatogatok. A konyvtarlatogatok a  kovetkeé
alapszolgaltatdsokat vehetik igénybe:

* a konyvtar megtekintése,

o t4jékoztatds a konyvtarrdl, aigieménybl, a szolgaltatasokrol
és a konyvtari rendszéir

« nyomtatott dokumentumok helyben hasznalata (koaypag),

» allomanyfeltaré eszkdzok hasznélata (szamitogémeaddgus).

A konyvtari tagsag beiratkozashoz kotott.

Kdnyvtari tagsaggal igénybe veletingyenes szolgaltatasok:
kblcsbnzés, konyvtarkozi koélcsbnzés, hosszabbitagkoztatas,
adatbazisok hasznalata, zenehallgatas

Téritéses szolgaltatasok fénymasolas, nyomtatas, fax- és
internethasznalat.

A konyvtarhasznalat feltételei és az ehhez kapcsald szabalyok
Beiratkozas

A beiratkozas, regisztralas alapfeltétele, hogyoayktarat hasznalni
kivand személy kozolje és hitelt érdémilokumentum (személyi
igazolvany, utlevél, diakigazolvany) felmutatasaiwgzolja sajat, ill.
ha 6nallo jovedelemmel nem rendelkezik, jotalléjaadabb felsorolt
adatait:

* neév (asszonyoknal leanykori név is)
o sziletési hely és i



e anyjaneve
« allando lakéhelye: telepulés, utca, hazszam
* személyi igazolvany vagy utlevél szama

A foglalkozas és munkahely adatai statisztikaiegl nem koteled.
A Dbeiratkozasi, regisztralasi adatokat a konyvtaansitdogépes
adatbazisban rogziti.

A beiratkozé kotelezi magat a kodnyvtarhasznalatbstyzat ra
vonatkoz6 részeinek, a dokumentumkezelés szabalkydiatartasara,
adatvaltozasainak bejelentésére és elfogadja a itEwfpes
kolcsOnzési nyilvantartas vezetésének maodjat.

A konyvtarfelhasznaloktol felvett adatok kizardlagonyvtari

nyilvantartasok vezetéseére, konyvtari statisztikakészitésére
hasznalhatoak fel. Az adatok nyilvanossagra csakadatkozbk

engedélyével teheti az intézmény. A nyilvantartasokigy kell

vezetni, az adathordozé dokumentumokat ugy kelblgr hogy

azokhoz a konyvtar dolgozoin kiviul masok ne férbesek hozza. Az
adatok jogszabaly szerinti kdzléséért a konyvtandsin dolgozodja
feleléos. A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szal@ébk

teljesitesét attdl, akinek tartozasa van, illetMedayvtar hasznalatara
vonatkozo szabalyokat megszegi.

A konyvtar beiratkozasi dijat nem szed.
Kdlcsonzés

A konyvtar dokumentum-allomanya — a csak helybeszhalhato rész
kivételével — kdlcsondzh&t Konyvdl legfeljebb 8 db, udjsagbdl
(folydiratbdl) 10 db, hangz6é dokumentumbol, CD réklétlsl 5 db
kblcsonozhet. (Indokolt esetben lehet tobb.)

A kolcsonzeési hatartil konyveknél 1 honap, az U(jsag, hangzo
dokumentum és CD melléklet 2 hétre viheki. A konyvek
kblcsbnzési hataridejét — ha kbzben mas nem jeg\adrt- legfeljebb



2 alkalommal lehet meghosszabbitani személyesey t@lgfonon
(35/540-050). Az ujsagok, hangzo dokumentumok, Cé&llékletek
kblcsbnzési hatarideje nem hosszabbithato.

A konyvtari tag koteles az altala kikodlcs6nzott dolentumot a
megadott hatariite visszahozni.

Kdnyvtarkozi kdlcsdnzés

Konyvtarkdzi kolcsbnzéssel biztositjuk konyvtarigjEnk szamara
azokat a dokumentumokat, amelyek nem talalhatéak ankdnyvtar
sajat allomanyaban.

A konyvtarhasznaldk kotelezettségei

A Mikszath Kalman Kozrvelddési Intézmény Konyvtaraba
beszerzett dokumentumok Ersekvadkert vagyonat Képennek
megfeleben a kdzds vagyon hasznalataért minden konyvtanhisz
felelésseggel tartozik.

Kartéritési kotelezettseq:

A konyvtéar épuletét, berendezéseit, eszkozeit, d@niumait koteles
mindenki rendeltetései szerint hasznalni, az okdzot megtériteni.

A konyvtar sérelmére elkbvetett magatartas a ldésgés a konyvtari
tagsag felfliggesztésével jar. A $emagatartassal szemben intézked
konyvtaros hivatalos személynek éil.

Ha a kdlcsonzott dokumentumot elveszitette vagy roregalta,
koteles ugyanazon im ugyanazon kiadasanak egy kifogastalan
példanyat a konyvtarnak beszolgaltatni. Ha a dokuome
beszerezhetetlen, a kdnyvtarat kartérités illety,naenely az elveszett
dokumentum aktudlis beszerzési, vagy piaci arana@%ta. Az
elveszett kdonyv értékét a konyvtaros allapitja naedolti, vagy
antikvariumi ar alapjan.

A konyvtari tartozasat nem rendekdlcsons tagsagat felfliggesztjik.



Késedelmi dij:

A kolcsbonzés a konyvtari dokumentum hatarozott gdédrtérd
ingyenes hasznalatba adasat jelenti visszaadasliekéttséggel (jogi
értelmezes).

Ertesitést kiildiink a konyvtari tagnak, ha a konyiiggagok, tjsagok
CD mellékletei, hangz6 anyagok, stb.) kdlcsonzasatdeje lejart. A
figyelmeztetés postakoltsegét a kdlcsbnzési hdtame nem tarto
konyvtari tag tériti meg a konyvtarnak.

Reklamacio

A konyvtarhasznald észrevételeivel és panaszaogoryoslatért az
intézmeny igazgatéjahoz, valamint a Polgarmesterivatdl
jegyzjehez fordulhat.



