Ersekvadkert K6zség Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének
6/2023(I1.23. hatarozata
a koztisztvisel6k teljesitménykovetelményeinek alapjat képez6 2023. évi célok
meghatarozasa

Ersekvadkert Kézség Onkorméanyzat Képvisel6-testillete a  kézszolgalati  tisztségviselSkrdl
526162011, évi CXCIX. torvény 130. § -a alapjan a Polgarmesteri Hivatal koztisztviselSire
vonatkozo teljesitménykévetelmények stratégiai célkitGzéseit az alabbiak szerint allapitja meg:
Testiilet munkajat segitve, illetve a dontéseinek végrehajtasaban:
— Koézremkodés a képvisel6-testileti tlések napirendi pontjai szerinti, valamint az egyéb
testileti dontést igénylé ugyek megfelel6 id6ben torténs el6készitésében, szakszerd,
jogszabalyoknak megfelel6 célszerliségl és gazdasagossagi szempontokat is figyelembe vevé

el6terjesztésekkel a testtileti dontés szakmal megalapozasaban.
— Kozremikodés a bizottsag muikodésének koordinalasaban, mikodésére vonatkozo
dokumentumok elkészitésében. Hat6sagi munka tertletén:
— Az éltalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6lé 2016. évi CL. térvény (Akr.) rendelkezéseinek
megismerése, annak betartasa.
—A 2018. januar l-jével életbe lépett elektronikus tgyintézéssel (e-tigyintézés) kapcsolatos
feladatok ellatasa.
—Ugyfélbarit, humanus és jogkovetd koztisztvisel 61 tgyintézés.
—-Az ASP rendszer megismerése, szakszerd kezelésének elsajatitasa.

—Adatvédelmi szabalyzat rendelkezéseinek betartasa.

-Az ugyfelek minél szélesebb kord tajékoztatasa érdekében az informatikai portal adta
lehet&ségek kihasznaltsaganak javitasa.
Gazdalkodassal kapcsolatban:

- Az oOnkormanyzat koltségvetésének végrehajtisa soran az Onkormanyzat gazdalkodasara
vonatkozo rendelkezések maradéktalan betartasa, biztositva a gazdalkodas
szabalyszertségét, célszerliségi és takarékossagi szempontok alapjan.
— A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatasi  kotelezettségek — maradéktalan
teljesitése.

- Leltarozas, selejtezés végrehajtasa.

-Kételezettségvallalasok naprakész nyilvantartasa.

- Intézmények, nemzetiségi 6nkormanyzat tajékoztatasa, szakmai segitése.

-A helyt adék, adok modjara behajtandd tartozasok kintlévéségek behajtasa. KintlévSségek
behajtasara a szlikséges intézkedések megtétele.

A Képvisel6-testilet  felkéri a  polgarmestert, hogy a jegyzére vonatkozé egyéni
teljesitménykovetelményeket hatarozza meg.

A Képvisel6-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a meghatarozott teljesitménycélok alapjan 2023. februar
28-ig a Hivatal koztisztviselinek teljesitményértékelését végezze el.
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