
Érsekvadkert Község Önkormányzata 
Képviselő-testületének  

6/2023(II.23. határozata 
a köztisztviselők teljesítménykövetelményeinek alapját képező 2023. évi célok 

meghatározása 
Érsekvadkert Község Önkormányzat Képviselő-testülete a közszolgálati tisztségviselőkről 
szóló2011. évi CXCIX. törvény 130. § -a alapján a Polgármesteri Hivatal köztisztviselőire 
vonatkozó teljesítménykövetelmények stratégiai célkitűzéseit az alábbiak szerint állapítja meg: 
Testület munkáját segítve, illetve a döntéseinek végrehajtásában: 
− Közreműködés a képviselő-testületi ülések napirendi pontjai szerinti, valamint az egyéb 
testületi döntést igénylő ügyek megfelelő időben történő előkészítésében, szakszerű, 
jogszabályoknak megfelelő célszerűségi és gazdaságossági szempontokat is figyelembe vevő 
előterjesztésekkel a testületi döntés szakmai megalapozásában. 
− Közreműködés a bizottság működésének koordinálásában, működésére vonatkozó 
dokumentumok elkészítésében. Hatósági munka területén: 
− Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény (Ákr.) rendelkezéseinek 
megismerése, annak betartása. 
−A 2018. január l-jével életbe lépett elektronikus ügyintézéssel (e-ügyintézés) kapcsolatos 
feladatok ellátása. 
−Ügyfélbarát, humánus és jogkövető köztisztviselői ügyintézés. 
−Az ASP rendszer megismerése, szakszerű kezelésének elsajátítása. 
−Adatvédelmi szabályzat rendelkezéseinek betartása. 
-Az ügyfelek minél szélesebb körű tájékoztatása érdekében az informatikai portál adta 
lehetőségek kihasználtságának javítása. 
Gazdálkodással kapcsolatban:  
- Az önkormányzat költségvetésének végrehajtása során az önkormányzat gazdálkodására 
vonatkozó rendelkezések maradéktalan betartása, biztosítva a gazdálkodás 
szabályszerűségét, célszerűségi és takarékossági szempontok alapján. 
− A jogszabályokban meghatározott adatszolgáltatási kötelezettségek maradéktalan 
teljesítése. 
- Leltározás, selejtezés végrehajtása. 
-Kötelezettségvállalások naprakész nyilvántartása. 
 - Intézmények, nemzetiségi önkormányzat tájékoztatása, szakmai segítése. 
-A helyi adók, adók módjára behajtandó tartozások kintlévőségek behajtása. Kintlévőségek 
behajtására a szükséges intézkedések megtétele. 
A Képviselő-testület felkéri a polgármestert, hogy a jegyzőre vonatkozó egyéni 
teljesítménykövetelményeket határozza meg.  
A Képviselő-testület felkéri a jegyzőt, hogy a meghatározott teljesítménycélok alapján 2023. február 
28-ig a Hivatal köztisztviselőinek teljesítményértékelését végezze el. 
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