Késziilt: Frsekvadkert Kézség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 2018. jinius 11-én
tartott rendkiviili nyilvanos ilésérol.

Jelen vannak: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester,
Valent Jozsef alpolgarmester,
Dr. Kovéacs Janos képviseld,
Molnar Janos képviseld,
Stuth Edvin képviseld,
Szabb Janos képviseld.

Tandcskozasi joggal meghivett: dr. Szabé Bence jegyzo.

Meghivottak: Kolosiné dr. Percze Zsuzsanna kdzbeszerzési szakérto,
Markus Pal miszaki ellenor.

Tavol: Antal Janosné képviselo.

Dr. Koviacsné Nagy Maéria polgdrmester kdszontotte a megjelenteket, megéllapitotta, hogy
a megvalasztott képviseld-testiilet tagjainak t6bb, mint a fele megjelent, igy az iilés
hatérozatképes, az iilést megnyitotta. Kiilon kdszdntbtte a tervezett 1.) napirendi témahoz
kapcsoloddan érkezett szakembereket,

Tajékoztatta a testiiletet, hogy Antal Janosné képviseld betegség miatt maradt tavol.

Dr. Kovicsné Nagy Miria polgdrmester javasolta, hogy a kikiildétt meghivé tartalma
béviiljén egy 1j napirendi témaval, melynek cime lenne:

Hatirozat az Ersekvadkerti Intézmények Konyhija vezetSjének vezetdi megbizatdsanak
meghosszabbitasarél
/eléterjesztd: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgdrmester/

Ezt kévetben ismertette a megvaltozott napirendi tervezetet.

Napirendi témik:

1./ Kozbeszerzési eljaras inditdsa az sErsekvadkert csapadékviz-hdlézatinak
fejlesztése” megnevezésii projekt keretében az épitési beruhdzas kivitelezfjének
kivalasztisira
Jeléterjesztd: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgérmester/

2./ Az Onkormdinyzat belsé szabilyzatainak médositdsa, aktualizildsa
Jeléterjesztd: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester/

3./ Palyazat kiirdsa az Ersekvadkerti Intézmények Konyhdija vezet6i dllashelyére
/elBterjesztd: Dr. Kovéacsné Nagy Méria polgarmester



4/ Hatirozat az Krsekvadkerti Intézmények Konyhaja vezetéjének vezetdi
megbizatasinak meghosszabbitisarol
/elBterjeszté: Dr. Kovacsné Nagy Méaria polgarmester/

5./ Palyszat kiirdsa az Ersekvadkerti Mikszath Kilmin Kézmiivelddési Intézmény,
Konyvtar, Ifjusagi Hiz vezetdi allishelyére
/eléterjesztd: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester/

6./ Egyéb iigyek, tajékoztatok
feldterjesztd: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester/

Dr. Kovicsné Nagy Miria polgdrmester asszony megkérdezte a képviseld-testilletet, hogy
a modositott napirendi pontokhoz kapcsolédéan van-e valakinek javaslata, észrevétele.

A képviselsk a modositott napirendi témakat és azok sorrendiségét kézfeltartassal, 6 igen
szavazattal egyhanguan elfogadtak.

Napirendek targyalasa:

1. Kozbeszerzési eljiras inditisa az oErsekvadkert csapadékviz-hilézatinak
fejlesztése” megnevezésii projekt keretében az épitési beruhdzis kivitelezdjének
kivialasztasara
feléterjesztd: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester/

Dr. Kovicsné Nagy Miria polgarmester asszony emlékeztette a testiiletet, hogy az aprilisi
rendes testiileti tilésen mar targyalta a testiilet, hogy a napirenddel kapcsolatosan mely cégeket
kellene ,megkutatni”. A feladatot a szakember el is végezte, az eredmények megérkeztek.
Atadta a szot a kdzbeszerzési szakértdnek.

Kolosiné_dr. Percze Zsuzsanna kizbeszerzési szakértd: az elbterjesztést és a dontési
javaslatot elézetesen a Birdld Bizottsig megtirgyalta. A napirendben szereplé cimet kissé
leréviditettiik, igy most , Ersekvadkert csapadékviz elvezetd halézatinak fejlesztése” targyu
kozbeszerzési eljirds nevet kapta. Ezt azért kellett megtenni, mert az elektronikus
kozbeszerzési eljarasnal karakter-korlatok vannak. Az épitési beruhdzas becsiilt értékére
tekintettel — ami 142 millié - forint — olyan eljards indithaté (Kbt. 115.§ szerinti eljarés),
amelyben legalabb 5 gazdasagi szercplét kell felkérni ajénlattételre. A torveny azt is eldirja,
hogy az ajanlatkérének csak a feljesitésre képes, lehetGség szerint kis €s kozépvallalkozasokat
kell felkérnie. Az eldzetes piackutatisnal megkérdeztik a gazdasagi szerepldket, hogy kinek,
milyen referenciai vannak, lesz-e szabad kapacitésa abban az idészakban, amikor a teljesitést
meg kell valdsitani. A kikuldott 7 kérddivbél 6 gazdasagi szerepld kiildte vissza a
dokumentumot.

Ezt kovetben a kozbeszerzési szakértd részletesen, tételesen felolvasta, hogy mit tartalmaz az
ajanlattételi felhivas formanyomtatvany.

A képviseld-testiilet véleménvye szerint az elhangzottak teljesen vildgosak, kozérthetdk voltak.



Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester asszony elmondta, hogy a miiszaki ellendr az
Oonkormanyzatot képviseli a beruhdzas soran, ezért azt kéri, hogy a jogszabalyoknak
megfelelden, arra nagyon odafigyelve és koriiltekintden segitse a projekt megvaldsitasat. Kéri
ezt azért is, mert ahogyan Markus Pal el6tt is ismeretes lehet, hogy még el sem kezdodott a
projekt, de mér probléma meriilt fel a lakossdg részérOl. 88 fO peticiot nyujtott be az
onkormanyzathoz, melyben volt olyan, aki a projekt és volt olyan aki a patak medrén folyo
munkalatok indokoltsagat kérddjelezte meg ¢€s volt, aki az Onkormanyzat projekttel
kapcsolatos kartéritési felelosségének kérdését fogalmazta meg. A jegyz0 hatoésigi szemlét
hivott dssze azért, hogy a hatésdgok segitségét kérje. A helyszinen jart az Snkormanyzat
fBépitésze és a tervezd mémdk is. Megdllapitasra keriilt, hogy tobb esetben szabalytalan
beavatkozasok torténtek — a természetbe — az €rintettek részérdl. Az is probléma, hogy vannak
olyan lakosok is, akik sajatjukként haszndljdk az Onkorményzat teriiletét, illetve a kertjiik
teljesen kiér a patak-partig, tovabba a patak masik oldalan egy masik helyrajzi szdmmal egy
Ujabb teriiletiik (ingatlan-tulajdonuk) van, valdszin(, azt hitték, hogy igy a patak is az ovek.
Nagy gond, hogy az énkorméanyzat igy nem tudott a patakhoz odaférni takaritas céljabol sem,
mert le van zarva a teriilet.

A képviseld-testilletnek nem az a célja, hogy Osszeiitkozésbe keriiljon a lakossaggal,
ugyanakkor az dnkormanyzatnak — mivel a vagyonardl van sz6 — meg kell 6vnia a tulajdonat.
A testilletnek ilyen szempontbdl is kell nézni az iigyet, nagyon fontos a jogszabalyoknak vald
megfelelés. A testiilet nevében eclmondhatom, hogy a cél a projekt megvaldsitisa soran a
lakosokkal valo egylittmiikddeés a vonatkozo jogszabélyi eloirasok betartasaval egyiitt.

Dr. Kovacsné Nagy Maria polgirmester asszony atadta a szot Markus Pal miszaki
ellendrnek.

Mairkus Pal miiszaki ellendr: régéta dolgozom a szakmaban. Minden beruhazasban,
amelyben részt vettem, voltak nehézségek, de mindig, mindent meg lehetett oldani. Most is
azt remélem, hogy igy lesz. A lakosoknak vizjogi engedélyt kellett volna kérni, amikor a
patakot érintd épitéseket véghez vitték. Egy vizfolyds soha nem c¢sak magdban létezik,
szorosan hozzétartozik az a kezel6 sav, amelyen keresztiil a tisztitast és egyéb karbantartdst
lehet végezni. Ugyanis a jog kotelezettséget is 16 az Onkormanyzatra, aminek csak tigy lehet
eleget tenni, ha a vizfolyast meg tudja kozeliteni. Nyilvanvald, hogy az engedélyezd
hatosagnak fel kell azokat a lakosokat szdlitani, akik beépitették miitargyakkal a patakot ¢s a
patakpartot. A hatilyos jogi szabalyozisok szerint, ha valaki egy természeti éléhelybe, annak
természetes allapotaba szabalytalanul beleavatkozik, az biincselekmény. Véleményem szerint
ezek a beavatkozasok némely lakos részérdl teljesen szabélytalanok. Ugy gondolom, hogy
nekiink azonos irdnyba kell mozdulni, €én a szakmai oldalt képviselem, a kivitelezd vallalkozé
pedig meg fogja adni azt a lchet6séget ezeknek a lakosoknak, hogy elbonthassik az
épitményeiket. Nem az a cél, hogy kart okozzunk, hanem, hogy a patakot j6 dllapotba hozzuk.
Ebben tudom felajanlani az egyiittmiikddést, a segitséget, €s el fogom latni azt a képviseletet,
amit elvarnak télem.

Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester: az dnkormanyzat is ugyanezen az allasponton
van. Nem az a szandékunk, hogy masoknak kart okozzunk, hanem a patakot szeretné

megtisztitani, illetve a beruhazast elvégezni.



Molnar Jinos képviselé: nem csak kifogasokat kell felhozni a lakosoknak, hanem megoldasi
javaslatokat is lehet mondani. Tudjk, hogy szabalytalanul jartak el, de inkabb akadalyozzak
az 6nkormanyzatot, mintsem segitenék a kozos cél érdekében.

Mirkus Pal miiszaki ellenér: szerencsére a foldhivatali térképeken vissza lehet keresni a
patak medrének jogi hatardt, mely alapjan lehet inditvinyozni annak kitiizését. Tovabba
hat6sagi eljarasban is kételezni lehet barkit az eredeti altapot helyreallitasiban.

Ezt kvetden a polgarmester asszony szavazésra teszi fel a napirendi témat.

Ersekvadkert Kozség Onkormanyzat Képvisel-testillete 6 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot hozta:

Ersekvadkert Kizség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
60/2018. (VL.11.) szami hatirozata

Ersekvadkert Kiozség Onkormdnyzatdnak Képviseld-testillete megtdrgyalta a TOP-2.1.3-15-
NG1-2016-00001 projektazonosité széammal elldtott " Ersekvadkert csapadékviz elvezetd
halozatanak fejlesztése” megnevezésii projekt keretében torténd épitési munkdk elvégzésére
irdnyuld kozbeszerzési eljdrds inditdsdra vonatkozo elGterjesztést és az aldbbi doniést hozta:

1.) A Képviseld-testlilet az Elokészitd és Birdlobizottsag javaslata alapjan a ,,Csapadékviz
elvezetd halozat fejlesztése™ targyl, a kézbeszerzésekrdl szold 2015.6vi CXLIIL térvény
(tovabbiakban Kbt.) 115. § szerinti hirdetmény kézzététele nélkiili - nyilt eljaras szabalyainak
megfeleld — kdzbeszerzési eljarast meginditja, illetve az ajanlattételi felhivast elfogadja.

2.) A Képviseld-testiilet az El6készit6 és Birdlobizottsag javaslata alapjan a Kbt. 115. §-anak
(2) bekezdésében foglaltak alapjan a targyi épitési beruhdzds megvaldsitasara alkalmas,
piacon jelenlév$ gazdasagi szereplok korében elvégzett piackutatds eredményeként az alabbi
gazdasagi szereploket kéri fel ajanlattételre:

1.) HE-DO Kft.
1133 Budapest, Vaci ut 76.
E-mail: he-do{@he-do.hu

2.) INN Kft.
3100 Salgdtarjan, Damjanich Gt 64.
E-mail: jnnkft@gmail.com

3.) Kézmi Alagtt Zrt.
Budapest Bogancs u. 6-8.
E-mail: iroda@kozmuep.com

4.) Penta Kft.
2100 G6dolls, Kenyérgyar ut 1/E.

E-mail: vallalkozas(@pentakft.hu



5.) Terra2l Kft.
2016 Leanyfalu, Méricz Zs. ut 34.
E-mail: terra2 1 @terra21.hu

6.) LAK-EP-KER 1998. Kfi.
3170 Szécsény, Varsanyi ut 4/a
E-mail: lakepker@lakepker.hu

Hataridd: értelemszer(
Felelds: polgarmester

2./ Az Onkormanyzat belsé szabdlyzatanak modositisa, aktualizaldsa
/el6terjeszté: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester/

Dr. Kovicsné Nagy Maria polgidrmester asszony bevezetdjében tdjékoztatta a testiiletet
arrdl, hogy a kdzbeszerzés szabalyai 2018. 4prilis 15-t6] megvaltoztak, ezért az Snkormanyzat
jelenleg hatilyos Kdzbeszerzési Szabalyzatat is ennek megfeleléen aktualizalni kell. Atadta a
sz6t Kolosiné dr. Percze Zsuzsanna kdzbeszerzési szakértonek.

Kolosiné dr. Percze Zsuzsanna kizbeszerzési szakérto: a kozbeszerzési eljarasrol szélo
térvény olyan jelent6s modosulason ment at 2018. aprilis 15. napjaval — pl. életbe 1épett az
elektronikus kdzbeszerzési eljarasi rendszer — hogy szinte minden eljarisi cselekményt érint.
Jegyz6 urral torténd egyeztetést kdvetden ugy gondoltuk, hogy egyszeriibb lesz egy teljesen §j
kdzbeszerzési szabélyzatot késziteni, mintsem a meglévét részleteiben médositani. fgy sokkal
atlathatobb, érthetébb. Tulajdonképpen nem sokban tér el — szerkezetében sem — a korabbi
szabalyzattol. Konkrétan meg van hatdrozva, hogy — testiillet, polgarmester, jegyzd
tekintetében — kinek, mi a feladata, jogosultsaga. A jegyz6i szerepkdr jelent6sen valtozott. Ez
az Un. ,,superuser” szerepkor az elektronikus eljarasban azt jelenti, hogy 6 — méarmint a jegyz0
— jogosultsdgokat oszt ki pl. a kdzbeszerzési szakértonek. Természetesen ezek az Gjdonsdgok
beépiiltek az 0j szabdlyzatba is. Tovabbi véltozas példaul, hogy az ajanlatok keézi bontdsa
megsziint, mert az elektronikus rendszer fog bontani.

Dr. Szabé Bence jegyzd: az Onkormanyzat belsé szabélyzatairdl dsszességében elmondhat,
hogy sziikséges az aktualizalasuk. Az idei év belsd-ellendrzési tervében is ez Kkeriilt
meghatarozdsra. Ennek megfeleléen megkezdtem a szabdlyzatok feliilvizsgilatat,
aktualizalasat, tobb esetben atfogdé mddositasra van, lesz sziikség, ugyanis a meglévd
hatalyban 1év$ szabalyzatok megalkotasa és elfogadasa ota sok id6 eltelt, jelentds mértéki
jogszabalyi valtozas tortént. A szabdlyzatok nagy mennyiségére valo tekintettel azokat tobb
részletben terjesztem a képvisclo-testiilet elé, a mai iilésen 7 db szabalyzatot tud a testiilet
véleményezni.

Hozzaszolasok:



Molnir Jinos képviselé: a kozbeszerzési szabalyzat 8. oldala, 2.6.3. pontnal valasztasi
lehetdséget irt: polgarmester, vagy képvisel6-testiilet.

Dr. Szabd Bence jegyzé: czt el kell donteni, hogy ki lesz a jogosult, azért hagytuk benne,
hogy a képviselt-testiilet véleményt nyilvanitson ezen kérdésben, és a szabalyzat a testiilet
dontése szerint keriiljén jovahagyasra.

Molnir Janos képviseld: részemrol tigy is jo, hogy a polgarmester tajékoztatja a testiiletet.
Végiil is az egész eljarasi folyamatot tekintve a polgarmester és a hivatal van képben.

A képvisel§-testiilet Molnar Janos hozzaszolasaval egyetért, tamogatja azt.

Kolosiné dr. Percze Zsuzsanna kozbeszerzési szakérté: célszer(i is igy. Az elokészitd és
biralé bizottsdg végzi az eljardst. A jogszabaly pedig elbirja, hogy a bizottsig tagjainak
milyen szakértelemmel kell rendelkeznitik. A képviseld-testiilet elinditja az eljarast, ha aprébb
modositas kell, akkor a polgarmester tegye azt meg.

Molnir Jinos képviselé: az 0j szabalyzat megalkotdsa, aktualizaldsa pedig sokkal jobb
megoldas, mint a régit modositgatni,

A hozzéaszélasokat kdvetben a polgarmester asszony szavazasra teszi fel a napirendi témat.
A képviseld-testiilet 6 igen szavazattal a kovetkez6 hatarozatot hozta:

Ersekvadkert Kozség ('jnkormsinxzata Képviselo-testiiletének
61/2018.(V1.11.) hatirozata

az onkorményzat Kozbeszerzési Szabalyzatard!

Ersekvadkert Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete  Ersekvadkert Kozség
Onkorméanyzata Kozbeszerzési Szablyzatat — az 1. sz. melléklet szerinti tartalommal —

elfogadja.

Hataridd: azonnal
Felel6s:  dr. Szabd Bence jegyz6

A képviselo-testiilet dontését kovetden dr. Szabé Bence jegyzd elmondta, hogy gy tervezi,
hogy valamennyi szabalyzatot miel6bb feliilvizsgal, azt sziikség szerint modositasi javaslattal,
esetleg teljesen 11j szabalyzat megalkotasra irdnyuld javaslattal beterjeszt a képvisel6-testiilet
elé. A jelenlegi iilésre beterjesztett szabalyzatok mindegyike teljesen (i, mar altala készitett
szabalyzat, €s hatdlya nem csupdn az Onkorményzatra vagy a hivatalra, hanem minden
Onkormanyzati intézményre és a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjed.

A képviselo-testiilet egyetértett azzal, hogy az onkorméanyzat és intézményei, valamint a
nemzetiségi Onkormanyzat szabalyszeri mikddéséhez elengedhetetlen a vonatkozd
jogszabélyokkal 6sszhangban sziikséges szabalyzatok megalkotdsa.



A képvisel6-testitlet egyhangtlag, 6 igen szavazattal az alabbi hatarozatokat hozta:

Ersekvadlgert Kozség Onkorminyzata Képviseld-testiiletének
62/2018.(V1.11.) hatarozata
az dnkormanyzat és koltségvetési szerveinek, nemzetiségi dnkorméanyzatnak a Pénzkezelési
Szabdlyzatirdl

Ersekvadkert Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testillete FErsekvadkert Kozség
Onkorményzata Pénzkezelési Szabdlyzatdt — a 2. sz. melléklet szerinti tartalommal —
jovahagyja.

Hataridé: azonnal

Felelés:  dr. Szabo Bence jegyzo és képviseld-testiilet

Ersekvadkert Kozség Onkorméinyzata Képviseld-testiiletének
63/2018.(V1.11.) hatirozata

az Snkorményzat Szamlarendjérol

Ersekvadkert Kozség Onkormanyzatinak KépviselS-testillete Ersekvadkert Kozség
Onkormanyzata Szdmlarendjét —a 3. sz. melléklet szerinti tartalommal — jévéahagyja.

Hatarid$: azonnal
Felelés: dr. Szabd Bence jegyz6 és képviseld-testiilet

Ersekvadkert Kozség Onkorminyzata Képviselé-testiiletének
64/2018.(V1.11.) hatirozata
az Onkormanyzat és koltségvetési szerveinek, nemzetiségi onkormanyzatnak a Kozérdekii
adatok megismerésére iranyuloé kérelmek intézésének és a kitelezden kézzéteendd
adatok nyilvinossagra hozatalinak szabilyzataroél

Ersckvadkert Kozség Onkormanyzatnak Képviseld-testiilete  Ersekvadkert Kozség
Onkormanyzata Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a
kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalinak szabalyzatit — a 4. sz. melléklet
szerinti tartalommal — jovahagyja.

Hatarid4: azonnal
Felelés: dr. Szabd Bence jegyz0 és képviseld-testiilet

Ersekvadkert Kozség Onkorminyzata Képvisels-testiiletének

65/2018.(V1.11.) hatirozata

az Onkormanyzat és koltségvetési szerveinek, nemzetiségi 6nk0rményiatnak az Integralt
kockizatkezelés eljarasrendjérél




Ersekvadkert Kozség Onkorméanyzatdnak ~ Képviseld-testiilete Ersekvadkert Kozség
Onkorméanyzata Integralt kockézatkezelés eljarasrendjét — az 5. sz. melléklet szerinti
tartalommal — jovahagyja.

Hataridé: azonnal
Felel6s: dr. Szab6 Bence jegyz6 és képviseld-testiilet

Ersekvadkert Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiiletének
66/2018.(V1.11.) hatiarozata
az 6nkormanyzat €s kltségvetési szerveinek, nemzetiségi dnkorméanyzatnak az Anyag- és
eszkozgazdalkodas szimviteli politikidban nem szabilyozott kérdéseinek szabdlyzatirél

Ersekvadkert Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testillete  Ersekvadkert Kozség
Onkorményzata Anyag — és eszkdzgazdalkodds szamviteli politikdban nem szabalyozott
kérdéseinek szabdlyzatat — a 6. sz. melléklet szerinti tartalommal — jévahagyja.

Hataridd: azonnal
Felelds:  dr. Szab6 Bence jegyzd és képviseld-testiilet

Ersekvadkert Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
67/2018.(V1.11.) hatirozata
az onkormdnyzat és kdltségvetési szerveinek, nemzetiségi dnkorméanyzatnak a Szervezeti
integritist sérté események kezelésének eljardsrendjérél

Ersekvadkert Kozség Onkormanyzatnak Képviseld-testilete Ersekvadkert Kozség
Onkormanyzata Szervezeti integritdst sért6é események kezelésének eljarasrendjét — a 7. sz.
melléklet szerinti tartalommal — jovéhagyija.

Hatarid§: azonnal
Felelds:  dr. Szabd Bence jegyzo és képviselS-testiilet

3./ Pilydzat kiirisa az Ersekvadkerti Intézmények Konyhija vezetdi llishelyére
/elbterjesztd: Dr. Kovacsné Nagy Méria polgdrmester/

Dr. Kovicsné Nagy Mdria polgirmester asszony emlékeztette a testiiletet, hogy az
Intézmények Konyhaja vezetbjénck vezetdi megbizatasa 2018. junius 30-4n lejar. A
palyazatot ki kell i, ez kotelessége a képviseld-testiiletnek. Elmondta, hogy a kikiildott
elterjesztésben minden le van frva, hatdrozati javaslat voltaképpen a palyézati kifrasrol szdl,
amely az eldirds szerinti formai és tartalmi elemeket tartalmazza. A palyazatot kozzé kell
tenni a Korményzati Személyligyi Kozpont internetes oldalan, valamint az 6nkorményzat
sajat honlapjén is.

Polgarmester asszony szavazasra tette fel a napirendi témat.

A képviseld-testiilet 6 igen szavazattal a kévetkezd hatdrozatot hozta:



Ersekvadkert Kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének
68/2018.(VI.11.) hatirozata
palyazati felhivas az Ersekvadkerti Intézmények Konyhdja vezet6i alldshelyének
meghirdetésérol

Ersekvadkert K&zség Onkormanyzatédnak Képvisels-testiilete a kozalkalmazottak jogallasarsl
szolo 1992. évi XXXIIL. tv. 20/A.§.(1) bekezdése, a (3) bekezdése, (4) bekezdés a) és c)
pontja, (5) bekezdése, (6) bekezdés b) pontja, (7) bekezdése, valamint a 20/B.§.(1)-(3)
bekezdése alapjan  palyézatot hirdet az Ersekvadkerti Intézmények Konyhéija
intézményvezetdi allas betdltésére.

A megbizas 2018. augusztus 1-t61 2023, julius 31-ig, 5 évre szdl.

Hatarid6: azonnal
Felelés: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgiarmester

4./ Hatirozat az Ersekvadkerti Intézmények Konyhdja vezetdjének vezetdi
megbizatisidnak meghosszabbitasarél
feldterjesztd: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester/

Dr. Kovicsné Nagy Mdria polgdrmester asszonv emlékeztette a testiiletet, hogy az el6z6
napirendi pontnal emlitette, ebben a hénapban le fog jirni az Intézmények Konyhdja
vezetbjének megbizatdsa. Mivel intézményvezeté nélkiil az intézmény nem maradhat, és a
palyazati kifrds idétartama 30 nap, 2018. julius hénap végéig indokolt meghosszabbitani a
vezetd megbizasat.

A képviselo-testillet az elhangzottakat tudomésul véve, 6 igen szavazattal a kovetkezd
hatarozatot hozta:

Ersekvadkert Kizség Onkorminyzata Képviseli-testiiletének
69/2018.(V1.11.) hatirozata
az Ersekvadkerti Intézmények Konyhaja vezetdjének vezetdi
megbizatasinak meghosszabbitasardl

Ersckvadkert Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az Ersekvadkerti Intézmények
Konyhéja vezet6jét, Veres Agnes Bernadettet hatdrozott idére, 2018. julius 1. napjatol 2018.
julius 31. napjdig tarto idotartamra megbizza a vezetdi feladatok ellatasaval.

Hatérid6: azonnal
Felelés:  Dr. Kovacsné Nagy Mdria polgarmester

5./ Pilyazat kiirdsa az Ersekvadkerti Mikszath Kdlmdn Kézmiivelodési Intézmény,
Konyvtar, Ifjusagi Hiz vezetéi Allishelyére
/cléterjesztd: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester/



Dr. Kovicsné Nagy Miria polgdrmester asszony tajékoztatta a testiiletet, hogy ismét lejar
egy vezetdi megbizatas, mégpedig a Mikszath Kalman Koézmiivelddési Intézmény
vezetdjének a megbizatsa, 2018. jilius 31. napjaval. Természetesen ezt a vezetdi allas helyet
is palyéztatni kell. Az eldterjesztésben minden lényeges informdcié megtalalhatd, a hatérozati
javaslat pedig a palyézati kiirdsrél szol.

Polgarmester asszony szavazasra tette fel a napirendi témat.

A képviseld-testiilet 6 igen szavazattal a kvetkezd hatarozatot hozta:

Ersekvadkert Kizség ('jnkorm:inzzata Képviselj-testiiletének
70/2018.(V1.11.) hatdrozata

a Mikszath Kalman Kézmiivel6dési Intézményintézményvezetéi allashelyének betsltésére

Ersekvadkert Ko6zség Onkormanyzatdnak Képviselb-testiilete a kézalkalmazottak jogallasarol
sz016 1992. évi XXXIII. tv. 20/A.§.(1) bekezdése, a (3) bekezdése, (4) bekezdés a) és ¢)
pontja, (5) bekezdése, (6) bekezdés b) pontja, (7) bekezdése, valamint a 20/B.§.(1)-(3)
bekezdése, valamint a kdzalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIL. tv. végrehaj-
tasar6l a mivészeti, a kozmiivelddési és a kozgylijteményi teriileten foglalkoztatott
kbzalkalmazottak jogviszonydval Osszefiiggé egyes kérdések rendezésérél  szold
150/1992.(X1.20.)Korm. rendelet 6/A. §.(1) bekezdés a)-d) pontjaiban foglalt rendelkezések
alapjan palyézatot hirdet az Ersekvadkerti Mikszdth Kalman K&zmivelédési Intézmény
intézményvezetdi allds betdltésére

A megbizas 2018. augusztus 1-t6] - 2023. julius 31-ig - 5 évre - sz6l.

Hataridd: értelemszeriien
Feleldés:  Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester

6./ Egyéb iigyek, tdjékoztatok
/eldterjesztd: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester/
1.) Altalanos iskola diakjainak Lengyelorszagba torténé utazisa
2.) Dr. Kovédcs Péter gyogyszerész, az érsekvadkerti Szent Ignic Gybgyszertar
vezetdjének koztertiletfoglaldsi dij aloli mentesiilési kérelme
3.) Molnar ~ Janos  képviseld  t4jékoztatisa a  Lokos-patakot  érintd
kdérnyezetszennyezésrol

1.) Altalanos iskola didkjainak Lengyelorszigba torténd utazisa

Dr. Kovacsné Nagy Maria polgirmester asszony tdjékoztatta a testiiletet arrél, hogy a
lengyelorszagi Spytkowice testvértelepiilés iskoldja meghivta az Ersckvadkerti Petdfi Sandor
Altalanos Iskola 7. osztalyos tanuloit. Ez cserclatogatds, a méjusi vendégeskedésiik
viszonzasa. A kiutazas koltségét és a tolmAcsot (amennyiben sziikséges) a magyar fél fizeti.
Az 8sszkoltség kb. 315 e, Ft lesz. Kéri a képvisel§-testiilet vélemény-nyilvénitasat szavazds
formajaban a pénziigyi forras biztositasaval kapcsolatban.

A Képviseld-testiilet 6 igen szavazattal a kdvetkezo hatarozatot hozta:



Ersekvadkert Kizség Onkorminyzata Képviselo-testiiletének
71/2018.(V1.11.) hatidrozata
az altalanos iskola didkjainak Lengyelorszigba torténd utazisanak tdmogatasardl

Ersekvadkert Kézség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete az Frsekvadkerti Petéfi Sandor
Altalanos Iskola 7. osztilyos tanulbinak a lengyel testvértelepiilésre, Spytkowicébe tSrténd
utazasi koltségét — 315 e. Ft —biztositja.

A tamogatas a 2018. évi koltségvetés terhére torténik.
A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az dsszeg kifizetésére.

Felelés:  Dr. Kovéacsné Nagy Méria polgarmester
Hatarid6: azonnal

2) Dr. Kovacs Péter gyvogyszerész, az érsekvadkerti Szent Ignidc Gydgyszertar
vezetdjének kozteriiletfoglalasi dij aléli mentesiilési kérelme

Dr. Koviacsné Nagy Midria polgidrmester asszony tijékoztatta a képviseloket Dr. Kovécs
Péter gyogyszerésznek, az érsekvadkerti Szent Ignic Gyodgyszertir vezet6jének kozteriilet-
foglaldsi dij aléli mentesiiléssel kapcsolatosan benytjtott kérelemérél. Ismertette az
elézményeket: elmult évben az érintett hatdsig kotelezte a gydgyszertdr vezetdjét az
akadélymentesitésre. Tudomdsa van arrél, hogy Dr. Kovacs Péter palydzatot nytjtott be a
patika felujitasara, igy az akaddlymentesitésre is. Ennek ellenére kotelezték arra, hogy
ideiglenes jelleggel ugyan, de meg kell épiteni a rdmpét, a palyazat megvalésulasaig. A rampa
mar elkesziilt, kdzteriileten van. A vonatkozé 6nkormanyzati rendelet ilyen esetre kifejezetten
nem tér ki, azonban kiilénds méltanylast igényld és érdemld esctekben a polgarmester
felmentést adhat a kozterillet-hasznalati dij megfizetése aldl. A kérelmet azért hozta a
képviselO-testiilet elé, mert nem tartand korrektnek, ha személyes érintettsége ellenére
dontene az tigyben. Téjékoztatta tovabba a testiiletet arrdl is, hogy a képviseld-testiileti
déntésben sem szeretne részt venni. A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény 49.§ (1) bekezdésében foglaltak értelmében kéri a képviseld-testiilettd! e
dontésbdl valo kizarasit, személyes érintettsége okan.

Dr. Kovéacs Janos képviseld szintén bejelentette személyes érintettségét, elmondta, 6 sem
szeretne a szavazasban részt venni, ezért § is kéri a ddntésbol valé kizarasat.

Dr. Szabd Bence jegyzd tajékoztatta a testilletet arrdl, hogy a kizards kérdésében
mindenképpen dénteniiik szitkséges az elhangzott jogszabély értelmében. A képviselSk
donthetnek akdr gy is, hogy a személyes érintettséget bejelentéket nem zarja ki a
szavazasbol, igy részt vehetnek a szavazasban; ugyanakkor tiszteletben tartva polgarmester
asszony és képvisel$ Or kérését, javasolja nevezettek dontésbél vald kizdrdsit jelen tigyben.
A dontés meghozataldhoz kapcsoléddan emlékezteti a képviseldket: a gydgyszerész
voltaképpen egészségiigyi kozfeladatot 14t el.

A képviseld-testiilet 6 igen szavazattal az alabbi hatdrozatot hozta:

Ersekvadkert Kozség Onkorminyzata Képvisel§-testiiletének
72/2018.(V1.11.) hatdrozata




Személyes érintettségek okan a Szent Ignac Gyogyszertar vezetdjének kérelmével kapcsolatos
dontésbol, a szavazasban vald részvételbdl torténd kizarasrol

Ersekvadkert Kozség Onkormanyzaténak Képvisel6-testiilete dént arrdl, hogy Dr. Kovacsné
Nagy Maria polgarmester asszonyt és Dr. Kovacs Janos képviseld urat — a személyes
¢rintettségiikre irdnyuld bejelentésiik és kérésiik alapjan — a Szent Ignac Gyodgyszertar
vezetdjének kérelmével kapesolatban, a dontéshez kapesolodd eljarasban, a szavazésban vald
részvételbdl kizarja.

Felel6s: képvisel6-testiilet
Hatérid6: értelemszeriien

Valent Jozsef alpolgdrmester kérte a testiileti tagokat, hogy a kérelemben foglaltak alapjan,
illetve az elhangzottak ismeretében dontsenek az tigyben.

A képviselS-testiilet 4 igen szavazattal (tekintettel arra, hogy a dontésbél kizart 2 képviselo-
testiileti tag nem szavazott) az alabbi hatarozatot hozta:

Ersekvadkert Kézség Onkorminyzata Képviseld-testiiletének
73/2018.(V1.11.) hatirozata
a Szent Igndc Gyobgyszertar vezetdjének kérelmével kapcesolatban

Ersekvadkert Kozség Onkorményzaténak Képviseld-testiilete Dr. Kovacs Péter gyogyszeresz,
az ¢érsekvadkerti Szent Ignic Gyodgyszertar vezetdje kérelmeének helyt ad, és a gydgyszertar
eldtti ideiglenes rampaval kapesolatos kozteriilet-hasznalati dij megfizetése alol mentesiti.

A testillet a dontését a kovetkezdkkel indokolja:

a.) Dr. Kovics Péter gyogyszerész kérelme megalapozott, mert a patika épiiletének
felujitasa és végleges akadalymentesitése folyamatban van.

b) A gyogyszerész egészségiligyl kozfeladatot 1at el a telepiilésen, mely a kiilonds

méltanylast igényld és érdemld esetek ala tartozik,

A képviseld-testiilet jelen hatdrozatat a kozteriiletek hasznélatardl és rendjérdl, valamint a
kozterlilet-hasznélati dij megallapitasardl sz6l6 6/2013.(V.2.) onkormanyzati rendeletben
foglaltakra alapozza.

Felelds: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester
Hataridé: folyamatos

3.) Molnér Janos képviseld tdjékoztatisa a Lokos-patakot érint$ kdrnyezetszennyezésrdl

Molnir Jénos képviselé elmondta: az Ersckvadkert-Szatok kozotti utszakasz mellett
talalhato 0203/8. hrsz.-0l szantdjan nagy mennyiségii tragya és tragyalé jelent meg, immaron
tobbszori alkalommal. El§szor méjus 29-én az esti orakban. A mennyiség sem lehetett kevés,




mert frissen bevetett szantofoldrél csak 4 nap utan szikkadt fol. Azota rendszeresen
megtekinti a nevezett helyszint, hogy esetleges miiszaki hiba 1évén kizarja a szdndékossagot.
2018.06. 07-én €s 06. 09-én megismétlodott a jelenség. Mintét vett a kidramlo anyagbol és
tbb fotd is késziilt a folyamatrél. Mindezt kdvetben, a csapadékviz miatti tragya természetbe
jutasa is kizarhato, ugyanis 36 6ra csapadékmentes iddszakot kdvetden is dmlott a szabadba.
Onkéntes figyeld szolgalatot folytat és azt dokumentalja is. Nechezen viseli, hogy nagy
mennyiségll nitrogén jut a L.okos patakon at az Ipolyba, késobb a Dunaba, melyek az ivoviziik
bazisat képezik. A szennyeczést észlelve telefonon keresztiil értesitette a balassagyarmati
katasztrofavédelmet, illetve a balassagyarmati rendorkapitidnysdgot is hivta, polgarérként
bejelentkezve. Mindkét helyrdl azt a vdlaszt kapta, hogy 0k nem tudnak eljirni, ezzel a
problémammal forduljon a jegyz6h6z.

Azért hozta fel ezt az ligyet a testiileti {ilésen, hogy nyoma maradjon annak, hogy milyen
mértékli szennyezés zajlik a telepiilésen €s minden lehetdséget meg fog ragadni arra, hogy
unokainak jévdjét ovja, ezért minden lehetséges utat be fog jarni az iigyben.

Dr. Szabd Bence jegyzd: a bejelentés napjan a helyszini bejarast kdvetden, a bejelentésrol
feljegyzés, a szennyezésr6l fotd-dokumentdcid készillt. Szeretné tijékoztatni a képviseld-
testliletet, hogy nem ért egyet azzal — ahogyan mar Molnar Janos képviselonek a bejelentést
kdvetden is jelezte —, miszerint a katasztrofavédelem €s a renddrség is a jegyz6 hataskorébe
utalta az esetet. A bejelentés tartalmat — az akar telefonos, akar szobeli, akkor is —
megfeleléen kell kezelni, érdemben meg kell valaszolni. A jegyz6 hataskore és illetékessége
maximum birtokvédelemre terjedhet ki, de jelen esetben 1 évet meghaladé a jogsértés.
Mindezek mellett a katasztrofavédelemnek, amennyiben ilyen esemény torténik, és
folyamatban van a kdmyezet karositasa, kotelessége a helyszinen megjelenni és érdemi
intézkedést tenni a szennyezés elharitasa érdekében. Tovabba a biintet6jogi feleldsségre vonas
alapja a rendorség €rdemi eljarasa, melynek elmulasztasat szintén nem ért.

A targyalt napirendi pontokkal kapcsolatban mas kérdés, észrevétel, javaslat nem hangzott el.

Dr. Kovicsné Nagy Maria polgdrmester asszony megkoszonte a részvételt és az iilést 18.30
orakor bezarta.

kmf.
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dr. Szabo Bence
Jjegyzd

W Yool B;?

Dr. Kovdcsné Nagy
polgdarmester




Jelenléti iv

Késziilt Ersekvadkert K6zség Onkorményzata Képviseld-testiiletének
2018. jinius 11-én megtartott rendkiviili nyilvanos {ilésén.
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ERREKVANKRDY

ERSEKVADKERT KOZSEG POLGARMESTERE

2659 Ersekvadkert Rakoczi at 91. szam, P£.18.
Telefon: (35) 340-001 Telefax: (35) 340-200
E-mail: ersekvadkert@ersekvadiert.hu

MEGHIVO

Ersekvadkert Ko6zség Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete rendkiviili tilést tart, amelyre
tisztelettel

meghivom

Az iilés helye: Ersekvadkerti Polgirmesteri Hivatal, Tandcskozéterme

Az iilés ideje: 2018. jinius 11. 17,00 éra

Napirendi pont:

1./ Kozbeszerzési eljiris inditasa az ,,Ersekvadkert csapadékviz-halézatanak
fejlesztése” megnevezésii projekt keretében az épitési beruhdzas kivitelezdjének
kivilasztasara

feléterjesztd: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgérmester/

2./ Az ﬁnkorményzat belsd szabdlyzatainak médositdsa, aktualizalisa
/elbterjesztd: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester/

3./ Palydzat kifrdsa az Ersekvadkerti Intézmények Konyhija vezetéi dllashelyére
fel6terjesztd: Dr. Kovacsné Nagy Méria polgarmester/

4./ Palyazat kiirdsa az Ersekvadkerti Mikszdth Kdlmén Kézmivelsdési Intézmény,
Kionyvtar, Ifjusagi Haz vezetdi allashelyére
(eléterjeszib: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester)

5./ Egyéb iigyek, tajékoztatok
(elbterjesztd: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester)
A napirendi pontok fontossagira tekintettel szamitok megjelenésére!

Ersekvadkert, 2018. jianius 8.

Dr. Kovdc.fne’ Nagy Mdrfq ;@RT K d?& _
polgdrmester sk. & ¢
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Eléterjesztés és hatirozati javaslat
az Intézménvek Konvhija vezetéi dllashelyének meghirdetéséhez

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Tajekoztatom a Tisztelt Testiiletet arrol, hogy az Intézmények Konyhdja intézményvezetbi
megbizatasa 2018. junius 30-an lcjér, ezért sziikség van a pélyazat jboli kiirdsara. Ennek
tesziink most eleget.

A palyazati kiirds jogszabalyi kévetelményei a korabbi, 2017, évi kiiras 6ta nem viltoztak. A
vezet6i megbizatas idGtartama 5 év.

A pélyézati kiirast 30 napra kozz¢ kell tenni a Kormanyzati Személyiigyi Kdzpont internetes
oldalé4n, valamint az Snkorményzat sajat honlapj4n is.

Kérem, sziveskedjenek a hatarozati javaslatot elfogadni.

Ersekvadkert, 2018. 06. 08.

4» -
%Dr. Kovdacsné Nagy Mdria
3 G polgdrmester sk.

_ﬁ
g o

Hatdrozati javaslat

Pilydzati felhivas
az Ersekvadkerti Intézmények Konyhdja vezetéi allishelyének meghirdetésérél

Ersekvadkert Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a kdzalkalmazottak jogallasardl
82016 1992. évi XXXIIL tv. 20/A.§.(1) bekezdése, a (3) bekezdése, (4) bekezdés a) és ¢) pontja,
(5) bekezdése, (6) bekezdés b) pontja, (7) bekezdése, valamint a 20/B.§.(1)-(3) bekezdése
alapjan pélydzatot hirdet az érsckvadkerti Intézmények Konyhsja vezetdi dllishelyének
betdltésére.

Felelés: Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester
Hatdridé: azonnal



Hatirozati javaslat

Ersekvadkert Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete az Ersekvadkerti Intézmények
Konyhéja vezetdjének, Veres Agnes Bernadettnek vezetéi megbizatasat 2018. jalius 1-t6l
2018. julius 31-ig meghosszabbitja.

Felelés:  Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester
Hatariddé: azonnal

Ersckvadkert, 2018.06.11.

Dr, Kovicsné Nagy Mdria
polgdrmester sk,




Eléterjesztés

a Mikszath Kdlmain Kézmiiveldési Intézmény vezetdi allishelyére
kiirandé allispalyazat meghirdetéséhez

Tisztelt Képviseli-testiilet !

A Mikszath Kalman Kdzmiivelédési Intézményben az intézményvezeté megbizatisa 2018.
julius 31-én lejar,

A vezet6i allasra palydzatoi kell kiirni, és azt a Korményzati Személyiigyi Kozpont
internetes oldalin kézzétenni.

Tovabba kbzzé kell tenni az 6nkormanyzat sajat honlapjan is.

A palyazati kiirds a kdzalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIIL tv. 20/A.§.(1)
bekezdése, a (3) bekezdése, (4) bekezdés a) és c) pontja, (5) bekezdése, (6) bekezdés b)
pontja, (7) bekezdése, valamint a 20/B.§.(1)-(3) bekezdése, valamint a kdzalkalmazottak
jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. tv. végrehajtasardl a milvészeti, a kozmiivelsdési €s a
kozgyljteményi teriileten foglalkoztatott kozalkalmazottak jogviszonyaval dsszefiiggd egyes
kérdések rendezésérdl szolé 150/1992.( X1.20.)Korm. rendelet 6/A. §.(1) bekezdés a)-d}
pontjaiban foglalt rendelkezések alapjan térténik.

A palyazati kiirds idStartaménak 30 napot kell megjeldlni,

A palyazat egyéb kotelezd formai és tartalmi elemeit az alabbi hatarozati javaslat tartalmazza,
amelyet tisztelettel kérek elfogadni,

E rsekvadkert, 2018. 06.08.

S KOZg
<o

< .Dr. Kovdcsné Nagy Miria
| polgdrmester sk,



Hatdrozati javaslat

a Mikszath Kdlman Kézmiivel6dési Intézmény
intézménvvezetdi allashelyének betoltésére

Ersekvadkert Kozség Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete a kdzalkalmazottak jogallasardl
sz016 1992, évi XXXIIL tv. 20/A.§.(1) bekezdése, a (3) bekezdése, (4) bekezdés a) és c)
pontja, (5) bekezdése, (6) bekezdés b) pontja, (7) bekezdése, valamint a 20/B.§.(1)-(3)
bekezdése, valamint a kdzalkalmazottak jogallasarél szolé 1992. évi XXXIIL tv. végrehaj-
tasarol a miivészeti, a kozmivelddési és a kozgyljteményi teriileten foglalkoztatott
kozalkalmazottak jogviszonyaval 6sszefliggd egves kérdések rendezésérdl sz616 150/1992.
(XI.20.)Korm. rendelet 6/A. §.(1) bekezdés a)-d) pontjaiban foglalt rendelkezések alapjin
palyazatot hirdet az FErsekvadkerti Mikszath Kéalmin Kozmivelddési Intézmény
intézményvezet6i allas betdltésére

Hataridé: értelemszerlien
Felelés: Dr. Kovacsné Nagy Mdria polgarmester
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Nograd Megyel Igazgatésag “L

Ugyintézés helye: 3100 Salgétarjén, Rékéczi it 15 Iktat6szm: 12-TNY-3464-4/2017-764092
Ugyintézb: . Rusz Annamatia Térgy: Vezetdt érintd valtozas
_ Telefoqszém: 32/620-829

HATAROZAT

A(z) ERSEKVADKERT KOZSEG ONKORMANYZATA (2659 Ersekvadkert, Rékéczi 1t 91) altal
benytjtott, 2017. julius honap 11. napjan, a 12-TNY-3464-1/2017-764092 iktatészdmon érkeztetett,
ERSEKVADKERTI INTEZMENYEK KONYHAJA megnevezésil (t6rzskényvi nyilvantartdsi szdma

764092) szervre vonatkozéan benytjtott véltozé.s-bejelentém kérelemnek helyt adok. A bekiildott

okiratok a ]ogszabély1 eléirasoknak megfelelnek.

A Magyar Allamkinestér altal vezetett torzsk6nyvi - nyilvéntartdsban nevezett szérv adatain a kért
médositdsokat 2017.07.01 hatélyosulasi datummal atvezettem. -

Kérelmezett modositds: Vezet6i adatok véltozasa.
A médositott szerv tbrzskonyw nyﬂvéntm'tasban szerepld adataiban bekovetkezett valtozasok:

Vezetd neve: - -Veres Agnes Bernadett

Kinevezés médja: - ideiglenes megbizis

Kinevezés kezdete: 2017.07.01

Kinevezés vége: 2018.06.30

Az eljéras soran tigyfelet terheld illeték, dij és egyéb eljarasi koltség nem mertilt fel.

Jelen hatdrozatom a kozigazgatasi hatésdgi eljards és szolgﬁltatés. altalanos szabalyairdl sz616 2004.
évi CXL. t6rvény 72.§ (4) bekezdésén alapul. -

Salgétarjan, 2017. augusztus 11.

Lé&szl6 Lidia a Magyar Allamkincstar N6grad Megyel Igazgatosag 1gazgatoja nevében és
megbizasabol. .

dr. Sutone Sélyom Zita -
allamhéztartasi irodavezetd

Kapjak:
1.. ERSEKVADKERT KOZSEG ONKORMANYZATA (2659 Ersekvadkert, Rakoczi it 91)
2. Magyar Allamkincstér Négrad Megyei Igazgatésdg (3100 Salgétarjén, Rakéczi Gt 15)

10627479 k142_hatvez.vi 20170811 1A, oldal

Allamklncstér ! S;Z::n‘ h.Jr ym e Lt l.“'i



Targy: Kérelem kozteriilet-hasznalati dij

iigyében
dr. Szab6 Bence
Ersekvadkert Kozség Jegyzdje részére
2659 Ersekvadkert
Rakoczi at 91.
Tisztelt Jegyzé Ur!

Alulirott Dr. Kovécs Péter, az érsekvadkerti Szent Ignac Gyogyszertar vezetdje azzal a kéressel
fordulok Onhoz, hogy az Ersekvadkert Koézség Onkorményzata Képviseld-testiileténck a
6/2013.(V.2.) rendeletében elbirt kézteriilet-hasznalati dij fizetése aldl, a gydgyszertar eldtti
ideiglenes — akadalymentesités céljabdl épitett — rampa vonatkozasdban a dijfizetési
kotelezettségtdl eltekinteni sziveskedjen.

A rampa megépitésére a végleges akadalymentesitésig kételezett az eljard hatdsag. A végleges
akadalymentesitést kvet6en a rimpa elbontasra kertil.

Kdszonettel:

Ersekvadkert, 2018.06.04.

=

_ “\
] r. va. J
Dr. Kovacs Péter
gyogyszerész
Szent Ignéc
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1. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa
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6. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok



V1. Zaro rendelkezések

MELLEKLET:
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
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Ersekvadkert Kozség Onkormanyzatanak Képvisel$-testiilete a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi
CXLIII. (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi K6zbeszerzési
Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

Altalanos rendelkezések
1. A Szabalyzat célja

Szabalyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel Gsszhangban
Ersekvadkert Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) kozbeszerzéseire
vonatkozdan meghatdrozza:
- a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének
felelosségi rendjét,
- anevében eljaro, illetleg az eljarasba bevont személyek, illetleg szervezetek feleldsségi
korét,
- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rend;jét,
- akozbeszerzési eljarasok soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg
testiileteket.

2. Iranyado jogszabalyok, dokumentumok

A Szabalyzatot a Kbt-vel, illetve annak végrehajtasi rendeleteivel egyiitt kell hasznalni és
alkalmazni.

3. Alapelvek

3.1. Az Onkormaényzat éltal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok soran biztositani kell a Kbt. 2.§-
aban rogzitett alapelvek maradéktalan betartasat.

3.2. A Kbt-ben rogzitett alapelvek betartasa érdekében a kozbeszerzési eljaras elokészitésébe,
illetve lefolytatasaba barmilyen modon bevont személyek illetve szervezetek haladéktalanul
kotelesek irasban, részletesen tdjékoztatni a polgarmestert, ha egy adott kozbeszerzési eljaras
tekintetében barki részér6l barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyezteté és/vagy a Kbt.
alapelveit sért6 cselekményt észlelnek.

4. A Szabalyzat hatalya

4.1. A Szabalyzat személyi hatalya Kiterjed:

- az Onkorményzat altal kiirt kozbeszerzési eljarasokat el6készitd, az eljarasokba bevont
személyekre, bizottsagokra €s az eljaras soran dontéshozo személyre, testiiletekre,

- az Onkormanyzat altal megbizott kdzbeszerzési szaktanacsadora, illetve egyéb szakértékre a
megbizasuk tartalma szerint.

4.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartozo — a Kbt-ben
eldirt kozbeszerzeési targyat képezd és kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzés, épitési
beruhazas, szolgaltatas beszerzésére, épitési koncesszio, szolgaltatasi koncesszio lefolytatasara,



5

ahol az Onkormanyzat jar el ajanlatkérdként és a kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés
megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti, illetve unios kdzbeszerzési értékhatarokat.

5. Ertelmezé6 rendelkezések

A Szabalyzat 1-V. fejezetében ¢€s a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat
a Kbt. eldirasai, definicioi szerint kell értelmezni. Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definiciot, Ugy az ajanlattételi/ajanlati/részvételi
felhivasban (a tovabbiakban: eljarast megindito felhivas) vagy a kozbeszerzési dokumentumban
kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmi meghatarozasarol.

A kozbeszerzési eljaras soran kozremiikodo személyek és szervezetek
1. Elokészit6 és Biralobizottsag

1.1. AKbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével az El6készit6 és Biralobizottsag
tagjait, illetve annak elnokét a polgarmester bizza meg az adott kdzbeszerzési eljaras meginditasa
elott.

1.2. Az El6készitd és Biralobizottsag iiléseit irasbeli értesitéssel annak elndke hivja dssze.

1.3. A kozbeszerzési eljarasban sziikséges dontés eldkészitd javaslatok meghozatalara hivatott
Elokészito és Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen legalabb harom tag jelen van, és
a kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelem egylittesen biztositva
van.

2. Jegyzo

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben
( a tovabbiakban: EKR rendelet) rogzitett elektronikus kozbeszerzési rendszer ( a tovabbiakban:
EKR) hasznélata érdekében az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd regisztracidjat elvégzi, ezzel
egylitt super user jogosultsaggal rendelkezik az EKR-ben. Ezen stdtuszabodl kdvetkezden az EKR

rrrrr

személyeknek, ill, kérelmeket biral el, jogosultsagokat sziintet meg.

3. Kozbeszerzési szaktanacsado

3.1. A kozbeszerzési szaktanacsadd koteles szakértelmével eldsegiteni a kozbeszerzési eljaras
Kbt-nek és egyéb jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat.

3.2. A Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben az Onkormanyzat kételes felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot (a tovabbiakban: FAKSZ) bevonni a kodzbeszerzési
eljarasba.
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3.3. A kozbeszerzési tandcsadod/illetve a FAKSZ feladatait és feleldsségét az adott kozbeszerzési
eljaras lebonyolitdsara vonatkoz6 megbizasi szerzdésben kell rogziteni.

3.4. A FAKSZ részére az EKR-ben szervezeti szinten biztositani kell a tagsagot, tovabba a
relevans kozbeszerzési eljards tekintetében az eljarasi szerepkorként ki kell osztani részére a
,»kOzbeszerzési eljaras iranyitd szerepkort”, majd ennek birtokaban a ,,FAKSZ ellenjegyz6”
szerepkort is.

4. Egyéb szakértok

4.1. Amennyiben a Polgarmesteri Hivatalon beliil a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem
nem biztositott, abban az esetben a polgarmester a kozbeszerzés targya szerinti kiilsé szakértot
biz meg.

4.2. Ha az adott kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése specialis szakértelmet igényel, a
polgarmester - harom tagt szakmai zsirit kér fel. A szakmai zsiri irasbeli szakmai javaslatot
készit az El6készitd és Biralobizottsag szdmara.

5. Képviselo-testiilet

5.1. Az ajanlatkéré nevében eljarva - a Szabalyzatban rogzitett — eljarast megindito, eljarast
lezar6 dontéseket a Képvisel6-testiilet hozza meg.

5.2. A KépviselO-testiilet iilésén az Eldkészité és Birdlobizottsdgot annak elndke, illetve a
kozbeszerzési szaktanacsado képviseli.

6. Polgarmester

Az Onkorményzat, mint ajanlatkéré nevében eljarva a Szabdlyzatban rdgzitett kdzbensd
dontéseket a polgarmester hozza meg.

7. A kozbeszerzési eljarasok soran kozremiikodo szervezetekkel/személyekkel kapcsolatos
altalanos szabalyok

7.1. A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, az eljarast meginditd felhivas és a kdzbeszerzési
dokumentum elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn ¢€s az eljaras mas szakaszaban, az
Onkorményzat nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevont személyeknek, szervezeteknek
egyiittesen kell rendelkeznilik a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel.

7.2. A Kkozbeszerzési eljaras elOkészitése soran, vagy az eljards mas szakaszaban az
Onkormanyzat nevében nem jarhat el, illetleg az eljarasba nem vonhato be, akivel szemben a
Kbt. 25. §-dban meghatarozott kizard okok fennéllnak.
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7.3. Az Onkorményzat nevében eljard, illetéleg az eljarasban bevonni kivant személy irdsban
koteles a Szabalyzat melléklete szerinti minta alapjan az Osszeférhetetlenség illetve a titoktartas
tekintetében nyilatkozni. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatok eldkészitése a
kozbeszerzési tanacsado/FAKSZ feladatat képezi. Ezen nyilatkozatokat a kézbeszerzési eljaras
irataihoz kell csatolni.

Kozbeszerzési eljarasok tervezése, elokészitése, a beszerzés becsiilt értékének
meghatarozasa

1. Kozbeszerzési terv

1.1. Az Onkorményzat adott évre tervezett valamennyi kdzbeszerzését kdzbeszerzési tervben kell
meghatarozni oly moédon, hogy az Onkormanyzat koltségvetésének elfogadisat kovetSen
alkalmas legyen a kozbeszerzési eljarasok kelld idében torténd megalapozott eldkészitésére és
lebonyolitasra.

1.2. A kozbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, de legkésobb marcius 31-ig kell elkésziteni.

1.3. A kdzbeszerzési tervben szerepeltetni kell:

- a kbzbeszerzés targyat,

- a kdzbeszerzési tervezett mennyiségét,

- a kbzbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

- a tervezett eljaras fajtajat

- az eljards meginditasanak tervezett idépontjat,
- a szerzddés teljesitésének varhato idépontjat.

- modositas esetén annak indokat (adott esetben)

1.4. A kozbeszerzési tervet, illetve annak modositasait a jegyz6 késziti eld.

1.5. A kozbeszerzési tervet — illetve annak modositasait — a Képviseld-testiilet fogadja el.

1.6. A kozbeszerzési terv, illetdleg esetleges modositasanak az EKR-ben és az Onkormanyzat
honlapjan torténd kozzétételérdl a jegyz6, mint super user gondoskodik.

2. A kozbeszerzési eljaras el6készitése és a becsiilt érték meghatarozasa

2.1. A Kbt. 28. §-dban rogzitett — az adott kozbeszerzési eljaras elokészitésével kapcsolatos —

feladatok elvégzése, illetve a piackutas vagy a piaci konzultacié alkalmazasa esetén annak
megszervezeése, koordinalasa a kozbeszerzési szaktanacsad6/FAKSZ feladatat képezi.
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2.2. A kozbeszerzés becsiilt értekét a Kbt. 16-20. §-ai alapjan, illetve épitési beruhdzas esetén a
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §-at is figyelembe véve kell megallapitani és annak
eredményét dokumentalni.

2.3. A kozbeszerzés becsiilt értékének megallapitasa érdekében torténd részekre bontési tilalom
vizsgalata a koOzbeszerzés targya szerinti szakember, illetve a kozbeszerzési
szaktanacsado/FAKSZ feladatat képezi.

2.4. Az eljaras elokészitése soran keletkezett, illetéleg a kozbeszerzés becsiilt értéke
meghatarozasanak alapjaul szolgaldo dokumentumokat a kdzbeszerzési eljaras iratai kozott meg
kell 6rizni.

2.5. A Kbt. 38. §-a szerinti esetleges eldzetes tajékoztatd készitése és kozzététele a jegyzo
feladatat képezi.

2.6. A Kbt. 113. § szerinti eljaras el6készitésével kapcsolatos szabalyok:

2.6.1. A Kbt. 113. §. szerinti eljaras alkalmazasa esetén az Osszefoglald tajékoztatds tervezetét a
kozbeszerzési szaktanacsado/FAKSZ késziti eld.

2.6.2. Az Osszefoglald tajékoztatas tervezetét az Elokészitd és Birdlobizottsag — bizottsagi ilés
keretében — targyalja meg és tesz javaslatot annak elfogadasara. A dontési javaslatnak tartalmazni
kell azon gazdasagi szereplék nevét cimét is, akiknek az Onkorményzat sajat kezdeményezésre
kivanja megkiildeni a felhivast.

2.6.3. Az Onkormanyzat nevében - az Elokészité és Biralobizottsag javaslata alapjan — az
Osszefoglald tajékoztatds elfogadasara, illetve az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi
szereplok korére vonatkozo dontést a polgarmester hozza meg.

2.6.4. Az Osszefoglald tijékoztatast, illetve adott esetben annak visszavondsarol szold
tajékoztatast, valamint sajat kezdeményezésre torténd ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi
szereplok korére vonatkozo adatokat a kozbeszerzési szaktanacsadd /FAKSZ teszi k6zzé az
EKR-ben.

V.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje, az eljaras soran
kozremiikodo bizottsagok, személyek feladatai és felelossége

1. Az eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési dokumentum elékészitése, jovahagyasa

1.1. Az adott kdzbeszerzési eljarasnak megfeleld eljarast meginditod felhivast és a kdzbeszerzési
dokumentum tervezetét a kozbeszerzés szaktanacsad6/FAKSZ késziti eld.

A kozbeszerzés miiszaki leirasanak elkészitése, a részajanlat tétel biztositdsaval kapcsolatos
elozetes vizsgalat elvégzése, illetve a részajanlat tétel biztositdsanak hidnya esetén az indokolés
elkészitése az Elokészitd és Biralobizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezd tagjanak a feladatat képezi.

A kozbeszerzési dokumentum részét képezd szerzOdéses feltételek/szerzOdéstervezet
elokeészitésébe az Elokészitd €s Biralobizottsag jogi szakértelemmel rendelkezd tagjat is be kell
vonni.



1.2. Az eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési dokumentum tervezetét az Elokészitd €s
Biralobizottsag — bizottsagi lilés keretében — targyalja meg.

1.3. Az celjaras elokészitésével kapcsolatos bizottsagi iilésrol jegyzOkonyv késziil, amely
tartalmazza legalabb:

- a kOozbeszerzés targyat,

- a bizottsagi iilés helyszinét, idejét,

- jelenlevé személyek, illetve a szakértelem megnevezését,

- az eljaras becsiilt értékét és a becsiilt érték meghatarozasanak indoklasat,

- hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras, valamint a Kbt. 113 §-a szerinti hirdetmény nélkiili,
illetve a Kbt. 115. § szerinti kozbeszerzési eljarasok esetében az ajanlattételre felkérni javasolt
gazdasagi szereplok nevét €s cimét,

- az eljaras meginditasara vonatkoz6 javaslatot.

14. Az Elokészitd ¢és Birdlobizottsdg jegyzOkonyv elkészitésért a  kozbeszerzési
szaktanacsad6/FAKSZ a felel6s.

1.5. Az ajanlatkérdé nevében eljarva a kozbeszerzési eljarast megindité dontést - az E16készito €s
Biralobizottsag javaslata alapjan - a Képvisel6-testiilet hozza meg.

1.6. Hirdetmény kozzététele nélkiili kozbeszerzési eljaras alkalmazasa estén az eljarast meginditd
dontés magaban foglalja az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok nevét is. Az ajanlattételre
felkért gazdasagi szereplokre a kozbeszerzés targya szerinti szakember késziti eld a javaslatot.

1.7. Az eljarast meginditdo felhivas, illetve a kozbeszerzési dokumentumok esetleges
modositasardl, valamint az eljaras visszavonasardl szo6l6 dontést - az Elokészitdé és
Biralobizottsag javaslata alapjan - a Polgarmester hozza meg.

2. A kozbeszerzési eljaras megkezdése

2.1. A kozbeszerzési eljaras akkor indithaté meg, ha az eljarast megindit6 felhivast ajanlatkérd
nevében a dontésre jogosult Képviselé-testiilet jovahagyta, illetve a Kbt. 27. § (3) bekezdésében
meghatarozott esetekben az eljarast megindité felhivas ¢és a kozbeszerzési dokumentum
jogszeriiségét a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd az EKR-ben ellenjegyzésével
ellatta.

2.2. Az EKR-ben torténd kozbeszerzési eljaras meginditasa és az egyes eljarasi cselekmények
létrehozasa a kdzbeszerzési szaktandcsado/FAKSZ feladatat képezi.

2.3. A részvételre vagy ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplé — az EKR-ben torténd -
regisztracié megtételélére vonatkozo felkérésérdl a jegyzo gondoskodik.

2.4. A rendszerhasznalati dij/hirdetményellendrzési dij megfizetésérél a jegyz6 vagy —
amennyiben a kozbeszerzési szaktanacsad6/FAKSZ megbizasi szerz6dése tartalmazza — a
kozbeszerzési szaktanacsado/FAKSZ gondoskodik.
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3. A kozbeszerzési dokumentum kozzététele

A kozbeszerzési  dokumentumok EKR-ben vald  kozzététele a  kozbeszerzési
szaktanacsad6/FAKSZ feladatat képezi.

4. Kiegészito tajékoztatas

4.1. A gazdasagi szereplok részérdl érkezett kiegészitd tajékoztatas kérésre a Kbt-ben eldirt
hataridében torténd valasz megadéasarol - a kozbeszerzés targya Szerinti szakember €s az eljaras
elokészitésében  részt vevd  egyéb  szakemberek  bevonasaval a  kozbeszerzés
szaktanacsado/FAKSZ gondoskodik.

4.2. Amennyiben az eljaras soran konzultacio, illetve helyszini szemle megtartasara keriil sor,
ezen eljarasi cselekmények megszervezése, illetve a jegyzokonyv elkészitése a kozbeszerzés
targya szerinti szakember és a kdzbeszerzés szaktanacsado feladatat képezi.

5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok bontasaval osszefiiggé feladatok

Az EKR rendelet 15. § (6)-(7) bekezdésében rogzitett feladatok elvégzése a kozbeszerzés
szaktanacsad6/FAKSZ feladatat képezi.

6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata, értékelése

6.1. A részvételi  jelentkezések/ajanlatok  bontasdt  kovetden a  kozbeszerzés
szaktanacsado/FAKSZ megvizsgalja, hogy a részvételi jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-e a
felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabdlyokban meghatarozott
feltételeknek, ennek keretében elvégzi a Kbt. 69.§ (2) bekezdésében foglalt eljarasi
cselekményeket.

6.2. A 6.1. pontban rogzitett vizsgalat, illetve ellendrzés alapjan megfelelonek talalt ajanlatokat
az Elokészitd és Biralobizottsag - az adott kozbeszerzési eljarasban alkalmazott értekelési
szempontok figyelembevételével - értékeli €s javaslatot tesz a Kbt. 69. §-aban rogzitett kdzbensd
dontésekre vonatkozoan.

6.3. A Kbt. 69. § (7) és (13) bekezdésében, a 70. § (3) bekezdésében, valamint a 71-72. §-aiban
rogzitett  tovabbi  eljards  cselekményekkel — igazolds és  t4jékoztatds  kérés,
ajanlattevok/részvételre jelentkezdk tajékoztatdsa, hianypotlas, felvilagositds kérés, szamitasi
hiba javitasara torténd felhivas, aranytalanul alacsony ar és egyéb vallalasok — kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat a jegyz6 a kozbeszerzés szaktanacsado/FAKSZ végzi el.

6.4. Az Elokészitd és Biralobizottsag a hidnypotlasok/felvilagositas kérésekre adott valaszok és
igazolasok beérkezése utdn dontési javaslatot/irasbeli szakvéleményt készit a dontéshozo részére,
amely — attol fiiggéen, hogy kozbensd vagy eljarast lezard dontés sziikséges - tartalmazza:

- az érvénytelen részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozd javaslatot az érvénytelenségi
ok megjelolésével,
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- az érvényes részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozé javaslatot,

- az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilé adatokat,

- az egyes ajanlatok pontszamaira, az eljaras nyertesére, illetve adott esetben nyertest kdvetd
ajanlattevore vonatkozo6 javaslatot.

6.5. Targyalasos eljaras alkalmazédsa esetén az ajanlattevOkkel torténd targyaldst, illetve
keretmegallapodas alkalmazasa esetén az eljards masodik szakaszaban — amennyiben
konzultacios eljarast kell lefolytatni — a konzultaciot az Elokészito és Biralobizottsag folytatja le.

6.6. Az Elokészitdé ¢és Biraldbizottsag iilésérél minden esetben jegyzokonyvet kell késziteni,
amely minimalisan tartalmazza:

- a kozbeszerzés targyat,

- a bizottsagi ilés helyszinét, idejét,

- jelenlevd személyek, illetve a szakértelem megnevezését,

- a bizottsag irasbeli szakvéleményét/ kozbenso, illetve az eljarast lezard dontési javaslatat.

7. Kozbenso és az eljarast lezaro dontések meghozatala
7.1. A Kbt. 69. §-adban rogzitett kozbensoé dontéseket a Polgarmester hozza meg.

7.2. Az ajanlatkér6 nevében — az ElOkészitd és Biralobizottsag kétszakaszos eljards elsé
szakaszara tett, illetve az eljarast lezaro irasbeli szakvéleménye/javaslata alapjan - a Képviselo-
testiilet név szerinti szavazassal hozza meg a dontéseket.

8. Tajékoztatas a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekrol

8.1. A kozbeszerzési eljarasok elsd szakaszaban, illetve végleges eredményérdl sziiletett
dontéseknek megfelelden a kdzbeszerzés szaktanacsado/FAKSZ elkésziti - a kiilon jogszabalyban
meghatarozott tartalmi - a részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok elbiralasarol szolo
Osszegezést, melyet - a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben - a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado az EKR-ben ellenjegyzésével ellat.

8.2. A 8.1. pontban meghatarozott dokumentumok EKR-ben torténé kozzétételérol a
kozbeszerzés szaktanacsad6/FAKSZ gondoskodik.

8.3. Az eljards soran torténd dontések meghozatalat kovetéen a kozbeszerzés
szaktanacsado/FAKSZ gondoskodik a Kbt. 79. §-aban eldirt tajékoztatasi kotelezettségek
teljesitésérol.

8.4. Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot - kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint a kdzbeszerzés szaktanacsad6/FAKSZ késziti el, és gondoskodik a
hirdetmény kozzétételérol.

8.5. Hirdetmény ellendrzési dij atutalasarol jegyzé vagy — amennyiben a kozbeszerzési
szaktanacsadd megbizasi szerzédése tartalmazza — a kozbeszerzési szaktanacsad6/FAKSZ
gondoskodik.
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8.6. Az 0Osszegezés a Kbt. 79. §-a szerinti mddositdsa vagy javitdsa esetén a kozbeszerzési
szaktanacsado/FAKSZ gondosodik a javitott dokumentum EKR-ben torténd kozzétételérol.

9. Iratbetekintés, elozetes vitarendezés

9.1. Iratbetekintési kérelem ¢&s azzal Osszefiiggd feladatok elvégzése a kozbeszerzési
szaktanacsado/FAKSZ feladatat képezi.

9.2. Az EKR-ben benytjtott eldzetes vitarendezési kérelemre torténd valasz megadasarol —
indokolt esetben a kozbeszerzés targya szerinti szakember, az Elokészito és Biralobizottsag, adott
esetben a Képvisel6-testiilet bevonasaval a kozbeszerzési szaktanacsado/FAKSZ gondoskodik.

10. Az ajanlati biztositék visszafizetésével kapcsolatos feladatok

Adott esetben az ajanlattevdk altal befizetett ajanlati biztositék — a Kbt. 54. § (5)-(7) bekezdésben
rogzitett szabalyok figyelembevételével torténd — visszafizetésérol a jegyz6 gondoskodik.

11. Szerzodéskotés

A kozbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkdtendd szerzddést a jegyzo és a kozbeszerzési
szaktanacsado/FAKSZ késziti el alairasra.

V.

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok, rendelkezések
1. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

1.1. A Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdés alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések ¢és ajanlatok értékelése soran keletkezett dokumentumok (birdlobizottsagi
jegyzékonyvek, értékelés dokumentumai) EKR-ben torténd feltdltése a kozbeszerzési
szaktanacsad6/FAKSZ feladatat képezi.

1.2. A kozbeszerzési eljaras iratanyaganak az EKR-ben az erre szolgald feliileten torténd
rogzitése a kozbeszerzési szaktanacsad6/FAKSZ feladatat képezi.

1.3. Az EKR rendelet 9. § (3) bekezdésében rogzitett szervezetek részére torténd elektronikus
hozzaférés biztositasa, illetve adott esetben az iratok megkiildése a jegyz0, illetve a kozbeszerzési
szaktanacsado/FAKSZ feladatat képezi.

2. Statisztikai céli adatrogzités, éves statisztikai dsszegezés

2.1. Az EKR rendelet 8. §-a szerinti adatok — az EKR-ben erre szolgalo statisztikai {rlapon
torténo - rogzitése a jegyzo feladatat képezi.
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2.2. Az Onkorményzat az adott év beszerzéseirél kiilon jogszabilyban meghatdrozott minta
szerint éves statisztikai O0sszegezést koteles késziteni, amelyet legkésdbb a targyévet kovetd év
majus 31. napjaig kell megkiildenie a Kdzbeszerzési Hatosagnak.

Az éves statisztikai 0sszegzés hataridoben torténd elkészitésérdl, illetve megkiildésérdl a jegyzo
gondoskodik.

3. Kozbeszerzési eljarasokat érint6 nyilvanossaggal kapcsolatos feladatok

3.1. A Kbt. 43. § (1) bekezdés c.) d.) és f.) pontja szerinti adatok EKR-ben és a Kozbeszerzési
Hatosag altal az elektronikus eljarasi ¢s kommunikacios lehetdségek tamogatasa keretében
miikodtetett nyilvanos szerzdédéstarban (CoRe) torténd kozzététele a jegyzo, illetve a
kozbeszerzési szaktanacsad6/FAKSZ feldatat képezi.

3.2. A Kbt. 43. § (1) bekezdés a.) b.) és e.) pontja, valamint a Kbt. 103. § (6) bek. és 115. § (7
bek. szerinti dokumentumok EKR-ben torténé kozzététele a jegyzo, illetve a kozbeszerzési
szaktanacsado/FAKSZ feladatat képezi.

4. A kozbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotott szerzédés maodositasa,
teljesitésének ellendrzése

4.1. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés modositasat a jegyzd késziti eld,
melynek keretében - a Kbt. 141. §-dban meghatarozott feltételek fennéllasanak vizsgalata
érdekében — amennyiben relevans - ki kell kérni a kozbeszerezési szaktanacsado/FAKSZ
véleményét.

42. A szerz6désmoOdositas alairdasat kovetben a kozbeszerzés szaktandcsado/FAKSZ
gondoskodik a szerzédés modositasarol szolo hirdetmény kozzétételérol.

4.3. A Kbt. 142. § (1) bekezdésében rogzitett, a szerzddés teljesitésére vonatkozo adatokkal
kapcsolatos ellendrzése, dokumentalasa a jegyzd feldatat képezi.

5. Kozbeszerzési eljarasok ellenorzésének rendje

A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lebonyolitdsanak és dokumentalasanak a Kbt. és jelen
Szabalyzat szerinti megfeleldségét az Onkormdnyzat belsd ellendrzési rendszerében kell
ellendrizni.

6. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

6.1. A Kozbeszerzési Dontdbizottsdgnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem
esetén annak tudomasara jutdsat kovetden a jegyzO koteles a kozbeszerzési eljarasba bevont
kozbeszerzési szaktandcsadot a kapcsolodd dokumentumok 4tadasdval megkeresni és a
jogorvoslati eljaras tovabbi szakaszaba bevonni.

6.2. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag értesitésében megjeldlt, az észrevételek megadasara
rendelkezésre 4116 idOn beliil — a jegyz0 — amennyiben relevans - a kdzbeszerzési szaktanacsado
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kozremitkddésével allitja Ossze és kiildi meg az észrevételeket a Kozbeszerzési Dontdbizottsag
részeére.

6.3. A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal az Onkorményzat képviseletében — a Kbt. 145. § (7)
bekezdésben foglaltak figyelembevételével - egyedi meghatalmazéssal bird személy jar el. A
dontObizottsagi eljarasban a kozbeszerzési szaktandcsado, valamint az Elokészitd ¢és

Biralobizottsag elndke vagy a megbizott személy koteles részt venni és az iligy kedvezd
elbiralasat eldsegiteni.

VI.

Z.aro rendelkezések

1. A Szabalyzat 2018. junius 13. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a Kbt. eldirdsira is
figyelemmel a hatalybalépését kovetden indult kozbeszerzési eljardsok vonatkozédsidban kell
alkalmazni.

2. Hatalyat veszti a 33/2017. (V.23.) hatarozattal elfogadott Kozbeszerzési szabalyzat.
Ersekvadkert, 2018. janius 12.
Zaradék:

Jelen Szabalyzatot FErsekvadkert Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete 61/2018.
(VI1.11)) sz. hatarozataval fogadta el.

Dr. Kovacsné Nagy Maria dr. Szab6 Bence
polgarmester jegyzd
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Melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

KOZbeSZerzeés taAr@ya: ..c.ovvueiiiniiiiiiieiiiiiiieiiinieiietiiatotnstsestosssssssosssssssssnsosnsns

Alulirott
NV e e e et e e e e e e e e

LaKCIIM: oot e e e e e e e e

Ersekvadkert Kozség Onkormanyzata, mint Ajanlatkéré fenti targyt kozbeszerzési eljarasaval
kapcsolatban, mint az eljaras el6készitésébe ¢és lefolytatasaba/dontésbe bevont személy
kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvényben (Kbt.)
meghatarozott alabbi 0sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn:

Kbt. 25.§ (2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elGkészitésében és lefolytatasiaban az
ajanlatkéro nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gvakorlasara barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljardsban részt vevo
gazdasagi szereplovel fenndllo mas kozos érdek miatt nem képes.

Egytttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljards sordn tudomdsomra jutott adatokat,
informéciokat kizarolag az eljarasban hasznalom fel, és a tudomdsomra jutott iizleti titkot
meg0lrzom, azt jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Ersekvadkert....................
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

Ersekvadkert Kozség Onkormanyzatanak,

az Ersekvadkerti Polgarmesteri Hivatalnak,

az Ary Erzsébet Ovodanak,

az Oregek Egyesitett Szocialis Intézményének,

a Mikszath Kalman Koézmiivel6dési Intézmény, Konyvtar és Ifjusadgi Haznak,
az Ersekvadkerti Intézmények Konyhajanak,

a Gazdasagi, Muszaki ellato és Szolgaltatd Szervezetnek és

az Ersekvadkert K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatanak

pénzkezelési szabalyzatat a szamvitelr6l sz6ld 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), az
allamhaztartds szamvitelérél szold 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.), az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
eldirasai, valamint a szamviteli politikaban rogzitett alapelvek alapjan a kdvetkezok szerint hatdrozom

meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A pénzkezelési szabalyzat célja és tartalma

A pénzkezelési szabalyzat célja, hogy az Ersekvadkert Kozség Onkorméanyzatinak, az
Ersekvadkerti Polgarmesteri Hivatalnak, az Ary Erzsébet Ovodanak, az Oregek Egyesitett
Szocialis Intézményének, a Mikszath Kalman Kozmivelddési Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi
Haznak, az Ersekvadkerti Intézmények Konyhajanak, a Gazdasagi, Miiszaki ellaté és Szolgaltato
Szervezetnek és az Ersekvadkert Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzatinak meghatérozasra
keriiljenek azok a szabdlyok, amelyeket a pénzforgalom és pénzkezelés folyaman érvényesiteni
kell. Tovabba szabalyozza a pénzmozgasok, a pénz- és értékkezelés bizonylati rendjét, valamint a
vezetendd nyilvantartasok rendszerét.

A szabalyzat a kdvetkez6 jogszabalyi el6irasok alapjan kertiilt 6sszedllitasra:

2000. évi C. torvény a szamvitelrol,
2011. évi CXCYV. torvény az allamhaztartasrol,

2001. évi XCIII. torvény a devizakorldtozdsok megsziintetésérdl, valamint egyes
kapcsolodo torvények modositasardl,

2008. III. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevondsa kovetkeztében sziikséges
kerekités szabalyairol,

2008. IV. torvény az 1 és 2 forintos cimleti érmék bevondsa kovetkeztében sziikséges
kerekités szabalyair6l, a tarsadalombiztositasi és szocialis ellatdsok megallapitasa soran,
tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI. torvény
modositasarol,

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol,

4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl,
10/2007. (X.1.) MNB rendelet az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasarol,

18/2009. (VI11. 6.) MNB rendelet a pénzforgalom lebonyolitasarol,



— 50/2015. (XI1. 9.) MNB rendelet a jegybanki informacids rendszerhez els6dlegesen a
Magyar Nemzeti Bank alapvetd feladatai ellatdsa érdekében teljesitendd adatszolgaltatasi
kotelezettségekrol

1.1. A pénzkezelési szabalyzat hatalya

A pénzkezelési szabalyzat hatilya kiterjed FErsekvadkert Kozség Onkorméanyzatira, az
Ersekvadkerti Polgarmesteri Hivatalra, az Ary Erzsébet Ovodara, az Oregek Egyesitett Szociélis
Intézményére, a Mikszath Kalman Koézmiivelodési Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi Hazra, az
Ersekvadkerti Intézmények Konyhajara, a Gazdasagi, Miiszaki ellato és Szolgaltatd Szervezetre
és a telepiilésen miikodé Ersekvadkert Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzatara.

1.2. A pénzkezelés soran a kerekités szabalyai

A forintban, készpénzzel - bankjegy vagy érme atadasaval - torténd fizetés esetén, ha a fizetend6
végosszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszordsére végzodik, akkor az alabbiakban
meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetend6 0sszeget megallapitani és kiegyenliteni.

— a0,01 forinttol 2,49 forintig végzddo dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi O;

— a 2,50 forinttol 4,99 forintig végz0do dsszegeket felfelé, a legkozelebbi 5;
— az 5,01 forinttol 7,49 forintig végzddo Osszegeket lefelé, a legkozelebbi 5;
— a 7,50 forinttol 9,99 forintig végzodo dsszegeket felfelé, a legkozelebbi 0;

forintra végz6do Osszegre kell kerekiteni. Az ellatasok esetében az Osszeget a legkézelebbi 0 és 5
forintra végzddé osszegre, felfelé kell kerekiteni.

A szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szerveknél a kerekitési kiillonbozetek Osszegét
bevételként, kiadasként ahhoz a bevételi, kiadasi jogcimhez kapcsoloddan kell elszamolni, ahol az
ténylegesen felmeriilt. Ha a kerekitésb6l adodo kiilonbozet — amennyiben az eredeti bizonylaton —
szamlan, egyéb dokumentumon — nem kertilt feltiintetésre, a bevételi, kiadasi pénztarbizonylaton
elkiilonitetten fel kell tlintetni.

2. A pénzkezelés soran érvényesitend6 alapelvek

A szabalyzat hatdlya ald tartozo koltségvetési szerveknél torekedni kell a készpénz nélkiili és
készpénz kimél6 fizetési modok alkalmazasara, a pénzforgalom lebonyolitasa soran a bankszamlan
torténd tranzakciokat kell eldnyben részesiteni. A hazipénztar [és a kihelyezett (kirendeltségi)
pénztar, pénzbeszedd hely] létesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek, valamint azok
kezelésével foglalkozé munkatarsak fokozott védelmét.
A szabalyzat a kdvetkez6 témakhoz kapcsolodoan tartalmaz eldirasokat:

— a bankszamla nyitasara, kezelésére,

— az intézménynél alkalmazhat6 fizetési modokra,
—  készpénzkezelés szabalyaira
» ahazipénztar elhelyezésére, védelmére,
»  pénztari nyitva tartas rendjére,
— apénzkezelés személyi feltételeire,

— utalvanyozok korére,



— pénzszallitas szabalyaira,
— amunkabér fizetésének rendjére,
—  pénz- és értekkezelés rendjére,
= ¢rtékpapirok kezelésére,
= apénztar altal hasznalt bizonylatok nyilvantartasanak rendjére.

Il.
BANKSZAMLA KEZELES

1. Koltségvetési elszamolasi szamla nyitasa, vezetése

Az Onkorményzat a koltségvetési gazdalkodasaval és a pénzellatassal kapcsolatos minden
pénzforgalmat a koltségvetési szadmlan - ideértve az elszamolasi szdmla alcimii szamlait is - koteles
lebonyolitani.

Az elkiiloniilo és atlathato gazdalkodas, valamint az 6nallo koltségvetés alapjan az 6nkormanyzat,
a polgarmesteri hivatal, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat, a koltségvetési szervek onallo fizetési
szamlaval rendelkeznek. Az 6nallo fizetési szamlaszamok a kovetkezok:

Megnevezés Szamlaszam
Ersekvadkert Kozség Onkormanyzata 64000015-10108817
Ersekvadkerti Polgarmesteri hivatal 64000015-10108989
Ary Erzsébet Ovoda 64000015-10109007
Oregek Egyesitett Szocidlis Intézménye 64000015-10109021

Mikszath Kalman Kozmiivelddési Intézmény, | 64000015-10109014
Konyvtar és Ifjusagi Haz

Ersekvadkerti Intézmények Konyhéja 64000015-10109038
Gazdasagi, Miszaki ellatd és Szolgaltatdo | 64000015-15450793
Szervezet

Ersekvadkert Kozség Roma Nemzetiségi | 64000015-10111132
Onkormanyzat

Az Onkormanyzat Képviselo-testiiletének az Onkorményzat szamlavezetd hitelintézete:
CENTRAL TAKAREK [Ersekvadkerti Fiokja (Ersekvadkert, Rakoczi ut 122.)]. Ez a szamlavezetd
vezeti a 2. pontban meghatarozott alszamlakat is.

A dontésrél az Snkormanyzat a teriiletileg illetékes Magyar Allamkincstar Igazgatosagat legkésGbb
a valtozas kitlizott idépontja el6tt harminc nappal koteles irasban tajékoztatni, a dontés
dokumentumainak, valamint a kincstari beszedési megbizasok benyujtasara sz6ld felhatalmazd
levél — a szamlavezetd ellenjegyzésével alairt — eredeti példanyanak csatolasaval és a valasztott
szamlavezetdvel kotott szerzodésben megjeldlt pénzforgalmi szamlaszam egyidejii kozlésével.

Az Onkormanyzat fizetési szadmlajanak megnyitasarol, megsziintetésér6l o0t napon beliil
tajékoztatnia kell az Magyar Allamkincstar Igazgatosagat.

A tajékoztatas hataridoére torténd elkiildéséért a pénziigyi-gazdalkodasi iigyintézo a felelOs.

Az Onkorményzat, a polgdrmesteri hivatal, a helyi nemzetiségi Onkormanyzat, a koltségvetési
szervek a fizetési szdmldjan 1évo szabad pénzeszkozeiket betétként kizarolag a fizetési szamlajahoz
kapcsolodo alszamlan kdothetik le.

Az atmenetileg szabad pénzeszk6zok betétként valo elhelyezésérdl a képviseldtestiilet dont.




Az Ary Erzsébet Ovoda, az Oregek Egyesitett Szocidlis Intézménye, a Mikszath Kalman
Kozmiivelddési Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi Haz, az Ersekvadkerti Intézmények Konyhaja, a
Gazdasagi, Miiszaki ellatd és Szolgaltatd Szervezet, valamint Ersekvadkert Kozség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata &nallé hazipénztart nem miikddtet. Az dnkormanyzati hivatal altal
mikddtetett hazipénztarbol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari 6rdk figyelembe
vételével kertilhet sor.

(Ugyanakkor az Oregek Egyesitett Szocidlis Intézményében és az dallami fenntartési Petdfi Sandor
Altalanos Iskolaban havi egy alkalommal az intézményi étkezési téritési dijak beszedése érdekében
— e szabalyzat IV.5. pontja szerint és modon — pénzatvétel torténik.)

2. Koltségvetési elszamolasi szamlahoz kapcsolodo alszamlak

Az Onkormanyzat fizetési szamldjdhoz kapcsoloddan - altaldban jogszabalyban meghatarozott
bevételek és kiadasok elkiilonitett elszdmolasara - szamlakat nyithat.
A szabdlyzat hatdlya alé tartozo szervek az alabbi alcimii szamldkkal rendelkeznek:

Megnevezés

Szamlaszam

Onk. 4llami hozzajarulas

64000015-10108824

Onk. ipartizési ado

64000015-10108831

Onk. gépjarmiiado

64000015-10108848

Onk. maganszemélyek kommunélis adéja

64000015-10108855

Onk. késedelmi potlék

64000015-10108862

Onk. birsag, énellendrzési potlék

64000015-10108879

Onk. talajterhelési dij

64000015-10108886

Onk. term6£61d bérbeadas

64000015-10108893

Onk. egyéb bevételek

64000015-10108903

Onk. kérnyezetvédelmi alszdmla

64000015-10108910

Onk. egyéb elkiilonitett

64000015-10108927

Onk. eljarasi illeték

64000015-10108934

Onk. mulasztasi birsag

64000015-10108941

Onk. letéti szamla

64000015-10108958

Onk. idegen bevételek

64000015-10108965

Onk. palyazati alszamla

64000015-10108972

Védondi szolgalat

64000015-10110540

Felhalmozasi bevételek szamla

64000015-10111424

Kozfoglalkoztatasi alszamla

64000015-12223222

Ko6z6sen tanulni EFOP-3.

64000015-16302112

TOP-1.4.1-15 Ary Erzsébet Ovoda

64000015-16302208

TOP-2.1.3-15 Csapadékviz elvezetés

64000015-16302215

TOP-3-2-1-15 Petéfi Sandor Alt. Iskola

64000015-16302222

Ersekvadkert Kozség Onkorm.

64000015-40108810-00000103

GAMESZ kozfoglalkoztatasra elkiilonitett szamla

64000015-10109629

Ersekvadkert Kozség Onkorm. Vegyes

elkiilonitett (OTP)

11741017-15450731-02130000

Ertékpapir szamlaszdam (OTP)

11741017-41006687

Eu.forr. progr.leb.szamla (MAK)
TOP-3.1.1-15-NG1-Fennt.telep.koz.f.

10037005-00339090-00000017

A szamlak nyitasara, vezetésére vonatkozo szerzodés(ek) alairasara az onkormanyzat esetében a




polgarmester és a pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézdé, a polgarmesteri hivatal esetében a jegyzé és a
pénziigyi-gazdalkodasi ligyintéz0, a nemzetiségi Onkormanyzat esetében az elndk és a pénziigyi-
gazdalkodasi iigyintézo egyiittesen jogosult. Akaddlyoztatdsuk esetén a polgarmester helyett az
alpolgarmester, a jegyz6 helyett az igazgatasi iigyintézO, az elndk helyett az elndkhelyettes, a
pénziigyi-gazdalkodasi tigyintézd helyett az adoiigyi ligyintéz6 irhat ala.
A szabdlyzat hatdlya ala tartoz6 tovabbi koltségvetési szerveknél a szamldk nyitdsara, vezetésére
vonatkozd szerzddés(ek) aldirasara az alabbi személyek jogosultak, egylittesen:

- Ary Erzsébet Ovoda: polgarmester és intézményvezetd,

- Oregek Egyesitett Szocialis Intézménye: polgarmester és intézményvezetd,

- Mikszath Kalman Koézmiivel6dési Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi Haz: polgarmester és

intézményvezeto,
- Ersekvadkerti Intézmények Konyhaja: polgarmester és intézményvezetd,
- Gazdasagi, Muszaki ellato és Szolgaltatd Szervezet: polgarmester és intézményvezeto.

3. Alairas bejelentésének szabalyozasa, a bankszamlak feletti rendelkezés

Szamlatulajdonosként az Onkorményzat esetében a polgarmester és a pénziigyi-gazdalkodasi
iigyintéz0, a polgarmesteri hivatal esetében a jegyzd és az igazgatasi ligyintéz0, a nemzetiségi
onkormanyzat esetében az elndk és a pénziigyi-gazdalkodasi igyintéz6, az Ary Erzsébet Ovoda
esetében a polgarmester és intézményvezetd, az Oregek Egyesitett Szocialis Intézménye esetében a
polgarmester és intézményvezetd, a Mikszath Kalman Koézmiivelédési Intézmény, Konyvtar és
Ifjusdgi Haz esetében a polgarmester és intézményvezetd, az Ersekvadkerti Intézmények Konyhaja
esetében a polgarmester €s intézményvezetd, a Gazdasagi, Miiszaki ellatd és Szolgaltatd Szervezet
esetében a polgarmester és intézményvezetd egyiittes alairdsaval jelenti be a szamlavezetd
hitelintézetnek, hogy a megnyitott szamlak felett kik jogosultak rendelkezni. Akadalyoztatasuk esetén
a polgarmester helyett az alpolgarmester, a jegyz0 helyett az igazgatisi iigyintézo, az
intézményvezetdk helyett a jegyzd, a pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézd helyett az adoligyi tigyintézo
irhat ala.

A szamlak feletti rendelkezési jogosultsidg bejelentése a szamlavezetd hitelintézet altal rendszeresitett
alairas bejelenton torténik. Az alairds bejelentést szamlaszamonként kell megtenni.

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kovetkezOk szerint gyakorolhatok Ersekvadkert Kozség
Onkormanyzatdnal:

a) polgarmester

b) alpolgarmester

C) pénziigyi-gazdalkodasi ligyintéz6

d) adotigyi ligyintézo.

Elso helyen alaironak minden esetben:
a) polgarmester vagy
b) alpolgarmester

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kovetkezOk szerint gyakorolhatok az Ersekvadkerti
Polgarmesteri Hivatalnal:

a) jegyz6

b) igazgatasi ligyintéz6

C) pénziigyi-gazdalkodasi igyintézo,

d) adoiigyi iigyintézo.

Els6 helyen alaironak minden esetben:

a) jegyzd vagy
b) igazgatasi ligyintézo.



A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kovetkezék szerint gyakorolhatok az Ersekvadkert
K&zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal:

a) elnok

b) elnok-helyettes

C) pénziigyi-gazdalkodasi igyintéz6,

d) adotigyi ligyintézo.

Els6 helyen alairénak minden esetben:
a) elnok
b) elndkhelyettes.

A szamldk felett a rendelkezési jogosultsdg a kdvetkezok szerint gyakorolhatok az Ary Erzsébet
Ovodanal:

a) polgarmester

b) intézményvezetd

C) pénziigyi-gazdalkodasi igyintéz6,

d) adotgyi ligyintézo.

Elso6 helyen alaironak minden esetben:
a) polgarmester
b) intézményvezeto.

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kovetkezok szerint gyakorolhatok az Oregek Egyesitett
Szocialis Intézményénél:

a) polgarmester

b) intézményvezetd

C) pénziigyi-gazdalkodasi igyintéz6,

d) adotigyi ligyintézo.

Elso helyen alaironak minden esetben:
a) polgarmester
b) intézményvezeto.

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kovetkezOk szerint gyakorolhatok a Mikszath Kalman
Kozmiivelddési Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi Haznal:

a) polgarmester

b) intézményvezetd

C) pénziigyi-gazdalkodasi igyintéz6,

d) adotigyi ligyintézo.

Elso helyen alaironak minden esetben:
a) polgarmester
b) intézményvezeto.

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kovetkezOk szerint gyakorolhatok az Ersekvadkerti
Intézmények Konyhéjanal:

a) polgarmester

b) intézményvezetd

C) pénziigyi-gazdalkodasi igyintézo,

d) adoiigyi iigyintézo.

Els6 helyen alairénak minden esetben:



a) polgarmester
b) intézményvezetd.

A szamlék felett a rendelkezési jogosultsag a kdvetkezOk szerint gyakorolhatok a Gazdasagi Miuszaki
ellato és Szolgaltatd Szervezetnél:

a) polgarmester

b) intézményvezetd

C) pénziigyi-gazdalkodasi igyintéz6,

d) adotigyi ligyintézo.

Elsd helyen alaironak minden esetben:
a) polgarmester
b) intézményvezeto.

A szamlak feletti rendelkezésre jogosultak megnevezését, aldirdsidt a szabalyzat 1. melléklete
tartalmazza.

A hitelintézet az intézményt, mint szamlatulajdonost a bankszamlan torténd terhelésrdl, illetdleg
jovairasrol, a vele kotott megallapodas alapjan irdsban, bankszdmlakivonattal (vagy elektronikus uton)
értesiti.

4. A szabalyzat hatialya ala tartozo koltségvetési szerveknél bankszamla terhére nincs
kibocsatott bankkartya.

5. Az elektronikus uton torténé atutalas szabalyai

A szabalyzat hatilya ald tartozd koltségvetési szervek elektronikus tuton torténd atutaldsa
érdekében a szamlavezetd pénzintézet (CENTRAL TAKAREK) iigyfélterminalt helyezett ki az
onkormdnyzat hivatalaban. A program megnevezése: TKSZ7EB TAKNTPELECTRA -V7.00-
01(31) 28001.

Az elektronikus szamitogépes rendszeren keresztiill bonyolitott atutalasokhoz kapcsolodo
jogosultsagokat az 1. fiiggelék tartalmazza.

A rogzitett adatok atutalasara a kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités utan
Keriilhet sor.

A rendszer hasznalatdhoz biztositott jelszot a feladat ellatdsdban résztvevokon kiviil mas nem
ismerheti, azt lezart boritékban, a pancélszekrényben kell tarolni. Amennyiben az alairasra
jogosultak személyében valtozas kovetkezik be, a jegyzének gondoskodni kell 4j jelszo kérésérol.

111. ALKALMAZHATO FIZETESI MODOK

Amennyiben torvény vagy kormany rendelet a pénztartozds megfizetésének modjat kotelezden
nem irja eld, az ligyfelekkel az alabbi fizetési modokban lehet megallapodni:
— atutalas, ami torténhet a TKSZ7EB TAKNTPELECTRA —-V7.00-01(31) 28001. program,
szamitogépes rendszeren (TERMINAL-on) keresztill, vagy ,atutalasi megbizason”
keresztiil,

= egyszerl atutalas,
= csoportos atutalés,

— beszedési megbizas,
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= azonnali beszedési megbizas (azonnali inkasszo),

= csoportos beszedési megbizas (csoportos inkasszo),

= valtobeszedési megbizas (valtéinkasszo),

= hataridos beszedési megbizas (hataridds inkasszo),

— okmanyos meghitelezés (akkreditiv),

—  készpénz-helyettesitd fizetési eszkoz
= csekk,
= bankkartya,

—  készpénzfizetés.

Ha a fizetés mddjaban nincs megallapodas, a fizetést egyszeri atutalassal kell teljesiteni.

A koltségvetési szerv amennyiben torvény, vagy kormanyrendelet masként nem rendelkezik, mind
a kiilfoldi, mind a belfoldi partnereivel devizaval és valutaval, belfoldi fizetdeszkozzel torténd
fizetésben megallapodhat.

A kozterheket, tovabba birosag, biintetd ligyekben eljardé mas hatdsag, vagy szabalysértési hatosag
altal hatarozatban megallapitott fizetési kitelezettséget forintban kell teljesiteni.

\VA
KESZPENZKEZELES SZABALYAI
FORINT PENZTAR ESETEBEN

1. Hazipénztar funkcioja, kialakitasa, védelmi rendszere

1.1. A hazipénztar funkcioja

A hazipénztarban (Ersekvadkert Polgarmesteri Hivatal épiiletében, elkiilonitetten, koltségvetési
szervenként) kell kezelni:

Ersekvadkert Kozség Onkormanyzatanak, az Ersekvadkerti Polgarmesteri
Hivatalnak, az Ary Erzsébet Ovodanak, az Oregek Egyesitett Szocialis
Intézményének, a Mikszath Kalman Kozmivelddési Intézmény, Konyvtar és
Ifjusagi Haznak, az Ersekvadkerti Intézmények Konyhajanak, a Gazdasagi,
Miiszaki ellato és Szolgaltatd Szervezetnek és az Ersekvadkert Kozség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatinak miikodéséhez sziikséges készpénzt,

a pénzforgalmi betétkonyvet,
az értékpapirokat (részvény, kotvény, stb.),
szigorl szamadas ala tartozé nyomtatvanyokat,

egyeéb értékeket (pl. étkezési utalvany, postai bélyeg, stb.).

1.2. A hazipénztar elhelyezése

A hazipénztar az intézmény mikodéséhez sziikséges készpénz és egyéb értekek forgalmanak
lebonyolitasara és megorzésére (egyben a pénziigyi-gazdalkodasi, valamint a pénziigyi ligyintézd
munkavégzésére) szolgald helyiség, mely biztonsagi raccsal van felszerelve.
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

A hazipénztar védelme

A védelmi rendszer a hazipénztar esetében kiterjed:
— a fizikai védelemre,
— azadatok védelmére,
— aszemély védelmére,

— apénzforgalom szabalyszeriiségére.

A védelmi rendszer biztositasat az intézményen beliil a Gazdasagi, Miszaki ellato és Szolgaltato
Szervezet koteles ellatni.

A készpénz, egyéb értékek biztonsagos kezelésének, tarolasanak kovetelményei

A hézipénztar céljara az Ersekvadkerti Polgarmesteri Hivatal (Ersekvadkert, Rakoczi ut 91. sz.
alatti) épiiletének pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézoi irod4ja szolgal. A pénztarhelyiség biztonsagi
raccsal van felszerelve.

A készpénzpénz és a pénztirban kezelt értékek tarolasa péancélszekrényben, vaskazettdban
torténik.

A pénztaros ki és befizetéseket csak a pénztari orak alatt és zart ajtdé mogott — fizetdablakon
keresztiil — teljesithet.

A pénztarhelyiség elhagyisa esetén a fizetdablakot és a pénztirhelyiséget (amennyiben a
helyiségben dolgozé mésik kolléga nem tartézkodik ott) koteles a pénztaros bezarni.

A pénztar helyiségébe felhatalmazas nélkiil beléphetnek: polgarmester, a polgarmesteri hivatal
koztisztviseldi, intézményvezetok.

A pénztarba eseti felhatalmazassal beléphetnek: bels6 ellendr, riasztoberendezés karbantartdja.

A napi munkavégzés befejezésekor az arra kijelolt alkalmazottnak a kotelessége a Polgarmesteri
Hivatal riasztoberendezését bekapcsolni.

Pénztari nyitva tartas rendje

A pénztari be és kifizetések rendjének biztositasara pénztari orakat kell meghatarozni és arrol az
ligyfelek részere, tajékoztatast kell a pénztarhelyiség ajtajan kifiiggeszteni.

A pénztar hétfoi és csiitortoki napokon 8.00 oratol 12.00 éraig, illetve 13.00 6ratol 16.00
oraig tart nyitva,
kivéve a munkarend valtozas miatt heti szabadnapon vagy pihendnapon munkavégzést elrendeld
utasitasok eseteit, akkor az idopont valtozasa nélkiil a pénztar ezeken a napokon is nyitva tart.

A kulcsok kezelése és nyilvantartasa

A pénztarhelyiség, valamint az értékek meg0Orzését, védelmét biztositd pancélszekrény,
lemezszekrény, vaskazetta kulcsanak eredeti példanyat a pénztaros kezeli.

A kulcsok masolatat (tartalék kulcsokat) lezart boritékban, biztonsagi zarral ellatott szekrényben,
fiokban kell 6rizni. A lezart boritékot a pénztarosnak a ragasztasnal (atfedéen) ald kell irni és
lepecsételni. A tartalékkulcsok kezeléséért, Orzéséért a jegyzo felelds.
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A masolati kulcsokat tartalmazo lezart és lepecsételt boritékot a pénztar év végi leltarozasakor a
boriték felbontdsaval és hitelességét kiprobalassal ellendrizni kell. Az ellendrzéséért a jegyzé
felelés. Az ellendrzést kovetden a boriték lezarast és lepecsételést az eldirt eljarasnak
megfelelden el kell végezni.

A nyilvantartasnak a kdvetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
— akulcs atvevojének a nevét,
— azatvétel idejét,
— az atvétel okat, (pl. munkakdr betoltés, helyettesités, stb.),

— az atvevl sajatkezi alairasat.

2. A pénzkezelés személyi feltételei, a feladat ellatasanak kovetelményei

2.1.

2.2

Személyi feltételek

Pénz és értékkezeléssel csak biintetetlen eldéletli, erkolesi bizonyitvannyal rendelkezé dolgozo
bizhaté meg.
Pénz- és értékkezelésre, annak ellendrzésére a kovetkezd dolgozok jogosultak:

—  pénztéros,

—  pénztarost helyettesito,

—  pénztarellendr.
(Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozo, akinek a munkakdre a pénztarosi munkakorrel

Osszeférhetetlen.

Osszeférhetetlen munkakorben dolgozonak kell tekinteni a pénziigyi, a konyvelési, a
bérelszamolasi és anyagbeszerzési feladatkdrben foglalkoztatott dolgozokat, akik utalvanyozasi
vagy ellenérzési jogosultsdggal rendelkeznek. Ugyancsak Osszeférhetetlen munkakorben
dolgozoénak kell tekinteni azokat a személyeket is, akiknek a bankszamla feletti rendelkezési
jogosultsdguk van, tovabba a pénztarosnak és helyettesének a Ptk. 8:1 § (1) bekezdés 1-2.
pontjaban meghatarozott kozeli hozzatartozoi.

Két vagy tobb személy egy id6pontban kozdsen, a pénztarat még kivételesen, kisegitésképpen
sem kezelheti.)

Pénztaros feladata, felelossége

A pénztarost teljes anyagi felelosség terheli az altala kezelt pénz, értékpapir és egyéb értéktargy
tekintetében. A pénztarosnak a munkakdr atvételekor ezt a tényt irdsbeli nyilatkozatban kell
rogziteni, melyet a szabalyzat 2/A. melléklete tartalmaz. A pénztaros altal alairt nyilatkozat
megOrzéséért a jegyzo felelos.

A pénztaros feladatai:

— a pénztarban tartott készpénz kezelése és megbrzése, a forgalom bizonylatolt
lebonyolitasa a pénziigyi fegyelem betartasaval,

— koteles gondoskodni a mnapi pénzforgalom lebonyolitasahoz sziikséges
pénzosszeg idObeni és megfeleld cimletenkénti rendelkezésre allasrol, a pénztari
bizonylatok érvényességének, alaki és tartalmi helyességének ellenérzésérol, a
pénztar rendjének és tisztasaganak biztositasarol,

— apénztarral kapcsolatos elszamolasok vezetése, a bizonylati fegyelem betartasa,
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2.3.

24.

— a pénztarban elhelyezett értékek és szigoru szamadast nyomtatvanyok (csekk,
utalvanyfiizetek) orzése, kezelése, a pénziigyi fegyelem betartasa,

— az lizleti (lizemi) titkok, illetve a tevékenységre vonatkozo alapvetd fontossagu
informaciok megdrzése,

— avagyonvédelmi és adatvédelmi eléirasok betartasa.

Pénztaros helyettesének feladata, felelossége

A pénztarost tavolléte esetén az ,,adoligyi ligyintéz6” helyettesiti.

A pénztaros helyettese feladatait a munkakori leirasban foglaltak szerint koteles maradéktalanul
ellatni, a pénztaros helyettesitésekor feladatai a pénztaros munkakori feladataival azonosak.

A pénztaros helyettesét teljes anyagi feleldsség terheli az éltala kezelt pénz, értékpapir és egyéb
értéktargy tekintetében, amikor a pénztarat kezeli. A pénztaros helyettesének feleldsségi
nyilatkozatot kell tenni, melyet a szabalyzat 2/B. melléklete tartalmaz. A pénztaros helyettese
altal alairt nyilatkozat megorzéséért a jegyzo felelos.

A pénztarellendor feladata

A pénztarellenérnek legalabb minden pénztarzarlat alkalmaval vizsgalni kell, hogy

— az alapbizonylatokat hitelességi szempontbdl, hogy azokat az arra jogosult személyek
utalvanyoztak-e,

— a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz a pénztaros csatolta-e a sziikséges
alapbizonylatokat,

— az egyes gazdasagi események dokumentalasa a szabalyzatban meghatarozott
bizonylatokon tortént-e,

—  abizonylatokon nincsenek szabalytalan javitasok,
—  megtortént-e a szabalyzatban eldirt modon az alapbizonylatok érvénytelenitése,

— apénzkifizetések soran meghatalmazas volt-e, ha a készpénzt nem a jogosult vette fel.
Az ellenérnek egyrészt meg kell vizsgalni az alapbizonylatot abbol a szempontbol, hogy az
tartalmi, formai szempontbdl megfelel-e, masrészt, hogy a pénztari bizonylat adatai
megegyeznek-e az alapbizonylat adataival.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok, egyéb értékek meglétének
ellendrzése soran ellendrizni kell, hogy
— apénztarjelentésbe rogzitett tételekhez megvannak-e a pénztari- €s alapbizonylatok,

—  pénztarzaras alkalmaval a pénztarjelentésben szerepld pénzkészlet 6sszege egyezik-e a
tényleges pénzkészlettel,

— azértékpapirok és egyéb értékek nyilvantartasa naprakész-e,
— azértékpapirok azonosito adatai a nyilvantartasban szerepelnek-e.

A pénztari ellen6rzés tényét az ellendrzott bizonylatokon ¢€s okmanyokon, valamint a
pénztarkdnyvben a pénztarellenérnek kézjegyével el kell latni.

Abban az esetben, ha a hazipénztari zarlat ellenérzésekor a készpénzkészletben eltérést allapit

meg a pénztarellendr, akkor koteles az eltérés rendezésérdl intézkedni, (tobbletet bevételeztetni,
hianyrol jegyzokonyvet felvenni).
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2.5.

A koltségvetési szerveknél a pénztarellendri feladatokat az Ersekvadkerti Polgarmesteri Hivatal
,,pénziigyi ligyintéz6”-je latja el.

A pénztarellendrt tavolléte esetén a Gazdasagi, Miszaki ellatd és Szolgaltatd Szervezet
»~munkaiigyi és egyéb adminisztrator” megnevezésii munkatarsa helyettesiti.

Az utalvanyozok kore és feladataik

Az utalvanyozasi joggal rendelkezd személyek neve, beosztasa, utalvinyozési teriilete és
maximalisan utalvanyozhat6 6sszege koltségvetési szervenként az alabbi:

Ersekvadkert Kozség Onkormanyzatanal:

a) polgarmester, tavolléte esetén

b) alpolgarmester.

Az utalvanyozando teriilet: nkormanyzat.

Maximadlisan utalvanyozhatd 6sszeg: az dnkormanyzat koltségvetésében arra a célra jovahagyott
Osszeg.

Ersekvadkerti Polgarmesteri Hivatalnal:

a) jegyzo, tavolléte esetén

b) igazgatasi ligyintéz6

Az utalvanyozando teriilet: polgdrmesteri hivatal.

Maximadlisan utalvidnyozhat6 Osszeg: a polgarmesteri hivatal koltségvetésében arra a célra
jovahagyott Osszeg.

Ersekvadkert Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzatnal:

a) elnok, tavolléte esetén

b) elndk-helyettes.

Az utalvanyozando teriilet: nemzetiségi dnkormanyzat.

Maximadlisan utalvanyozhato Osszeg: a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésében arra a célra
jovahagyott Osszeg.

Ary Erzsébet Ovodanal:

a) polgarmester, tavolléte esetén

b) intézményvezeto.

Az utalvanyozando teriilet: Ary Erzsébet Ovoda.

Maximalisan utalvdnyozhaté Osszeg: az Ary Erzsébet Ovoda koltségvetésében arra a célra
jovahagyott Osszeg.

Oregek Egyesitett Szocialis Intézményénél:

a) polgarmester, tavolléte esetén

b) intézményvezeto.

Az utalvanyozando teriilet: Oregek Egyesitett Szocidlis Intézménye.

Maximalisan utalvanyozhaté dsszeg: az Oregek Egyesitett Szocialis Intézménye koltségvetésében
arra a célra jovahagyott Osszeg.

Mikszath Kalman Kozmiivel6dési Intézmény, Konyvtar és Ifjusdgi Haznal:

a) polgarmester, tavolléte esetén

b) intézményvezeto.

Az utalvanyozand¢ teriilet: Mikszath Kalman Kozmiivelodési Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi
Haz.
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2.6.

Maximalisan utalvanyozhat6 6sszeg: a Mikszath Kalman Kozmiivelddési Intézmény, Konyvtar és
Ifjusagi Haz koltségvetésében arra a célra jovahagyott Osszeg.

Ersekvadkerti Intézmények Konyhajanal:

a) polgarmester, tavolléte esetén

b) intézményvezeto.

Az utalvanyozando teriilet: Ersekvadkerti Intézmények Konyhaja.

Maximélisan utalvanyozhato Osszeg: az Ersekvadkerti Intézmények konyhéja koltségvetésében
arra a célra jovahagyott Osszeg.

Gazdasagi Miszaki ellaté és Szolgaltaté Szervezetnél:

a) polgarmester, tavolléte esetén

b) intézményvezeto.

Az utalvanyozando teriilet: Gazdasagi Muszaki ellato és Szolgaltatd Szervezet.

Maximadlisan utalvidnyozhat6 Osszeg: a Gazdasagi Miszaki ellatd és Szolgaltatd Szervezet
koltségvetésében arra a célra jovahagyott 6sszeg.

Az utalvanyozasra jogosultak alairasat a szabalyzat 3. melléklete tartalmazza.

A pénztarosnak gondoskodni kell az utalvanyozasra jogosult személyek névsoranak, alairasanak
jol lathat6 helyen torténd kifiiggesztésérol.

Bankszamlardl kifizetést és pénztari kifizetést csak az utalvanyozasi joggal felruhazott személyek
aldirasaval ellatott bizonylatra lehet teljesiteni. Amennyiben a felsorolt munkakorokben személyi
valtozés torténik, a munkakort ellatd uj személyt az utalvanyozasi jogkorrel is meg kell bizni, az
ide vonatkoz6 szabalyok betartasaval.

A készpénzallomany ellendrzésekor kovetendo eljaras

Rendszeres ellenérzési feladat a pénztarzaras ellendrzése. Munkakori kotelezettségként ez a
pénztarellendr feladata.

A pénztaros minden hénap utolsé napjan készit pénztarzarast. A pénztarzarast a pénztarellendr
minden alkalommal ellendrizni koteles.

Pénztarrovancs

Eseti ellenorzés, célja annak megallapitasa, hogy a pénztarban talalhatdé pénzdsszeg és értéke
megegyezik-e a bizonylatokon szerepl6 osszegekkel.

A rovancsolast eldzetes bejelentés nélkiil kell végrehajtani, az ellenérzésnek varatlannak kell
lennie.

Rovancsolas esetén ideiglenesen, a rovancsolas idejére fel kell fliggeszteni a pénztar munkajat.
El6szor meg kell kérni a pénztirost, hogy készitsen pénztarzarast. A zarast kovetben el kell
végezni a rovancsolast. A pénztarosnak Osszesitenie kell cimletenként megszamolva és
Osszegezve az ellendr ellendrzése mellett a pénztarban talalhatd készpénzt.

Az Gsszeget egyeztetni kell a pénztarzaras soran kimutatott dsszeggel.

Osszegezni kell a pénztarban talalt értékpapirokat, étkezési utalvanyokat, bélyegeket és egyéb
értéket képviselo targyakat, okmanyokat.

A rovancsrol jegyzokonyvet kell felvenni, 4. sz. melléklet szerint.
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Fel kell tiintetni a pénztarzaras eredményét és az esetleges hianyt vagy tobbletet.

Eltérés esetén a pénztarosnak nyilatkoznia kell, hogy véleménye szerint mibdl szdrmazik az
eltérés.

A pénztarhianyt a pénztarosnak meg kell téritenie, kivéve, ha bizonyithatd, hogy mas személy
szdndékos karokozésa, rablas, lopas tortént, vagy elemi kar a hiany oka vagy a kerekitésbol adodo
pénztarhiany.

A kerekitésbdl adodo tobbletet, illetve hidnyt a konyvelésben egyéb bevétel, vagy egyéb
raforditas jogcimeként kell elszdmolni.

Pénztarbizonylatok ellendrzése

Ellenorizni kell:
— akészpénzes értékesitések tételei bevételezésre keriiltek-e,
— bankszamlarol felvett pénz bevételezése megtortént-e,

— kifizetések bizonylatainak 0sszegszeriisége megegyezik-e az alapbizonylaton feltiintetett
adatokkal,

— az elszamoléasra kiadott Osszegek nyilvantartdsanal az elszamolas megfeleld idében
megtortént-e,

— letétek nyilvantartasa biztositott-e.
3. A bankszamla és a hazipénztar kozotti forgalom szabalyai és azok lebonyolitasi és
bizonylati rendje
3.1. A hazipénztar pénzellatasa
A hazipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a fizetési

szamlarol felvett készpénz utjan biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jardo dontésekrol, intézkedésekrél az ligyben érintett vezetoknek,
igyintézOknek a kifizetést megel6z6 napon tajékoztatni kell a pénztarost a varhatd
készpénzkifizetések Osszegérol.
A pénztaros az el6z6 napi zard pénztaregyenleg és a targynapi kifizetések varhato 0sszegének
figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan miikodését biztositd készpénz
mennyiségeérdl és cimletérol.
Ennek keretében a pénztaros:

— felméri a pénztar pénzsziikségletét,

— Osszedllitja a cimletjegyzéket,

— az eldirasoknak megfelelden kiallitia a készpénz felvételéhez sziikséges
készpénzfelvételi utalvanyt,

— gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal torténd -

alairatasarol.

3.1.1. Készpénzfelvétel bankszamlarol készpénzfelvételi utalvannyal
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A koltségvetési szerv a bankszamlaja terhére kiallitott készpénzfelvételi utalvannyal, pénzt vehet
fel.

A készpénzfelvételi utalvanyfiizet szigori szamadasra kotelezett, felhasznalasarol nyilvantartast
kell vezetni.

A készpénzfelvételi lapot a rovatoknak, illetve az eldnyomott szovegnek megfelel6en olvashatdéan
kell kiéllitani a pénztarosnak gy, hogy utdlagos betoldas vagy egyéb modositas, illetve hamisitas
lehetdsége kizart legyen. A kelet rovatba a kiallitas helyét és idejét (év, ho, nap) kell bejegyezni,
a honapot mindig betiikkel megjeldlve.

A készpénzfelvételi utalviny nem javithaté. A rontott utalvany helyett Gj utalvanyt kell
kiallitani, és a rontott példanyokat a tombben a tdszelvényekkel egyiitt meg kell Orizni.

A készpénzfelvételi utalvanyt a hitelintézetnél bejelentett modon kell alairni.
A készpénzfelvételi utalvanyfiizetet, ezen belil az egyes lapokat, a sorszamok emelkedd

sorrendjében kell felhasznalni.

A készpénzfelvételi utalvany bevaltasanal, ha az személyre szol, az utalvanyt benyujto
személynek a személyazonossagat személyi igazolvannyal igazolnia kell.

3.1.2. Készpénzfelvétel pénzforgalmi betétkonyvvel

A pénzkezelési szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szervek egyike sem rendelkezik
postahivatal altal vezetett, kiilonleges, nem kamatozé betétkonyvvel, mely a pénzintézet
sz€khelyén mikodd szamlatulajdonos, illetve annak kirendeltsége szamara kiutalt Osszegek
elhelyezésére szolgal.

3.1.3. Készpénzfelvétel bankkartyaval

A pénzkezelési szabalyzat hatalya ala tartozd koltségvetési szervek egyike sem rendelkezik
bankkartyaval.

3.1.4. Készpénz befizetése bankszamlara

Bankszamlara készpénz a szamlavezetd hitelintézet pénztarainal fizethetd be.

3.2. A hazipénztar készpénz kerete

A pénztarban (forint és valuta egyiittesen) pénztar zarlatkor Ersekvadkert Kozség Onkormanyzata
és az Ersekvadkerti Intézmények Konyhaja vonatkozasiban 500.000 Ft &sszegnél, mig a
pénzkezelési szabalyzat hatalya ala tartozo tovabbi koltségvetési szervek esetében egyenként
200.000 Ft 6sszegnél nem lehet tobb. A hazipénztari pénzkészlet keretet meghalado részt még
pénztarzarlat eldtt a koltségvetési szerv elszamolasi szamlajara be kell fizetni.

3.3. A pénzszallitas szabalyai

A pénz szallitdisanak megszervezése Gazdasagi, Miiszaki ellatéo és Szolgaltaté Szervezet
feladata. Munkaid6 utani pénzszallitasnal gondoskodnia kell az atvétel megszervezésérdl is.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott személyek feleldssége az atvételtdl az atadas
idépontjaig, az atadas bizonylatolasanak befejezéséig tart.
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A pénzszallitas feltételei:

500.000 Ft-ot meg nem halad6 6sszegnél:

—  pénzszallito taska,
— 1 16 pénzszallitd

500.001 Ft — 1.000.000 Ft kdzotti 6sszegnél:

—  pénzszallito taska,
— 1 16 pénzszallito és
— 116 kisér6

1.000.001 — 3.000.000 Ft kozotti 0sszegnél:

—  pénzszallito taska,
—  gépkocsi,

— 1 f6 pénzszallito és
— 210 kisérd

3.000.001 Ft feletti 6sszegnél:

—  pénzszallito taska, cimletektdl fiiggden zart pénzeszsak,
—  gépkocsi,
— 1 f6 pénzszallito és
— 2 f0 kiséro, akik koziil 1 {6 fegyveres.
A készpénz szallitasaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét kvetden
a készpénzt a legrovidebb idon beliil a pénztarba kell szallitani.
3.4. A pénz valodisaganak ellendrzése
A pénztaros csak valodi és forgalomban 1évo pénzeket (bankjegyeket, érméket) fogadhat el a

befizetoktol és kifizetést is csak igy teljesithet.

A bankjegyek és pénzérmék valddisaganak és forgalomképességének megallapitisat a
kovetkez6 eldirasok megtartasaval kell végezni:

— Valodinak és forgalomképesnek mindsiil az a forgalmi bankjegy, illetve pénzérme,
amely a forgalomba hozatalkor az MNB altal a Magyar Ko&zlonyben kozzétett
hirdetményben foglalt leirasnak megfelel.

— Bankjegy esetében forgalomképesnek tekintend6 az a valodi bankjegy, amely a
mechanikai hibaktol mentes.

— Pénzérme esetében nem tekintendd forgalomképesnek a megesonkitott (atlyukasztott),
sulyaban jelentésen megfogyott, nehezen felismerhetd, vagy valamilyen moéddon

meghamisitott forgalmi pénzérme.

— Nem fogadhato el hianyos, sériilt, szakadt bankjegy, kivéve, ha teljes értékben
bevalthato (befizethetd).
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A pénztaros hamis vagy annak latszd bankjegyeket, érméket nem fogadhat el, azt atvételi
elismervény ellenében vissza kell tartania. A befizetvel tisztazni a hamisnak latsz6 bankjegy
vagy érme eredetét.

Az ilyen eseményrdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmazni kell:

— a befizet6 nevét,
—  cimét,

— személyi igazolvanydnak szamat.

A jegyzokonyvet a befizetdvel ala kell iratni. Az alairds megtagadéasa esetén annak tényét a
jegyzokonyvben fel kell tlintetni. A gyanus bankjegyeket, érméket a jegyzokonyvvel egyiitt az
MNB-ba be kell szallitani. Az intézkedést a pénztar-jelentésben is fel kell tiintetni.

3.5. Pénztarzarlat, munkakori atadasok rendje, a pénztar atadasa a pénztaros
tavollétében

A pénztaros helyettesitésekor pénztarzarlatot kell késziteni. A pénztarban 1évd készpénzrol,
értékekrol, értékpapirokrol szigoru szamadasu nyomtatvanyokrol atadas atvételi jegyzokonyvet
kell késziteni a szabalyzat 5. melléklete szerint.

Amennyiben a pénztaros betegség vagy mas ok miatt munkahelyétél tavol marad, koteles a nala
1évé kulcsot munkakezdésre lezart és a ragasztidsnal aldirt boritékban a szervezetiinkhoz
jegyzonek eljuttatni. A pénztaros tavollétében a pénztdr felnyitasara tantk jelenlétében
pénztaros-helyettes jogosult.

Hasonldan kell eljarni abban az esetben is, ha a pénztar az eredeti kulcs masolataval keriil
kinyitasra.

Minden esetben a tanukkal egyiitt jegyzokonyvet kell felvenni. Amennyiben a kulcs elveszett,
megsérilt, vagy a zar elromlott, a kulcsért felelds személy koteles azt a jegyzomek
haladéktalanul tudomasara hozni, aki a sziikséges intézkedéseket megteszi.

A pénztarzérlat alkalmaval a pénztari nyilvantartdsokat le kell zarni, és a pénzt és egyéb
értékeket az atvevonek jegyzokonyvileg kell atadni.

A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a zarlati pénzkészlet 6sszegét, valamint a pénztarban tarolt
egyeb pénzjellegli értékek mennyiségét és értékét. Az atvevd pénztaros koteles meggy6zddni az
elszamolédsok és pénzkészlet helyességérdl, a nyilvantartdsok naprakész allapotarol. A felvett
jegyzokonyvet az atado, atvevo, illetve a pénztarellendr irja ala.

4. Pénztari bevételek és kiadasok, bizonylatolasa, alapbizonylatok kezelése
4.1. A pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasanak altalanos szabalyai
A készpénzforgalom lebonyolitasdhoz minden esetben pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A pénztari nyilvantartasban elszamolt kiadasi és bevételi tételek bizonylatain az elszamolas
tényét feltling és el nem tavolithato jellel (bélyegzovel, lyukasztassal, stb.) meg kell jeldlni.

A pénztari nyilvantartas céljara szabvany nyomtatvadnyokat (szamitogéppel eloallitott
bizonylatot) kell alkalmazni, a hasznalatba vétel el6tt a nyomtatvanytomboket a jegyzének
hitelesitenie kell.

A Dbevételi és kiadasi pénztarbizonylatok, szigori szdmadasi kotelezettség ala vont
nyomtatvanyok, tehat azokat ennek megfelelden a pénztarosnak nyilvan kell tartani.
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A bizonylatok felhasznalasanak ellenérzése érdekében csak folyamatos sorszammal ellatott
bizonylattomboket szabad felhasznalasra kiadni.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell az alapbizonylatokat.

Alapbizonylat: a szamla, készpénzjegyzék, a bérjegyzék, az utikoltség-elszamolas, ki- vagy
befizetéseket elrendel6 utalvany, stb. (Szt. 166. § (1) bekezdésében meghatarozottak alapjin)

A pénztarbizonylatokat tollal kell kiallitani. A rontott pénztarbizonylatot érvényteleniteni kell
(stornd jelzéssel) €s helyette 0 bizonylatot kell kiallitani. A rontott bizonylatot (annak
valamennyi példanyat a bizonylattdémbben a tépéldanyokkal egyiitt) meg kell Orizni.

4.2. A pénztari bevételek bizonylatolasa

A hazipénztar befizetésekrodl - a vonatkozo alapbizonylatokkal egyezden - bevételi pénztarbizonylatot
kell kiallitani. A bevételezendd dsszeget a bizonylat fejrészében szammal és betiivel kell feltiintetni. A
tablazatos rész soraiban a bevételezendd Osszeget készpénzforgalmi jogeim, konyvelési szamlaszam
és tétel szerint is részletezni kell. A részletezett Gsszegeket 0ssze kell adni és az 6sszeadas eredményét
a nyomtatvany Osszesen rovataban kell feltlintetni. Az dsszesen rovatban szerepld dsszegnek minden
esetben meg kell egyeznie a fejrészben szammal és betiivel feltlintetett 6sszeggel. A pénztarbizonylat
tablazatos részének iires sorait athuizassal érvényteleniteni kell.

A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett Gsszeg azonossaganak
igazolasa céljabol a befizetdvel ala kell iratni. Nem személyes befizetés esetén a befizetd alairasa
céljara szolgald rovatban hivatkozni kell a vonatkozo okiratra (pl. postautalvany). A pénz atvételét a
bizonylaton a pénztarosnak kell alairasaval igazolnia.

A bevételi pénztarbizonylatot ala kell irni:
— abizonylatot kiallitonak,
— azutalvanyozast, ellen6rzést végzonek,

—  ¢és a konyvelonek.

A bevételi pénztarbizonylatot atirassal vagy szamitdogéppel, harom példanyban kell kiallitani.

— Az elso példany a kdnyvelés bizonylata, ehhez kell csatolni a pénztari alapbizonylatokat
(a csatolt okmanyok darabszamat a bizonylat “Melléklet” rovataban kell feltiintetni),
majd a bizonylatokat a vonatkozo pénztarjelentéssel egyiitt kell konyvelésre atadni.

— A masodik nyugtapéldanyt a befizetés teljesitését igazold elismervényként a
befizetonek kell 4tadni.

— A harmadik példany a tombben marad és azt igazolasul, a pénztaros 6rzi meg.
4.3. A pénztari kifizetések bizonylatolasa

Minden hazipénztari kifizetésr6l — az alapbizonylatokkal egyezbéen — Kiadasi
pénztarbizonylatot kell kiallitani. A bizonylatot értelemszeriien azonos modon kell kiallitani a
Bevételi pénztarbizonylattal.

A pénztaros csak szabalyszerlien kiallitott, utalvanyozasra jogosult személy utalvanyozasaval
ellatott kiadasi pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbdl Osszegeket. A pénztaros
utalvanyozas nélkiil vagy a pénz atvételét ideiglenes jelleggel elismeré nyugta (in. bon) alapjan
kifizetést nem teljesithet.

A pénztarosnak meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezé személy jogosult-e a pénz
felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban,
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megbizottja részére az 6sszeg csak szabalyszerlien kiallitott meghatalmazas ellenében fizethetd
ki. A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Egy kiadasi pénztarbizonylaton 4ltalaban csak egy személy vehet 4t pénzt. Egy bizonylattal tobb
személy részére csak akkor lehet pénzt kifizetni, ha valamennyi érdekelt ugyanazon a napon
veszi fel jarandosagat. A pénzfelvétel igazolasa ebben az esetben az atvevok aldirdsival a
pénztari alapokmanyon torténik.

A pénz atvevdjének személyazonossagat személyi igazolvannyal kell igazolnia.

A kifizetés megtorténtekor a kiadasi pénztarbizonylatot a pénztarosnak (kifizetd) ala kell irnia.
A bizonylatot kiéllitd, utalvanyozé, ellendrzd és konyveld, ill. ellendrzést végzd és konyveld
szintén koteles feladata végrehajtasanak igazolasaul a kiadasi pénztarbizonylatot alairni.

A kiadasi pénztarbizonylatot atirassal, két példanyban kell kiallitani.

— Az elsé példany a konyvelés bizonylata. E példanyhoz kell csatolni a pénztari
alapokmanyokat (a csatolt okmanyok darabszamat a bizonylat “Melléklet” rovataban kell
feltlintetni), majd a bizonylatokat a vonatkoz6 pénztarjelentéssel egyiitt kell konyvelésre
atadni.

— A masodik, a topéldany a tombben marad és azt igazolasul, a pénztaros 6rzi meg.

4.4. Eloleg, ellatmany kifizetésének rendje

A Kkoltségvetési szerveknél, a nemzetiségi Onkormanyzat kivételével a polgarmester
(akadalyoztatasa esetén alpolgarmester), a nemzetiségi Onkormanyzat esetében a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke (akadalyoztatiasa esetén elnok-helyettes) a 6. melléklet szerinti irasos
engedélye alapjan a dolgozok (nemzetiségi dnkormanyzat esetében a testiilet tagja) esetenként —
szabalyszerii utalvanyozas alapjan — hataridéhoz kotott elszamolasi kotelezettséggel a pénztarbol
eléleget vehetnek fel. Az elbleg felvételére és elszamolasara a B.Sz.ny.13-134/N.r.sz.
Készpénzigénylés elszamolasra, és a D.Sz.ny. 12-53/N.r.sz. Uzemanyag eléleg elszamolas
elnevezésii szabvany nyomtatvanyokat kell hasznalni.

Készpénzt a pénztaros elszamolasra csak a kdvetkezd célokra adhat ki:

—  kikiildetési koltségre,
—  beszerzésre,

—  reprezentaciora,

—  postakoltségre,

— lizemanyag vasarlasra,
— ellatmanyra.

Kivételesen indokolt esetben polgarmester (nemzetiségi 6nkormanyzat esetében az elnok) adhat
irasban engedélyt a fenti jogcimeken kiviil, készpénz elszamolasra torténd kiadasara.

Az elszamolasra kiadott eldlegekrdl a pénztaros nyilvantartast vezet a B.Sz.ny.13-135.
r.sz. Elszamolasra kiadott Osszegek nyilvantartisa elnevezésii nyomtatvanyon. A
nyilvantartasban fel kell tlintetni:

— akiadas keltét és tételszamat,
— afelvevd nevét,

— az Osszeg jogcimét,
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— azigénylést alaird vezetd nevét,
— afelvett Osszeget,

— az elszamolas hataridejét (mely egyéb eléirdsok hianyaban a 30
napot nem haladhatja meg),

— a felhasznalt sszeget,
— az elszamolas keltét,
— az esetlegesen visszafizetett sszeget,

— abevételezés tételszamat.
Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott 6sszegek a pénztar pénztarkeretét nem terhelik.

Az anyagbeszerzok, intézményi dolgozok amennyiben készpénzzel vasarolnak, a felvett
el6leggel a pénztarnak 15 napon beliil, 12.00 oraig kotelesek elszamolni.

Kikiildetéssel kapcsolatos eléleg és koltség elszamolasahoz a B.Sz.ny. 18-70. r.sz. Belfoldi
kikiildetési utasitas és koltségelszamolas elnevezésii nyomtatvanyt kell hasznalni.

Amennyiben uti- vagy szallodai koltség miatt a kikiildottnek eldlegre van sziiksége, akkor az
utalvanyozasra jogosult személy a nyomtatvany megfeleld kitoltésével és alairasaval a pénztarnak
utasitast ad a készpénz elbleg kifizetésére. A készpénz eldleges Uti rendelvényekrdl a
pénztarosnak nyilvantartast kell vezetnie és az elszamolasi hataridot az Uti rendelvény jobb also
sz€lére, el kell jegyezni.

A kikiildetéssel kapcsolatban kiadott eldlegekkel, illetve koltségekkel

— belfoldi kikiildetés esetén a munkahelyen torténé (eldirt) jelentkezést kovetd 10 napon
beliil,

— akiilfoldi kikiildetés esetén szintén 10 napon beliil
kell elszamolni.

Valamennyi elszamolasi kotelezettséggel felvett készpénzzel az elGirt hataridokon kiviil 30
napon beliil 12.00 éraig — az elszamolasi esedékességtol fiiggetleniil — el kell szamolni. Ez alol
kivételt képeznek az athuzodoan kikiildetésben tartdzkodok.

A koltségvetési szerv altal a dolgozo részére adott eléleg amennyiben 30 napot meghaladodan is
fenn all, abban az esetben az el6leget kamatkedvezmény miatti adé terheli. Az adoét ebben az
esetben a munkavallalo fizeti meg. (4 személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVII. torvény
72. § (4) bekezdés c) pontja)

Ujabb készpénz elbleget utdlagos elszamolasra csak akkor lehet igényelni és kiadni, ha az igénylé
korabbi elszamolasi kotelezettségeinek maradéktalanul eleget tett. Kivételt képezhet az az eset, ha
kisebb vasarlasra felvett eléleg valamely oknal fogva aznap nem keriilhet felhasznalasra, de
ugyanakkor mas célt, promt jellegli beszerzésre van sziikség.

Az utdlagos elszamolasra kiadott elélegek hataridére torténd elszamolasanak elmulasztasa esetén
az elbleget felvett dolgozot irasban fel kell szolitani. Amennyiben a felszolitas ellenére sem
szamol el az eldleggel a dolgozd, akkor az eseményt jelenteni kell a jegyzomek. Abban az
esetben, ha a tett intézkedésének nincs eredménye, akkor a felvett készpénz dsszegétdl fiiggden

y e e

kartéritési, illetve blniigyi eljarast kell kezdeményezni.

23



A Kkoltségvetési szervhez kapcsolodo gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv(ek) havonta 50.000-500.000 Ft dsszegii ellatmanyban részesiilhetnek, alabbiak szerint:

a) maximum 500.000 Ft 6sszegl ellatmanyban a kovetkez6 intézmények:
- Ersekvadkerti Intézmények Konyhaja,
- Mikszath Kalman Koézmiivel6dési Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi Haz,

b) a szabalyzat hatalya ala tartoz6 tovabbi koltségvetési szervek maximum 150.000 Ft sszegii
elldtmanyban részesiilhetnek.

Az ellatmannyal minden honap utolsé napjan — bizonylatokkal aldtdmasztottan, az ezzel irdsban
megbizott dolgozé altal — el kell szamolni.

Az ellatmanybol a kovetkezo kifizetések teljesitheték (pl.):

- postai szolgaltatas;

- kisosszegli szolgaltatasi kiadasok;
- reprezentacids kiadas;

- sth.

A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszamolas teljesitéséért az adott koltségvetési szerv
vezetdje a felelds.

A pénztarat nem miikodtetd — ellatmanyban részesiilo — gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv(ek) a pénzszallitasra vonatkozo szabalyok betartasa mellett, egyiittmitkodve a
kijelolt koltségvetési szervvel vehetnek fel készpénzt a sajat fizetési szamlajukrol. A felvett
készpénzt a kijelolt koltségvetési szerv pénztarosa bevételezi, sziikség esetén kifizetést teljesit €s
elkiilonitetten kezeli.

4.5. A munkabér kifizetésének szabalyai

4.5.1. A munkabér felvétele a pénzintézettol

A pénztaros a munkabérek kifizetése céljabol csak a készpénzben ténylegesen kiadhatd (nettd)
jarandosagot veheti fel. A pénz felvételére a fizetési napon keriilhet sor.

4.5.2.A munkabérek kifizetése

A koltségvetési szerveknél a dolgozok pénzforgalmi szamlaira torténd utaldssal keriil sor a
munkabérek kifizetésére. Az utalds a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve altal
megkiildott csoportos atutalasi jegyzék felhasznalasaval torténik. Készpénzben torténd kifizetésre
csak kivételes esetben keriilhet sor, illetve azok részére, akik nem rendelkeznek folydszamlaszammal
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4.5.3. Bérfizetési napon fel nem vett munkabérek

Ha a dolgozo a bérfizetés napjan tavol van, a munkabérének atvételére masnak meghatalmazast
nem adott, vagy munkabérét elzetesen nem vette fel, elézetes megbizasa alapjan a részére jard
Osszeget legkésobb a bérfizetés napjat kdvetd masodik munkanapon belfoldi postautalvanyon,
vagy pénzintézeti postautalvinyon el kell kiildeni lakcimére vagy az éaltala megjeldlt
tartozkodasi helyre.

A belfoldi postautalvanyon torténd kifizetés esetén a postai feladovényt a fizetési jegyzékhez
kell csatolni.

A dolgozdénak jard (nettd) munkabért teljes Osszegben a bérfizetés napjan kiadasba kell
helyeznie a pénztarnak. A dolgozok altal fel nem vett, illetve a résziikre postan el nem kiildott
munkabéreket a bérfizetés napjan vissza kell vételezni a hazipénztarba. Az ilyen Osszeggel a
pénztarzarlatkor a hazipénztarban tarthatd készpénz dsszege nem novelhetd.

A pénztaros a fel nem vett munkabéreket koteles tételesen nyilvantartani.
A nyilvantartasnak a kdvetkezd adatokat kell tartalmaznia:

— sorszam,

— dolgozo neve,

— fel nem vett Gsszeg,

— abérfizetés idépontja,

— avisszavételezés idépontja,

— abevételi pénztarbizonylat szdma,
— apostan torténd elkiildés idépontja,

— pénztarbol torténd kifizetés esetén a kiadasi pénztarbizonylat szama és a kifizetés
idépontja.

5. A hazipénztaron kiviili pénzkezelés szabalyai, az elszamolas rendje

Un. kiilsd pénzkezelési (pénzbeszedd) helyek csak az étkezési téritési dijak beszedésére
miikddnek. Az intézmények, melyekben pénzbeszedés torténik:

a) Oregek Egyesitett Szocialis Intézményében, az intézményvezeté altal,
b) a Pet6fi Sandor Altalanos Iskolaban (6vodai, iskolai intézményi téritési dijakat érintden),
ovodatitkar altal.

A beszedett étkezési téritési dijak Osszegét a pénzbeszedéssel megbizott személyek az
Ersekvadkerti Intézmények Konyhéjanak szamldjara kotelesek haladéktalanul, de legkésébb a
beszedést kovetd nap 12.00 oraig befizetni. A bevételek tarolasa (amennyiben a pénzbeszedés
napjan nem keriil az Ersekvadkerti Intézmények Konyhajanak szamlajara befizetésre) az Oregek
Egyesitett Szocialis Intézményében, valamint az Ary Erzsébet Ovodaban, pancélszekrényében,
vaskazettaban torténik.

A pénzbeszeddket teljes anyagi felel6sség terheli az altaluk kezelt pénz tekintetében. A

pénzbeszedOknek ezt a tényt irasbeli nyilatkozatban kell rogziteni, melyet a szabalyzat 2/C-D.
mellékletei tartalmaznak. A pénzbeszedé altal alairt nyilatkozat megdérzéséért a jegyzo felelds.
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6. Pénztari jelentés, pénztar zarasa

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést idésorrendben a pénztarjelentésbe fel kell
jegyeznie.

A pénztarjelentés minden honap utolsé napjan késziil szamitogépen, ASP rendszerben.

ASP tehnikai akadalya esetén kézi nyilvantartds vezetése soran a kovetkezd nyomtatvanyok

hasznélhatok:
Bizonylat megnevezése Bizonylat szama
Id6szaki pénztarjelentés B.Sz.ny. 13-20/4j.r.sz.
Napi pénztarjelentés B.Sz.ny. 13-24. r.sz.
Napi pénztarjelentés nagy forgalmi pénztarak részére B.Sz.ny. 13-26.r.sz.

A szabvanynyomtatvanyt hasznalatba vétel eldtt a jegyzének hitelesitenie kell.
A pénztarjelentésben fel kell jegyezni:

— abefizetések és kifizetések hivatkozasi sorszamat a pénztarbizonylat alapjan,

— a gazdasagi esemény rovid, de pontosan meghatarozhatd szdveges leirasat

(fékonyvi szamot),

—  abefizetett, illetve kifizetett 6sszeget.
Egy id6szak forgalmi tételeinek feljegyzéséhez, amennyiben tobb lapot kell felhasznalni az utolso
oldalon, az iires sorokat athuizassal érvényteleniteni kell.
A pénztari nyilvantartasban elszamolt bevételi és kiadasi tételek bizonylatain az elszamolas
tényét meg kell jelolni. (Hivatkozas a pénztarkonyv oldal és sorszamara, bélyegzo, vagy egyéb
jelzés alkalmazasaval.)

A pénztaros pénztarzarlatot havonta koteles késziteni. Pénztarzarlatot kell késziteni ezen kiviil,
ha a pénztarost helyettesiteni kell, vagy beosztasabol a pénztaros tavozik.

A pénztarzarlat alkalmaval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni. A pénztarban kezelt pénzt,
értéket, bizonylatokat és a nyilvantartasokat a helyettesnek at kell adni. Az atvétel alkalmaval az
atvevonek meg kell gy6z6dnie az elszamolasok helyességérdl. A pénztarzarlatnal jelen kell lennie
az atadonak, atvevonek és a pénztarellendrnek.

Ha az atadasnal az atado barmely ok miatt nem tud jelen lenni, akkor az atadé helyett pénztaros
helyettesnek kell jelen lenni.

A pénztarjelentést 2 példanyban kell késziteni, melyb6l

— azelsO példanyt - a mellékletekkel egyiitt - a konyvelés részére kell atadni,

— a masodik példany a tombben marad és a pénztaros Orzi meg. (csak szabvany
nyomtatvany hasznadlata esetén)

A pénztarzaras soran:

— meg kell allapitani cimletenkénti részletezésben a pénztarban levd készpénz-
allomanyt,

— meg kell allapitani tovabba a pénztarjelentés alapjan a bevételek és kiadasok
napi végosszegét, az el6z6 napi készpénzmaradvany figyelembevételével a
pénztar feljegyzései szerinti egyenleget,

—  egyeztetni kell a megallapitott egyenleget és a tényleges készpénzallomanyt,
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— az egyeztetés soran megallapitott eltérést még a megallapitas napjan fel kell
deriteni, ha ez nem vezet eredményre az eltérést rendezni kell.

Az eltérés rendezésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a jelenlévd személyeknek ala kell
irni. A tobbletet a pénztarba be kell vételezni, a hidnyt pedig a pénztiros befizetési
kotelezettségeként eld kell irni.

V.
VALUTAPENZTAR

A valutapénztar kezelése soran a szabalyzat 1V. fejezet forint pénztarra vonatkozo elGirasokat
kell alkalmazni a kdvetkezd eltérésekkel.

1. A valutapénztar kezelésnek altalanos szabalyai

A valutapénztarban 1évo kiilfoldi fizetéeszkozoket valuta-nemenként elkiilonitetten kell kezelni,
kimutatni és elszadmolni.

A valutapénztar forgalmar6l a kiadasokat és a bevételeket tételenként be kell vezetni a
devizapénztar jelentésbe. A pénzar jelentés céljara a C.318-123/V.r.sz. Devizapénztar-jelentés
elnevezésli nyomtatvanyt kell hasznalni.

A pénztarzarast naponta kell végezni, amikor forgalom van. A valutapénztar jelentést
valutanemenként kell késziteni. A jelentésben, valutaban és forintban is fel kell tiintetni az
értékeket. Minden tranzakcional az arfolyamot is szerepeltetni kell.

Pénztarhiany és tobblet esetén azonosan kell eljarni, mint a forint pénztarnal.

2. A valutapénztar bevételei, azok bizonylatolasa

— adevizabetét szamlarodl torténo valutafelvétel,
—  a hitelintézett6l vasarolt valuta,
—  teljesitmény ellenértékeként a valutapénztarba befizetett valuta,

— a kulfoldi alapito tagok altal a jegyzett tOkén beliilli részesedésre a
valutapénztarba befizetett, konvertibilis valutaban teljesitett hozzajarulasok,

— akikiildetésre kiadott valutaellatmany visszafizetése,
—  egyéb valuta befizetések, stb.

A valutapénztarban a valuta bevételezések és visszavételezések elszamolasara a C. 318-119 r.sz.
Deviza (valuta) bevételi pénztarbizonylat elnevezésii nyomtatvanyt kell hasznalni.
A valuta bevételi pénztarbizonylatot — atirassal - harom példanyban kell kiallitani, melybdl

— azelso6 példany a konyvelés bizonylata,
— amasodik példany a befizetd részére elismervény az Gsszeg atvételérol,

— a harmadik példany a t6példany a tdmbben marad a pénztari befizetés
bizonylataként.
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3. A valutapénztar kiadasai, azok bizonylatolasa

A valuta

a kilfoldi kikiildetésben 1évé dolgozok részére valutdban torténd kifizetések
(napidij, koltségtérités, stb.),

személyi jellegli egyéb kifizetések,

az elszamolasra kiadott valutaellatmany kifizetésének 0sszegei,
kisebb beszerzésekre és egyéb elszamolasra kiadott 6sszegek,
devizabetét szamlara t6rténd befizetések,

valuta atvaltasa mas valutara, vagy forintra a hitelintézetnél,

egy¢eb valuta kifizetések.

ellatmanyok €s egyéb kiadasi tételek kifizetéséhez

C.318-120 r.sz. Deviza (valuta) kiadasi pénztarbizonylat elnevezésii nyomtatvanyt Kkell

hasznalni.

A pénztarbizonylatot — atirassal — két példanyban kell kiallitani, melybdl

az elsd példany a konyvelés bizonylata,

a masodik példdny a tombben marad a kifizetés bizonylataként.

VI.
PENZ- ES ERTEKKEZELES RENDJE

1. Pénz és értékcikkek tarolasa

A pénztarban elkiilonitetten kell tarolni az alabbi értékeket:

a belfoldi fizetdeszkozoket cimletenként,

a kiilfoldi fizetdeszkozoket (valuta) valutanemenként, cimletenként,
az értékeket,

a letéteket, az értékpapirokat,

a csekkeket,

a csekk kartyakat, a hitelkartyakat,

a hitelleveleket, a szigoru szamadasu bizonylatokat.

A hazipénztarban idegen - mas szervezetek, sajat alkalmazottak vagy mas személyek - pénzét, illetve
értékét a polgarmester-jegyzo egyiittes, irasos kiilon engedélyével szabad tartani. Ezen idegen
pénzeket és értékeket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani. A nyilvantartasnak a kovetkezo
adatokat kell tartalmaznia:

a letét keletkezésének iddpontja,
a letétet elhelyez06 neve és cime,
a letét tartalma,

a letét jogcime és a rendelkezés szama,
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— akiadas iddpontja,
— akiadast elrendel6 rendelkezés szama,
— az atvevl neve és cime,

— azatvev0 alairasa.
2. Ertékpapirok kezelése, nyilvantartasa

A pénztarban kell elhelyezni, 6rizni és nyilvantartani a kdltségvetési szervek tulajdonat képezo
értékpapirokat.

Az értékpapirok dlloméanyédban bekdvetkezett valtozast minden esetben dokumentélni kell.

Az értékpapir dllomanyanak novekedése esetén (bevételezéskor) bevételi pénztarbizonylatot kell
kiallitani. A bevételi pénztarbizonylat boritdjan jol lathaté6 modon fel kell tiintetni az
LERTEKPAPIR” megnevezést, hogy az elkiilonithetd legyen a pénz bevételezésére szolgald
bizonylatoktol.

Az értekpapir bevételezésérol harom példanya bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani,
melybdl:

— elsé példanyat a konyvelés kdzvetleniil kapja,
— amasodik példanyat az értékpapirt pénztarban elhelyez6 személy kapja,

— a harmadik példanya a tombben marad, melyen a kdnyvelés igazolja az elsé
példany atvételét.

Az értékpapir allomanyanak csokkenése esetén (kiadaskor) kiadasi pénztarbizonylatot kell
kiallitani. A kiadasi pénztarbizonylat boritdjan jol lathatdé modon fel kell tiintetni az
LERTEKPAPIR” megnevezést, hogy az elkiilonitheté legyen a pénz kifizetésére szolgald
bizonylatoktol.

Az értékpapirt a pénztarbol minden esetben csak a polgarmester-jegyzé egyiittes, irasos
engedélyével lehet kiadni.

Az engedélynek tartalmaznia kell:

az értékpapir felvételére jogosult nevét,
— az értékpapir megnevezését,
— az értékpapir sorozat és sorszamat,
— az értékpapir névértéket,
— az értékpapir pénztarbol torténd kivételezésének okat,
— az engedélyez0 alairasat.
Az engedélyt a pénztaros az értékpapirokrol vezetett nyilvantartas mellékleteként koteles
megOrizni.
Az értékpapir kiadasarol két példanyu kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani, melybdl:
— elsO példanyat a konyvelés kozvetlentl kapja,

— amasodik példanya a tombben marad, ezen a példanyon igazolja a kdnyvelés az
els6 példany atvételét.

29



A pénztarban elhelyezett értékpapirokrdl analitikus nyilvantartist kell vezetni a bizonylati
szabalyzatban foglalt elGirasok szerint.

3. A pénztar altal hasznalt bizonylatok nyilvantartasa, kezelése

A pénztarban hasznalt bevételi, kiadasi pénztarbizonylatok szigori szamadas ald tartoznak.
Azokat a pénztarosnak - felhasznalasra - torténd kiadas el6tt a pénztarellendri feladatokat
ellato dolgozo 6rzi és tartja nyilvan.

A nyilvantartasnak — bizonylat nemenként - a kovetkezoket kell tartalmaznia:
- sorszam,
—  apénztaros részére torténd atadas idopontja,
— az atvevo neve,
—  azatvevo alairasa.

A hasznalatbol kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat a pénztarosnak
kell megdriznie.

A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi és bevételi
pénztarbizonylatokat legalabb 8 évig kell olvashatd formaban meg0rizni a szamvitelr6l sz616
2000. évi C. torvény alapjan.

A pénztarbdl bizonylatot kiadni csak polgarmester-jegyzé egyiittes irdsbeli engedélyével és
atvételi elismervény ellenében szabad.

VII.
UTOLAGOS VEZETOI ELLENORZES

A FEUVE keretében a hazipénztaron keresztiil lebonyolitott készpénzforgalom szabalyszerii
végrehajtasat, a szabalyzatban nevesitett feleldsok meghatarozott feladatainak elvégzését a jegyzo
1d6kozonként (negyedévenként) ellendrzi. Az ellendrzést irasban dokumentalni kell, arrél
jegyzbékonyvet kell felvenni, melynek médjat a 6. melléklet tartalmazza.

Amennyiben az utdlagos vezetdi ellenOrzést végzé jegyzO szabalytalansagot allapit meg, abban az
esetben kezdeményezi a feliigyeleti szerv felé az érintett felel6sségre vonasat.

VIII.
ZARO RENDELKEZESEK

A pénzkezelési szabalyzat 2018. jalius 1. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlleg az addig hatalyos
pénzkezelési szabalyzat hatalyat veszti.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a pénzkezelési szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 7. mellékletében szereplé megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a pénzkezelési szabalyzatban nevesitett
felel6sségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelGs.
A Pénzkezelési Szabalyzatban nevesitett nyomtatvanyok a 2. fiiggelék részei.

Ersekvadkert, 2018. janius 27.
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Mikszath Kalman Kézmivelédési Intézmény,
Konyvtar és Ifjisagi Haz vezetdje

Gazdasagi, Miszaki ellato és Szolgaltato
Szervezet vezetdje

Oregek Egyesitett Szocialis
Intézményének vezetdje

Ersekvadkerti Intézmények Konyhaja
vezetdje

Ersekvadkert Kézség Roma Nemzetiségi
Onkorményzatanak elnoke

31



KIMUTATAS

1. melléklet

a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrol,

a Pénzkezelési Szabalyzat II. 3. pontja szerint

Név Beosztas Alairas minta
Dr. Kovacsné Nagy Méria polgarmester
Valent Jozsef alpolgarmester

dr. Szab6 Bence

jegyzé

Petényi Palné

pénziigyi-gazdalkodasi ligyintéz6

Laczéné Jakubecz Judit

adoiigyi iigyintézo

Doésa Ferencné

igazgatasi ligyintéz6

Osziné Kaba Livia

Ary Erzsébet Ovoda vezetdje

Gyurcsek Anna Oregek Egyesitett Szocialis
Intézménye vezetdje

Csabak Istvan Mikszath Kalméan Kozmtivelddési
Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi
Haz vezetdje

Veres Agnes Ersekvadkerti Intézmények

Konyhéaja vezetdje

Kovacs Janos

Gazdasagi, Miiszaki, Ellato és
Szolgaltatd Szervezet vezetdje

Kovacs Csaba

Ersekvadkert Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke

Lakatos Csaba

Ersekvadkert Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat elndk-helyettese
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2/A. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott Petényi Palné pénztaros (pénziigyi-gazdalkodasi iligyintézd) tudomasul veszem,
hogy a Pénzkezelési Szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szervek hazipénztardban
kezelt valamennyi eszkoz és egyéb értékek kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.
Amennyiben indokolttd valik, gy helyettesitve a — Pénzkezelési Szabalyzat IV. 5. pontja
szerinti — pénzbeszedd helyeken, szintén teljes anyagi felelGsséggel tartozom az étkezési
téritési dijak pénzbeszedése soran.

Ersekvadkert, 2018. jinius 27.

Petényi Palné
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2/B. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott Laczoné Jakubecz Judit pénztaros-helyettes (adoiigyi ligyintéz6) tudomasul
veszem, hogy a Pénzkezelési Szabdlyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szervek
hazipénztaraban kezelt valamennyi eszkoz és egyéb értékek kezeléséért a pénztaros
helyettesitésének idétartama alatt teljes anyagi feleldsség terhel.

Ersekvadkert, 2018. jinius 27.

Laczoéné Jakubecz Judit
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2/C. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott Gyurcsek Anna (Oregek Egyesitett Szocialis Intézménye vezetdje) tudomasul

rrrrrr

dijak beszedése soran, az altalam kezelt pénz tekintetében teljes anyagi feleldsség terhel.

Ersekvadkert, 2018. jinius 27.

Gyurcsek Anna
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2/D. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott Puzsar Laszloné (Ary Erzsébet Ovoda 6vodatitkara) tudomasul veszem, hogy a
Pénzkezelési Szabalyzat IV. 5. pontjaban foglaltak szerint, az iskolai-6vodai étkezési téritési
dijak beszedése soran, az altalam kezelt pénz tekintetében teljes anyagi felelosség terhel.

Ersekvadkert, 2018. jinius 27.

Puzsar Laszloné

36



KIMUTATAS

utalvanyozasra jogosult személyekrol,

3. sz. melléklet

a Pénzkezelési Szabalyzat 1V.2.5. pontja szerint

Név Beosztas Alairas minta
Dr. Kovacsné Nagy Méria polgarmester
Valent Jozsef alpolgarmester

dr. Szabd Bence

jegyzd

Doésa Ferencné

igazgatasi ligyintéz6

Osziné Kaba Livia

Ary Erzsébet Ovoda vezetdje

Gyurcsek Anna Oregek Egyesitett Szocialis
Intézménye vezetdje

Csabak Istvan Mikszath Kalméan Koézmtivelddési
Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi
Haz vezetdje

Veres Agnes Ersekvadkerti Intézmények

Konyhéaja vezetdje

Kovacs Janos

Gazdasagi, Miiszaki, Ellato és
Szolgaltatd Szervezet vezetdje

Kovacs Csaba

Ersekvadkert Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke

Lakatos Csaba

Ersekvadkert Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkhelyettese
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4. melléklet

koltségvetési szerv/intézmény megnevezése

JEGYZOKONYV
(koltségvetési szervenként/intézményenként értelemszeriien kell kitolteni!)

Késziilt: 201.... év........... ho ....nap alkalméaval a ...
(Koltségvetési szerv/intézmény) pénztarhelyiségében.

Targy: Pénztarrovancs

Jelenvannak: pénztar ellendr
.................................................. pénztaros

A koltségvetési szerv/intézmény pénztardban 201.. .................... ... -én pénztarrovancsot

végeztiink.

A rovancs eredménye:

Pénztaros Pénztarellenér . .
, Zt: zrare Hiany/tobblet(+-)
Megnevezés szerint szerint
Ft Ft Ft
Készpénz Osszege
Ertékpapirok dsszege
Etkezési utalvanyok osszege
Bélyegek 0sszege
A rovancs eredményeként a pénztarban ............. Ft (hiany, tobblet) mutatkozott az
ellendrzés idépontjaban.
k.m.f.
............. penzmos penztarellenor
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5. melléklet

koltségvetési szerv/intézmény megnevezése

JEGYZOKONYV
(koltségvetési szervenként/intézményenként értelemszeriien kell kitdlteni!)

Késziilt: 201.... év........... h6é ...nap alkalmaval a ........................... koltségvetési
szerv/intézmény pénztarhelyiségében.

Targy: Hazipénztar atadas-atvétel

Jelenvannak: pénztar ellenér
.................................................... pénztart atado
.................................................... pénztart atvevo

A koltségvetési szervnél/intézménynél a pénztarosi teenddket 201........................ -t6l a korabbi

péNZtaros  ..cceeeeeeeeenen. (betegsége, munkaviszonyanak megsziinése) miatt

.......................................... (név) latja el.

Az eldézbéekben emlitett okok miatt a pénztiratadds sordn az alabbi értékek, bizonylatok
kertilnek atadasra illetve atvételre:

a) Hasznalatban 1évo bizonylatok

Bizonylat sorszama
- tol - ig

Bizonylat megnevezése

Pénztarjelentés

Kiadasi pénztarbizonylat

Bevételi pénztarbizonylat

Valuta Bevételi pénztarbizonylat

Valuta Kiadasi pénztarbizonylat

Valuta Pénztarjelentés

Készpénz-felvételi utalvany

"Ertékpapir" bevételi pénztarbizonylat
LErtékpapir" kiadasi pénztarbizonylat
Nyilvantartas az értékpapirokrol ............ (db)
Pénzforgalmi betétkonyv ......................( sorszam)
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b) Hasznalatbdl kivont (betelt) bizonylatok

Bizonylat sorszama

Bi lat ¢ -
izonylat megnevezése Py i

Pénztarjelentés

Kiadasi pénztarbizonylat

Bevételi pénztarbizonylat

Valuta Bevételi pénztarbizonylat

Valuta Kiadasi pénztarbizonylat

Valuta Pénztarjelentés

Készpénz-felvételi utalvany

"Ertékpapir" bevételi pénztarbizonylat

,.Ertékpapir" kiadasi pénztarbizonylat

Nyilvantartas az értékpapirokrol ............ (db)
Pénzforgalmi betétkonyv ......................( sorszdm)

¢) Pancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: ................... (db)

d) Ertékpapirok

.......................... Ft, mely 0sszeg a kovetkezd cimletekben keriilt atadésra:

.......................... (valutanemenként), mely 0Osszeg a kovetkezd cimletekben Kkertilt
atadasra:

k.m.f.

pénztarellendr
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6. melléklet

koltségvetési szerv/ intézmény megnevezése

JEGYZOKONYV
(koltségvetési szervenként/intézményenként értelemszeriien kell kitdlteni!)

Késziilt: 201.... év........... h6 ....nap alkalméval a ........................... .. koltségvetési
szerv/ intézmény pénztarhelyiségében.

Targy: Utolagos vezetodi ellenOrzés

Jelenvannak: jegyzd/intézményvezetd
......................................... pénztar ellenor
......................................... pénztaros
......................................... pénztaros helyettes
......................................... stb.(érintett dolgozo)

A polgarmesteri hivatal/koltségvetési szerv/intézmény hazipénztaran keresztiil lebonyolitott

készpénzforgalom szabdlyszerli végrehajtasat a 201... .... (ho)...... (napjatol) a 201.......
(ho)........ (napjaig) terjedé iddszakra vonatkozdan az utdlagos vezetdi ellendrzés keretében

....................................... jegyzd ellendrizte. Az ellenérzés az alabbi tevékenységekre
terjedt Ki:

— a szabalyzatban meghatdrozott pénztarellendri feladatok végrehajtasara;

— a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok szigorti szdmaddsu nyomtatvanyként
torténd nyilvantartasara;

— a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokon az ellendrzési jogkort gyakorlok
(ellenjegyz0, érvényesitd, szakmai teljesitést igazolo) feladatanak végrehajtasara;

— sth.

Az utdlagos vezetdi ellendrzés soran szabalytalansagot nem allapitottam meg, a feladatokat az
érintettek a pénzkezelési szabalyzatban el6irtak szerint végezték. (vagy pl.)

Az utdlagos vezetdi ellendrzés soran megallapitottam, hogy a bevételi pénztarbizonylatokat a
pénztaros nem tartotta nyilvan a pénzkezelési szabalyzat IV. 4.1. elbirasa ellenére a szigoru
szamadasu nyomtatvanyok kozott.

k.m.f.

pénztarellendr
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7. melléklet
Megismerési nyilatkozat

A Pénzkezelési Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester 2018.06. 27.
Valent Jozsef alpolgarmester 2018.06. 27.
dr. Szabo Bence jegyzd 2018.06. 27.
Doésa Ferencné igazgatasi ligyintéz0 2018.06. 27.
Petényi Palné pénziigyi-gazdalkodasi 2018.06. 27.

igyintéz0 (pénztaros,
pénzbeszeddket helyettesitd)

Laczoné Jakubecz Judit adotigyi iigyintézé (pénztaros- | 2018.06. 27.

helyettes)
Osziné Kaba Livia Ary Erzsébet Ovoda vezetdje 2018.06. 27.
Gyurcsek Anna Oregek Egyesitett Szocialis 2018.06. 27.
Intézménye vezetdje
Csabak Istvan Mikszath Kalman 2018.06. 27.

Kozmivelddési Intézmény,
Konyvtar és Ifjusagi Haz

vezetdje
Veres Agnes Ersekvadkerti Intézmények 2018.06. 27.
Konyhaja vezetdje

Kovacs Janos Gazdasagi, Miiszaki, Ellaté és | 2018.06. 27.
Szolgaltatd Szervezet vezetdje

Kovacs Csaba Ersekvadkert Roma Nemzetiségi | 2018.06. 27.

Onkorményzat elndke

Lakatos Csaba Ersekvadkert Roma Nemzetiségi | 2018.06. 27.
Onkormanyzat elndkhelyettese

Konopés Maria pénziigyi igyintéz6 2018.06. 27.

(pénztarellendr)
Puzsar Laszloné 6vodatitkar (téritési dij beszedd) | 2018.06. 27.
Csalar Erika munkaiigyi €s egyéb 2018.06. 27.

adminisztrator - GAMESZ
(pénztarellendr helyettesitdje)
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1. fiiggelék

ELEKTRA elektronikus szamitogépes rendszeren keresztiil
bonyolitott atutalasokhoz tartozé jogosultsagok

Név

Beosztas

Jogosultsag

Dr. Kovacsné Nagy Maria

polgarmester

Pénzkezelési Szabalyzat
valamennyi ktg-vetési szervének
szamlajan (alairas, rogzités,
lekérdezés)

Osziné Kaba Livia

Ary Erzsébet Ovoda vezetdje

Ary Erzsébet Ovoda (alairas,
rogzités, lekérdezés)

Gyurcsek Anna

Oregek Egyesitett Szocialis
Intézménye vezetdje

Oregek Egyesitett Szocialis
Intézménye (alairas, rogzités,
lekérdezés)

Csabak Istvan

Mikszath Kalman Kézmiivelédési
Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi
Haz vezetdje

Mikszath Kalman Kézmiivel6dési
Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi
Haz (alairas, rogzités, lekérdezés)

Veres Agnes

Ersekvadkerti Intézmények
Konyhaja vezetdje

Ersekvadkerti Intézmények
Konyhaja (alairas, rogzités,
lekérdezés)

Kovacs Janos

Gazdasagi, Miszaki, Ellato és
Szolgaltato Szervezet vezetdje

Gazdasagi, Miiszaki, Ellato és
Szolgaltatd Szervezet (alairas,
rogzités, lekérdezés)

Kovacs Csaba

Ersekvadkert Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke

Ersekvadkert Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat (alairas, rogzités,
lekérdezés)

Petényi Palné

pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézé

Pénzkezelési Szabalyzat
valamennyi ktg-vetési szervének
szamlajan (alairas, rogzités,
lekérdezés)

Laczoné Jakubecz Judit

adoligyi igyintéz6

Pénzkezelési Szabalyzat
valamennyi ktg-vetési szervének
szamlajan (alairas, rogzités,
lekérdezés)
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Bizonylatok jegyzéke

Megnevezés

Id6szaki pénztarjelentés

Napi pénztarjelentés

Bevételi pénztarbizonylat

Kiadasi pénztarbizonylat

Készpénzigénylés elszamolasra
Elszdmolasra kiadott 6sszegek nyilvantartdsa
Devizapénztar-jelentés

Deviza — és valutadsszesitd

Deviza (valuta) bevételi pénztarbizonylat
Deviza (valuta) kiadasi pénztarbizonylat
Elszdmolasra kiadott deviza (valuta) dsszegek részletezése

Meghatalmazas valuta és deviza felvételéhez

2. fiiggelék

Bizonylat szama
B.Sz.ny.13-20/4j.1.5z.
13-24.r.sz.
B.Sz.ny.318-100/AN.r.sz.
B.Sz.ny.318-101.N.r.sz.
B.Sz.ny.13-134/N.r.sz.
B.Sz.ny.13-135.r.sz.
C.318-123/V.r.sz.
C.Sz.ny.318-126/N
C.318-119.r.sz.
C.318-120.r.sz.
C.318-124.r.sz.
C.318-118.
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Idészaki pénztarjelentés
Sorszam:
pénztar iddszakrol

Be-, Bevételi-,
SO yifi. Kiadasi | KP-forg.

szam napja bizonylat sz. 10gc.5z.

Szoveg Bevétel Kiadas

Atvitel:
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Bevételi, | Kp.
Sor- Be-, Kiadasi | forg. ) . L
. kifiz. - Széveg Bevétel Kiadas
szam - bizonylat | Jogc
napja SZ. SZ.
Athozat:
Pénztarellen6rzés Pénzforgalom Forgalom
jogcim szerint Atvitel
. Kezdd
db per(llz:?)em Ft jogcim sz. pénzkészlet
Zard
Bevétel Ft pénzkészlet
20000 .
Osszesen
10000
5000
2000
1000
500 Osszesen
200 Kiadas Ft
100 Mellékletek:
50
db bevételi
20 bizonylat
db kiadasi
10 bizonylat
5
Osszesen pénztaros
Zaro6 pénzkészlet
Tobblet
Hiany Osszesen ellendr
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Napi pénztarjelentés

Sorszam:
pénztar . iddszakrol
Bevételi-,
Sqr- Kiadasi bizonylat Kp. forg. Szoveg Bevétel Kiadas
szam o jogc.sz.

Atvitel:
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Bevételi pénztirbizonylat

- — koltségvetési szervek részére Sorszdm:
bélyegzé helye
Ervényesits: Kelt:
altal (megbizasabol) fizetett
Ft, azaz
Ellendr forintot az alabbiak szerint kell bevételezni
(ellenjegyz6):
%Zizglerl;?_ Fékonyvi Ervényesités Szév Osszeg
X 9 | szamlaszam szakfeladat oveg Ft
jogeim
Utalvanyozo:
Konyvelo:
Pénztaros:
Melléklet:
db Az sszeg befizetSjének alairasa, személyi igazolvany szama
Kiadasi pénztarbizonylat Sorszém:
koltségvetési szervek részére ’
bélyegzd helye
Ervényesit: Kelt:
A pénztar fizessen az alabbiak szerint:
-nak
Ft, azaz forintot
Ellenér
llenj 6):
(cllenjegyz) Készpénz- s s ‘o >
forgalmi Fokonyvi Ervényesités Széveg Osszeg
SO szamlaszam szakfeladat Ft
jogeim
Utalvanyozo:
Konyvelo:
Pénztaros:
Melléklet:
db Az Gsszeg atvevojének alairasa, személyi igazolvany szama
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szervezeti egység megnevezeése Sorszam:

, 201 év hé nap.

KESZPENZIGENYLES ELSZAMOLASRA

Kérem részére
forintot
jogcimen

utolagos elszamolasi kotelezettséggel kiadni.

Elszdmolas hatérideje: 201 év ho nap.

igényld szervezeti egység
vezetdjének alairdsa

Kiadasi pénztarbizonylat szam:

B.Sz.ny. 13-134/N.r.sz.
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Pénzkezelési szabalyzat

Devizapénztar-jelentés

Lapszam:.........cocvviiiiiiiniiiiinn...
pénztdira |l pénznemben | ... iddszakrol
S Bizony- A tétel Osszege forintban
sz(a)irn-l Kelt Ifit Szoveg Bevétel Kiadas Arfolyam
szama Bevétel
Kiadas
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Kezdd deviza- (valuta) készlet (athozat)
. Bevételi
Forgalom (atvitel) forgalom
Z4r6 deviza- (valuta) készlet Kiadasi
forgalom
Mell¢kletek: Darab Cimlet Erték
Q
£
......... b § 3
bevételi pénztaros =§ ?
bizonylat % _g
db | e g -
Kiadisi cllenr 8 csekk
bizonylat Osszesen
.................. Zar6 deviza- (valuta) készlet
Tobblet (+) vagy hiany (-)
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Pénzkezelési szabalyzat

Pénzintézet
DEVIZA- ES VALUTAOSSZESITO A SZAMU
VALUTA- ES CSEKKVETELI BIZONYLATHOZ

Kelt: sorszam

Az ellatmanyok A visszavett deviza és valuta neme

nyilvantartasdnak

oldalszama sorszama Osszege

o0sszesen:

C. Sz. ny. 13-135.r. sz.
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Bélyegzo helye DEVIZA (VALUTA) Sorszam:

BEVETELI PENZTARBIZONYLAT

Kelet:

altal (megbizasabol) befizetett devizat (valutat) az alabbiak szerint kell bevételezni.

A deviza (valuta) .
Szoveg
neme Osszege szammal Osszege betiivel
Kiallito Utalvanyozo Osszeg atvevdjének alairasa Pénztaros
Melléklet
Ellenér Konyveld személyazonositd szama
...... db
Bélyegzo helye Sorszam:
yegzo el DEVIZA (VALUTA) ?
KIADASI PENZTARBIZONYLAT
Kelet:
Pénztar
fizessen -nak devizat (valutat) az alabbi részletezés szerint
A deviza (valuta) .
Szoveg
neme Osszege szammal Osszege betiivel
Kiallito Utalvanyozo Osszeg atvevéjének aldirdsa Pénztaros
Melléklet
Ellendr Konyveld személyazonositd szama
...... db
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AZ ELSZAMOLASRA KIADOTT DEVIZA (VALUTA)

OSSZEGEK RESZLETEZESE

A deviza (valuta) neme:

Kelet:

Név:

Munkahelye, beosztéasa:

A kikiildetés helye:

A kikiildetés idépontja:

-t6l

Napidij egy napra: Osszesen

Szallaskoltség egy éjszakara: Osszesen

Dologi kiadasokra:

Elére nem lathato koltségekre:

Osszesen kiadott deviza (valuta):

ebbdl bankjegyekben:

ebbol csekken:

Személyi jov. ad6 eldlegre visszatartva:

Megjegyzések:

a kifizetd alairasa
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(a gazdalkod¢6 szervezet megnevezése) MEGHATALMAZAS
deviza (valuta) felvételéhez
pénzintézet

Alulirottak, meghatalmazzuk

(személyi azonositd szama:

a

dolgozoéjat, hogy az alabb felsorolt hivatalos kiildotteink részére igényelt devizakat és valutakat felvegye

Név Valuta neme, dsszege
,201  ¢év ho nap.
P.H. bejelentett alairdsa bejelentett alairasa
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Szamlarend

SZAMLAREND

Ersekvadkert Kozség Onkormanyzata, az Ersekvadkerti Polgarmesteri Hivatal, az Ary Erzsébet Ovoda, az Ore-
gek Egyesitett Szocialis Intézménye, a Mikszath Kalman Kozmiivelddési Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi Haz,
az Ersekvadkerti Intézmények Konyhaja, a Gazdasagi, Miiszaki, Ellato és Szolgéltato Szervezet és az Ersekvad-
kert Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzata szamlarendjét a szamvitelrdl szo6l6 modositott 2000. évi C. tor-
vény, valamint az allamhaztartas szamvitelérdl szo16 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet alapjan a kovetkezék szerint
hatarozom meg.

SZAMLAREND CELJA, TARTALMA
1. A szamlarend célja

A szamlarend célja, hogy az intézmények eszkdzeinek és forrasainak, a gazdasagi miiveletek eredményre gyako-
rolt hatasanak egységes rendszerbe foglalasaval segitséget adjon az intézmények szamvitelének megszervezesé-
hez, biztositsa a torvény, illetve kormanyrendelet szerinti beszamolo elkészitéséhez sziikséges alapinformaciokat.

2. A szamlarend tartalma

A szamlarend tartalma a kovetkezo:
— minden alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét és megnevezését,
— aszamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmiien nem kovetkezik,

— a szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érinté gazdasagi eseményeket, azok
mas szamlakkal valé kapcsolatat,

— a fékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,
— aszamlarendben foglaltakat alatdmasztd bizonylati rendet.

s orr

3. A szamlarend elkészitéséért felelos személy

A szamlarend Osszeallitasaért, annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész konyvvezetés helyességéért a
jegyz6 a felelds.

A szamlarend médositasat az Ahsz. modositasanak hatalybalépését koveté 90 napon beliil kell elvégezni.




Szamlarend

ALTALANOS RESZ

A Szamlarend 6sszeallitisanal kiemelendd, hogy az Ahsz. 2014. januar 1-jété1 kétféle szamvitel egymas melletti,
egymasra €piilve torténd bevezetését irta eld.

Kiilon kell valasztani a koltségvetési és a pénziigyi szamvitelt. E16bbi feladata a koltségvetési folyamatok mérése,
a kozponti és a helyi gazdalkodasi dontések meghozatalanak tdmogatasa, utdobbi¢ a vagyon és a tevékenység
eredményének, koltségeinek mérése.

1. Koltségvetési konyvvezetés
1.1. Koltségvetési konyvvezetésre vonatkozo dltalanos szabdlyok

A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasara, a kovetelések, kotelezett-
ségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrdl a valosag-
nak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végé-
vel lezéarni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo gazdasagi események hatasat
a)  az elSiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-éig - az Aht. 34. § (4) bekezdése sze-
rinti esetben az ott megjeldlt idépontig —,
b)  a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az Avr. 134.
§ ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjaig
kell elszamolni.

A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek az Ahsz. sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven,
az egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi
szamlak hasznalataval, a ketts konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

1.2. Eldiranyzatok konyvelésének szabdlyai

A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamldin a 001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamlaval
szemben torténik az eredeti eliranyzat, majd azt kdvetden annak modositasa, atcsoportositasa, zarolasa, torlése
nyilvantartasba vétele.

Az egységes rovatrend K513. Tartalékok rovathoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamla kizardlag a kiada-
si eldiranyzatok nyilvantartasara szolgald szamlara bonthatd tovabb. A nyilvantartasi szamlan csak a 42. § (1)
bekezdése szerinti gazdasagi események nyilvantartasba vétele torténhet.

A Kiadasok elszamolasa minden esetben a 05-6s szamlacsoportban, a bevételek elszamolasa minden esetben a
09-es szamlacsoportban torténik.

A szamlak megbontasa a rovatrend alapjan torténik:
— 05 + rovat= kiadasi nyilvantartasi szamla
— 09 + rovat= bevételi nyilvantartasi szamla

Mind a bevételi, mind a kiadasi eldiranyzat szamla minden esetben 1-es végii.

1.3. Kovetelések kinyvelésének szabdlyai

A kovetelések nyilvantartasi szamlain a 004. Kovetelés nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik a kovete-
1és novekedésének - igy kiillondsen annak eldirasa, vasarlasa, atvétele, elszamolt értékvesztés visszairasa, arfo-
lyam-valtozas miatti nGvekedése - és a teljesités kivételével csokkenésének - igy kiillonsen annak behajthatatlan-
na valasa, értékesitése, atadasa, elengedése, elszamolt értékvesztése, arfolyam-valtozas miatti csokkenése - nyil-
vantartasba vétele attol fliggden, hogy az koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes
kovetelésnek mindsiil. Nem lehet a kovetelések nyilvantartasi szamlain nyilvantartani az Szt. szerinti biztos (jo-
vobeni) koveteléseket.

A kovetelések fokonyvi szamla minden esetben 2-es végii.
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14, Kotelezettségek konyvelésének szabdlyai

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsi szamlain a 002. K&telezettségvallalas, mas
fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik azok névekedésének - igy kiilonosen annak
keletkezése, arfolyam-valtozas miatti novekedése - és a teljesités kivételével csokkenésének - igy kiilondsen
annak mas altali atvallalasa, elengedése, arfolyam-valtozas miatti csokkenése - nyilvantartasba vétele attol fiiggd-
en, hogy az végleges vagy nem végleges, koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kdvetden esedé-
kes kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kotelezettségeknek mindsiil.

A kotelezettségvallalasos és végleges kotelezettségek fokonyvi szamlai minden esetben 2-es végiiek.

15. A teljesitett bevételek és kiaddsok konyvelésének szabdlyai

A teljesitések nyilvantartasi szamlain 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlaval vagy a 005. Bevételek nyilvan-
tartasi ellenszamlaval szemben torténik a kiadas vagy bevétel nyilvantartasba vétele attdl fiiggden, hogy a kiadas
vagy bevétel mely tevékenység, kormanyzati funkcié végzése soran meriilt fel. E nyilvantartasi szamlakat az Aht.
109. § (3) bekezdés 1. pontja szerinti kormanyzati funkciok szerint tovabb kell tagolni. A 003. Kiadasok nyilvan-
tartasi ellenszamlan beliil a tevékenységre, kormanyzati funkciora kdzvetleniil nem hozzarendelhetd kiadasok
évkozi elszamolasara dontés alapjan kiilon nyilvantartasi szamla nyithato.

A teljesitések fokonyvi szamla minden esetben 3-as végi.
2. Pénziigyi konyvvezetés

A pénziigyi konyvvezetés keretében a tevékenység soran eléfordulod, az eszkdzokre és forrasokra, azok valtozasa-
ra és az eredmény alakulasara hatd gazdasagi eseményekrél a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(,
attekinthet6 nyilvantartast kell vezetni €s azt a koltségvetési év végével lezarni.

A pénziigyi konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret
1-9. szamlaosztalyan beliil vezetett szamlak (a tovabbiakban: konyvviteli szamlak) hasznalataval, a ketts konyv-
vitel szabalyai szerint, forintban torténik.

A jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek alatamasztasarol a konyvviteli szamlak 51. § (1a) bekez-
dése szerinti alabontasaval vagy a konyvviteli szamlakhoz kapcsolodo részletez6 nyilvantartasok vezetésével kell
gondoskodni. A részletez6 nyilvantartasok kotelez6 minimum tartalmat az Ahsz. 14. melléklete allapitja meg.

A pénziigyi konyvvezetés soran az Ahsz. 40. § (2) és (3) bekezdése szerinti eseteket netto modon, a kordbban
elszamolt eszkdzzel, eredményszemléletli bevétellel, raforditassal szemben kell elszamolni.

Az 1-3. szamlaosztaly az eszk6z0k, a 4. szamlaosztaly a forrasok konyvviteli szamlait tartalmazza.

Az eredménykimutatas elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megallapitasahoz sziikséges adatokat az 5. és a
8. és a 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlai tartalmazzak.

A koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl szold kimutatas elkészitéséhez sziikséges adatokat a 7. szamlaosztaly
tartalmazza. A 7. szamlaosztalyt a tevékenység soran hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni. A szak-
feladathoz kozvetleniil nem hozzarendelhet koltségek évkozi elszamolasara a 6. szamlaosztalyt kell hasznalni.

A konyvviteli nyilvantartasokban torténd gazdasagi események rogzitése soran figyelembe kell venni az intézmé-
nyek

- szamviteli politikajaban,

- értékelési szabalyzataban,

- pénzkezelési szabalyzataban,

- az O6nkoOltség-szamitasi szabalyzataban,

- aleltarozasi szabalyzataban,

- aselejtezési szabalyzataban,

- a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas rendjét

meghataroz6 szabalyzatban foglalt eldirasokat.

A konyvviteli nyilvantartdsokban gazdasagi eseményt csak szabalyszeriien kiallitott bizonylatok alapjéan, teljesi-
tés igazolasa, érvényesités, utalvanyozas, megléte esetén lehet konyvelni. Ezen eldirasok betartasaért a jegyzo
felel6s.




Szamlarend

FOKONYVI SZAMLAK NYITASA,
ELOIRANYZATOK KONYVELESE

1. Fékonyvi szamlak év eleji nyitasa

Ev elején a szamlarendben foglalt fékonyvi szamlak tagolasanak megfelelden, valamint az el6z6 év végi zaro-
mérleg alapjan a f6konyvi szamlakat meg kell nyitni. A nyitd egyenlegek konyvelése sordn érvényesiteni kell a
folytonossag elvét — a nyitd egyenlegeknek meg kell egyezni az el6z6 év zard egyenlegeivel — masrészt alkal-
mazni kell a szamlarendben foglalt el6irasokat.

A koltségvetési és pénziigyi szamvitel kdnyvelése soran a szamlarendben kijel6lt szamlakat kell alkalmazni. A
fokonyvi szamlak megnyitasanal az ellenszamla minden esetben a 491. Nyitomérleg szamla.

A konyvviteli szamlak megnyitasat kovetéen haladéktalanul - a folyd konyvelésben - el kell végezni:

a)  a416. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szdmla atvezetését a 414. Felhalmozott eredmény konyvvi-
teli szamlara,

b)  abefejezetlen termelés koltségeinek visszavezetését, és

C)  akoltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések, kotelezettségvalla-
lasok, mas fizetési kotelezettségek (kdtelezettségek) kozotti atvezetéseket a nyilvantartasi szamlakon és
a konyvviteli szamldkon egyarant.

A bevételi és kiadasi elbiranyzatok nyilvantartasi szamldit az elemi koltségvetés jovahagydsat kovetden kell
megnyitni. Az el6z6 évi maradvanyt bevételként az el6z6 évi beszamold elkésziiltét kovetden kell nyilvantartasha
venni.
A nyitas konyvelési tételei a kovetkezok:
a) eszkozszamlak nyitasa
T 1., 2., 3. Eszkozszamlak és a T egyenleget mutatd forrasszamlak
K 491. Nyitdmérleg szamla
b) forrasszamlak nyitasa
T 491. Nyitomérleg szamla
K Forrasszamlak és K egyenleget mutato eszkdzszamlak

A nyitotételek konyvelése utan a 491. Nyitomérleg szamlian egyenleg nem lehet, év kdzben arra konyvelni nem
szabad.

2. Eléiranyzatok konyvelése a koltségvetési szamvitelben

A koltségvetésben jovahagyott kiadasi és bevételi el6iranyzatokat, valamint az iranyitoszervi és sajat hataskorben
végrehajtott modositasokat a fokonyvi konyvelésben a koltségvetés szerkezetének megfeleléen rogziteni kell.

Eredeti elGiranyzat (elemi kéltségvetés alapjan)

Kiadasi el6iranyzat:

TO05®A).......... eléiranyzata - K 0011 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
Bevételi eldiranyzat:
T 0011 Elgiranyzat nyilvantartasi ellenszamla - K09 (1).......... eléiranyzata

Eldiranyzat modositdasa (dtcsoportositas)

Csokkenés:
T 0012 El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla - K05 (1) .......... eléiranyzata
TO9(1).......... eléiranyzata K 0012 Eléiranyzat nyilvantartési ellenszamla
Novekedés:
T 05 + megfelel6 rovat +1 .......... eléiranyzata - K 0012 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
T 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla - K09 (1) .......... eléiranyzata
Zaras:

T 0013 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla - K 05 (1)
TO09 (1) - KO0013 Eléiranyzat nyilvantartési ellenszamla
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V.

KOVETELESEK, KOTELEZETTSEGEK, BEVETELI, KIADASI ELOIRANYZATOK
TELJESITESENEK KONYVVITELI ELSZAMOLASA

1. Kovetelések nyilvantartasba vételének, teljesitésének konyvelése
Koltségvetési szamvitelben:

Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasba vétele a koltségvetési szamvitel szerint
T 09 + megfelelé rovat +2 ..........
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Koltségvetési évet kovetGen esedékes kovetelés nyilvantartdsba vétele a koltségvetési szamvitel szerint
T 09 + megfelelé rovat +2 ..........
K 0042 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Pénziigyi szamvitelben:

Koltségvetési évben esedékes kovetelés elszdamoldsa a pénzigyi szamvitel szerint
T 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések
K 33 Fizetési szamlak

Koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelés elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

Ha a koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelés pénziigyi rendezése a targyévben megtorténik, a koltségve-
tési évet kovetden esedékes kovetelést vissza kell vezetni és a koltségvetési évben esedékes kovetelésként kell
nyilvantartasba venni:
T 352 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések
K 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések
K 33 Fizetési szamlak

Eredményszemléletii bevétel elszamoldsa:

Ha a pénziigyi szamvitelben eredményszemléletii bevételként elszamolt kovetelés a koltségvetési évre vonatkozik
(pl. a decemberi szolgaltatas, bérbeadas januari kifizetése), tovabbi kdnyvelési teendd nincs. Ha az eredmény-
szemléletii bevételként elszamolt kdvetelés a koltségvetési éven tilra vonatkozik, az eredményszemléletli bevétel
elhatarolésa sziikséges, amelyet az esedékesség évében kell megsziintetni a kdvetkezok szerint:
T 9 Eredményszemléletli bevételek
K 441 Eredményszemléleti bevételek passziv idébeli elhatarolasa

2. Kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vételének, teljesitésének konyvelése
A/ Kotelezettségvillaldas nyilvantartdisba vétele

a) a nem végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele afa nélkiili értéken (elézetes kotelezettségval-
lalas) a koltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi el-
lenszamla
K 05 + megfelel6 rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség + rovat
b) az elézetes AFA miatti nem végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele a koltségvetési szamvitel
szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi el-
lenszamla
K 05 + megfelel6 rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség + rovat

A nem végleges kotelezettségvallalast a pénziigyi szamvitelben nem kell kdnyvelni!
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B/ Teljesités, végleges kotelezettség nyilvdntartdsba vétele

a) a nem végleges kotelezettségvallalas megsziintetése (visszavezetése) a koltségvetési szamvitel szerint
T 05 + megfelel6 rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (afa nélkiili érték)
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
és
T 05 + megfelel6 rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ...... elézetesen felsza-
mitott altalanos forgalmi adora
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla

b) a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele a szallito teljesitésigazolassal ellatott szdmléja
alapjan a koltségvetési szamvitel szerint
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyil-
vantartasi ellenszamla
K 05 + megfelel6 rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség .... (afa nélkiili
érték)

s

és
az elézetesen felszamitott afa végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyil-
vantartasi ellenszamla
K 05 + megfelel6 rovat +2 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség ....... el6zetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra
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V.

IMMATERIALIS JAVAK BESZERZESEVEL, ELOALLITASAVAL, BERUHAZASOKKAL
KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

Al Visarlas elszamoldsa

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netto érték
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 05612 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség immaterialis javak
beszerzésére, 1étesitésére, vagy
K 05622 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzé-
sére, 1étesitésére, vagy
K 05632 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai eszko-
z0k beszerzésére, 1étesitésére, vagy
K 05642 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyeb targyi eszko-
z0k beszerzésére, 1étesitésére
b) Altalanos forgalmi adé
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 05672 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség beruhazasi célu eld-
zetesen felszamitott altalanos forgalmi adora
2. Eléleg a péncziigyi szamvitel szerint
a) Netto eloleg a kifizetés alapjan
T 36511 Immaterialis javakra adott eldlegek, vagy
T 36512 Beruhazasokra adott eldlegek
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak
b) Levonhato elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
T 3641. Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamolasa
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak
¢) Le nem vonhato eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak

3. Szdllitoi szamla a kéltségvetési szamvitel szerint
a) Netto érték
T 05612 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség immaterialis javak beszerzésére, 1éte-
sitésére, vagy
T 05622 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzésére, létesitésére,
vagy
T 05632 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai eszkdzok beszerzésére,
1étesitésére, vagy
T 05642 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszkdzok beszerzésére,
1étesitésére
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
és
K 05612 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség immaterialis javak
beszerzésére, 1étesitésére, vagy
K 05622 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzé-
sére, létesitésére, vagy
K 05632 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai eszko-
70k beszerzésére, 1étesitésére, vagy
K 05642 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyeb targyi eszko-
z0k beszerzésére, 1étesitésére
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b) Altaldnos forgalmi adé
T 05672 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség beruhazasi célu eldzetesen felszami-
tott altalanos forgalmi adéra
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartési ellenszamla
és
K 05672 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség beruhazasi célu els-
zetesen felszamitott altalanos forgalmi adéra

¢) Netto eldleg teljesitéskent
T 05613 Immaterialis javak beszerzése, 1étesitése teljesitése, vagy
T 05623 Ingatlanok beszerzése, 1étesitése teljesitése, vagy
T 05633 Informatikai eszkdzok beszerzése, 1étesitése teljesitése, vagy
T 05643 Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, 1étesitése teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

d) Eldleg utani dltalanos forgalmi ado teljesitéskent
T 05673 Beruhazasi célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

4. Szallitoi szamla a pénziigyi szamvitel szerint

a) Netto osszeg (eloleggel egyiitt)
T 11 Immaterialis javak, vagy
T 151 Befejezetlen beruhazasok
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

b) Eldleg rendezése
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 36511 Immaterialis javakra adott el6legek, vagy
K 36512 Beruhazasokra adott eldlegek

¢) Levonhato elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado (eloleg utani daltalanos forgalmi adoval)
T 3641 El6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamolasa
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

d) Eloleg utani levonhato elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado rendezése
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 3641 Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 elszamolasa

e) Le nem vonhato elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado (eléleg utani altalanos forgalmi adoval)
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

1) Elbleg utani le nem vonhato elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado rendezése
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 843 Kiilonféle egyéb raforditasok

5. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto osszeg (eldleg nélkiil)
T 05613 Immaterialis javak beszerzése, 1étesitése teljesitése, vagy
T 05623 Ingatlanok beszerzése, 1étesitése teljesitése, vagy
T 05633 Informatikai eszkdzok beszerzése, 1étesitése teljesitése, vagy
T 05643 Egy¢éb targyi eszkdzok beszerzése, 1étesitése teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
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b) Altaldnos forgalmi adé (eléleg utani dltaldnos forgalmi adé nélkiil)
T 05673 Beruhazasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

6. A szamla brutto dsszege kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint (eldleg nélkiil)
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak
7. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamveszteség a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kotelezettségvallaldasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053542 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kdtelezettség egyéb pénziigyi
miuveletek kiadasaira

b) Teljesitésként
T 053543 Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

8. Péncziigyi teljesitéskor keletkezett darfolyamveszteség a pénziigyi szamyvitel szerint

a) Kotelezettségként
T 853 Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

b) Teljesitéskent
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak

9. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett darfolyamnyereség a koltségvetési szamvitel szerint: a 3. pont szerintiek
Sforditottiaként

10. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamnyereség a pénziigyi szamvitel szerint
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 933 Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételei

B) Sajat eloallitas elszamoldsa
1. Koltségek a pénziigyi szamvitel szerint
Kapcsolddo tétel: kiadasként elszamolandé pénzforgalom esetén a koltségvetési szamvitelben torténd konyvelés

T 5 Koltségnemek
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 1-4 Szamlaosztaly szamlai
és
K 591 Kéltségnem atvezetési szamla

2. Eloallitott eszkoz a pénziigyi szamvitel szerint

T 11 Immaterialis javak, vagy

T 151 Befejezetlen beruhdzasok

és

T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 572 Sajat eléallitasu eszkozok aktivalt értéke
€s
K 6 Altalanos koltségek, vagy
K 7 Szakfeladatok koltségei
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3. Sajat eloallitashoz kapcsolodo altalanos forgalmi ado elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 3641 Eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamolasa
K 3642 Fizetend¢ altalanos forgalmi ad6 elszamolasa

C) Idegen eszkizon végzett beruhazdsok ataddsdanak elszamoldasa

Beruhazas atadas a pénziigyi szamvitel szerint
T 86 Rendkiviili raforditasok
K 151 Befejezetlen beruhdzasok

D) Beruhazadsok aktivaldasa

Aktivalas a hasznalatbavételkor a pénziigyi szamvitel szerint
T 121 Ingatlanok, vagy
T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, vagy
T 141 Tenyészallatok
K 151 Befejezetlen beruhazasok
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VI.
IMMATERIALIS JAVAKKAL, TARGYI ESZKOZOKKEL KAPCSOLATOS EGYEB
ELSZAMOLASOK

Novekedések
A) Térités nélkiili dtvett, tobbletként fellelt immateridlis javak, targyi eszkozok elszdmoldsa

1. Az eszkoz dtvétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 11 Immaterialis javak, vagy
T 121 Ingatlanok, vagy
T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, vagy
T 141 Tenyészallatok, vagy
T 151 Befejezetlen beruhazasok
K 9421 Térités nélkiil atvett eszkdzok értéke, vagy
K 9422 Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkdzok értéke

2. Idobeli elhatdrolds a pénziigyi szamvitel szerint
T 9421 Térités nélkiil atvett eszk6zok értéke, vagy
T 9422 Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkdzok értéke
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

3. Térités nélkiili datvételhez kapcsolodo dltalinos forgalmi ado dtvevire torténd dtharitisa a koltségvetési
szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalaskent, mds fizetési kotelezettségkent
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszdmla
K053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési célu eloze-
tesen felszamitott altalanos forgalmi adéra

b) Teljesitésként
T 053513 Miikodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adoé teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

4. Térités nélkiili arvételhez kapcsolédo dltalanos forgalmi adé dtvevire torténd dthdritisa a pénziigyi szdmvi-
tel szerint

a) Kotelezettségkeént
T 3641 Eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamolasa
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
b) Teljesitésként
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak

B) Uj készlet atmindsitése targyi eszkizzé elszimoldsa

Atmindsités a pénziigyi szamvitel szerint
T 151 Befejezetlen beruhazasok
K 211 Anyagok, vagy
K 212 Aruk
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C) Targyévben haszndlatba vett készlet dtmindsitése tirgyi eszkozzé elszamoldsa

Atmingsités bekeriilési értéken a pénziigyi szamvitel szerint
T 121 Ingatlanok, vagy
T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, vagy
T 141 Tenyészallatok
és
T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 51 Anyagkoltség
és
K 6 Altalanos koltségek, vagy
K 7 Szakfeladatok koltségei

D) Ertékhelyesbités
Ertékhelyesbités a pénziigyi szamvitel szerint
T 116-146 Immaterialis javak, targyi eszk6zok értékhelyesbitése
K 415 Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

E) Vagyonkezelésbe vett immateridlis javak, targyi eszkozok elszamoldsa

1. Vagyonkezelésbe vétel brutto értéken a pénziigyi szamvitel szerint
T 11 Immaterialis javak, vagy
T 121 Ingatlanok, vagy
T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, vagy
T 141 Tenyészallatok, vagy
T 151 Befejezetlen beruhazasok
K 412 Nemzeti vagyon valtozasa

2. Atadénal elszamolt terv szerinti értékcsikkenés a pénziigyi szamvitel szerint
T 412 Nemzeti vagyon valtozasa
K 119-149 Immaterialis javak, targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenése

3. Atadondl elszamolt terven feliili értékcsokkenés a pénziigyi szamvitel szerint
T 412 Nemzeti vagyon valtozasa
K 118-148 Immaterialis javak és targyi eszkdzok terven feliili értékesokkenése
¢és annak visszairasa Immaterialis javak, targyi eszkdzok terven fe-
lili értékcsokkenése és annak visszairasa

4. Az eszkozhoz kapcsolodo idobeli elhatdrolas dtvétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 412 Nemzeti vagyon valtozasa
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

5. A vagyonkezelésbe vett immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel kapcsolatos sajdtos visszapotldsi kotele-
zettség elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 412 Nemzeti vagyon valtozasa
K 3675 Vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi kotele-
zettség elszamolasa

F) Immateridlis javak, targyi eszkdzok bérbe vétele, operativ lizingelése elszamoldsa
1. Kotelezettségvallaldas a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 053332 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség bérleti €s lizing di-
jakra
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b) Altalanos forgalmi adé
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikddési célu els-
zetesen felszamitott altalanos forgalmi adéra

2. Bérbe vett eszkiz brutto értékének nyilvantartasba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 012 Bérbe vett befektetett eszkozok
K 006 Egy¢b nyilvantartasi ellenszamla

3. Szamlazott bérleti dij a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netto erték
T 053332 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség bérleti és lizing dijakra
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartési ellenszamla
és
K 053332 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség bérleti €s lizing di-
jakra

b) Altalanos forgalmi adé
T 053512 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség miikddési célu eldzetesen felszami-
tott altalanos forgalmi adéra
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
és
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési céla els-
zetesen felszamitott altalanos forgalmi adoéra

4. Szamlazott bérleti dij a pénziigyi szamvitel szerint
a) Netto Osszeg
T 52 Igénybe vett szolgaltatasok koltségei
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

b) Altaldnos forgalmi adé: a V. fejezet A) Visdrlds elszamoldsa cim 4. pont c)-f) alpontja szerint, azzal az elté-
réssel, hogy a 4216 kényvviteli szamla helyett a 4213. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi ki-
adasokra konyvviteli szamlat kell hasznadlni

5. Szamlazott bérleti dij kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netto érték
T 053333 Bérleti ¢s lizing dijak teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

b) Altaldnos forgalmi adé
T 053513 Mikodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

6. Szamlazott bérleti dij kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 33 Fizetési szamlak
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7. Bérlet megsziinésekor az estkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
K 012 Bérbe vett befektetett eszkdzok

G) Pénziigyi lizing sordn dtvett immaterialis javak, targyi eszkozok elszamoldsa
1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szampvitel szerint

a) Tokedsszeg (eladdsi dr)
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 059172 Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség pénziigyi lizing ki-
adasaira

b) Altalanos forgalmi adé
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikddési célu els-
zetesen felszamitott altalanos forgalmi adéra

¢) Kamatrész
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

2. Szallitoi szamla a koltségvetési szamvitel szerint

a) Tokedsszeg (eladdsi dr)

T 059172 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség pénziigyi lizing kiadasaira

és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
és
K 059172 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség pénziigyi lizing ki-
adasaira
b) Altaldnos forgalmi adé
T 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési célt eldzetesen felszami-
tott altalanos forgalmi adora
és
T 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
és
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikddési célu elo-
zetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

c) Kamatrész

T 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra
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3. Szdllitoi szamla a pénziigyi szamvitel szerint

a) Tokedsszeg (eladdsi dr)
T 11 Immaterialis javak, vagy
T 151 Befejezetlen beruhazasok
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

b) Levonhato elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
T 3641 Eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszdmolasa
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

¢) Le nem vonhato elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
T 84 Egy¢b raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

d) Kamatrész
T 851 Fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditdsok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

e) Kamatrész elhataroldsa
T 372 Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa
K 851 Fizetend6 kamatok és kamatjellegli raforditasok

4. Teljes osszegre eso, kiszamlazott dltalanos forgalmi ado teljesitése a szadllitoi szamlaval egyidejiileg a kolt-
ségvetési szamvitel szerint
T 053513 Miikodési célu elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

5. Teljes dsszegre eso, kiszamlazott daltalanos forgalmi ado teljesitése a szadllitoi szamldval egyidejiileg a péntz-
iigyi szamvitel szerint
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak

6. Targyévi kamat az év elején a pénziigyi szamvitel szerint
T 851. Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok
K 372 Koltségek, raforditasok aktiv idbeli elhatarolasa

1. Torlesztések a koltségvetési szamvitel szerint

a) Tokedsszegre juto torlesztés
T 059173 Pénziigyi lizing kiadasai teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

b) Fizetett kamatrész
T 053533 Kamatkiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

8. Torlesztések a pénziigyi szamvitel szerint

a) Tdkeosszegre juto torlesztés
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak

b) Fizetett kamatrész
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak
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H) Tdrgyi eszkizok idegen kivitelezdvel végzett felijitisa elszdmoldsa

A V. fejezet A) Vasarlas elszamolasa cim szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 151. kdnyvviteli szamla helyett a
152. konyvviteli szamlat, az altalanos forgalmi ad6 elszamolasara a K 74. rovathoz kapcsolodo nyilvantartasi
szamlat kell hasznalni.

D Tdrgyi eszkiozok sajat kivitelezésben végzett felujitisa elszdmoldsa

A V. fejezet B) Sajat eldallitas elszdmolasa cim szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 151. konyvviteli szdmla he-
lyett a 152. kdnyvviteli szamlat kell hasznalni.

J) Bérbe adott eszkozon a bérlo dltal bérleti dj fejében végzett felujitds elszamoldsa

1. Bérleti dij szamldzdsa a felujitas osszegével egyezden a koltségvetési szamvitel szerint
T 094022 Kovetelés szolgaltatasok ellenértékére
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

2. Bérleti dij szamlazdsa a felujitds dsszegével egyezden a pénziigyi szamvitel szerint
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 913 Tevékenység egyéb nettd eredményszemléletii bevételei

3. Bérlo dltal elvégzett felujitdas a koltségvetési szamvitel szerint: az 1. pont szerintiek forditottjaként

4. Bérlo altal elvégzett felujitas a pénziigyi szamvitel szerint
T 121-141 Targyi eszkdzok
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

K) Bérbe adott, haszndlatba adott eszkozon a bérld, haszndlo dltal ingyenesen végzett felijitds elszdmoldsa

Az e fejezet Novekedések A) Térités nélkiili atvett, tobbletként fellelt immaterialis javak, targyi eszkdzok elsza-
molasa cim szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 11/121-141. kényvviteli szamlak helyett a 152. konyvviteli szamlat
kell hasznalni.

L) Idegen eszkizon végzett felujitdasok dtaddsdanak elszamoldsa

Felujitas atadas a pénziigyi szamvitel szerint
T 86 Rendkiviili raforditasok
K 152 Befejezetlen felujitasok

M) Kévetelés fejében dtvett immateridlis javak, targyi eszkozok elszamoldsa

1. Kovetelés kivezetése az dtvett immateridlis javak, targyi eszkozok bekeriilési értékéig a koltségvetési szamvi-
tel szerint
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Bevételi el6iranyzatok, kovetelések, teljesités

2. Kovetelés kivezetése az dtvett immateridlis javak, targyi eszkiozok bekeriilési értékéig a pénziigyi szamvitel
szerint
T 11-15 Targyi eszk6zok, vagy
T 221 Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek
K 35 Kovetelések

3. Az atvett immateridlis javak, targyi esztkozok bekeriilési értéke és a kovetelés értéke kozotti veszteségjellegii
kiilonbézet a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint: a XV. fejezet D) Behajthatatlan kovetelés elszd-
moldsa cim szerint

4. Immateridlis javak, targyi esztkozok dtaddsa értékesitésre az MNV Zrt. részére az dallamhdztartasrdl szolo
2011. évi CXCV. torvény (tovibbiakban: Aht.) 100. §-a szerinti esetben a koltségvetési szamvitel szerint

a) Az atado oldalarol
T 094102 Kovetelés egyéb mitkddési bevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
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b) Az MNV Zrt. oldalarél
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053552 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb dologi kiada-
sokra

5. Immateridlis javak, tirgyi eszkozok dtaddsa értékesitésre az MNV Zrt. részére az Aht. 100. §-a szerinti eset-
ben a pénziigyi szamvitel szerint

a) Az atado oldalarol
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 221 Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek

b) Az MNV Zrt. oldalardl
T 221 Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

Csokkenések
A) Ertékhelyesbités kivezetésének elszdmoldsa

Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 415 Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
K 116-146 Immaterialis javak, targyi eszk6zok értékhelyesbitése

B) Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsa

Terv szerinti értékcsokkenés a pénziigyi szamvitel szerint

T 56 Ertékesokkenési leirds

és

T 6 Altalanos koltségek, vagy

T 7 Szakfeladatok koltségei
K 119-149 Immaterialis javak, targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenése
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

C) Terven feliili értékcsikkenés elszamoldsa

Terven feliili értékcsokkenés a pénziigyi szamvitel szerint
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 118-158 Immaterialis javak, targyi eszkdzok, vagy beruhazasok terven feliili
értékcsokkenése €s annak visszairasa

D) Ertékesités elszamoldsa, ha eldtte nem soroljik dt a készletek kizé

1. Brutto érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 841 Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok konyv szerinti értéke
K 11/121-141 Immaterialis javak, targyi eszk6zok

2. Terv szerinti értékcsékkenés, terven feliili értékcsokkenés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 118-148 Immaterialis javak és targyi eszkozok terven feliili értékcsokkenése és annak vissza-
irasa, vagy
T 119-149 Immaterialis javak és targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenése
K 841 Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok konyv szerinti értéke

3. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 415 Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
K 116-146 Immaterialis javak, targyi eszk6zok értékhelyesbitése
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4. Szamlazott eladdsi ar a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték
T 09512/09522/09532 Kovetelés immaterialis javak, ingatlanok, targyi eszk6zok értékesitésé-
bél
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Altaldnos forgalmi adé
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adéra. Kovetelés kiszamlazott altalanos
forgalmi adora
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

5. Szamlazott eladdsi dar a pénziigyi szamvitel szerint

a) Netto erték
T 3515 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
K 92 Egyéb eredményszemléletii bevételek

b) Altalanos forgalmi adé
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 3642 Fizetend¢ altalanos forgalmi ado elszamolasa

6. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netto érték
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 09513/09523/09533 Immaterialis javak, ingatlanok, egyéb targyi eszk6zok
értékesitése teljesitése

b) Altaldnos forgalmi adé
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi adé teljesitése

7. A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 32 Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek, vagy
T 33 Fizetési szamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre, vagy
K 3515 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre

E) Apportba adds elszamoldsa

1. Brutto érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 86 Rendkiviili raforditasok
K 11/121-151 Immaterialis javak, targyi eszk6zok, beruhazasok

2.Terv szerinti értékcsokkenés, terven feliili értékcsikkenés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 118-158 Immaterialis javak, targyi eszk6zok, vagy beruhazasok terven feliili értékcsokkenése
¢és annak visszairasa, vagy
T 119-149 Immaterialis javak, targyi eszkdzok terv szerinti értékcsokkenése
K 86 Rendkiviili raforditasok

3. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 415 Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
K 116-146 Immaterialis javak, targyi eszk6zok értékhelyesbitése

4. Atadds a pénziigyi szamvitel szerint
a) Ataddskor

T 412 Nemzeti vagyon valtozasa
K 9423 Kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléleti bevételek
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b) Cegbirosagi bejegyzéskor
T 161-163 Tartos részesedések
K 412 Nemzeti vagyon valtozasa

F)Térités nélkiili atadds elszamoldsa

1. Az eszkoz kivezetésének elszamoldsa: az E) Apportba adds elszdmoldsa cim 1-3. pontja szerint

2. Altaldnos forgalmi adoé elszdmoldsa a pénziigyi szdmvitel szerint, ha nem hdritja dt az dtvevére
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 3642 Fizetendd altalanos forgalmi ado elszdmolasa

3. Altalinos forgalmi ado elszamoldsa a kéltségvetési szamvitel szerint, ha dthdritja az dtvevére
a) Koveteléskent
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adora
K 004 Kd&vetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Teljesitéskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése

4. Altaldnos forgalmi adé elszamoldsa a pénziigyi szdmvitel szerint, ha az dtadé dthdritia az drvevére

a) Kovetelésként
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre
K 3642 Fizetend? altalanos forgalmi ado elszdmolasa

b) Teljesitésként
T 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
T 33 Fizetési szamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre

G) Hidanyzo, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, kiselejtezett targyi eszkozok elszamoldsa

1. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 842 Hianyzd, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszkdzok konyv szerinti ér-
téke
K 118-158 Immaterialis javak és targyi eszkdzok terven feliili értékesokkenése
¢és annak visszairasa

2. Visszanyert értékek elszamoldsa
T 21-22 Készletek
K 11/121-151 Immaterialis javak, targyi eszkozok

3. Eszkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 118-158 Immateridlis javak és targyi eszkdzok terven feliili értékcsdkkenése és annak vissza-
irdsa
és
T 119-149 Immaterialis javak, targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenése
K 11/121-141 Immaterialis javak, targyi eszkozok

4. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 415 Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
K 116-146 Immaterialis javak, targyi eszk6zok értékhelyesbitése

5. Jard, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszamoldsa a koltségvetési szamvitelben
a) Koveteleskent

T 094102 Kovetelés egyéb mikodési bevételekre
K004 Kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
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b) Teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K094103 Egyéb miikddeési bevételek teljesitése

6. Jaro, kapott kdartéritések (biztosito téritése) elszamolasa a pénziigyi szamvitelben

a) Kovetelésként
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 923 Kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek

b) Teljesitéskent
T 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
T 33 Fizetési szamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési bevételre

H) Haszndlatba nem vett eszkoz atmindsitése készletté elszamoldsa

Atminésités a pénziigyi szamvitel szerint
T 21-22 Készletek
K 11/151 Immaterialis javak, befejezetlen beruhazasok

1) Hasznalatba vett eszkoz atmindsitése készletté elszamoldsa

1. Targyévben elszamolt terv szerinti értékcsokkenési leirds visszavezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 139-149 Targyi eszk6zok terv szerinti értékcsdkkenése
és
T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 56 Ertékcsokkenési leirds
és
K 6 Altalanos koltségek, vagy
K 7 Szakfeladatok koltségei

2. Eszkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 138-148 Targyi eszk6zok terven feliili értékcsdkkenése és annak visszairdsa
T 139-149 Targyi eszkdzok terv szerinti értékcsokkenése
K 131-141 Targyi eszkdzok

3. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 415 Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
K 136-146 Targyi eszkozok értékhelyesbitése

4. Atmindsités a pénziigyi szamvitel szerint
T 21-22 Készletek
K 131-141 Targyi eszkdzok

J) Koncesszioba, vagyonkezelésbe adds elszamoldsa allamhdaztartison kiviili szervezetnek, személynek

1. Brutto érték dtvezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 181-185 Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok
K 11/121-141 Immaterialis javak, targyi eszkozok

2. Terv szerinti értékcsokkenés, terven feliili értékcsokkenés dtvezetése a pénziigyi szdmvitel szerint
T 118-148 Immaterialis javak és targyi eszkozok terven feliili értékcsokkenése és annak vissza-
irdsa
és
T 119-149 Immaterialis javak, targyi eszkdzok terv szerinti értékcsokkenése
K 188-189 Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok terv szerinti és ter-
ven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa

3. Ertékhelyesbités dtvezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 186 Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok értékhelyesbitése
K 116-146 Immaterialis javak, targyi eszk6zok értékhelyesbitése
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4. A vagyonkezelésbe adott immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel kapcsolatos sajatos visszapotldsi kovete-
Iés elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 3655 Vagyonkezelésbe adott eszkdzokkel kapcsolatos visszapotlasi kovetelés elszamolasa
K 412 Nemzeti vagyon valtozasa

K) Vagyonkezelésbe adds elszamoldsa dallamhaztartdson beliili szervezetnek

1. Terv szerinti értékcsokkenés, terven feliili értékcsokkenés visszavezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 118-158 Immaterialis javak és targyi eszkozok terven feliili értékcsokkenése és annak vissza-
irdsa
és
T 119-149 Immaterialis javak, targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenése
K 412 Nemzeti vagyon valtozasa

2. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 415 Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
K 116-146 Immaterialis javak, targyi eszk6zok értékhelyesbitése

3. Brutto érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 412 Nemzeti vagyon valtozasa
K 11/121-151 Immaterialis javak, targyi eszkozok

4. Az eszkozhoz kapcsolodo idobeli elhatarolds kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 443 Halasztott eredményszemlélet(i bevételek
K 412 Nemzeti vagyon valtozasa

5. Brutto érték nyilvantartdsba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 011 Allamhéztartason beliili vagyonkezelésbe adott eszk6zok
K 006 Egy¢b nyilvantartasi ellenszamla

6. Vagyonkezelésbe adott immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel kapcsolatos sajdtos visszapotldasi kovetelés
elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 3655 Vagyonkezelésbe adott eszkdzokkel kapcsolatos visszapotlasi kovetelés elszamolasa
K 412 Nemzeti vagyon valtozasa

L) Vagyonkezeldi jog datruhdzdsa (vagyonkezeld mdsik vagyonkezelonek)

1. Terv szerinti értékcsokkenés, terven feliili értékcsokkenés visszavezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 118-158 Immateridlis javak és targyi eszkdzok terven feliili értékcsdkkenése és annak vissza-
irdsa és
T 119-149 Immaterialis javak, targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenése
K 412 Nemzeti vagyon valtozasa

2. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 415 Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
K 116-146 Immaterialis javak, targyi eszk6zok értékhelyesbitése

3. Brutto érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 412 Nemzeti vagyon valtozasa
K 11/121-151 Immaterialis javak, targyi eszkozok

4. Az eszkozhoz kapcesolodo idobeli elhatdrolas kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek
K 412 Nemzeti vagyon valtozasa
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Targyi eszkozok fenntartasa
A) Idegen kivitelezésben elvégzett karbantartds elszamoldsa
1. Kotelezettségvallaldas a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto Osszeg
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 053342 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség karbantartasi, kisja-
vitasi szolgaltatasokra

b) Altalanos forgalmi adé
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikddési célu els-
zetesen felszamitott altalanos forgalmi adoéra

2. Szamlazott karbantartdsi, kisjavitdsi szolgaltatasi dij a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto Osszeg
T 053342 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség karbantartasi, kisjavitasi szolgaltata-
sokra
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
és
K 053342 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség karbantartasi, kisja-
vitasi szolgéltatasokra

b) Altaldnos forgalmi adé
T 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikodési célt eldzetesen felszami-
tott altalanos forgalmi adora
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
és
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikddési célu elo-
zetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

3. Szdmlazott karbantartdsi, kisjavitdsi szolgadltatdsi dij a pénziigyi szamvitel szerint

a) Netto Osszeg

T 52 Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

és

T 6 Altalanos koltségek, vagy

T 7 Szakfeladatok koltségei
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
és
K 591 Kéltségnem atvezetési szamla

b) Levonhato elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
T 3641 El6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamolasa
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

¢) Le nem vonhato elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
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4. Szamlazott karbantartdsi, kisjavitdsi szolgdltatdsi dij kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto osszeg
T 053343 Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

b) Altaldnos forgalmi adé
T 053513 Miikodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

5. Szamlazott karbantartasi, kisjavitdsi szolgaltatdsi dij kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 33 Fizetési szamlak

B) Sajat kivitelezésben elvégzett karbantartds elszamoldsa
Koltségek a pénziigyi szamvitel szerint

T 5 Koltségnemek
K 1-4 Eszkozoldali szamlak

Kapcsolodo tétel: kiadasként elszdmolandé pénzforgalom esetén a koltségvetési szamvitelben torténd konyvelés

T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 591 Koltségnem atvezetési szamla
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VII.

RESZESEDESEKKEL, ERTEKPAPIROKKAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

Novekedések
A) Részesedések vasarlasanak elszamoldsa

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szampvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla

K 05652 Kételezettségvallalas, mas fizetési kdtelezettség részesedések beszer-
zésére

2. Vasarlas esedékessé valdasa a kiltségvetési szamvitel szerint
T 05652 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség részesedések beszerzésére
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
és
K 05652 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség részesedések beszer-
zésére

3. Visarlds esedékessé vdldsa a pénziigyi szampvitel szerint
T 161-163/241 Tart6s és nem tartds részesedések
K 4216/4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra, fi-
nanszirozasi kiadasokra

4. Részesedés megvdasdarldsa a koltségvetési szamvitel szerint
T 05653 Részesedések beszerzése teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

5. Részesedés megvdasarlasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 4216/4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra, finanszirozasi ki-
adasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak

B) Részesedések elszamoldsa alapitdaskor, tokeemeléskor

1. Kotelezettségviallalas a kéltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 05652/05662 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség részesedések

beszerzésére, meglévo részesedések noveléséhez kapesolddod
kiadasokra

2. Befizetés esedékessé valdasa a koltségvetési szamvitel szerint
T 05652/05662 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség részesedések beszerzésére,
meglévo részesedések noveléséhez kapcsoldodo kiaddsokra
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 05652/05662 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség részesedések

beszerzésére, meglévo részesedések noveléséhez kapcsolodo
kiadasokra
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3. Befizetés esedékessé valdasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 412 Nemzeti vagyon valtozasa
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

4. Részesedésszerzés a koltségvetési szamvitel szerint
T 05653/05663 Részesedések beszerzésének, vagy meglévé részesedések noveléséhez kapcso-
16d6 kiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

5. Részesedésszerzés a pénziigyi szamvitel szerint
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak

6. Allomdnyba vétel a cégbirésdgi bejegyzéskor a pénziigyi szdmvitel szerint
T 161-163 Tartds részesedések
K 412 Nemzeti vagyon valtozasa

C) Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok vasadrldasa elszamoldsa

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla —
K 059121/059123/05921/05922(2) Ertékpapirok vasarlasa

2. Vasarlas esedékessé valdasa a kiltségvetési szamvitel szerint

a) A felhalmozott kamat nélkiil

T 059121/059123/05921/05922(2) Ertékpapirok vasarlasa

és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 059121/059123/05921/05922(2) Ertékpapirok vasarlasa

b) A vételaron kiviili felhalmozott kamat, ha korabban kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségkent
nyilvantartasba vették

T 059121/059123/05921/05922(2) Ertékpapirok vasarlasa

és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

¢) A vételaron kiviili felhalmozott kamat, ha korabban kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségkent
nem vették nyilvantartasba
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

3. Vasarlas esedékessé valdsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) A felhalmozott kamat nélkiil
T 17/24 Ertékpapirok
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
b) A vételaron kiviili felhalmozott kamat
T 851 Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
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4. Ertékpapir megvdsdrlisa a koltségvetési szdmvitel szerint

a) A felhalmozott kamat nélkiil
T 059121/059123/05921/05922(3) Ertékpapirok vésarlasa
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

b) A vételaron kiviili felhalmozott kamat
T 053533 Kamatkiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

5. Ertékpapir megvdsdrlisa a pénziigyi szdmvitel szerint

a) A felhalmozott kamat nélkiil
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

b) A veételarban lévd felhalmozott kamat
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

6. A megvdsdrolt értékpapir utdn kapott kamat elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként
T 004 Kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 094082 Kovetelés kamatbevételekre

b) Teljesitésként
T 094083 Kamatbevételek teljesitése
K 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla

7. A megvasarolt értékpapir utdn kapott kamat elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Koveteléskent
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 932 Kapott (jard) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii bevételek

b) Teljesitésként
T 33 Fizetési szamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre

8. A megvdsarolt értékpapir utan targyiddszakot illetd, de még nem esedékes kamat elhataroldsa a pénziigyi
szamvitel szerint
T 371 Eredményszemléletli bevételek aktiv id6beli elhatarolasa
K 932 Kapott (jard) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii bevételek

D) Kovetelés fejében dtvett részesedések, értékpapirok elszamoldsa

1. Kovetelés kivezetése az dtvett részesedés, értékpapir bekeriilési értékéig a koltségvetési szamvitel szerint
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Bevételi eldiranyzatok, kovetelések, teljesités

2. Kovetelés kivezetése az dtvett részesedés, értékpapir bekeriilési értékéig a pénziigyi szamvitel szerint
T 17/221/24 Ertékpapirok
K 35 Kovetelések

3. Az dtvett részesedés, értékpapir bekeriilési értéke és a kovetelés értéke kozott veszteségjellegii kiilonbozet a
koltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint: a XV. fejezet D) Behajthatatlan kovetelés elszamoldsa cim sze-
rint

4. Részesedés, értékpapirt dtaddsa értékesitésre az MNV Zrt. részére az Aht. 100. §-a szerinti esetben: a VI.
fejezet Novekedések M) Kovetelés fejében dtvett immateridlis javak, targyi eszkozok elszamoldsa 4. és 5.
pontja szerint
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E) Részesedések, értékpapirok térités nélkiili dtvétele elszamoldsa

1. Az eszkoz dtvétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 16/17/24 Részesedések, értékpapirok
K 9421/9422. Térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott, tobblet-
ként fellelt eszkdzok értéke

2. Idobeli elhatdrolds a pénziigyi szamvitel szerint
T 9421/9422 Térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszko-
z0k értéke
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

F)Tartos részesedés értékhelyesbitése elszamoldsa

Ertékhelyesbités a pénziigyi szamvitel szerint
T 166 Tartos részesedések értékhelyesbitése
K 415 Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

Csokkenések
A) Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékesitése elszamoldsa

1. Ertékvesztés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 168/178/2481/2482 Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesztése és
visszairasa
K 16/17/24 Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

2. Ertékesités a koltségvetési szdmvitel szerint

a) Ertékesités bevétele (hitelviszonyt megtestesité értékpapirndl konyv szerinti értékig) kovetelésként
T 0954/098121/098123/09821/09822(2) Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
értékesitése
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Ertékesités bevétele (hitelviszonyt megtestesité értékpapirndl konyv szerinti értékig) teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0954/098121/098123/09821/09822(3) Részesedések, hitelviszonyt megtes-
tesitd értékpapirok értékesitése
teljesités

¢) Hitelviszonyt megtestesito ertékpapirnal a konyv szerinti érték feletti nyereség jellegii kiilonbozet koveteléskent
T 094092 Kovetelés egyéb pénziigyi miveletek bevételeire
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

d) Hitelviszonyt megtestesito értékpapirnal a konyv szerinti érték feletti nyereség jellegii kiilonbozet teljesitéSkent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094093 Egyéb pénziigyi mitiveletek bevételei teljesitése

3. Ertékesités a pénziigyi szamvitel szerint

a) Ertékesités bevétele (hitelviszonyt megtestesitd értékpapirndl konyv szerinti értékig) kovetelésként
T 3515/3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi, finanszirozasi bevételre
K 16/17/24 Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

b) Ertékesités bevétele (hitelviszonyt megtestesitd értékpapirndl konyv szerinti értékig) teljesitésként
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 3515/3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi, finanszi-
rozasi bevételre

¢) Hitelviszonyt megtestesito értékpapirnal a kényv szerinti érvték feletti nyereség jellegii kiilonbozet koveteléSként
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 933 Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételei
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d) Hitelviszonyt megtestesito értékpapirnal a kényv szerinti érték feletti nyereség jellegii kiilonbozet teljesitésként
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési bevételre

e) Hitelviszonyt megtestesité értékpapirnadl a konyv szerinti érték és az értékesitési bevétel kozotti veszteség jelle-
gii kiilonbozet elszamoldsa
T 853 Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
K 3515/3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi, finanszi-
rozasi bevételre

B) Részesedés, értékpapir térités nélkiili atadasdanak elszamoldsa

1. Atadds a pénziigyi szamvitel szerint
T 86 Rendkiviili raforditasok
K 16/17/24 Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

2. Az dtadott részesedés, értékpapir elszamolt értékvesztésének kivezetése a pénziigyi szdmvitel szerint
T 168/178/2481/2482 Részesedések, hitelviszonyt megtestesité értékpapirok értékvesztése és
visszairasa
K 86 Rendkiviili raforditasok

C) Részesedések, értékpapirok apportba addsa elszamoldsa

1. Konyv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 86 Rendkiviili raforditasok
K 16/17/24 Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

2. Az atadott részesedés, értékpapir elszamolt értékvesztésének kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint: e fejezet
B) Részesedés, értékpapir térités nélkiili atadasdanak elszamoldasa cim 2. pontja szerint

3. Az dtadott részesedések értékhelyesbitése kivezetése a pénziigyi szdamvitel szerint
T 415 Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
K 166 Tartos részesedések értékhelyesbitése

4. Atadds a pénziigyi szdmvitel szerint: a V. fejezet Csikkenések E) Apportba adds elszdmoldsa cim 4. pontja
szerint

D) Részesedések, hitelviszonyt megtestesito értékpapirok értékvesztése elszamoldsa

Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint
T 852 Részesedések, értékpapirok, pénzeszk6zok értékvesztése és annak visszairasa
K 168/178/2481/2482 Részesedések, hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
értékvesztése és visszairasa

Egyéb gazdasagi események

A) Nem tartos részesedések, értékpapirok dtmindsitése tartos részesedéssé, tartos hitelviszonyt megtestesité
értékpapirra elszamoldsa

Atminésités a pénziigyi szamvitel szerint
T 16/17 Tartos részesedések, értékpapirok
K 24 Nem tartos részesedések, értékpapirok

B) Atalakuldskor a részesedések nivekedése elszdmoldsa

1. Régi részesedés konyv szerinti értéke kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 86 Rendkiviili raforditasok
K 16/241 Tart6s, nem tartos részesedések

2. Uj részesedés bekeriilési értéke
T 16/241 Tart0s, nem tartds részesedések
K 9423 Kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletli bevételek
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O) Kiilfoldi pénzeszkozben fenndllo részesedések, értékpapirok év végi értékelésének elszamoldsa

1. Arfolyamveszteség a pénziigyi szamvitel szerint
T 853 Pénziigyi miiveletek egy€b raforditasai
K 16/17/24 Részesedések, értékpapirok

2. Arfolyamnyereség a péncziigyi szdmvitel szerint
T 16/17/24 Részesedések, értékpapirok
K 933 Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételei

D) Részesedések utdn jaro, kapott osztalék elszamoldsa
1.Jaro osztalék elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként
T 094042 Kovetelés tulajdonosi bevételekre
K 004 Kovetelések nyilvantartasi ellenszdmla

b) Teljesitéskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094043 Tulajdonosi bevételek teljesitése

2. Jaro osztalék elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Koveteléskent
T 3514/3524 Koltségvetési évben, vagy koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések mi-
kodési bevételre
K 931 Kapott (jard) osztalék és részesedés

b) Teljesitéskent
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 3514/3524 Koltségvetési évben, vagy koltségvetési évet kovetden esedékes
kovetelések miitkodési bevételre
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VIII.
VASAROLT KESZLETEKKEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

Novekedések
A) Anyagok, aruk vasdrlasa elszamoldsa
1. Kotelezettségvallaldas a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto erték
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 053112/053122/053132 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
szakmai anyagok, lizemeltetési anyagok beszer-
zésére, vagy arubeszerzésre

b) Altalanos forgalmi adé
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési céli els-
zetesen felszamitott altalanos forgalmi adoéra

2. Eljleg: a V. fejezet A) Visdrlas elszamoldsa cim 2. pontja szerint
3. Szallitoi szamla a kiltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték
T 053112/053122/053132 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szakmai anyagok,
lizemeltetési anyagok beszerzésére, vagy arubeszerzésre
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
és
K 053112/053122/053132 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
szakmai anyagok, lizemeltetési anyagok beszer-
zésére, vagy arubeszerzésre

b) Altaldnos forgalmi adé

T 053113 Szakmai anyagok beszerzése teljesitése

és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla, vagy
és
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikddési célu el-
zetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

¢) Netto eloleg teljesitéskent
T 053113/053123/053133 Szakmai anyagok, lizemeltetési anyagok beszerzése, arubeszerzés
teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

d) Eldleg utani dltalanos forgalmi ado teljesiteskent
T 053513 Mikodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adoé teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
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4. Szallitéi szamla a pénziigyi szamvitel szerint

a) Készletre vétel netto osszeghen (eldleggel egyiitt)
T 211/212 Anyagok, aruk
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

b) Beszerzéssel egyidejii anyagfelhaszndlas elszamoldsa netto 6sszegben (eléleggel egyiitt)
T 51 Anyagkoltség
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

C) Eloleg rendezése
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 36513 Készletekre adott el6legek

5. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto Osszeg (eldleg nélkiil)
T 053113/053123/053133 Szakmai anyagok, iizemeltetési anyagok beszerzése, arubeszerzés
teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

b) Altalanos forgalmi adé (eléleg utdni dltaldnos forgalmi adé nélkiil)
T 053513. Miikddési célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

6. A szamla brutté osszege kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint (eléleg nélkiil)
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

7. Péncziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyam-kiilonbozet a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint: a V.
fejezet A) Visarlas elszamolasa 8-10. pontja szerint

B) Raktari tobblet elszamoldasa
1. Anyagok raktari tobblete a pénziigyi szamvitel szerint
T 211 Anyagok
K 923 Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek
2. Aruk raktdri tobblete a pénziigyi szamvitel szerint
T 212 Aruk
K 923 Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

C) Térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott készletek elszamoldsa

1. Anyag, dru atvétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 211/212 Anyagok, aruk
K 9421/9422 Térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott, tobblet-
ként fellelt eszk6zok értéke

2. Idébeli elhatdrolds a pénziigyi szampvitel szerint
T 9421/9422 Térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszko-
z0k értéke
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

D) Kovetelés fejében dtvett készletek elszamoldsa

L. Kovetelés kivezetése az dtvett készlet bekeriilési értékéig a koltségvetési szamvitel szerint
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Bevételi eldiranyzatok, kovetelések teljesitése

2. Kovetelés kivezetése az dtvett készlet bekeriilési értékéig a pénziigyi szamvitel szerint
T 221 Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek
K 35 Kovetelések
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3. Az atvett készlet bekeriilési értéke és a kovetelés értéke kozott vesgteségjellegii kiilonbozet a koltségvetési és
a pénziigyi szamvitel szerint: a XV. fejezet D) Behajthatatlan kiovetelés elszamoldsa cim szerint

4. Készletek ataddsa értékesitésre az MNV Zrt. részére: a V1. fejezet Novekedések M) Kovetelés fejében dtvett
immateridlis javak, targyi eszkozok elszamoldsa 4. és 5. pontja szerint

Csokkenések
A) Anyagfelhasznalds elszamoldsa

Anyagfelhasznalas a pénziigyi szamvitel szerint
T 51 Anyagkoltség
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 211 Anyagok
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

B) Anyag-, druértékesités elszamoldsa

1. Konyv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 51/813 Anyagkoltség/Eladott aruk beszerzési értéke
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 211/212 Anyagok, aruk
és
K 591 Ko&ltségnem atvezetési

2. Szamlazott eladdsi ar a kéltségvetési szamvitel szerint
a) Netto értéek
T 094012 Kovetelés készletértékesités ellenértékére
KO0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Altalanos forgalmi adé
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adora
K0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

3. Szamlazott eladdsi dr a pénziigyi szamvitel szerint

a) Netto érték
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre
K 912/923 Eszkozok és szolgaltatasok értékesitésének bevételei

b) Altaldnos forgalmi adé
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre
K 3642 Fizetendd altalanos forgalmi ado elszamolasa

4. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K094013 Készletértékesités ellenértéke teljesitése

b) Altalanos forgalmi adé
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi adé teljesitése
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5. A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési bevételre

C) Visszdru elszamoldsa
E fejezet Novekedések A) Anyagok, aruk vasarlasa elszamolasa cim 1-5. pontja szerintiek forditottjaként
D) Hianyzo, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, selejtezett anyagok, aruk elszamoldsa
1. Kivezetés a pénziigyi szamvitel szerint
T 842 Hianyzd, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszkdzok konyv szerinti ér-
téke

K 211/212 Anyagok, aruk

2. A kapott, jaro kartéritések (biztosito kartéritése) elszamoldsa: a V1. fejezet Csékkenések G) Hidnyzo, elve-
szett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, kiselejtezett targyi eszkozok elszamoldsa cim 5-6. pontja szerint

E) Apportba adads elszamoldasa

1. Konyv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 86 Rendkiviili raforditasok
K 211/212 Anyagok, aruk

2. Atadds a pénziigyi szdmvitel szerint: a V1. fejezet Csikkenések E) Apportba adds elszdmoldsa 4. pontja
szerint

F) Anyagok, daruk térités nélkiili ataddsanak elszamoldsa

1. Atadds a pénziigyi szamvitel szerint
T 86 Rendkiviili raforditasok
K 211/212 Anyagok, aruk

2. Az ataddashoz kapcsolodo altalanos forgalmi ado elszamoldsa: a VI. fejezet Csokkenések F) Teérités nélkiili
dtadds elszamoldsa cim 2-4 pontja szerint

G) Ertékvesztés elszamoldsa

Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 218/228 Vasarolt készletek, atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek,
egyéb készletek értékvesztése és annak visszairdsa
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IX.
SAJAT TERMELESU KESZLETEKKEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

Novekedések
A) Késztermékek készletre vétele elszamoldsa

1. Termelési koltségek a pénziigyi szamvitel szerint
Kapcsolodo tétel: kiadasként elszdmoland6 pénzforgalom esetén a koltségvetési szamvitelben torténd konyvelés
T 51-56 Koltségnemek
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 1-4 Eszkozoldali szamlak
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

2. Késztermék készletre vétele a pénziigyi szamvitel szerint

T 232 Késztermékek

és

T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 571 Sajat termelést készletek allomanyvaltozasa
és
K 6 Altalanos koltségek, vagy
K 7 Szakfeladatok koltségei

B) Félkész termékek allomdnyba vételének elszamoldsa

1. Termelési koltségek a pénziigyi szamvitel szerint Kapcsolodo tétel: kiadasként elszdmolandd pénzforgalom
esetén a koltségvetési szamvitelben torténd konyvelés
T 5 Koltségnemek
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 1-4 Eszkozoldali szamlak
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

2. Félkész termék dllomanyba vétele a pénziigyi szamvitel szerint

T 231 Befejezetlen termelés, félkész termékek

és

T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 571 Sajat termelést készletek allomanyvaltozasa
és
K 6 Altalanos koltségek, vagy
K 7 Szakfeladatok koltségei

Csokkenések
A) Késztermeékek értékesitésének elszamoldasa

1. Késztermék kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 571 Sajat termelésti készletek dllomanyvaltozasa
K 232 Késztermékek

2. Tovdbbi elszdmoldsok: az V. fejezet Csokkenések B) Anyag-, aruértékesités elszdmoldsa cim 2-5. pontja
szerint
B) Hidnyzo, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, selejtezett késztermékek elszamoldsa

1. Készletcsokkenés kizvetlen onkéltségen a pénziigyi szamvitel szerint
T 842 Hianyzd, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszkdzok konyv szerinti ér-
téke
K 232 Késztermékek
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2. Allomdnyviltozds elszimoldsa sajdt elGallitast eszkozok aktivilt értékeként a pénziigyi szamvitel szerint
T 571 Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
K 572 Sajat eléallitasu eszk6zok aktivalt értéke

3. A kapott, jaro kartéritések (biztosito kartéritése) elszamoldasa: a VI. fejezet Csokkenések G) Hidanyzo, elve-
szett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, kiselejtezett targyi eszkozok elszamoldsa cim 5-6. pontja szerint

C) Raktaron levd sajdt termelésii készlet atmindsitése targyi eszkozzé elszamoldsa

1. Beruhazdasként nyilvantartasba vétel a pénziigyi szamvitel szerint
T 151 Befejezetlen beruhazasok
K 572 Sajat eldallitasu eszkozok aktivalt értéke

2. Sajdt termelésii készlet allomdanycsokkenésének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 571 Sajat termelésti készletek allomanyvaltozasa
K 232 Késztermékek

E) Apportba adads elszamolasa
1. Konyv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

a) Raforditas elszamoldsa
T 86 Egy¢b raforditas
K 232 Késztermékek

b) Allomdanyvdltozas elszamoldsa sajat eléallitasii eszkozok aktivalt értékeként
T 571 Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
K 572 Sajat eléallitasu eszkozok aktivalt értéke

2. Atadds a pénziigyi szamvitel szerint: a VI. fejezet Csikkenések E) Apportba adds elszamoldsa cim 4. pontja
szerint

F) Késztermékek térités nélkiili ataddasanak elszamoldsa

1. Raforditas elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 86 Egy¢b raforditas
K 232 Késztermékek

2. Allomdnyviltozds elszamoldsa sajdt elddllitds eszkiozok aktivilt értékeként a pénziigyi szamvitel szerint
T 571 Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
K 572 Sajat eléallitasu eszkozok aktivalt értéke

3. A térités nélkiili ataddshoz kapcsolodo dltalanos forgalmi ado elszamolasa: a V1. fejezet Csokkenések F)
Térités nélkiili atadas elszamoldsa cim 2-4. pontja szerint

G) Ertékvesztés elszdmolisa

1. Raforditads elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 238 Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok érték-
vesztése €s annak visszairasa

2. Allomdnyviltozds elszamoldsa sajdt elGdllitds eszkozok aktivilt értékeként a pénziigyi szamvitel szerint
T 571 Sajat termelésti készletek dllomanyvaltozasa
K 572 Sajat eléallitasu eszk6zok aktivalt értéke
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X.
PENZESZKOZOKKEL, FINANSZIROZASSAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

A) Hosszu lejaratu betétek elszamoldsa
1. Betételhelyezés a koltségvetési szamvitel szerint

a) Veégleges kotelezettségvallalaskent, mds fizetési kotelezettségkent
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 059162 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség pénzeszkozok be-
tétként elhelyezésére

b) Teljesitésként
T 059163 Pénzeszk6zok betétként elhelyezése teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

2. Betételhelyezés a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségként
T 311/312 Hosszu lejarath betétek
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

b) Teljesitéskent
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

3. Betét megsziintetés a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként
T 098172 Kovetelés betétek megsziintetésére
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 098173 Betétek megsziintetése teljesitése

4. Betét megsziintetés a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kovetelésként
T 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
K 311/312 Hosszu lejarata betétek
b) Teljesitésként
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

AB) Révid lejaratu betétek elszamoldsa
E fejezet A) Hosszu lejaratu betétek elszamolasa cim szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 311/312. kdnyvviteli
szamla helyett a 32/33. szamlacsoport megfeleld konyvviteli szamlajat kell hasznalni.

B) Kozponti, irdanyito szervi tamogatds elszamoldsa

1. Kozponti, irdnyité szervi timogatds folyésitisa (az dllamhdztartis kozponti alrendszerében a Magyar Al-
lamkincstarnal (a tovdabbiakban: Kincstdr), az dallamhdztartds onkormanyzati alrendszerében az iranyito
szervnél) a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kitelezettségvallalasként, mas fizetési kételezettségkent
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 059152 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kdzponti, iranyito
szervi tamogatas folyositasara
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b) Teljesitésként
T 059153 Ko6zponti, iranyitd szervi timogatas folyositasa teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

2. Kozponti, irdnyito szervi tamogatds folyositisa (az dllamhdztartdas kozponti alrendszerében a Kincstdrndl,
az dllamhdztartas onkormdnyzati alrendszerében az irdanyito szervnél) a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségkent
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

b) Teljesitésként
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 33 Fizetési szamlak

3. Kozponti, irdnyito szervi tamogatds elszamoldsa a fejezeti elszamoldsi szamlan (kincstari korben) a pénz-
iigyi szamvitel szerint

a) Jovairasként
T 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak
K 361 Pénzeszk6zok atvezetési szamla

b) Teljesitésként
T 361 Pénzeszk6zok atvezetési szamla
K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

4. Kozponti, irdnyito szervi tamogatds jovdirdsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Koveteléskent
T 098162 Kovetelés kozponti, iranyitod szervi timogatasra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Teljesitéskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 098163 Kozponti, iranyitod szervi tamogatas teljesitése

5. Kozponti, irdnyito szervi tamogatds jovdirdsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként
T 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
K 921 Kézponti mitkodési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei

b) Teljesitésként
T 33 Fizetési szamlak
K 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

C) Allamhdztartison beliili megelélegezések elszimoldsa
1. Allamhdztartison beliili megeldlegezés folydsitisa a Kincstarndl a kéltségvetési szamvitel szerint

a) Veégleges kotelezettségvallaldaskent, mads fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 059132 Koételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség allamhaztartason
beliili megeldlegezések folyositasara

b) Teljesitésként
T 059133 Allamhaztartason beliili megel6legezések folyositasa teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

¢) Visszafizetési kéveteléskent
T 098152 Kovetelés allamhaztartason beliili megeldlegezések torlesztésére
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
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2. Allamhdztartison beliili megeldlegezés folyésitisa a Kincstdrndl a pénziigyi szdmvitel szerint
T 3518 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések finanszirozasi bevételekre
K 33 Fizetési szamlak

3. Allamhdztartison beliili megeldlegezés folyositisa a megelélegezés kedvezményezettiénél a kiltségvetési
szdamvitel szerint

a) Kovetelésként
T 098142 Kovetelés allamhaztartason beliili megeldlegezésekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 098143 Allamhaztartison beliili megelélegezések teljesitése

c) Vegleges kotelezettségvallalaskent, mas fizetési kételezettségkent
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 059142 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség allamhaztartason
beliili megeldlegezések visszafizetésére

4. Allamhdztartison beliili megeldlegezés folyositisa a megelélegezés kedvezményezettiénél a pénziigyi szdm-
vitel szerint

a) Ha a fizetési szamlan jovairdsra keriil
T 33 Fizetési szamlak
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

b) Ha a megelolegezés jogosultja kitelezettségei kiegyenlitésere a jogosultnak utaljik kozvetleniil
T 42 Kotelezettségek
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
5. Allamhdztartison beliili megeldlegezés visszafizetése a megelélegezés kedvezményezettiénél a koltségvetési
szamyvitel szerint
T 059143 Allamhaztartason beliili megelélegezések visszafizetése teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
6. Allamhdztartison beliili megeldlegezés visszafizetése a megelélegezés kedvezményezettienél a pénziigyi
szamyvitel szerint

a) Fizetési szamla terhére atutalasra keriil
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 33 Fizetési szamlak

b) A megeldlegezés kedvezményezettjét megilleto bevételbdl keriil levondsra
Kapcsolodo tétel lehet: a XI. fejezet szerinti elszamolasok
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 91 Tevékenység nettd eredményszemléletii bevételei

7. Allamhdztartison beliili megelGlegezés visszafizetése a Kincstdrndl a koltségvetési szamvitel szerint
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 098153 Allamhaztartason beliili megelélegezések torlesztése teljesitése

8. Allamhdztartison beliili megelGlegezés visszafizetése a Kincstirndl a pénziigyi szamvitel szerint
T 33 Fizetési szamlak
K 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

9. Zarszdmadds sordn a megeldlegezés osszege elengedésének elszamoldsa a kéltségvetési és pénziigyi szamvi-
tel szerint: a Kincstarndl a XV. fejezet E) Kovetelés elengedése cim, a megeldlegezés jogosultianal a XV .
fejezet I) Kotelezettségek elengedése elszamoldsa cim szerint

42



Szamlarend

D) Hitel, kolcsén, valodi penzios iigylet felvételének elszamoldasa
1. Kotelezettségvallaldas a koltségvetési szamvitel szerint

a) Tokedsszeg (eladdsi dr)
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszdmla
K 05911/05924(2) Hitel-, kolcsontorlesztés

b) Kamatrész (amennyiben ismert és meghatdrozhato a kamat dsszege, illetve az eladasi és visszavasarlasi ar
kiilonbsége valodi penzios tigyletnél)
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

2. Hitel, kélcson jovdirdsa (eladds valodi penzios iigyletnél) a koltségvetési szamvitel szerint

a) Tokedsszeg (eladdsi dr) végleges kitelezettségvallalasként, mds fizetési kotelezettségként

T 05911/05924(2) Hitel-, kolcsontorlesztés

és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 05911/05924(2) Hitel-, kolcsontorlesztés

b) Kamatrész (amennyiben korabban nyilvantartasba vételre keriilt a kamat osszege, illetve az eladdsi és vissza-
vasarlasi ar kiilonbsége valodi penzios iigyletnél) végleges kételezettségvallalasként, mas fizetési kotelezett-
segkent

T 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
és
K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

¢) Koveteléskeént
T 09811/09824(2) Hitel-, kolcsonfelvétel
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

d) Teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 09814/09824(3) Hitelek, kolcsondk felvétele teljesitése

3. Hitel, kélcsén jovdirdsa (eladds valodi penzios iigyletnél) a pénziigyi szamvitel szerint

a) Tdkeodsszeg (eladdsi dr)
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

b) Kamatrész (amennyiben korabban nyilvantartasba vételre keriilt a kamat ésszege, illetve az eladasi és vissza-
vdsarlasi ar kiilonbsége valodi penzids tigyletnél)
T 851 Fizetendd kamatok és kamatjellegi raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

¢) Kamatrész (amennyiben korabban nyilvantartasba vételre keriilt a kamat ésszege, illetve az eladasi és vissza-
vdsarlasi ar kiilonbsége valodi penzios tigyletnél) elhataroldsa
T 372 Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
K 851 Fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok
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4. Kamatrész (amennyiben kordabban nem keriilt nyilvantartdsba vételre) elszamoldasa a kamat ismertté vala-
sakor (pl. negyedéves, éves kamatperiodus elején a hitelt, kdlcsont nyiijto értesitése alapjdan)

a) Végleges kitelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként a kéltségvetési szamvitel szerint
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

b) Kotelezettségként a pénziigyi szamvitel szerint
T 851 Fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditdsok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

¢) Kamatrész elhataroldasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 372 Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa
K 851 Fizetend6 kamatok és kamatjellegli raforditasok

5. Targyévi kamat (eladdsi és visszavasdrldasi dr kiilonbsége valodi penzios iigyletnél) az év elején a pénziigyi
szamvitel szerint
T 851 Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok
K 372 Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa

6. Hitel, kolcson visszafizetése (visszavdsdrlas valodi penzios iigyletnél) a koltségvetési szamvitel szerint

a) Visszafizetés (visszavasarlas valodi penzios tigyletnél) a tokedsszegig (eredeti eladasi arig)
T 05911/05924(3) Hitel-, kolcsontorlesztés
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

b) Visszafizetéskor (visszavasarlaskor valodi penzios tigyletnél) fizetett kamat (eladasi és visszavasarlasi ar kii-
lonbsége valodi penzios iigyletnél)
T 053533 Kamatkiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

1. Hitel, kolcson visszafizetése (visszavdsdrlds valodi penzios iigyletnél) a pénziigyi szamvitel szerint

a) Visszafizetés (visszavasarlas valodi penzios tigyletnél) a tékedsszegig (eredeti eladasi arig valodi penzios
tigyletnél)
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

b) Visszafizetéskor (visszavasarlaskor valodi penzios tigyletnél) fizetett kamat (eladdsi és visszavasarlasi ar kii-
lonbsége valddi penzios tigyletnél)
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

E) Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kibocsdtdsa, térlesztése, beviltisa elszdmoldsa
1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint

a) Visszafizetendo néverték
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla —
K 059122/059124/05923(2) Ertékpapirok bevaltasa

b) Fizetend6 kamat
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

44



Szamlarend

2. Lejegyzés, ha a befolyt dsszeg nagyobb a névértéknél a koltségvetési szamvitel szerint

a) Lejegyzés néveértéken koveteléskent
T 098122/098124/09823(2) Ertékpapirok kibocsatasa
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Lejegyzés névertéken teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla —
K 098122/098124/09823(3) Ertékpapirok kibocsatasa teljesitése

¢) Befolyt osszeg és a néverték kiilonbsége koveteléskent
T 094092 Kovetelés egyéb pénziigyi miveletek bevételeire
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

d) Befolyt osszeg és a néverték kiilonbsége teljesitéskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094093 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei teljesitése

e) Nevértek végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként

T 059122/059124/05923(2) Ertékpapirok bevaltasa

és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 059122/059124/05923(2) Ertékpapirok bevaltasa

f) Fizetend6 kamat végleges kotelezettsegvallalaskeént, mas fizetési kotelezettségként

T 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

3. Lejegyzés, ha a befolyt dsszeg nagyobb a névértéknél a pénziigyi szamvitel szerint

a) Lejegyzés néverteken
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

b) Befolyt 6sszeg és a néverték kiilonbsege
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 933 Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételei

¢) Fizetendd kamat
T 851 Fizetend kamatok és kamatjellegii raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

d) Kamatrész elhatarolasa
T 372 Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
K 851 Fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok
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4. Lejegyzés, ha a befolyt dsszeg kisebb a névértéknél a koltségvetési szamvitel szerint

a) Lejegyzés névértéken koveteléskent
T 098122/098124/09823(2) Ertékpapirok kibocsatasa
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Lejegyzés névertéken teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla —
K 098122/098124/09823(3) Ertékpapirok kibocsatasa teljesités

¢) Nevertek, fizetendo kamat kételezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségkent: a 2. pont e) és f) alpontja
szerint

5. Lejegyzés, ha a befolyt dsszeg kisebb a névértéknél a pénziigyi szamvitel szerint

a) Lejegyzés néverteken
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

b) Befolyt 6sszeg és a néverték kiilonbsége
T 853 Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

¢) Fizetendd kamat, kamatrész elhatdrolasa: a 3. pont c¢) és d) alpontja szerint

6.Tdrgyévi kamat az év elején a pénziigyi szamvitel szerint
T 851 Fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok
K 372 Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa

7. Kamatfizetés a koltségvetési szamvitel szerint
T 053533 Kamatkiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

8. Kamatfizetés a pénziigyi szamvitel szerint
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

9. Ertékpapir beviltisdnak elszdmoldsa a k&l{ségvetési szamvitel szerint
T 059122/059124/05923(3) Ertékpapirok bevaltasa teljesités
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

10. Ertékpapir beviltdsinak elszdmoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

F) Forint készpénzfelvétel elszamoldsa

1. Felvett pénzisszeg a pénziigyi szamvitel szerint
T 3211 Forintpénztar-szamla
K 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla

2. Felvett pénzisszeg terhelési értesité alapjan a pénziigyi szamvitel szerint
T 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
K 331-333 Fizetési szamlak

G) Forint elektronikus pénzeszkiz feltoltés elszamoldsa
1. Elektronikus pénzeszkoz feltoltése a szamlakivonat alapjan a pénziigyi szamvitel szerint

T 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
K 331/332 Fizetési szamlak
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2. Feltoltott pénzosszeg az elektronikus pénzeszkoz kibocsdtdja értesitése alapjan a pénziigyi szamvitel szerint
T 3213 Elektronikus pénzeszkozok
K 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla

H) Deviza dtutalas elszamoldsa devizaszamlarol forintszamldra

1. Atutalt pénzisszeg nyilvantartdsi arfolyamon a pénziigyi szamvitel szerint
T 361 Pénzeszkdzok atvezetési szamla
K 333 Devizaszamlak

2. Atutalt pénzosszeg jovdirdsi értesité alapjdn a pénziigyi szamvitel szerint
T 331/332 Fizetési szamlak
K 361 Pénzeszk6zok atvezetési szamla

3. Arfolyamnyereség elszimoldsa a kiltségvetési szamvitel szerint

a) Koveteléskent
T 094092 Kovetelés egyéb pénziigyi miiveletek bevételeire
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Teljesitéskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094093 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei teljesitése

4. Arfolyamnyereség elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Koveteléskent
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 933 Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételei

b) Teljesitéskent
T 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre

5. Arfolyamveszteség elszimoldsa a koltségvetési szdmvitel szerint

a) Végleges kitelezettségvallaldsként, mds fizetési kotelezettségkent
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053542 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb pénziigyi
miiveletek kiadasaira

b) Teljesitésként
T 053543 Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

6. Arfolyamveszteség elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségkent
T 853 Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

b) Teljesitésként
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
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D) Szamlan jovdirt kamat elszamoldsa
1. Szamlan jovdirt kamat a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként
T 094082 Kovetelés kamatbevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094083 Kamatbevételek teljesitése

2. Szamlan jovdirt kamat a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 932 Kapott (jard) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii bevételek

b) Teljesitéskent
T 33 Fizetési szamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre
J) Szamlat terheld dijak, jutalékok elszamoldsa

1. Szamlat terheld dijak, jutalékok a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalaskent, mds fizetési kotelezettségkent
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053372 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb szolgaltata-
sokra

b) Teljesitésként
T 053373 Egyéb szolgaltatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

2. Szamldt terheld dijak, jutalékok a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségkent
T 52 Igénybe vett szolgaltatasok koltségei
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

b) Teljesitéskent
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 33 Fizetési szamlak

K) Idegen pénzeszkozokkel kapcsolatos elszamoldsok

1. Idegen pénzeszkizok jovdirdsa, befizetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 34 Idegen pénzeszkdzok
K 368 Egy¢b sajatos forrasoldali elszamolasok

2. Idegen pénzeszkiozok kifizetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 368 Egyéb sajatos forrasoldali elszamolasok
K 34 Idegen pénzeszkozok

3. Idegen pénzeszkoziok bevételként torténd datvezetésének elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint
a) Koveteleskent

T 09(2) Bevételi kovetelések
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
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b) Teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 09(3) Bevételi kovetelések teljesitése

4. Idegen pénzeszkizok bevételként torténd dtvezetésének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 368 Egyéb sajatos forrasoldali elszamolasok
és
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 34 Idegen pénzeszkozok
és
K 9 Eredményszemléletii bevételek

L) Likviditasi célu hitel napi zdro egyenlegével kapcsolatos elszamoldasok

1. A likviditasi célu hitel napi zdré allomdnya névekedésének elszamoldsa a kéltségvetési szamvitel szerint

a) Igénybe vett napi likviditasi célu hitel vegleges kotelezettségvallalaskent, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0591122 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség likviditasi célu hi-
telek, kolesonok torlesztésére pénziigyi vallalkozasnak

b) Koveteléskent
T 0981122 Kovetelés likviditasi célu hitelek, kdlesonok felvételére pénziigyi vallalkozastol
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

c¢) Teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0981123 Likviditasi célu hitelek, kolesonok felvétele pénziigyi vallalkozas-
tol teljesitése

2. A likviditdsi céli hitel napi zdro dallomdanya névekedésének elszamoldasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 3311 Onkormanyzatok fizetési szamlai
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

3. A likviditasi célu hitel napi zdré allomdnya csokkenésének elszdmoldsa a kéltségvetési szampvitel szerint
T 0591123 Likviditasi célu hitelek, kolcsonok torlesztése pénziigyi vallalkozasnak teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

4. A likviditasi célu hitel napi zdré dllomdnya csékkenésének elszamoldsa a pénziigyi szampvitel szerint
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 3311 Onkormanyzatok fizetési szamlai

5. A likviditasi hitel kamatdanak elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kitelezettségvallaldsként, mds fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

b) Teljesitéskent
T 053533 Kamatkiadasok teljesitése
K003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

6. A likviditasi hitel kamatdnak elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kotelezettségkent

T 851 Fizetend kamatok és kamatjellegii raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
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b) Teljesitéskent
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 3311 Fizetési szamlak

7. Kapcsolodo dijak, jutalékok elszamoldsa: e fejezet J) Szamldt terhelo dijak, jutalékok elszamoldsa cim sze-
rint
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XI.
SZEMELYI JUTTATASOKKAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

A) Illetményeléleg folyositisa

Illetményeldleg a pénziigyi szamvitel szerint
T 36515 Foglalkoztatottaknak adott elélegek
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

B) A személyi juttatasokkal és a kapcsolodo kozterhekkel kapcsolatos gazdasdgi események elszamoldsai

1. Kotelezettségvallaldas a koltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 051(2)/0522 Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra

2. Esedékes személyi juttatasok a koltségvetési szamvitel szerint a bérszamfejtés alapjan

T 051(2) Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra

és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 051(2) Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra

3. Esedékes személyi juttatisok a pénziigyi szamvitel szerint a bérszamfejtés alapjan
T 53/54 Bérkoltség, személyi jellegii egyéb kifizetések
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

4. llletményeldleg rendezése a koltségvetési szamvitel szerint
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

5. llletményeldleg rendezése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 36515 Foglalkoztatottaknak adott el6legek

6. Munkaltato kivetelései rendezése a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelés teljesitésekent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094103 Egyéb miikodési bevételek teljesitése

b) Kotelezettség teljesitésekent
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

1. Munkaltato kivetelései rendezése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési bevételre

8. Netto személyi juttatdasok kifizetése a koltségvetési szamvitel szerint
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

9. Netto személyi juttatasok kifizetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
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10. A munkaltatot terheld kozterhek elszamoldsa a kéltségvetési szamvitel szerint
T 0522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaadokat terheld jarulékok és szo-
cialis hozzajarulasi adora
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
és
K 0522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaadokat terheld
jarulékok és szocialis hozzajarulasi adéra

11. A munkaltatot terheld kozterhek elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 55 Bérjarulékok
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terheld ja-
rulékokra és szocialis hozzajarulasi adora
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

12. A levont személyi jovedelemado és mas levondsok dtutalasa a kéltségvetési szamvitel szerint
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

13. A levont személyi jovedelemado és mas levondsok dtutaldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 33 Fizetési szamlak

14. A munkaltatot terheld kozterhek dtutaldsa a koltségvetési szamvitel szerint
T 0523 Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

15. A munkaltatot terheld kiozterhek atutaldasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és szo-
cialis hozzajarulasi adora
K 33 Fizetési szamlak

C) Megeldlegezett tarsadalombiztositdsi és csaladtamogatasi elldatdsok elszamoldsa

1. Megeldlegezett tarsadalombiztositdsi és csaladtamogatdsi elldtisok a pénziigyi szamvitel szerint
T 3657 Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok elsza-
molasa
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

2. Az Egészségbiztositasi Pénztartol elszamolds alapjan a kivetkezo honapban érkezett megtérités a pénziigyi
szamvitel szerint (kifizetohelyi koltségtérités +tmegeldlegezett ellatisok —munkaltatot terheld tappénz hozzd-
jarulas)

T 33 Fizetési szamlak
K 3657 Folyositott, megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi
ellatasok elszdmolasa

3. Kifizetohelyi koltségteérités elszamolasa kéltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelésként
T 094102 Kovetelés egyéb mitkddési bevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
b) Teljesitéskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094103 Egyéb miikddési bevételek teljesitése
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4. Kifizetohelyi koltségteérités elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 923 Kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek

b) Teljesitéskent
T 3657 Folydsitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok elsza-
molasa
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

5. Pénzforgalomban nem jelentkezd munkaltatot terheld tippénz hozzdjarulds elszamoldsa a koltségvetési
szamvitel szerint

a) Végleges kitelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaadokat terheld
jarulékok és szocialis hozzajarulasi adora

b) Teljesitéskent
T 0523 Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado teljesitése
K003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

6. Pénzforgalomban nem jelentkezd munkdltatot terheld tappénz hozzdjdarulas elszamoldsa a pénziigyi szdamvi-
tel szerint

a) Kotelezettségkent
T 55 Bérjarulékok
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld ja-
rulékokra és szocialis hozzajarulasi adora
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

b) Teljesitéskeént
T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és szo-
cialis hozzajarulasi adoéra
K 3657 Folyositott, megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi
ellatasok elszamolasa

7. A dolgozo(k) illetményének csokkentésének (le nem dolgozott személyi juttatisok) elszamoldsa a koltségve-
tési szamvitel szerint: e fejezet B) A személyi juttatisokkal és a kapcsolodo kozterhekkel kapcsolatos gaz-
dasagi események elszamoldsai cim 1. pontja szerintiek forditottjaként

8. A dolgozo(k) illetményének csikkentése (le nem dolgozott személyi juttatisok) a pénziigyi szamvitel szerint:
e fejezet B) A személyi juttatisokkal és a kapcsolodo kizterhekkel kapcsolatos gazdasdgi események el-
szdamoldsai cim 3. pontja szerintiek forditottjaként

D) December havi személyi juttatisokkal és kozterheikkel kapcsolatos elszamoldsok

1. December havi személyi juttatdsok elhatdaroldasa a pénziigyi szamvitel szerint

T 53/54 Bérkoltség, személyi jellegii egyéb kifizetések

és

T 6 Altaldnos koltségek, vagy

T 7 Szakfeladatok koltségei
K 442 Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasa
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla
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2. December havi személyi juttatisok decemberi kifizetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 366 Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

3. December havi személyi juttatasok utdn a munkaltatot terheld kozterhek, pénzforgalomban nem jelentkezo
munkdltatot terheld tappénz hozzdjarulas elhatdroldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 55 Bérjarulékok
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 442 Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasa
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

4. December havi kifizetohelyi kiltségtérités elhatarolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 371 Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasa
K 923 Kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek

5. December havi, pénzforgalomban nem jelentkezd tappénzhez kapcsolodo, a dolgozo(k) illetménye csokken-
tésének (le nem dolgozott személyi juttatasok) elhatdroldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 442 Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa

és

T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 53/54
és

K 6 Altalanos koltségek, vagy
K 7 Szakfeladatok koltségei

6. December havi személyi juttatdsok elszimoldsa janudrban a kéltségvetési szamvitel szerint: e fejezet B) A
személyi juttatdsokkal és a kapcsolodo kizterhekkel kapcsolatos gazdasdgi események elszamoldsai cim 2.
pontja szerint (kapcsolddo tétel lehet a cim 5. pontja szerint elszamolds)

7. December havi személyi juttatdsok elszamoldsa janudrban a pénziigyi szamvitel szerint (kapcsolodo tétel
lehet az e fejezet B) A személyi juttatdasokkal és a kapcsolodo kiozterhekkel kapcsolatos gazdasagi esemé-
nyek elszamoldsai cim 4. és 6. pontja szerint elszamolds)

T 442 Koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasa
K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

8. December havi személyi juttatisok decemberi kifizetése rendezése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 366 Egy¢éb sajatos eszkdzoldali elszamolasok

9. December havi nettoé személyi juttatisok kifizetése: e fejezet B) A személyi juttatisokkal és a kapcsolodo
kozterhekkel kapcsolatos gazdasdagi események elszamoldsai cim 7. és 8. pontja szerint

10. December havi személyi juttatisok utan a munkaltatot terheld kozterhek, pénzforgalomban nem jelentke-
20 munkaltatot terheld tappénz hozzdjarulas elszamoldsa janudrban a koltségvetési szamvitel szerint: e
fejezet B) A személyi juttatisokkal és a kapcsolodo kozterhekkel kapcsolatos gazdasagi események elszd-
moldsai cim 9. pontja és a C) Megeldlegezett tarsadalombiztositdsi és csaladtamogatasi elldatdsok elsza-
moldsa cim 5. pontja szerint

11. December havi személyi juttatisok utin a munkdltatot terheld kiozterhek, pénzforgalomban nem jelentke-
20 munkadltatot terheld tappénz hozzdjarulds elszamoldsa janudrban a pénziigyi szamvitel szerint
T 442 Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa
K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld ja-
rulékokra és szocialis hozzajarulasi adora

12. December havi kifizetohelyi koltségtérités elszamoldsa a kovetkezd évben a kiltségvetési szamvitel szerint:
e fejezet C) Megeldlegezett tarsadalombiztositdsi és csaladtamogatasi ellatisok elszamoldsa cim 3. pontja
szerint
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13. December havi kifizetohelyi kiltségtérités elszamoldsa a kivetkezd évben a pénziigyi szamvitel szerint
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 371 Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

14. December havi, pénzforgalomban nem jelentkezd tappénzhez kapcsolodo, a dolgozo(k) illetménye csok-
kentésének (le nem dolgozott személyi juttatisok) elszamoldsa janudrban a koltségvetési szamvitel sze-
rint: e fejezet C) Megelilegezett tarsadalombiztositdsi és csaladtimogatisi ellatisok elszamoldsa cim 7.
pontja szerint

15. December havi, pénzforgalomban nem jelentkezd tappénzhez kapcsolodo, a dolgozo(k) illetménye csok-
kentésének (le nem dolgozott személyi juttatasok) elszamoldsa janudrban a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 442 Koltségek, raforditasok passziv idobeli

E) A személyi jovedelemadordl szolo torvény szerinti reprezentdcio és iizleti ajandék elszamoldsa

1. Munkavillalonak utélagos elszamoldsra kiadott eldleg elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 36514 Foglalkoztatottaknak adott elélegek
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

2. Az eloleggel valo elszamolds a pénziigyi szamvitel szerint
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 36514 Foglalkoztatottaknak adott el6legek

3. Az elszamolaskor benyujtott szdllitoi szamla a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto Osszeg kotelezettségvallalasként, mas fizetési kételezettségkent
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0511132/051232 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség foglalkoz-
tatottak egyéb személyi juttatdsaira, egyéb kiilsé szemé-
lyi juttatasokra

b) Altaldnos forgalmi adé kételezettségvallaldsként, mas fizetési kitelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikddési célua el-
zetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

¢) Kifizetot terhelo kozterhek kételezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaadokat terheld
jarulékok és szocialis hozzajarulasi adéra

d) Netto osszeg teljesitéskent
T 0511133/051233 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai teljesitése, egyéb kiilsé szemé-
lyi juttatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

e) Altaldnos forgalmi ado teljesitésként
T 053513 Mikodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adoé teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
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4. Az elszamoldskor benyujtott szallitoi szamla alapjan a pénziigyi szamvitel szerint

a) Netto osszeg kotelezettségkent

T 54 Személyi jellegii egyéb kifizetések

és

T 6 Altalanos koltségek, vagy

T 7 Szakfeladatok koltségei
K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

b) Levonhato altalanos forgalmi ado kotelezettségként
T 3641 Eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 elszamolasa
K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

¢) Le nem vonhato altalanos forgalmi ado kotelezettsegként
T 843 Kiilonféle egyéb raforditdsok
K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

d) Kifizetot terheld kozterhek kételezettségkent
T 55 Bérjarulékok
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld ja-
rulékokra és szocialis hozzajarulasi adora
€s
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

e) Teljesitésként (brutto dsszeg)
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

5. A munkaltatot terheld kozterhek kifizetésének elszamoldasa a koltségvetési szamvitel szerint
T 0523 Munkaadodkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

6. A munkaltatot terhelo kozterhek kifizetésének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és szo-
cialis hozzajarulasi adora
K 33 Fizetési szamlak
7. Kapcsolodo tétel: az esetleges drfolyam-kiilonbozetek elszamoldsa és a raktdarra vétel

F) Az utalvanyok, bérletek és mds hasonlo, készpénz-helyettesits fizetési esztkoznek nem mindsiilé eszkozok
beszerzésével kapcsolatos elszdmolds

1. Kotelezettségvallaldas a koltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszdmla
K051(2) Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra

2. Megrendelés leaddsa az utalvany, bérlet és mas hasonlo, készpénz-helyettesito fizetési estkoznek nem mind-
siilo eszkozok forgalmazojanak: csak a részletezd nyilvantartasokban keriil rogzitésre

3. Szallitoi szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 366 Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
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4. Esedékes személyi juttatasok a koltségvetési szamvitel szerint a bérszamfejtés alapjan

T 051(2) Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra

és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 051(2) Kotelezettségvallalas személyi juttatdsokra

5. Esedékes személyi juttatisok a pénziigyi szamvitel szerint a bérszamfejtés alapjan

T 54 Személyi jellegii egyéb kifizetések

és

T 6 Altalanos koltségek, vagy

T 7 Szakfeladatok koltségei
K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

6. Munkavdllalonak kiadas elszamoldsa a szamfejtéssel egyiitt a kéltségvetési szamvitel szerint
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

7. Munkavdllalonak kiadds elszamoldsa a szamfejtéssel egyiitt a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 366 Egy¢éb sajatos eszkdzoldali elszamolasok

8. A munkaltatot terhelo kozterhek elszamoldsa a kéltségvetési szamvitel szerint
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaadokat terheld
jarulékok és szocialis hozzajarulasi adora

9. A munkaltatot terheld kozterhek elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 55 Bérjarulékok
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld ja-
rulékokra és szocialis hozzajarulasi adora
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

10. A munkaltatot terheld kozterhek dtutaldsa a koltségvetési szamvitel szerint
T 0523 Munkaadodkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

11. A munkaltatot terheld kozterhek dtutaldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és szo-
cialis hozzéjarulasi adora
K 33 Fizetési szamlak
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XII.
ONKORMANYZATI NETTO FINANSZIROZASSAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

A) Az énkormadnyzatndl

1. Onkormadnyzatnak jiré havi kézponti timogatds elszamolisa a Kincstdr értesitése alapjin a kéltségvetési
szamvitel szerint

a) Koveteléskeént (teljes dsszeg)
T 0911(2) Kovetelés onkormanyzatok mitkodési timogatasara
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Teljesitésként (a ténylegesen kiutalt 6sszeg)
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0911(3) Onkormanyzatok miikddési timogatdsanak teljesitése

2. Onkormdnyzatnak jaré havi kozponti timogatds elszimoldsa a Kincstir értesitése alapjin a pénziigyi
szdamvitel szerint

a) Koveteléskent (teljes osszeg)
T 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési célu tamogatasok bevételeire al-
lamhaztartason beliilrdl
K 921 Kézponti mitkodési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei

b) Teljesitéskent (a ténylegesen kiutalt 6sszeg, amely nem tartalmazza a kifizeté altal teljesitett tarsadalombizto-
sitasi és csaladtamogatasi ellatasok dsszegét)
T 3311/3312 Onkormanyzatok fizetési szamlai
K 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési célu tamogatasok
bevételeire allamhaztartason beliilrdl

c) A kifizeté (6nkormanyzat) dltal teljesitett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi elldatasok 0Sszegének
Jovairasanak elszamolasa: a Xl. fejezet C) Megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellata-
sok elszamolasa cim 2. pontja szerint

3. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) onkormanyzati torzsszamon szdamfejtett személyi juttatasok
munkavallalot terhel6 levondsainak elszamoldsa a kéltségvetési szamvitel szerint (végleges kotelezettség-
vdllalasként, mas fizetési kitelezettségként elszamolasa mar megtiortént)

a) Kiadas teljesitésekent
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

b) Bevétel teljesitésekent (a kiadas fedezetét szolgalo havi kozponti tamogatds)
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K0911(3) Onkormanyzatok miikddési tamogatasai teljesitése

4. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettdsitott) onkormdnyzati torzsszamon szamfejtett személyi juttatdisok
munkavdallalot terheld levondsainak elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint (kotelezettségként elszamold-
sa mdr megtortént)

T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési célu tamogatasok
bevételeire allamhaztartason beliilrél
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5. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) onkormdnyzati torzsszamon szamfejtett személyi juttatisok
munkaadot terheld kozterhei elszamoldasa a kéltségvetési szamvitel szerint (végleges kotelezettségvallalas-
ként, mas fizetési kotelezettségkeént elszamoldsa mdr megtortént)

a) Kiadas teljesitésekent
T 0523 Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

b) Bevétel teljesitésekent (a kiadas fedezetét szolgalo havi kozponti tamogatds)
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0911(3) Onkormanyzatok mitkddési timogatésai teljesitése

6. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) onkormdnyzati torzsszamon szamfejtett személyi juttatdsok
munkaadot terheld kozterhei elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint (kitelezettséQként elszamoldsa mar
megtortént)

T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és szo-
cialis hozzajarulasi adora
K 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési célu tAmogatasok
bevételeire allamhaztartason beliilrél

7. Irdnyito szervi timogatds dtutaldsa a kéltségvetési szerveknek: a X. fejezet B) Kozponti, irdnyité szervi td-
mogatds elszamoldsa cim 1. és 2. pontja szerint

8. Koltségvetési szervi torzsszamon szamfejtett netto személyi juttatdisok datutaldasa a foglalkoztatottnak az on-
kormadnyzat fizetési szamldajarol: a X. fejezet B) Kozponti, iranyito szervi tamogatds elszdmoldsa cim 1. és
2. pontja szerint

9. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) koltségvetési szervi torzsszamon szamfejtett személyi juttatd-
sok munkavdllalot terheld levondsainak elszamoldasa a koltségvetési szamvitel szerint: a X. fejezet B) Koz-
ponti, irdnyito szervi timogatds elszdmoldsa cim 1. pontja szerint

10. Pénzforgalomban nem jelentkezo (nettositott) koltségvetési szervi torzsszamon szamfejtett személyi juttata-
sok munkavallalot terheld levondsainak elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségkeént (iranyito szervi tamogatas)
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

b) A kotelezettség és kovetelés dsszevezetésekent
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra —
K 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési célu tamogatasok
bevételeire allamhaztartason beliilrol

11. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) kiltségvetési szervi torzsszamon szamfejtett személyi juttata-
sok munkaadot terhelo kozterhei elszamoldsa a kéltségvetési szamvitel szerint: a X. fejezet B) Kozponti,
irdnyito szervi timogatds elszamoldsa cim 1. pontja szerint

12. Pénzforgalomban nem jelentkezo (nettositott) koltségvetési szervi torgsszamon szamfejtett személyi juttata-
sok munkaadot terheld kozterhei elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint: a 10. pont szerint

13. Pénzforgalomban nem jelentkezd onkormdnyzatot terheld egyéb levondsok (befizetési kotelezettségek)
elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra

b) Teljesitéskent
T 05(3) Kiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
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14. Pénzforgalomban nem jelentkezo onkormdnyzatot terhelé egyéb levondsok (befizetési kotelezettségek)
elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségkent
T 5/8 Koltségek, raforditasok
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 42 Kotelezettségek
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

b) A kotelezettség és kovetelés dsszevezetésekent
T 42 Kotelezettségek
K 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési célu tAmogatasok
bevételeire allamhaztartason beliilrol

B) Az onkormadnyzat kéltségvetési szervénél

1. Iranyito szervi tamogatds jovdirdsa a kéltségvetési szamvitel szerint: a X. fejezet B) Kozponti, iranyito szervi
tamogatds elszamoldsa cim 4. és 5. pontja szerint

2. Pénzforgalomban nem jelentkezd (6nkormdnyzat dltal kiutalt) kéltségvetési szervi torzsszdamon szamfejtett
netto személyi juttatasok elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint (végleges kotelezettségvallalasként,
mas fizetési kotelezettségként elszamoldsa mar megtortént)

a) Kiadas teljesitésekent
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

b) Koveteléskent (a kiadas fedezetét szolgalo iranyito szervi tamogatds)
T 098162 Kovetelés kozponti, iranyitod szervi tiamogatasra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

¢) Bevétel teljesitésekeént (a kiadas fedezetét szolgalo iranyito szervi tamogatas)
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 098163 Kozponti, iranyitd szervi timogatas teljesitése

3. Pénzforgalomban nem jelentkezd (6nkormdnyzat dltal kiutalt) kéltségvetési szervi torzsszdamon szamfejtett
netto személyi juttatisok elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint (kotelezettségként elszamoldsa mdr meQ-
tortéent)

a) Koveteléskent (a kiadas fedezetét szolgalo iranyito szervi tamogatds)
T 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
K 921 Kézponti mitkodési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei

b) A kotelezettség és kovetelés dsszevezetésekent
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

4. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) koltségvetési szervi torzsszamon szamfejtett személyi juttatd-
sok munkavallalot terheld levondsainak elszamoldasa a koltségvetési szamvitel szerint (végleges kotelezett-
ségvdllalasként, mas fizetési kotelezettségként elszamoldsa mdr megtortént): a 2. pont szerint

5. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) koltségvetési szervi torzsszamon szamfejtett személyi juttata-
sok munkavdllalot terheld levondsainak elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint (kitelezettségkeént elszd-
moldsa mdr megtortént): a 3. pont szerint
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6. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) koltségvetési szervi torzsszamon szdamfejtett személyi juttatd-
sok munkaadot terheld kozterhei elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint (végleges kotelezettségvalla-
lasként, mas fizetési kitelezettségként elszamoldsa mar megtértént)

a) Kiadas teljesitésekent
T 0523 Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

b) Koveteléskeént (a kiadas fedezetét szolgalo iranyito szervi tamogatds)
T 098162 Kovetelés kozponti, iranyitd szervi tamogatasra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

¢) Bevétel teljesitésekent (a kiadas fedezetét szolgadlo iranyito szervi tamogatds)
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 098163 Kozponti, irdnyitd szervi timogatas teljesitése

7. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) koltségvetési szervi torzsszamon szamfejtett személyi juttatd-
sok munkaadot terheld kozterhei elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint (kotelezettségként elszamoldsa
madr megtortént)

a) Koveteléskent (a kiadas fedezetét szolgalo iranyito szervi tamogatds)
T 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
K 921 Kézponti mitkodési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei

b) A kotelezettség és kovetelés dsszevezetésekent
T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és szo-
cialis hozzajarulasi adéra
K 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

C) Netto finanszirozas elszamoldsa
1. Netto finanszirozds elszamoldsa a Kincstdrndl a pénziigyi szamvitel szerint

a) Helyi onkormanyzatokat megilleté tamogatdsok lebonyolitasi szamlan torténd jovairasanak elszamoldsa
T 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak
K 3672 Tovabbadasi célbol folyositott timogatasok, ellatasok elszamolasa

b) Megeldlegezett, kifizetSt terheld tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi elldtdsok elszamolasa
T 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak
K 3657 Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi
ellatasok elszamolasa
¢) Kozteher és egyéb fizetési kitelezettség (munkaltatot terhels, munkavallalotol levont ado és jarulékok stb.)
teljesitése
T 3672 Tovabbadasi célbol folydsitott tamogatasok, ellatasok elszamolasa
K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

d) A nettositas soran a helyi onkormanyzatokat megilleto tamogatdasbol levont forgotike visszapotlas kiutalasa a
megyei igazgatosagok lebonyolitasi szamldira
T 3672 Tovabbadasi célbol folydsitott tamogatasok, ellatasok elszamolasa
K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

e) Megeldlegezett kifizetSt terheld tarsadalombiztositisi és csalddtamogatdasi ellatisok részének kiutaldsa a
megyei igazgatosagok lebonyolitasi szamldira
T 3657 Folyositott, megelSlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok elsza-
molasa
K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

1) Megeldlegezett kifizetot terheld tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok részének kiutalasa a helyi
onkormanyzatok fizetési szamldira
T 3657 Folyositott, megelSlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok elsza-
molésa
K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak
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g) A helyi onkormadnyzatokat megilletd nettositott tamogatds kiutalasa a helyi dnkormdnyzatok fizetési szamldira
T 3672 Tovabbadasi célbol folydsitott tamogatasok, ellatasok elszamolésa
K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

2. Kapcsolodo tétel: Amennyiben az énkormdnyzatok kizteher és egyéb fizetési kotelezettség (munkdltatot
terheld, munkavdllalotol levont ado és jarulékok stb.) teljesitéséher; megeldlegezés sziikséges, annak el-
szamoldsa a X. fejezet C) Allamhaztartison beliili megeldlegezések elszamoldsa cim szerint térténik.

3. Netto finanszirozds elszamoldsa a megyei igazgatosdgoknadl pénziigyi szamvitel szerint

a) Megeldlegezett kifizetot terheld tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok lebonyolitasi szamlan
torténd jovairasanak elszamolasa (megyei igazgatosag altal teljesitett rész)
T 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak
K 3657 Folyositott, megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi
ellatasok elszamolasa

b) Megelé6legezett kifizetot terheld tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok kifizetésének elszamoldsa
Jjogosult felé (megyei igazgatosag altal teljesitett rész)
T 3657 Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi €s csaladtamogatasi ellatasok elsza-
molasa
K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

D) Netto finanszirozdshoz kapcsolodo forgotoke elszamoldasa

1. Netto finanszirozdashoz kapcsolodo forgotike elszamoldasa a megyei igazgatosdgokndl a pénziigyi szamvitel
szerint

a) Forgotoke feltoltési kotelezettség jovairdsa
T 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak
K 3674 Forgotdke elszamolasa (Kincstar)

b) A havi nettositas soran a helyi 6nkormanyzatokat megilleto tamogatasbol levont forgotoke visszapotlas atuta-
lasa a megyei igazgatosagok lebonyolitasi szamlaira
T 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak
K 3674 Forgotdke elszamolasa (Kincstar)
¢) A helyi énkormanyzat, helyi onkormanyzat iranyitasa ala tartozo koltségvetési szerv (OEP netto kor) altal a
megyei igazgatosagok lebonyolitasi szamlaira beutalt (havi vagy negyedéves) forgotoke ossszegének jovaira-
sa
T 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak
K 3674 Forgotdke elszamolasa (Kincstar)

d) Visszajaro forgotoke helyi 6nkormanyzat, helyi 6nkormanyzat iranyitasa ala tartozo kéltségvetési szerv (OEP
netto koér) részére torténd datutaldasanak elszamoldsa
T 3674 Forgotoke elszamolasa (Kincstar)
K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

e) A forgotoke havi felhasznalasanak (munkabeér, levondsok, letiltasok stb. elutaldsa jogosult részére) elszamolda-
sa
T 3674 Forgotoke elszamolasa (Kincstar)
K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

/) Ev végén a forgdtdke dsszegének visszautaldsa a helyi onkormdnyzat, helyi nkormdnyzat irdnyitdsa alé tarto-
z0 kéltségvetési szerv (OEP netto kér) részére
T 3674 Forgbtoke elszamolasa (Kincstar)
K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak
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2. Netto finanszirozdshoz kapcsolodo forgotdke elszamoldasa a helyi onkormdnyzatndl, helyi 6nkormdnyzat
irdnyitdsa ald tartozo koltségvetési szerveknél a pénziigyi szamvitel szerint

a) Feltoltési kotelezettség dtutaldsa a Kincstarnak év elején
T 3654 Forgotdke elszamolésa
K 33 Fizetési szamlak

b) 4 Kincstar értesitése, illetve a forgotéke megallapodas alapjan a tobbletigény dtutaldsa a KincStarnak
T 3654 Forgotdke elszamolasa
K 33 Fizetési szamlak

C) A Kincstar értesitése, illetve a forgotéke megdllapodds alapjan visszajdaré forgotdke jovdirasanak elszamoldsa
T 33 Fizetési szamlak
K 3654 Forgotoke elszamolasa

d) A havi nettésitasban a helyi 6nkormanyzatokat megilletd tamogatdasbol levont forgotdke visszapotlas elszamo-
lasa

da) Kotelezettség teljesitéseként
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 3654 Forgotoke elszamolasa

db) Kovetelés teljesitéseként
T 3654 Forgotdke elszamolésa
K 3511/3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések

dc) Kapesolodo tétel: a forgotékével fedezett személyi juttatisok kotelezettségvdllalasként, mds fizetési kitele-
zettségkent és annak teljesitéseként torténd elszamolasa a kéltségvetési szamvitel szerint

e) Ev végén a forgétéke Kincstartdl torténd visszaérkezésének elszamoldsa
T 33 Fizetési szamlak
K 3654 Forgdtoke elszamolasa
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XIII.
TAMOGATASOKKAL, ELLATASOKKAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

A) Allamhdztartison beliili vissza nem téritendd taimogatdsok nyijtisa elszdmoldsai

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szampvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K05506 Egyéb mitkodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilre, vagy
K0584(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb felhalmozasi
célu tamogatasokra allamhaztartason beliilre

2. Kifizetés esedékessége a koltségvetési szamvitel szerint (eldfinanszirozdsnal a szerzodés, okirat szerint, elo-
legnél a kifizetési igény elfogaddsakor, utéfinanszirozdsndl a beszamolo elfogaddsakor)
T 05506 Egyéb mitkodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilre, vagy
T 0584(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb felhalmozasi céli tamogata-
sokra allamhaztartason beliilre
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség nyilvantartasi ellenszdmla
és
K05506 Egyéb mitkodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilre, vagy
K0584(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb felhalmozasi
célu tamogatasokra allamhaztartason beliilre

3. Kifizetés esedékessége a pénziigyi szamvitel szerint (eldfinanszirozdsndl a szerzodés, okirat szerint, elolegnél
a kifizetési igény elfogaddsakor, utéfinanszirozdasnal a beszamolo elfogaddsakor)
T 843/86 Kiilonféle egyéb/Rendkiviili raforditasok
K 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mikkodé-
si/felhalmozasi célu kiadasokra

4. Kifizetés a koltségvetési szamvitel szerint

a) Teljesitésként
T 05506/0584(3) Egyéb mitkodési/felhalmozasi céli timogatasok allamhaztartason beliilre tel-
jesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

b) Eldfinanszirozasnal, utéfinanszirozdsra adott elélegnél elszamoldsi kételezettségként
T 031 Tamogatasi célu el6legekkel kapcsolatos elszamolasi kovetelések
K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

5. Kifizetés a pénziigyi szamvitel szerint
T 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikodési/felhalmozasi céli
kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

6. Eldfinanszirozdsndl, utofinanszirozdsra adott elolegnél az elszamoldskor az elszamoldsi kotelezettség kive-
zetése a koltségvetési szamvitel szerint
T 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
K 031 Tamogatasi célu el6legekkel kapcsolatos elszamolasi kovetelések

7. Visszafizetési kovetelés eldirdsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Adott (a folyositas) éveén beliil: a 2. pont és a 4. pont a) alpontja szerintiek forditottjaként
b) Adott (a folyositas) évén tul
T 0912/0916/0925(2) Kovetelés elvonasok és befizetések/egyéb miikodési/felhalmozasi céla
tamogatasok bevételeire
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
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8. Visszafizetési kivetelés elirdsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Adott (a folyositas) évén beliil
T 36515 Egyéb adott elélegek
K 843/86 Kiilonféle egyéb/Rendkiviili raforditasok

b) Adott (a folyositas) éven tul
T 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési/felhalmozasi célu tamogata-
sok bevételeire allamhaztartason beliilrdl
K 922/941 Egyéb miikodési/felhalmozasi célu timogatasok eredményszemléle-
ti bevételei

9. Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) éven beliil: nincs kényvelési teendo

b) Adott (a folyositas) éven tul
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0912/0916/0925(3) Elvonasok és befizetések bevételei/egyéb mikodé-
si/felhalmozasi célu tamogatasok bevételei allamhaz-
tartason beliilrdl teljesitése

10. Visszafizetés a pénziigyi szdmvitel szerint

a) Adott (a folyositas) éven beliil
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 36515 Egyéb adott eldlegek

b) Adott (a folyositas) évén tul
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési/felhalmozasi
célu tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrol

B) Allamhdztartison beliili vissza nem téritendd timogatisok fogaddsa elszdmoldsai

1. Tamogatoi okirat, tamogatdsi szerzodés megkotésekor eldiranyzatként (ha targyévben nem keriilt megterve-
zésre) a koltségvetési szamvitel szerint

a) Bevételi elGiranyzatként (ha targyévi és nem keriilt megtervezésre)
T 001 Eléiranyzat nyilvantartési ellenszamla
K 0911/0916/0921/0925(1) Tamogatasok allamhaztartason beliilr6l eléiranyza-
ta

b) Kiadasi elGiranyzatként (ha targyévi és nem keriilt megtervezésre)
T 05(1) Kiadasi eldiranyzatok
K 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

2. Tamogatas folyositisa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Koveteléskent
T 0911/0916/0921/0925(2) Ko6vetelés allamhaztartason beliili tiamogatasokra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
b) Teljesiteskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0911/0916/0921/0925(3) Tamogatasok teljesitése

¢) Eldfinanszirozasndal, utofinanszirozasra adott elélegnél elszamolasi kételezettségkent
T 044 Tamogatasi célu el6legekkel kapcsolatos elszamolasi kotelezettségek
K 006 Egy¢b nyilvantartasi ellenszamla
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3. Tamogatds folyositisa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként
T 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési/felhalmozasi célu tamogata-
sok bevételeire allamhaztartason beliilrdl
K 922/941 Tamogatasok eredményszemléletii bevételei

b) Teljesitéskent
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési/felhalmozasi
célu tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrol

4. Idobeli elhatarolds fejlesztési célu tamogatds esetén a pénziigyi szamvitel szerint (a szamvitelrdl szolo 2000.
évi C. tirvény (tovibbiakban: Szt.) 45. § (1) bekezdés a) pontja és az Ahsz. 28. § (4) bekezdése szerint)
T 941 Felhalmozasi céli tdmogatasok eredményszemléletii bevételei
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

5. A folyositott (utdfinanszirozdsndl, szdllitoi finanszirozdasndl a megdallapitott) tamogatds terhére kotelezett-
ségvdllalas, nem szdllitoi finanszirozdsndl a teljesités elszamoldsa a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel
szerint: az dltalanos kotelezettségvdllaldsi, kiadads teljesitési szabdalyok szerint

6. Szallitoi finanszirozdasndl a szallitoi szamlak kifizetésérol szolo tamogatoi értesitést kovetéen a szamlak
megtéritésének elszamoldsa a kéltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként
T 0916/0925(2) Kovetelés egyéb miikodési/felhalmozasi célu tamogatasok bevételeire allam-
haztartason beliilr6l
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Teljesitéskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0916/0925(3) Egyéb miikodési/felhalmozasi céli tamogatasok bevételei al-
lamhaztartason beliilrdl teljesitése

¢) A 4. pont szerint korabban elszamolt végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek teljesitése-
ként
T 05(3) Kiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

7. A Szdllitoi finanszirozdsnal a szallitoi szamlak kifizetésérol szolo tamogatoi értesitést kovetoen a szamlak
megtéritésének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként
T 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési/felhalmozasi célu tamogata-
sok bevételeire allamhaztartason beliilrol
K 922/941 Tamogatasok eredményszemléletii bevételei

b) Teljesitéskent (a 4. pont szerint kordabban elszamolt kitelezettségek és a kévetelés dsszevezetése)
T 421 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
K 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési/felhalmozasi
célu tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl

8. Eldfinanszirozasndl, utéfinanszirozasra adott elélegnél az elszamoldskor az elszamoldsi kotelezettség kive-
zetése a koltségvetési szamvitel szerint
T 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
K 044 Tamogatasi célu eldlegekkel kapcsolatos elszamolasi kotelezettségek
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9. Visszafizetési kotelezettség eldirdsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Adott (a folyositas) éven beliil: az 1. pont a) és a 2. pont a) és b) alpontja vagy a 6. pont szerintiek forditottja-
ként

b) Adott (a folyositas) éven tul
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 05502/05506/0584(2) Kotelezettségvallalas elvonasokra és befizetések-
refegyéb miikodési/felhalmozasi céla timogatasokra
allamhéztartason beliil

10. Visszafizetési kitelezettség eldirdsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Adott (a folyositas) éven beliil
T 922/941 Egyéb miikodési/felhalmozasi célil tamogatasok eredményszemléletii bevételei
K 3671 Kapott eldlegek

b) Adott (a folyositas) évén tul
T 843/86 Kiilonféle egyéb/rendkiviili raforditasok
K 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mikodé-
si/felhalmozasi célu kiadasokra

11. Visszafizetés a kiltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) éven beliil: nincs konyvelési teendd

b) Adott (a folyositas) évén tul
T 05502/05506/0584(3) Kotelezettségvallalas elvonasokra és befizetésekre/egyéb miikodé-
si/felhalmozasi célu tamogatasokra allamhaztartason beliil
K003 Kiadésok nyilvantartasi ellenszamla

12. Visszafizetés a pénziigyi szampvitel szerint

a) Adott (a folyositas) évén beliil
T 3671 Kapott eldlegek
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

b) Adott (a folyositas) évén tul
T 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mitkodési/felhalmozasi céli
kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

C) Allamhdztartison kiviili vissza nem téritendd timogatdsok, elldtottak pénzbeli juttatisai elszdmoldsai

1. Kotelezettségvillalds (jogosultsag megallapitisa) a koltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszdmla
K054/05509/05511/0587/0588(2) Kotelezettségvallalas ellatottak pénzbeli jut-
tatasaira/egyéb mikodési/felhalmozasi
celu kiadasokra
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2. Kifizetés esedékessége a koltségvetési szamvitel szerint (eldfinanszirozdsndl a szerzodés, okirat szerint, eld-
legnél a kifizetési igény elfogaddsakor, utifinanszirozdsndl a beszamolo elfogaddsakor)
T 054/05509/05511/0587/0588(2) Kotelezettségvallalas ellatottak pénzbeli juttatisaira/egyéb
miikodési/felhalmozasi célu kiaddsokra
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartési ellenszamla
és
K 054/05509/05511/0587/0588(2) Kotelezettségvallalas ellatottak pénzbeli jut-
tatasaira/egyéb mikddési/felhalmozasi
celu kiadasokra

3. Kifizetés esedékessége a pénziigyi szamvitel szerint (eldfinanszirozdsndl a szerzddés, okirat szerint, elélegnél
a kifizetési igény elfogadasakor, utdfinanszirozdsnal a beszamolo elfogaddsakor)
T 843/86 Kiilonféle egyéb/rendkiviili raforditasok
K 4214/4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak
pénzbeli juttatasaira/ egyéb miikddési/felhalmozasi célu
kiadasokra

4. Kifizetés a koltségvetési szamvitel szerint

a) Teljesitésként
T 054/05509/05511/0587/0588(3) Ellatottak pénzbeli  juttatdsainak/egyéb  mikodé-
si/felhalmozasi célu kiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

b) Eldfinanszirozasnal, utofinanszirozdsra adott elolegnél elszamolasi kotelezettség
T 031 Tamogatasi célu eldlegekkel kapcsolatos elszamolasi kovetelések
K 006 Egy¢b nyilvantartasi ellenszamla

5. Kifizetés a pénziigyi szamvitel szerint
T 4214/4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasai-
ra/ egyéb miikddési/felhalmozasi célu kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

6. Elbfinanszirozdsndl, utéfinanszirozdsra adott elélegnél az elszamoldskor az elszamoldsi kotelezettség kive-
zetése a koltségvetési szamvitel szerint
T 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
K 031 Tamogatasi célu el6legekkel kapcsolatos elszamolasi kovetelések

7. Visszafizetési kovetelés eldirdsa a kéltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil: a 2. pont és a 4. pont a) alpontja szerintiek forditottiaként

b) Adott (a folyositas) évén tul
T 0963/0973(2) Kovetelés egyéb mitkodési/felhalmozasi célu atvett pénzeszkozokre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

8. Visszafizetési kovetelés eldirdsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Adott (a folyositas) éven beliil
T 36515 Egy¢éb adott eldlegek
K 843/86 Kiilonféle egyéb/rendkiviili raforditasok

b) Adott (a folyositas) éven tul
T 3516/3517 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikddési/felhalmozasi céli atvett
pénzeszkozre
K 922/941 Egyéb miikodési/felhalmozasi célu timogatasok eredményszemléle-
tl bevételei
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9. Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil: nincs konyvelési teendo

b) Adott (a folyositas) éven tul
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0963/0973(3) Egyéb miikodési/felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok telje-
sitése

10. Visszafizetés a pénziigyi szamvitel szerint

a) Adott (a folyositas) éven beliil
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 36515 Egyéb adott eldlegek

b) Adott (a folyositas) éven tul
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 3516/3517 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési/felhalmozasi
célu atvett pénzeszkozre

11. Tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaindl a nem tirsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrdsaibol finan-
szirozott ellatasok kifizetéseinek elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 3656 Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatdsok megtéritésének
elszamolasa
K 332 Kincstari forintszamlak

12. Tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaindl a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrdsaibdl finan-
szirozott ellatasok megtéritésének elszamoldsa a pénziigyi szamyvitel szerint
T 332 Kincstari forintszamlak
K 3656 Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatasok
megtéritésének elszamolasa

13. Finanszirozo szervezetnél a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrdsaibél finanszirozott, de dlta-
luk folyositott ellatasok elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kotelezettségvallalds (jogosultsag megdllapitisa) a koltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 054(2) Kotelezettségvallalas ellatottak pénzbeli juttatisaira

b) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként

T 054(2) Kotelezettségvallalas ellatottak pénzbeli juttatisaira

és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 054(2) Kotelezettségvallalas ellatottak pénzbeli juttatisaira

C) A megtéritendd kifizetések elszamoldsa a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai dltal kiildott értesité alapjan
teljesitéskent
T 054(3) Ellatottak pénzbeli juttatasainak teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
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14. Finanszirozo szervezetnél a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrdsaibol finanszirozott, de dalta-
luk folyositott ellatasok elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségkent
T 843 Kiilonféle egyéb raforditdsok
K 4214 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli jutta-
tasaira

b) A megtéritendd kifizetések elszamolasa a tarsadalombiztositis pénziigyi alapjai dltal kiildott értesité alapjan
a pénziigyi szamvitel szerint
T 4214 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira
K 3676 Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatasok
megtéritésének elszamolasa

C) A megtéritendd kifizetések tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai felé torténd megtéritése a pénziigyi szamvitel
szerint
T 3676 Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatasok megtéritésének
elszamolésa
K 332 Kincstari forintszamlak

D) Erzsébet utalvanyok formdjaban nyujtott onkormdnyzati segélyek, szocidlis tamogatasok, ellatisok elszd-
moldsa

1. Onkormanyzatndl az utalvinyok megérkezésekor a bevétel elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként
T 09162 Kovetelés egyéb miikddési céli tamogatasok bevételeire allamhaztartason belilrdl
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
b) Teljesitéskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 09163 Egyéb mitkodési célu tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél
teljesitése

2. Onkormanyzatndl az utalvinyok megérkezésekor a bevétel elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként
T 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési célu tamogatasok bevételeire al-
lamhaztartason beliilr6l
K 92 Egyéb eredményszemléletii bevételek

b) Teljesitéskent
T 366 Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok
K 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési célu tamogatasok
bevételeire allamhaztartason beliilrél

3. Onkormanyzatndl az utalvinyok dtaddsdanak elszamoldsa az elldtottaknak a koltségvetési szamvitel szerint
T 054(3) Ellatottak pénzbeli juttatasainak teljesitése
K003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

4. Onkormanyzatndl az utalvinyok dtaddsdnak elszamoldsa az elldtottaknak a pénziigyi szamvitel szerint
T 4214 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira
K 366 Egy¢b sajatos eszkozoldali elszamolasok

5. Kapcsolodo tételek: az ellatasokkal kapcsolatos tovabbi elszamoldsok (kitelezettségvallalas, stb.) az e fejezet
C) Allamhaztartdason kiviili vissza nem téritendo tamogatdsok, elldtottak pénzbeli juttatisai elszamoldsai
cime szerint
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6. A kozponti koltségvetésben az snkormdnyzatoknak utalvanyban adott timogatds elszamoldsa: az A) Allam-
haztartdson beliili vissza nem téritendd tamogatdisok nyijtisa elszamoldsai cim 1-3. pontja szerint, az
alabbi kiegészitésekkel

a) Penziigyi teljesités elszamoldasa az utalvany forgalmazoja felé a pénziigyi szamvitel szerint
T 366 Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

b) Az 6nkormanyzatok részére az utalvanyok kiadasanak elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint
T 05506(3) Egyéb miikodési célu timogatasok allamhaztartason beliilre teljesitése
K003 Kiadésok nyilvantartasi ellenszamla

¢) Az onkormanyzatok részére az utalvanyok kiaddsanak elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 4215 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikodési céli kiadasokra
K 366 Egy¢b sajatos eszkdzoldali elszdmolasok

E) Dolgozoknak lakdskéleson nyujtdsa elszamoldsa

1. A lakdskolcsén szamldra pénzeszkoz dtvezetés a pénziigyi szamvitel szerint
T 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
K 33/34 Fizetési szamlak, idegen pénzeszkozok

2. A lakaskélcson szamlan pénzeszkoz jovairds a pénziigyi szamvitel szerint
T 3314 Dolgozok lakasépitésének, lakasvasarlasanak munkaltatoi tamogatasara vezetett fizetési
szamlak
K 361 Pénzeszkdzok atvezetési szamla

3. Kotelezettségvallalds a koltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 05862 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi célu
visszatéritend6 timogatasok, kolcsondk nyljtasara allamhaztartason
kiviilre

4. Kolcson folyositdsa, ide értve a kezelési koltség dolgozot érintd részét is a kéltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kitelezettségvallaldsként, mds fizetési kotelezettségként
T 05862 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi célu visszatéritendo ta-
mogatasok, kdlesonok nyujtasara allamhaztartason kiviilre
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
és
K 05862 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi céla
visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok nyujtasara allamhaztartason
kiviilre

b) Teljesitéskent
T 05863 Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kolcsondk nytjtasa allamhaztartason
kiviilre teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

¢) Kovetelés tékeosszege
T 09722 Kovetelés felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok visszatériilésére
allamhaztartason kiviilrol
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

d) Kovetelés kamatrésze
T 094082 Kovetelés kamatbevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
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5. Kolcson folydsitdsa, ide értve a kezelési koltség dolgozot érintd részét is a pénziigyi szdmvitel szerint

a) Kovetelés tokeosszege
T 3517 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu atvett pénzeszkozre
K 3314 Dolgozok lakasépitésének, lakasvasarldsdnak munkaltatoi tAmogatdsara
vezetett fizetési szamlak

b) Kovetelés kamatrésze
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 932 Kapott (jard) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii bevételek

¢) Kovetelés kamatrésze elhataroldsa
T 932 Kapott (jard) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii bevételek
K 441 Eredményszemléletii bevételek passziv id6beli elhatarolasa

6. Kolcson visszafizetése a koltségvetési szamvitel szerint
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 09723 Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok visszatérii-
1ése allamhaztartason kiviilr6l teljesitése

7. Kolcson visszafizetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 3314 Dolgozok lakasépitésének, lakasvasarlasanak munkaltatoi tamogatasara vezetett fizetési
szamlak
K 3517 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu atvett
pénzeszkozre

8.Tdrgyévi kamat elhatdroldsa az év elején a pénziigyi szamvitel szerint
T 441 Eredményszemléleti bevételek passziv idébeli elhatarolasa
K 932 Kapott (jard) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii bevételek

9. Kapott kamat a kéltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként
T 094082 Kovetelés kamatbevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Teljesitéskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094083 Kamatbevételek teljesitése
10. Kapott kamat a pénziigyi szamvitel szerint
T 3314 Dolgozok lakasépitésének, lakasvasarlasanak munkaltatoi tamogatasara vezetett fizetési
szamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre

11. Késedelmi kamat a kéltségvetési szampvitel szerint

a) Kovetelésként
T 094102 Kovetelés egyéb miikodési bevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Teljesitéskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094103 Egyéb miikodési bevételek teljesitése

12. Késedelmi kamat a pénziigyi szamvitel szerint
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 923 Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek
T 3314 Dolgozok lakasépitésének, lakasvasarlasanak munkaltatoi timogatasara vezetett fizetési
szamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési bevételre
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13. Kezelési koltség munkaltatot terheld részének elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Vegleges kotelezettségvallaldskent, mds fizetési kotelezettségkent
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053372 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb szolgaltata-
sokra

b) Teljesitéskent
T 053373 Egyéb szolgaltatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

14. Kezelési koltség munkaltatot terheld részének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kotelezettségkent
T 52 Igénybe vett szolgaltatasok
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla
b) Teljesitéskent
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 3314 Dolgozok lakasépitésének, lakasvasarlasanak munkaltatoi timogatasara
vezetett fizetési szamlak

F) Visszatéritendd tdmogatds, kélcson nyujtisanak elszdmoldsa

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 05504/05508/0582/0586(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

mitkodési/felhalmozasi célu visszatéritendd
tamogatasok, kdlcsondk nytjtasara allamhaz-
tartason beliilre/kiviilre

2. Adott kélcson, visszatéritendo tamogatds folyositdasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kitelezettségvallaldsként, mds fizetési kotelezettségként
T 05504/05508/0582/0586(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikodé-
si/felhalmozasi célu visszatéritendd timogatasok, kdlcsondk
nyujtasara allamhaztartason beliilre/kiviilre
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 05504/05508/0582/0586(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
miikddési/felhalmozasi céli visszatéritendo
tamogatasok, kolcsonok nyuijtasara allamhaz-
tartason beliilre/kiviilre

b) Teljesitéskent
T 05504/05508/0582/0586(3) Miikodési/felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kol-
csondk nyujtasa allamhaztartason beliilre/kiviilre teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

¢) Kovetelés tékedsszege
T 0914/0923/0962/0972(2) Kovetelés mitkodési/felhalmozasi célu visszatéritendé tamogata-
sok, kolcsonok visszatériilésére 4allamhdaztartdson beliil-
r6l/kiviilr6l
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

d) Kovetelés kamatrésze
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T 094082 Kovetelés kamatbevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

3. Adott kélcson, visszatéritendd tamogatds folyositdasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelés tokedsszege
T 3511/3512/3516/3517 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési/felhalmozasi céla
tdmogatasok bevételeire allamhaztartdson beliilrél/kiviilrol
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

b) Kovetelés kamatrésze
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 932 Kapott (jard) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii bevételek

¢) Kovetelés kamatrésze elhatarolasa
T 932 Kapott (jard) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii bevételek
K 441 Eredményszemléletii bevételek passziv idobeli elhatarolasa

4. Targyévi kamat a pénziigyi szamvitel szerint az év elején
T 441 Eredményszemléletli bevételek passziv idobeli elhatarolasa
K 932 Kapott (jard) kamatok és kamatjellegii eredményszemléletii bevételek

5. Adott kélcson, visszatéritendo tamogatds visszafizetése a kéltségvetési szamvitel szerint

a) A tékedsszeg visszafizetése
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0914/0923/0962/0972(3) Miikodési/felhalmozasi célu visszatéritendd tamo-
gatasok, kolesonok visszatériilése allamhaztarta-
son beliilr6l/kiviilrdl teljesitése
b) A kamatrész visszafizetése
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094083 Kamatbevételek teljesitése

6. Adott kolcsén, visszatéritendd tamogatds visszafizetése a pénziigyi szamvitel szerint

a) A tékedsszeg visszafizetése
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 3511/3512/3516/3517 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodé-
si/felhalmozasi céli tamogatasok bevételeire al-
lamhaztartason beliilrol/kiviilrol

b) A kamatrész visszafizetése
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre

G) Visszatéritendo tamogatds, kolcson fogaddsanak elszamoldasa
1. Kotelezettségvallalds a visszafizetésre a koltségvetési szamvitel szerint

a) Visszafizetendo sszeg tékerésze
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 05505/0583(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikodé-
si/felhalmozasi célu visszatéritend6 tamogatasok, kdlcsondk
torlesztésére allamhaztartason beliilre

b) Visszafizetend6 dsszeg kamatrésze
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra
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2. Kapott kolcson, visszatéritendd tamogatds folydsitdasa a koltségvetési szampvitel szerint

a) Kovetelésként
T 0915/0924(2) Kovetelés miikodési/felhalmozasi célil visszatéritendd tamogatasok, kdlcsonok
igénybevételére allamhaztartason beliilrél
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Teljesitéskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0915/0924(3) Miikodési/felhalmozasi célu visszatéritendd timogatasok, kol-
csondk igénybevétele dllamhéztartason beliilrdl teljesitése

c) Vegleges kotelezettségvallalaskeént, mas fizetési kételezettségkent (tokerész)

T 05505/0583(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mitkodési/felhalmozasi céli
visszatéritend6 tamogatasok, kolesonok torlesztésére allamhaztartason
beliilre

és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla

és

K 05505/0583(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikodé-
si/felhalmozasi célu visszatéritend6 tdmogatasok, kdlcsondk
torlesztésére allamhaztartason beliilre

d) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kételezettségkent (kamatrész)

T 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
és
K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

3. Kapott kolcson, visszatéritendd tamogatds folydsitdsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kapott kolcson, visszatéritendé tamogatas tokedsszege
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mitkodé-
si/felhalmozasi célu kiadasokra

b) Kapott kolcson, visszatéritendd tamogatas kamatrésze
T 851 Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

¢) Kamatrész elhatarolasa
T 372 Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
K 851 Fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok

4. Targyévi kamat az év elején a pénziigyi szdmvitel szerint
T 851 Fizetend kamatok és kamatjellegii raforditasok
K 372 Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa

5. Kapott kolcson, visszatéritendd tamogatds visszafizetése a koltségvetési szamvitel szerint

a) A tékerész visszafizetése
T 05505/0583(3) Miikodési/felhalmozasi célu visszatéritendd timogatasok, kolcsondk torlesz-
tése allamhéztartason beliilre teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
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b) A kamatrész visszafizetése
T 053533 Kamatkiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

6. Kapott kélcson, visszatéritendd tdmogatds visszafizetése a pénziigyi szamvitel szerint

a) A tékerész visszafizetése
T 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mitkodési/felhalmozasi céla
kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

b) A kamatrész visszafizetése
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

H) Az Eurépai Unié vagy mds nemzetkizi szervezettél kizvetleniil kapott timogatds elszamoldsa (Aht. 20. §
(1) bek.)

1. Tamogatasrdl valo értesités a koltségvetési szamvitel szerint

a) Beveteli elGiranyzatkent (ha targyévi és nem keriilt megtervezésre)
T 001 Eloiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 0963/0973(1) Egyéb miikodési/felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok eld-
iranyzata

b) Kiadasi elGiranyzatkent (ha targyévi és nem keriilt megtervezésre)
T 05(1) Kiadasi eliranyzatok
K 001 El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla

c) Kovetelésként
T 0963/0973(2) Kovetelés egyéb mitkodési/felhalmozasi célu atvett pénzeszkozokre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

2. Tamogatdsrol valo értesités a pénziigyi szamvitel szerint
T 3516/3517 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési/felhalmozasi célu atvett
pénzeszkozre
K 922/941 Egyéb miikodési/felhalmozasi célu timogatasok eredményszemléle-
tli bevételei

3. Tamogatds jovdirdsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 3421 Nemzetkdzi tamogatasi programok idegen pénzeszkozei szamlai
K 3516/3517 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési/felhalmozasi
célu atvett pénzeszkozre

4. Idobeli elhatarolas fejlesztési célu tamogatds esetén a pénziigyi szamvitel szerint (az Szt. 45. § (1) bekezdés
a) pontja és az Ahsz. 28. § (4) bekezdése szerint)
T 941 Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemléleti bevételei
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

5. Kotelezettségvallalas a kapott tamogatds terhére a koltségvetési szamvitel szerint
T 0021/0022 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas/végleges kotelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszdmla
K 05(2) Kotelezettségvallalasok kiadasokra

6. Tamogatds felhasznaldsa (kifizetés) a koltségvetési szamvitel szerint
a) Kiadasi elGiranyzat teljesitésekeént

T 05(3) Kiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
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b) Bevételi elGiranyzat teljesitéseként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0963/0973(3) Egyéb miikodési/felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok telje-
sitése

7. Visszafizetési kotelezettség eldirdsa a kéltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil: az 1. pont ¢) alpontja és a 6. pont b) alpontja szerintiek forditottjaként

b) Adott (a folyositas) évén tul
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 05511/0588(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb mil-
kodési/felhalmozasi céli tamogatasokra allamhaztartason
kiviilre

8. Visszafizetési kotelezettség eldirdsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Adott (a folyositas) éven beliil
T 923/9423 Kiilonféle/kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletii bevételek
K 3671 Kapott elolegek

b) Adott (a folyositas) évén tul
T 843/86 Kiilonféle egyéb/rendkiviili raforditasok
K 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mikodé-
si/felhalmozasi célu kiadasokra

9. Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) éven beliil: nincs konyvelési teendd

b) Adott (a folyositas) évén tul
T 05511/0588(3) Egyéb mitkodési/felhalmozasi céli timogatasok allamhaztartason kiviilre tel-
jesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

10. Visszafizetés a pénziigyi szamvitel szerint

a) Adott (a folyositas) évén beliil
T 3671 Kapott eldlegek
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

b) Adott (a folyositas) évén tul
T 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mitkodési/felhalmozasi céli
kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

1) Garanciak, kezességek elszamoldsai

1. Garancia, kezesség nyilvantartisba vétele a kiltségvetési szamvitel szerint
T 041 Kezességgel-, garanciavallalassal kapcsolatos fiiggd kotelezettségek
K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

2. Jogosult felszolitdasa a teljesitésre koltségvetési szamvitel szerint

a) Kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettséghként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla —

K 05503/05507/0581/0585(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
miikddési/felhalmozasi célu garancia- és ke-
zességvallalasbol szarmazo kifizetésre allam-
haztartason beliilre/kiviilre
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b) Eredeti kotelezettel szembeni kovetelésként
T 0913/0922/0961/0971(2) Kovetelés miikodési/felhalmozasi céli garancia- és kezességvalla-
lasbol  szarmazd megtériilésekre allamhaztartason beliil-
rél/kiviilrdl
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

¢) Garancia, kezesség kivezetés
T 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
K 041 Kezességgel-, garanciavallalassal kapcsolatos fiiggd kotelezettségek

3. Jogosult felszolitasa a teljesitésre a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségkent
T 843/86 Kiilonféle egyéb/rendkiviili raforditasok
K 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mikkodé-
si/felhalmozasi célu kiadasokra

b) Eredeti kotelezettel szembeni kévetelésként
T 3511/3512/3516/3517 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési/felhalmozasi céli
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrél/kiviilrol
K 923/9423 Kiilonféle/kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletii bevéte-
lek

4. Jogosultnak teljesités a koltségvetési szamvitel szerint
T 05503/05507/0581/0585(3) Mikodési/felhalmozasi céli garancia- és kezességvallalasbol
szarmazo kifizetés allamhaztartason beliilre/kiviilre teljesi-
tése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

5. Jogosultnak teljesités a pénziigyi szamvitel szerint
T 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mitkddési/felhalmozasi céli
kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

6. Eredeti kitelezett teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0913/0922/0961/0971(3) Miikodési/felhalmozasi célu garancia- és kezesség-
vallalasbdl szarmazo megtériilések allamhaztar-
tason beliilr6l/kiviilr6l teljesitése

7. Eredeti kitelezett teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 3511/3512/3516/3517 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodé-
si/felhalmozasi céli tamogatasok bevételeire al-
lamhaztartason beliilrol/kiviilrol
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XIV.
KOZHATALMI BEVETELEKKEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

A) A beszedd szervezetet megilletd kézhatalmi bevételek elszamoldsa

1. A kézhatalmi bevétel kovetelésként valo eldirdsa a koltségvetési szamvitel szerint
T 093(2) Kovetelés kozhatalmi bevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

2. A kiozhatalmi bevétel kiovetelésként valo eldirdsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 3513 Koltségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre
K 911 Ké&zhatalmi eredményszemléletli bevételek

3. Teljesités a koltségvetési szamvitel szerint
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 093(3) Ko6zhatalmi bevételek teljesitése

4. Teljesités a pénziigyi szamvitel szerint
T 33 Fizetési szamlak
K 3513 Koltségvetési évben esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre

5. Visszatéritési kotelezettség ismertté valasakor elszamolds a kiltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelés csokkenésként
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 093(2) Kovetelés kozhatalmi bevételekre

b) Teljesités csokkenésként
T 093(3) Kozhatalmi bevételek teljesitése
K 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla

6. Visszatéritési kotelezettség ismertté vilasakor elszamolds a pénziigyi szamvitel szerint (csak a bevételt be-
szedd szervezet dltal beszedett hanyadot érintd részre)
T 911 Kozhatalmi eredményszemléletii bevételek
K 3671 Kapott eldlegek

7. Visszateéritési kotelezettség teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint (csak a bevételt beszedd szervezet altal
beszedett hanyadot érinto részre)
T 3671 Kapott eldlegek
K 33 Fizetési szamlak

8. A visszatérités miatti negativ kozhatalmi bevételek nulliara modositiasa év végén a koltségvetési szamvitel
szerint: az 5. pont szerintiek forditottjaként

9. A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kozotti kiilonbozet elszamoldsa (év végén) a pénziigyi
szamyvitel szerint
T 3513 Koltségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre
K 911 Kd&zhatalmi eredményszemléletii bevételek

10. A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kozotti kiilonbozet elszamoldsa (év végén) a koltségvetési
szamvitel szerint

a) Veégleges kotelezettségvallaldaskent, mads fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053552 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb dologi kiada-
sokra

b) Teljesitéskent
T 053553 Egyéb dologi kiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
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11. A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kozotti kiilonbozet elszamoldsa (év végeén) a pénziigyi
szamvitel szerint

a) Kotelezettségkent
T 843 Kiilonféle egyéb raforditdsok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

b) Teljesitéskent
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 3513 Koltségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre

B) A bevételt beszedo és a kizponti kéltségvetés/mads szervezet kozott megosztott kozhatalmi bevételek elszamo-
lasa

1. A bevételt beszedd szervezetet megilleté kizhatalmi bevétel kivetelésként valo eldirdsa: e fejezet A) A besze-
dd szervezetet megilletd kozhatalmi bevételek elszamoldsa cim 1. és 2. pontja szerint

2. A bevételt beszedd szervezetet nem megilletd kozhatalmi bevétel kovetelésként valo eldirasa: csak a részlete-
20 nyilvantartasokban

3. A kézhatalmi bevétel beérkezésekor a beszedd szervezetnek jaro bevételi rész elszamoldsa a koltségvetési és
a pénziigyi szamvitel szerint e fejezet A) A Beszedo szervezetet megilletd kozhatalmi bevételek elszamoldsa
cim 3. és 4. pontja szerint

4. A kozhatalmi bevétel beérkezésekor a beszedd szervezetnek nem jaro bevételi rész elszdmoldsa a pénziigyi
szamvitel szerint
T 33 Fizetési szamlak
K 3673 Mas szervezetet megilletd bevételek elszamolasa

5. A kézhatalmi bevétel beérkezését kovetoen a bevételt beszedo szervezetet nem megilleté kizhatalmi bevétel
tovabbutaldasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 3673 Mas szervezetet megilletd bevételek elszamolasa
K 33 Fizetési szamlak

6. Visszatéritési kotelezettség elszamoldsa (csak a bevételt beszedd szervezet dltal beszedett hdanyadot érinté
részre): e fejezet A) A beszedd szervezetet megilleté kozhatalmi bevételek elszamoldsa cim 5-7. pontja sze-
rint

1. A visszatérités miatti negativ bevételi egyenleg modositisanak elszamoldsa (év végeén): e fejezet A) A besze-
dd szervezetet megilletd kizhatalmi bevételek elszamoldsa cim 8-11. pontja szerint

C) A beszedd szervezetet nem megilleto kizhatalmi bevételek elszamoldsa

1. Bevétel beérkezése a beszedd szerv szamldjara a pénziigyi szamvitel szerint
T 33 Fizetési szamlak
K 3673 Mas szervezetet megillet6 bevételek elszamolasa

2. Bevétel tovabbutaldsa a beszedd szerv szamldajarol a pénziigyi szamvitel szerint
T 3673 Mas szervezetet megilletd bevételek elszamolasa
K 33 Fizetési szamlak

3. Bevétel beérkezése, ha az nem a sajat szamldjara érkezik a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint:
csak a részletezd nyilvdantartisokban

4. Egyéb gazdasdagi események elszamoldsa a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint: csak a részletezd
nyilvantartisokban

D) Az e fejezet B) A bevételt beszedd és a kozponti koltségvetés/mds szervezet kozott megosztott kozhatalmi
bevételek elszamoldsa és C) A beszedd szervezetet nem megilletd kozhatalmi bevételek elszamoldsa cim szerinti
kozhatalmi bevételek elszamoldsa a jogosult szervnél

1. Bevétel beérkezése a beszedd szervezet Ahsz. 44. § (2a) bekezdése szerinti adatszolgdltatdsa alapjin a kiltség-
vetési szamvitel szerint (kovetelésként elszamoldsa mar megtortént)
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 093(3) Kozhatalmi bevételek teljesitése

80



Szamlarend

2. Bevétel beérkezése a beszedd szervezet Ahsz. 44. § (2a) bekezdése szerinti adatszolgdltatisa alapjin a péni-
iigyi szamvitel szerint (kovetelésként elszamoldsa mar megtértént)
T 3653 Mas altal beszedett bevételek elszamolasa
K 3513 Koltségvetési évben esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre

3. Bevétel beérkezése a beszedd szervezet dltali atutalast kévetden
T 33 Fizetési szamlak
K 3653 Mas altal beszedett bevételek elszdmolasa
4. Egyéb gazdasdgi események elszamoldsa a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint: € fejezet A) A besze-
do szervezetet megilletd kiozhatalmi bevételek elszamoldsa cim szerint, azzal az eltéréssel, hogy a kényvelés
alapjdaul a bevételt beszedd szervezet adatszolgaltatdsa szolgal
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XV.
EGYEB GAZDASAGI ESEMENYEK ELSZAMOLASALI

A) Szolgaltatds vasarlds elszamoldsa
1. Kotelezettségvallalas a kéltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 053(2) Kotelezettségvallalas dologi kiadasokra

b) Altaldnos forgalmi adé
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvan-
tartasi ellenszamla
K 053512 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség miikddési célu el-
zetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

2. Eldleg: a . fejezet A) Visdrlas elszamoldasa cim 2. pontja szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 3651. Adott
eldlegek/3652. Tovabbaddsi célbdl folydsitott tamogatdsok, elldtisok elszamoldsa. kényvviteli szamlak he-
Iyett a 3655. (kikiildetési eldleg esetén a 3654.) konyvviteli szamldt kell hasznalni

3. Szallitoi szamla a kiltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték

T 053(2) Kotelezettségvallalas dologi kiadasokra

és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 053(2) Kotelezettségvallalas dologi kiadasokra

b) Altaldnos forgalmi adé
T 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési céla elézetesen felszami-
tott altalanos forgalmi adora
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
és
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikddési célu el-
zetesen felszamitott altalanos forgalmi adora
¢) Netto eloleg teljesitéskent
T 053(3) Dologi kiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

d) Eldleg utani dltalanos forgalmi ado teljesitéeskent
T 053513 Mikodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
4. Szallitoi szamla a pénziigyi szamvitel szerint

a) Netto Osszeg (eldleggel egyiitt)

T 52 Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

és

T 6 Altalanos koltségek, vagy

T 7 Szakfeladatok koltségei
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
és
K 591 Kéltségnem atvezetési szamla
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b) Eldleg rendezése
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 36515 Egyéb adott eldlegek

c) Altalénos forgalmi adé: a II. fejezet A) Visdrlas elszamoldsa 4. pont c)-f) alpontja szerint, azzal az eltéréssel,
hogy a 4216. kényvviteli szamla helyett a 4213. Kéltségvetési évben esedékes kételezettségek dologi kiada-
sokra. konyvviteli szamlat kell haszndlni

5. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto osszeq (eldleg nélkiil)
T 053(3) Dologi kiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

b) Altaldnos forgalmi adé (eléleg utdni dltalanos forgalmi adé nélkiil)
T 053513 Miikodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

6. A szamla brutto osszege kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint (eléleg nélkiil)
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

1. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyam kiilonbozet a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint: a V.
fejezet A) Visarlas elszamoldsa 7-10. pontja szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 4216. konyvviteli szamla he-
lyett a 4213. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra. konyvviteli szamlat kell hasz-
nalni

B) Szolgaltatas nyijtas elszamoldsa
1. Szamlazott eladdsi dar a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto erték
T 094022/094032/094052 Kovetelés szolgaltatasokra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Altalanos forgalmi adé
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adora
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

2. Szamlazott eladdsi ar a pénziigyi szamvitel szerint

a) Netto érték
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 912 Eszkoz6k és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletli bevé-
telei

b) Altalanos forgalmi adé
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 3642 Fizetend¢ altalanos forgalmi ado6 elszdmolasa

3. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094023/094033/094053 Szolgaltatasok teljesitése

b) Altalanos forgalmi adé
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése

4. A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési bevételre
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C) Altalinos forgalmi adé elszimolds

1. Elozetesen felszamitott daltalanos forgalmi ado a szamla beérkezésekor a koltségvetési szamvitel szerint
T 053512/05672/05742 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikodé-
si/beruhazasi/feltjitasi céli eldzetesen felszamitott altalanos for-
galmi adora
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 053512/05672/05742 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mii-
kodési/beruhdzasi/felujitasi célu elézetesen felszami-
tott altalanos forgalmi adéra

2. Elgzetesen felszdamitott dltaldnos forgalmi adé a szamla beérkezésekor a pénziigyi szamvitel szerint

a) Levonhato dltalanos forgalmi ado
T 3641 El6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamolasa
K 4213/4216/4217 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiada-
sokra/beruhdzasokra/felujitasokra

b) Nem levonhato daltalanos forgalmi ado
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 4213/4216/4217 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiada-
sokra/beruhdzasokra/felujitasokra

3. Elozetesen felszamitott daltaldanos forgalmi ado teljesitése a kiltségvetési szamvitel szerint
T 053513/05673/05743 Miikodési/Beruhazasi/Feltjitasi célu elézetesen felszamitott altalanos
forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

4. Elozetesen felszamitott dltalanos forgalmi ado teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4213/4216/4217 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi  kiadasok-
ra/beruhazasokra/felqjitasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

5. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado a koltségvetési szamyvitel szerint
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adora
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
6. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado a pénziigyi szamvitel szerint
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 3642 Fizetend¢ altalanos forgalmi ado elszamolasa

7. Kiszamlazott altaldnos forgalmi ado teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése

8. Kiszamlazott dltalanos forgalmi ado teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre

9. Forditott altalanos forgalmi ado elszamolds a pénziigyi szamvitel szerint

a) Fizetendd levonhato altalanos forgalmi ado
T 3641 Eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamolasa
K 3642 Fizetend¢ altalanos forgalmi ado elszamolasa

b) Fizetendd nem levonhaté dltalanos forgalmi ado
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 3642 Fizetend¢ altalanos forgalmi ado elszamolasa
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10. Adobevallas szerint fizetendd daltaldanos forgalmi ado a koltségvetési szamvitel szerint
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség fizetendd altalanos
forgalmi adora

11. Adébevallas szerint fizetendd daltalanos forgalmi ado a pénziigyi szamvitel szerint
T 3642 Fizetendd altalanos forgalmi ado elszamolasa
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

12. Adébevallas szerint fizetendd daltaldanos forgalmi ado teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint
T 053523 Fizetendd altalanos forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

13. Adéobevallas szerint fizetendd daltalanos forgalmi ado teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 33 Fizetési szamlak

14. Adobevallds szerint visszaigényelhetd dltalanos forgalmi adé a koltségvetési szamvitel szerint, ha az dlta-
lanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL. tirvény (tovibbiakban: Afa. tv.) szerinti visszafizetésre va-
16 jogosultsag megnyilik
T 094072 Kovetelés altalanos forgalmi ado visszatéritésére
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

15. Adébevallds szerint visszaigényelheté dltaldnos forgalmi adé a pénziigyi szdmvitel szerint, ha az Afa. tv.
Szerinti visszafizetésre valo jogosultsag megnyilik
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 3641 Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamoléasa

16. Adobevallas szerint visszaigényelhetd altalanos forgalmi ado teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094073 Altalanos forgalmi ado visszatéritése teljesitése

17. Adobevallas szerint visszaigényelhetd dltalanos forgalmi ado teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint
(amennyiben az Afa. tv. szerinti visszafizetésre valé jogosultsig megnyilik)
T 33 Fizetési szamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre

18. Az altalanos forgalmi ado ardnyositasa miatt az elozetesen felszamitott dltalanos forgalmi ado vissza nem
igényelheto részének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 3641 Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 elszamolasa

D) Behajthatatlan kovetelés elszamoldsa

1. Behajthatatlan kovetelés a kéltségvetési szamvitel szerint
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Bevételi kovetelések

2. Behajthatatlan kovetelés a pénziigyi szamvitel szerint
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 35 Kovetelések

E) Kovetelés elengedése

1. Kovetelés elengedése a koltségvetési szamvitel szerint
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Bevételi kovetelések

2. Kovetelés elengedése a pénziigyi szamvitel szerint
T 86. Rendkiviili raforditasok
K 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések
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F) Kovetelés értékvesztésének elszamoldsa

1. Ertékvesztés a koltségvetési szdmvitel szerint

T 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Bevételi kovetelések

2. Ertékvesztés a pénziigyi szdmvitel szerint

T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 3581-3586 Kovetelések értékvesztése

G) Utolagos elszamoldsra kiadott dsszeg elszamoldsa

1. Az elszamoldsra kiadott ésszeg a pénziigyi szamvitel szerint

T 36514 Foglalkoztatottaknak adott elélegek
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

2. Az elszamoldskor a visszavett dsszeg a pénziigyi szamvitel szerint

T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 36514 Foglalkoztatottaknak adott eldlegek

3. A felhasznalt dsszeg a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kitelezettségvallaldasként, mds fizetési kotelezettségként

b) Teljesitéskent

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra

T 05(3) Kiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

4. A felhasznadlt ésszeg a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségkent

b) Teljesitéskeént

T 1-2/5-8 Befektetett, forgoeszkozok, vagy koltségek raforditasok
K 4213/4215-4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

T 4213/4215-4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

H) Adott eldlegek értékvesztésének elszamoldsa

1. Ertékvesztés a pénziigyi szdmvitel szerint

T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 36518 Adott el6legek értékvesztése €s annak visszairdsa

2. Eldleg elszamoldsa kiadasként a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kételezettségkent

b) Teljesiteskent

T 053552 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb dologi kiadasokra
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 053552 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb dologi kiada-
sokra

T 053553 Egyéb dologi kiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
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3. Ertékvesztés visszairdsdanak elszimoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 36518 Adott eldlegek értékvesztése és annak visszairasa
K 923 Kiilonféle egyéb eredményszemléleti bevételek

4. Ertékvesztés visszairdsdanak elszamoldsa a koltségvetési szdmvitel szerint

a) Kovetelésként
T 094102 Kovetelés egyéb miikodési bevételekre
K 004 Kovetelés nyilvantartasi ellenszdmla

b) Teljesitéskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094103 Egyéb miikddési bevételek teljesitése

1) Kotelezettségek elengedése elszamoldsa

1. Kotelezettségvallaldas, mads fizetési kotelezettség elengedése a koltségvetési szamvitel szerint
T 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra
K 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fize-
tési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

2. Kotelezettség elengedése a pénziigyi szamvitel szerint
T 42 Kotelezettségek
K 9423 Kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletii bevételek

3. Idébeli elhatirolds, ha a kitelezettség az annak terhére beszerzett eszhiozokhoz kapcsolodik, legfeljebb a
kapcsolodo eszkdzok nyilvdantartdas szerinti értékében a pénziigyi szamvitel szerint (az Szt. 45. § (1) bekez-
dés b) pontja szerint)

T 9423 Kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletii bevételek
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

J) Adott engedmény elszamoldsa

1. Konkrét szamlahoz kapcsolodo adott engedmény a koltségvetési szamyvitel szerint
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Bevételi kovetelések

2. Konkrét szamlahoz kapcsolodo adott engedmény a pénziigyi szamvitel szerint

a) Netto eladasi ar
T 912/923 Eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevéte-
lei/Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek
K 3514/3515 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési/felhalmozasi
bevételre

b) Kiszamlazott altalanos forgalmi ado
T 3642 Fizetend? altalanos forgalmi ado elszamolasa
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

3. Konkrét szamlahoz nem kapcsolodo adott engedmény a koltségvetési szamvitel szerint: az 1. pontban foglal-
tak szerint

4. Konkrét szamlahoz nem kapcsolodo adott engedmény a pénziigyi szamvitel szerint
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 35 Kovetelések
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K) Tartozdsdtvillalds (kotelezettség dtvillaldsa) elszamoldsa

1. Awvdllalt kitelezettségek a kiltségvetési szamvitel szerint kotelezettségvillaldsként, mds fizetési kotelezett-
ségként
T 0021/0022 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas/végleges kotelezettségvallalas,
mas fizetési kdtelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra

2. Atvallalt kitelezettségek a pénziigyi szdmvitel szerint
T 86 Rendkiviili raforditasok
K 42 Kotelezettségek

3. Idébeli elhatdrolds a pénziigyi szamvitel szerint (az Szt. 33. § (1) bekezdése és az Ahsz. 13. § (10) bekezdése
szerint)
T 373 Halasztott raforditasok
K 86 Rendkiviili raforditasok

L) Szarmazékos iigyletek (fedezeti célu iigyletek) elszamoldsa

1. A fedezeti iigylet a koltségvetési szamvitel szerint

a) Fiiggd koveteléskent
T 032 Egyéb fliggo kovetelések
K 006 Egy¢b nyilvantartasi ellenszamla

b) Fiiggd kotelezettsegként
T 045 Egyéb fliggo kotelezettségek
K 006 Egy¢b nyilvantartasi ellenszamla

2. Mérlegfordulo napjdig lezart fedezeti iigylet nyereségének elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként
T 094082 Kovetelés kamatbevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Teljesitéskeént
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094083 Kamatbevételek teljesitése

3. Mérlegfordulo napjdig lezdrt fedezeti iigylet nyereségének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 932 Kapott (jard) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii bevételek

b) Teljesitéskeént
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési bevételre

4. Mérlegfordulé napjdig le nem lezdrt fedezeti iigylet nyereségének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
(idoardnyos nyereség, legfeljebb a fedezett alapiigylet idéardnyos veszteségének 0sszegéig)
T 371 Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
K 932 Kapott (jaro) kamatok és kamatjellegili eredményszemléletii bevételek
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5. Mérlegfordulo napjaig lezart fedezeti iigylet veszteségének elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Veégleges kotelezettségvallalaskent, mds fizetési kotelezettségkent
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053542 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség egyéb pénziigyi
miiveletek kiadésaira

b) Teljesitéskent
T 053543 Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

6. Mérlegfordulo napjaig lezdrt fedezeti iigylet veszteségének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségkent
T 851 Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

b) Teljesitéskent
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
7. Mérlegfordulo napjdaig le nem lezadrt fedezeti iigylet veszteségének (idéardanyos veszteség) elszamoldsa a
pénziigyi szamvitel szerint, legfeljebb a fedezett alapiigylet iddardnyos veszteségének dsszegéig
T 442 Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa
K 851 Fizetend6 kamatok és kamatjellegli raforditasok

8. A fedezeti iigylet kivezetése a koltségvetési szamvitel szerint

a) Fiiggd kovetelésként
T 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
K 032 Egy¢b fiiggd kovetelések

b) Fiiggo kotelezettségként
T 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
K 045 Egy¢éb fiiggd kotelezettségek

M) Eldiranyzatok elszamoldsa

1. Eredeti eldiranyzat (elemi kéltségvetés alapjin)
T 05(1) Kiadasi eldiranyzatok
és
T 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 001 El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla
és
K 09(1) Bevételi el6iranyzatok

2) Kiadasi eldiranyzatok zdaroldasa
T 001 Eléiranyzat nyilvantartési ellenszamla
K 05(1) Kiadasi eldiranyzatok
3) Eloiranyzatok modositdasa (dtcsoportositisa)

a) Csokkenés
T 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
és
T 009(1) Bevételi eléiranyzatok
K 05(1) Kiadasi eldiranyzatok
és
K 001 El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla
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b) Novekedés
T 05(1) Kiadasi el6iranyzatok
és
T 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
és
K 09(1) Bevételi eldiranyzatok

M) Maradvany elszamoldsa

1.Koltségvetési maradvany elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint
a) Bevételi elGiranyzatként
T 001 Eléiranyzat nyilvantartési ellenszamla
K 0981311 El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele eldiranyzata

b) Kiaddsi eldirdnyzatként
T 05(1) Kiadasi el6iranyzatok
K 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

¢) Koveteléskent
T 0981312 Kovetelés el6zo év koltségvetési maradvanyanak igénybevételére
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

d) Teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0981313 El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele teljesitése

2. Vallalkozasi maradvany elszamoldsa a kéltségvetési szamvitel szerint

a) Bevételi elGiranyzatként
T 001 Eloiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 0981321 El6z6 év vallalkozasi maradvanyanak igénybevétele eldiranyzata

b) Kiaddsi eldirdnyzatként
T 05(1) Kiadasi eliranyzatok
K 001 El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla

¢) Koveteléskent
T 0981322 Kovetelés el6zo év vallalkozasi maradvanyanak igénybevételére
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

d) Teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0981323 El6z6 év vallalkozasi maradvanyanak igénybevétele teljesitése
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XVI.
KONYVVITELI ZARLAT SAJATOS FELADATAI

1. Zaro befejezetlen termelés

T 231 Befejezetlen termelés, félkész termékek

és

T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
és
K 6 Altalanos koltségek, vagy
K 7 Szakfeladatok koltségei

2. 6-0s szamlaosztaly szamlainak dtvezetése
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 691 Altalanos koltségek atvezetési szamla

3. 6-0s szdmlaosztdly szamldinak lezdrasa
T 691 Altalanos koltségek atvezetési szamla
K 6 Altaldnos koltségek

4. 7. szamlaosztaly szamldinak zdardsa
T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 7 Szakfeladatok koltségei

5. 51-56. szamlacsoport szamlainak dtvezetése
T 81-83 Anyagjellegti, személyi jellegii raforditasok, értékcsokkenési leiras
K 51-56 Koltségnemek

6. 57. szamlacsoport szamldinak dtvezetése (egyenlegtil fiiggden)
T 492/57 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa/Aktivalt sajat teljesitmények értéke
K 57/492 Aktivalt sajat teljesitmények értéke/Mérleg szerinti eredmény elsza-
molasa

7. 8. szamlaosztaly szamldinak zdrdsa
T 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
K 8 Elszamolt koltségek és raforditasok

8. 9. szamlaosztaly szamldinak zdrdsa
T 9 Eredményszemléletii bevételek
K 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa

9. Mérlegszamlak zdrdsa
T 493/4 Zaromérlegszamla/Forrasok
K 1-3/493 Eszk6z0k/Zaromérlegszamla

10. 492-es szdamla dtvezetése (egyenlegtol fiiggden)
T 416/492 Mérleg szerinti eredmény/ Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
K 492/416 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa/ Mérleg szerinti eredmény

11. Pénziigyi teljesités nyilvantartdsi szamldinak zdrdsa
T 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
és
T 09(3) Bevételek teljesitése
KO05(3) Kiadasok teljesitése
és
K 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
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12. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség, kivetelés nyilvantartdsi szamldainak zdrdsa

T 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra

és

T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartési ellenszamla
K 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fize-

tési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 09(2) Bevételi kovetelés

13. Eldiranyzatok nyilvantartdsi szamldinak zdardsa
T 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
és
T 09(1) Bevételek eldiranyzata
K 05(1) Kiadasok el6iranyzata
és
K 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
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XVII.
KONYVVITELI NYITAS FELADATAI

1. A mérleg szamldak nyitdisa
T 1-3/491 Eszk6zok/Nyitomérlegszamla
K 491/4 Nyitébmérlegszamla/Forrasok

2. Mérleg szerinti eredmény dtvezetése (egyenlegtol fiiggden)
T 416/414 Mérleg szerinti eredmény/Felhalmozott eredmény
K 414/416 Felhalmozott eredmény/M¢érleg szerinti eredmény
3. Befejezetlen termelés kiltségeinek visszavezetése
T 571 Sajat termelésti készletek allomanyvaltozasa
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 231 Befejezetlen termelés, félkész termékek
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

4. Koltségvetési évben esedékes kovetelések dtvezetése a koltségvetési szamvitel szerint
T 09(2) Bevételi kovetelések
T 0042 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Bevételi kovetelések

5. Koltségvetési évben esedékes kovetelések dtvezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések
K 352 Koltségvetési évet kdvetden esedekes kovetelések

6. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvillalasok, mds fizetési kitelezettségek dtvezetése a koltségvetési
szamvitel szerint
T 0021/0022 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas/végleges kotelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
T 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra
K 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra
K 0023/0024 Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségvalla-
las/végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

1. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dtvezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 422 Koltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettségek
K 421 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
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XVIII,
A MEGSZUNES SAJATOS KONYVVITELI FELADATALI

A) A megsziind koltségvetési szervnél

A megsziind koltségvetési szervnél a megsziinés fordulonapjara vonatkozoan el kell végezni az éves konyvviteli
zarassal kapcsolatos szamviteli feladatokat a XVI. fejezetben leirtak szerint. A vagyonelemeket nem kell kivezet-
ni a mérlegbdl, mivel az Ahsz.-ben a megsziinéshez nem kapcsolodik ,,0”-s beszamol6 elkészitési kotelezettség,
azonban el kell végezni az 1-4. pontban foglalt feladatokat.

1. A nemzeti vagyonba tartozo immaterialis javak, targyi esztkozok megsziinonél elszamolt értékhelyesbitésé-
nek kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 415 Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
K 116-146 Immaterialis javak, targyi eszk6zok értékhelyesbitése

2. A befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitésének kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 415 Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
K 166 Tartos részesedések értékhelyesbitése

3. Az aktiv iddbeli elhatdrolasok kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 414 Felhalmozott eredmény
K 37 Aktiv id6ébeli elhatarolasok

4. A passziv idébeli elhatdroldsok kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 44 Passziv id6beli elhatarolasok
K 414 Felhalmozott eredmény

B) A jogutédnidil, illetve jogutéd nélkiili megsziinés esetén az Aht. 11. § (5) bekezdése szerinti szervnél

1. A nemzeti vagyonba tartozé immateridlis javak, targyi eszkozok megsziinonél kimutatott bekeriilési értéké-
nek nyilvantartasba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 11/121-141 Immaterialis javak, targyi eszk6zok
K 495 Mérlegrendezési szamla

2. A nemzeti vagyonba tartozé immateridlis javak, targyi eszkizok megsziindnél elszdamolt terv szerinti érték-
csokkenésének nyilvantartasba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 495 Mérlegrendezési szamla
K 119-149 Immaterialis javak, targyi eszk6zok értékcsokkenése

3. A nemzeti vagyonba tartozo immateridlis javak, targyi eszkiozok megsziindnél elszamolt terven feliili érték-
csokkenés nyilvantartdsba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 495 Mérlegrendezési szamla
K 118-148 Immaterialis javak és targyi eszkdzok terven feliili értékesokkenése
¢és annak visszairasa

4. A nemzeti vagyonba tartozo beruhazdsok, felujitasok megsziinonél kimutatott bekeriilési értékének allo-
madanyba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 151/152 Befejezetlen beruhazasok/felujitasok
K 495 Mérlegrendezési szamla

5. A nemzeti vagyonba tartozo beruhazdsok, felujitasok megsziinonél elszamolt terven feliili értékcsékkenésé-
nek nyilvantartasba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 495 Mérlegrendezési szamla
K 158 Beruhazasok terven feliili értékcsokkenése

6. A befektetett pénziigyi estkozok megsziinonél kimutatott bekeriilési értékének nyilvantartasba vétele a
pénziigyi szamvitel szerint
T 16-17 Befektetett pénziigyi eszkdzok
K 495 Mérlegrendezési szamla

7. A befektetett pénziigyi estkozok megsziinonél elszamolt értékvesztésének nyilvantartisba vétele a pénziigyi
szamvitel szerint
T 495 Mérlegrendezési szamla
K 168/178 Befektetett pénziigyi eszk6z0k értékvesztése €s visszairasa
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8. A nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok megsziinonél kimutatott bekeriilési értékének dallomdanyba vétele
a péncziigyi szamvitel szerint
T 21/22/23/24 Készletek, értékpapirok
K 495 Mérlegrendezési szamla

9. A nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkiozok megsziinonél elszamolt értékvesztésének dallomdanyba vétele a
pénziigyi szamvitel szerint
T 495 Mérlegrendezési szdmla
K 218-248 Készletek, értékpapirok értékvesztése és annak visszairasa

10. A nemzeti vagyon induldskori értéke megsziinonél kimutatott kényv szerinti értékének nyilvantartisba
vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 495 Mérlegrendezési szamla
K 411 Nemzeti vagyon indulaskori értéke
11 A nemzeti vagyon viltozdsa megsziinonél kimutatott konyv szerinti értékének nyilvantartisba vétele a
péncziigyi szamvitel szerint
T 495/412 Mérlegrendezési szamla/ Nemzeti vagyon valtozasa
K 412/495 Nemzeti vagyon valtozasa/ Mérlegrendezési szamla

12. Az egyéb eszkizok induldskori értéke és valtozdsai megsziindnél kimutatott kényv szerinti értékének nyil-
vdntartdsba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 495 Mérlegrendezési szamla
K 413 Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai

13. A mérleg szerinti eredmény és a felhalmozott eredmény megsziinonél kimutatott konyv szerinti értékének
nyilvantartdisba vétele az egyéb estkozok induldaskori értéke és valtozdsaként a pénziigyi szamvitel szerint
T 495/413 Mérlegrendezési szamla/ Egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasai
K 413/495 Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai / Mérlegrendezési
szamla

14. A kovetelés jellegii sajdtos elszamoldsok megsziinénél kimutatott bekeriilési értékének nyilvantartisba
vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 365 Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok
K 495 Mérlegrendezési szamla

15. Az adott eldlegek megsziindnél elszamolt értékvesztésének nyilvdantartdasba vétele a pénziigyi szamvitel
szerint
T 495 Mérlegrendezési szamla
K 36518 Adott el6legek értékvesztése €s annak visszairdsa

16. Az egyéb sajatos eszkizoldali elszamoldasok megsziindnél kimutatott bekeriilési értékének nyilvantartisba
vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 366 Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok
K 495 Mérlegrendezési szamla

17. A kotelezettség jellegii sajdtos elszdmoldsok megsziindnél kimutatott bekeriilési értékének nyilvantartisba
vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 495 Mérlegrendezési szamla
K 367 Kételezettség jellegli sajatos elszamolasok

18. Kovetelések és kitelezettségek (kitelezettségvdllalasok, mas fizetési kitelezettségek) allomanyba vétele
a) Kaovetelések nyilvantartasba vétele a kiltségvetési szamvitel szerint
T 09(2) Bevételi kovetelések
K 004 Kévetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Kovetelések megsziinénél kimutatott bekeriilési értékének nyilvantartasba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 35 Kovetelések
K 495 Mérlegrendezési szamla

C) Kovetelések megsziindnél elszamolt értékvesztésének nyilvintartisba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 495 Mérlegrendezési szamla
K 358 Kovetelések értékvesztése
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d) Kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek nyilvantartasba vétele a koltségvetési szamvitel szerint
T 002 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra

e) Kotelezettségek megsziinénél kimutatott érétkének bekeriilési értékének nyilvantartisba vétele a pénziigyi
szamvitel szerint
T 495 Mérlegrendezési szdmla
K 42 Kotelezettségek
19. Mérlegrendezési szamla egyenlegének dtvezetése
T 495/413 Mérlegrendezési szamla/ Egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasai
K 413/495 Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai / Mérlegrendezési
szamla

20. Megsziint koltségvetési szerv zdro pénzkészleteinek dtutaldsa, datvétele

a) Koltségvetési pénzeszkozok a pénziigyi szamvitel szerint
T 31-33 Pénzeszkdzok
K 413 Egy¢éb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasai

b) Idegen pénzeszkézok a pénziigyi szamvitel szerint
T 34 Idegen pénzeszkdzok
K 368 Egy¢b sajatos forrasoldali elszamolasok

22. Kapcsolodo tételek: a nyilvantartdsba vételt kovetd rendezd tételek elszamoldsa a XIV. fejezet 2-9. pontjai
szerint, annak fiiggvényében, hogy mi az dtvétel fordulonapja

C) Osszeolvadis, illetve kiilonvilds esetén a jogutéd szervnél

1. A nemzeti vagyonba tartozé immateridlis javak, targyi eszkozok megszitnonél kimutatott bekeriilési értéké-
nek nyilvantartasba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 11/121-141 Immaterialis javak, targyi eszk6zok
K 491 Nyitomérleg szamla

2. A nemzeti vagyonba tartozé immateridlis javak, targyi eszkizok megsziindnél elszdamolt terv szerinti érték-
csokkenésének nyilvantartasba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 491 Nyitomérleg szamla
K 119-149 Immaterialis javak, targyi eszk6zok értékcsokkenése

3. A nemzeti vagyonba tartozo immateridlis javak, targyi eszkiozok megsziindnél elszamolt terven feliili érték-
csokkenés nyilvantartdsba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 491 Nyitomérleg szamla
K 118-148 Immaterialis javak és targyi eszkdzok terven feliili értékesokkenése
¢és annak visszairasa

4. A nemzeti vagyonba tartozo beruhdazdsok, felujitisok megsziinonél kimutatott bekeriilési értékének allo-
madnyba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 151/152 Befejezetlen beruhazasok/felujitasok
K 491 Nyitomérleg szamla

5. A nemzeti vagyonba tartozo beruhazdsok, felujitasok megsziinonél elszamolt terven feliili értékcsokkenésé-
nek nyilvantartasba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 491 Nyitomérleg szamla
K 158 Beruhazasok terven feliili értékcsokkenése

6. A befektetett pénziigyi eszkozok megszitnonél kimutatott bekeriilési értékének nyilvdantartisba vétele a
peénziigyi szamvitel szerint
T 16-17 Befektetett pénziigyi eszk6zok
K 491 Nyitomérleg szamla
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7. A befektetett pénziigyi estkozok megsziinonél elszamolt értékvesztésének nyilvantartisba vétele a pénziigyi
szdmvitel szerint
T 491 Nyitomérleg szamla
K 168/178 Befektetett pénziigyi eszk6zok értékvesztése és visszairasa

8. A nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok megsziinonél kimutatott bekeriilési értékének allomdanyba vétele
a pénziigyi szamvitel szerint
T 21/22/23/24 Készletek, értékpapirok
K 491 Nyitomérleg szamla

9. A nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkiozok megsziinonél elszamolt értékvesztésének dallomdnyba vétele a
péncziigyi szamvitel szerint
T 491 Nyitomérleg szamla
K 218-248 Készletek, értékpapirok értékvesztése és annak visszairasa

10. A nemzeti vagyon induldaskori értéke megsziinénél kimutatott konyv szerinti értékének nyilvdantartisba
vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 491 Nyitomérleg szamla
K 411 Nemzeti vagyon indulaskori értéke

11 A nemzeti vagyon viltozdsa megsziinonél kimutatott konyv szerinti értékének nyilvantartisba vétele a
pénziigyi szamvitel szerint
T 491/412 Nyitomérleg szamla/ Nemzeti vagyon valtozasa
K 412/491 Nemzeti vagyon valtozasa/ Nyitomérleg szamla

12. Az egyéb eszkiozok induldskori értéke és viltozdsai megsziinénél kimutatott konyv szerinti értékének nyil-
vantartdasba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 491/413 Nyitomérleg szamla/ Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai
K 413/491 Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai / Nyitomérleg
szamla

13. A mérleg szerinti eredmény és a felhalmozott eredmény megsziinoénél kimutatott konyv szerinti értékének
nyilvantartdsba vétele az egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozdsaként a pénziigyi szamvitel szerint
T 491/413 Nyitomérleg szamla/ Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai
K 413/491 Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai / Nyitdbmérleg
szamla

14. A kovetelés jellegii sajdtos elszamoldsok megsziinonél kimutatott bekeriilési értékének nyilvdantartasba
vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 365 Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok
K 491 Nyitomérleg szamla
15. Az adott eldlegek megsziinonél elszamolt értékvesztésének nyilvantartisba vétele a pénziigyi szdamvitel
szerint
T 491 Nyitomérleg szamla
K 36518 Adott el6legek értékvesztése és annak visszairasa

16. Az egyéb sajdtos eszkozoldali elszamoldsok megsziinonél kimutatott bekeriilési értékének nyilvantartisba
vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 366 Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok
K 491 Nyitomérleg szamla

17. A kotelezettség jellegii sajatos elszdmolasok megsziinonél kimutatott bekeriilési értékének nyilvantartasha
vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 491 Nyitomérleg szamla
K 367 Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok
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18. Kivetelések és kotelezettségek (kitelezettségvallaldsok, mds fizetési kotelezettségek) allomdnyba vétele

a) Kovetelések nyilvantartasba vétele a koltségvetési szamvitel szerint
T 09(2) Bevételi kovetelések
K 004 Kd&vetelés nyilvantartasi ellenszdmla
b) Kovetelések megsziinénél kimutatott bekeriilési értékének nyilvantartasba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 35 Kovetelések
K 491 Nyitomérleg szamla

¢) Kovetelések megsziinonél elszamolt értékvesztésének nyilvantartasba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 491 Nyitomérleg szamla
K 358 Kovetelések értékvesztése

d) Kotelezettségvallalasok, mads fizetési kotelezettségek nyilvantartasba vétele a koltségvetési szamvitel szerint
T 002 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra

e) Kotelezettségek megsziinonél kimutatott érétkének bekeriilési értékének nyilvantartasba vétele a pénziigyi
szamvitel szerint
T 491 Nyitomérleg szamla
K 42 Kotelezettségek

19. Megsziint koltségvetési szerv zdro pénzkészleteinek dtvétele

a) Koltségvetési penzeszkozok a pénziigyi szamvitel szerint
T 31-33 Pénzeszkdzok
K 413 Egy¢éb eszkozok indulaskori értéke €s valtozasai

b) Idegen pénzeszkézok a pénziigyi szamvitel szerint
T 34 Idegen pénzeszkdzok
K 368 Egy¢b sajatos forrasoldali elszamolasok

22. Kapcsolodo tételek: a nyilvantartdasba vételt kovetd rendezd tételek elszamoldsa a X1V. fejezet 2-9. pontjai
szerint, annak fiiggvényében, hogy mi az dtvétel fordulonapja
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XIX.
EGYES FOKONYVI SZAMLAK ERTEKE NOVEKEDESENEK, CSOKKENESENEK JOGCIMEI,
FOKONYVI ES ANALITIKUS NYILVANTARTAS KAPCSOLATA
1. Immaterialis javak

1.1. A fokényvi szamlak értéke névekedésének és csokkenésének jogcimei

Az éllomanycsokkenést a vagyoni értékii jog megsziinése, értékvesztése, illetve a szellemi termék selejtezése,
értékesitése, atadasa jelenti, melyet megfelelé okmanyok alapjan lehet a nyilvantartasban rogziteni.

Immaterialis javak szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak, részletezé szamlak értéke

Novekedés jogeimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Beszerzés Vagyoni értékii jog megsziinése
Kovetelés ellenében atvétel Szellemi termékek selejtezése
Apport (behozatal) Térités nélkiili atadas
Sajat eloallitas Selejtezés
Tulajdoni hanyad fejében atvétel Hiany
Térités nélkiil atvétel Egyéb csokkenés
Egyéb novekedés

1.2. Immateridlis javak analitikus nyilvintartisa
a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

Az immaterialis javak analitikus nyilvantartasdara a bizonylati szabalyzatban, és az ahhoz kapcsolodo bizonylati
albumban szereplé bizonylatokat kell hasznalni, melyek a kovetkezok:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele | Album szima
Allomanyba vételi bizonylat immaterialis javakrél B.Sz.ny. 11-69. r.sz. 001.
Immaterialis javak egyedi nyilvantarté lapja B.Sz.ny. 11-76. r.sz. 002.
Kis értékii (200.000 Ft alatti) vagyoni értékii jogok €s szellemi ter- Sajat készitésu 009.
mékek nyilvantarto lapja
Targyi eszkdzok naploja Sajat készitést 011.
Targyi eszkdzok analitikus forgalmi naploja Sajat készitésii 012.

Az analitikus nyilvantartas keretében elkiilonitetten kell nyilvantartani:
- a térités nélkiil atvett,
- az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt, valamint
- a fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott tamogatasbol beszerzett immaterialis
javakat.

b) A fokonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A f6konyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, legkésébb az id6kozi
mérlegjelentést megel6zden, illetve a beszamolo készités hataridejéig kell elvégezni. Az analitikus nyilvantartas
vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a pénziigyi és vagyonkezelés osztalyvezetd felelds.

Az egyeztetés tényét minden esetben utolag is ellenérizheté moédon dokumentélni kell.
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1.3. Az immateridlis javak a konyvviteli mérleggel valé kapcsolata

Konyvviteli mérleggel valo kapcsolat

A mérleg eszkdz oldalan kell kimutatni a egyenlegét mérlegtételenként, amelynek forrasa a mérleg forras oldalan
a sajat toke. Ha részben vagy egészben hitelbdl torténik a vasarlés, a forrast részben vagy egészben a kotelezett-
ségek képezik.

Allomanynovekedésnél a mérleg eszkoz és forras oldala is ugyanazzal az 6sszeggel novekszik. Allomanynoveke-
dést jelent a koltségvetés terhére tortént vasarlas, a hitelbdl torténd beszerzés, a téritésmentes atvétel, ajandékba,
hagyatékként kapott eszkoz, a fellelt eszkoz, stb.

Allomanycsokkenésnél — beleértve az értékesokkenés elszamolasat is — a mérleg eszkoz és forras oldala ugyan-
azon 0sszeggel csokken.

2. Targyi eszkozok
2.1. A fokionyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Targyi eszkozok szamlacsoporton beliili szamlak,
alszamlak, részletezoé szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Beszerzés Ertékesités
Kovetelés ellenében atvétel Kotelezettség fejében atadas
Apport (behozatal) Apport (bevitel)
Sajat eldallitas Térités nélkiili atadas
Tulajdoni hanyad fejében atvétel Selejtezés
Térités nélkiil atvétel Hiany
Egyéb novekedés Egyéb csokkenés

2.2. Targyi estkézok analitikus nyilvdntartdsa
a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A targyi eszkozok analitikus nyilvantartasara a bizomylati szabdlyzatban, és az ahhoz kapcsolédo bizonylati
albumban szerepld bizonylatokat kell hasznadlni, melyek a kovetkezok:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele Album
szama
Allomanyba vételi bizonylat épiiletek és egyéb épitményekrdl B.Sz.ny. 11-15/j. r.sz. 003.
Targyi eszk6zok allomanycsokkenési bizonylata B.Sz.ny. 11-56/4j.1.sz. 004.
Ertékesités és hiany elszamolasara
Epiiletek és egyéb épitmények egyedi nyilvantart6 lapja B.Sz.ny. 11-63/4j.r.sz. 005. Bevé-
telek nyil-
vantartasi
ellenszamla.
Foldteriilet nyilvantarto lap B.Sz.ny. 11-75.r.sz. 006.
Beruhazasok és targyi eszkdzok egyedi nyilvantarto lapja B.Sz.ny. 11-64.r.sz. 007.
Kis értéki (200.000 Ft alatti) targyi eszkdzok nyilvantarto lapja Sajat készitésti 009.
Uzembe helyezési okmany T.1996/c.r.sz. 010.
Targyi eszkdzok naploja Sajat készitésti 011.
Targyi eszk6zok analitikus forgalmi naploja Sajat készitésii 012.

b) A fokonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, legkésobb az idészaki
mérlegjelentést megel6zben, illetve a mérleggel lezart évet kovets év februar 28-ig kell elvégezni. Az analitikus
nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a jegyzo felelGs.

Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is ellendrizheté modon dokumentalni kell.
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2.3. Konyvviteli mérleggel valo kapcsolat
- allomanynovekedéskor, a beszerzés, a téritésmentes atvétel, az ajandékként és hagyatékként
kapott targyi eszkdz novekedés a mérleg eszkdz oldalan a megfeleld f6konyvi szamlakat,
- allomanycsokkenéskor, az eszk6z és a forras oldal ugyanazon Osszeggel torténd csokkenése,
az eszkoz oldalon a megfeleld targyi eszkdz szamlat, a forras oldalon a sajat t6két érinti.

3. Befektetett pénziigyi eszk6zok

3.1. A fokéonyvi szamldk értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Befektetett pénziigyi eszkozok szamlacsoportokon beliili szamlak, alszamlak, részletezé szamlak értéke
Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Vasarlas, beszerzés Ertékesités
Téritésmentes atvétel Ertékvesztés
Hagyaték, ajandék Ertékvesztés visszairdsa
Egyéb ndvekedés Egyéb csokkenés

3.2. Befektetett pénziigyi eszkiozok analitikus nyilvdntartdsa
a) Az analitikus nyilvdantartds bizonylatai

A befektetett pénziigyi eszkézok analitikus nyilvantartasara a bizonylati szabdlyzatban, és az ahhoz kapcsolodo
bizonylati albumban szerepld bizonylatokat kell hasznalni, melyek a kovetkezdk:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szima, jele Album szama
Ertékpapir egyedi nyilvantart6 lap Sajat készitésti 301.
Részesedés egyedi nyilvantarto lap Sajat készitésii 302.

b) A fokonyvi- és analitikus nyilvantartds egyeztetése

A fékonyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, legkésébb az iddszaki
mérlegjelentést megel6zen, illetve a mérleggel lezart évet kovetd év februar 28-ig kell elvégezni. Az analitikus
nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért pénziigyi és vagyonkezelés osztalyvezetd felelds.

Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is ellenérizhetd médon dokumentalni kell.

4. Készletek

4.1. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Készletek szamlacsoportjain beliili szamlak, alszamlak, részletezé szamlak értéke
Novekedés jogeimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Raktarra vétel Ertékesités
Tobblet Kotelezettség fejében atadas
Atvétel vagyoni hozzajarulasként Apport (bevitel)
Egyéb novekedés Térités nélkdili atadas
Selejtezés
Hidny
Egyéb csokkenés
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4.2. A készletek analitikus nyilvantartasa
a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A készletek analitikus nyilvantartasdra a bizonylati szabalyzatban, és az ahhoz kapcsolodo bizonylati albumban
szerepld bizonylatokat kell hasznalni, melyek a kévetkezok:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele Album szama
Készlet-bevételezési bizonylat B.Sz.ny. 12-111/N.r.sz. 101.
Készlet-kivételezési bizonylat B.Sz.ny. 12-114/V.r.sz. 103.
Anyag-(fogydeszkoz) visszavételezési bizonylat B.Sz.ny. 12-123/N.r.sz. 104.
Raktari nyilvantart6 lap B.Sz.ny. 12-151.r.sz. 105.
Készletnyilvantart6 lap B.Sz.ny. 12-186.r.sz. 106.
Készletnyilvantarto lap 1. B.Sz.ny. 12-185.r.sz. 107.
Készletek napldja 1. B.Sz.ny. 12-190.r.sz. 108.
Készletek naploja I1. B.Sz.ny. 12-121.r.sz. 109.
Készletnyilvantart6 lap (mennyiségi adatokkal), a B.Sz.ny. 12-161.r.sz. 110.
készletvaltozas részletezésével
Ertékhataros eszkozok munkahelyi (munkavallaloi) B.Sz.ny. 12-172/a.r.sz. 111.
nyilvantartasa
Munkaruha nyilvantart6 lap B.Sz.ny. 12-179.r.sz. 112.
Egyéni munkaruhazati jegyzék B.Sz.ny. 12-180.r.sz. 113.
Szerszamkonyv B.Sz.ny. 219.r.sz. 114.
Készletek leltarfelvételi ive B.Sz.ny. 14-20/a.r.sz. 408.
Leltarfelvételi jegy aru- és gongyodleg felvételére B.Sz.ny. 14-41.r.sz. 411.
Leltarfelvételi iv és Osszesitd aru- €s gongyoleg felvé- | B.Sz.ny. 14-33.r.sz. 412.
telére
Leltarfelvételi iv tartalék motorok felvételére B.Sz.ny. 14-14/A.r.sz. 404.
Selejtezett készletek jegyzéke B.Sz.ny. 11-94.r.sz. 505.
A készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anya- | B.Sz.ny. 11-95.r.sz. 506.
gok jegyzéke
Leértékelt készletek jegyzéke B.Sz.ny. 11.96.r.sz. 507.
Készletek selejtezési leértékelési jegyzokonyve B.Sz.ny. 11.93.r.sz. 508.

b) A fokonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A f6konyvi konyvelés €s az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, legkésobb az iddszaki
mérlegjelentést megel6zden, illetve a mérleggel lezart évet kovetd év februar 28-ig kell elvégezni. Az analitikus
nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a jegyzo felelds.

Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is ellenérizheté médon dokumentalni kell.
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5. Kovetelések

5.1. A fokéonyvi szamldk értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Kovetelések szamlacsoportjain beliili szamlak, alszamlak, részletezé szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+)

Csokkenések jogcimei (-)

Termékértékesités, szolgaltatasnytjtas

Valto bevaltasa, leszamitolasa

Valto atvétel

Eldleg beszamitasa

Eléleg atutalas

Kovetelés értékesitése

Kovetelés vasarlasa

Kiutalasi igény teljesitése

Koltségvetési kiutalasi igény bevallasa

Adott kolcson visszafizetése

Ko6leson folyositas

Elszamolasi eldleg elszamolasa

Elszamolasi el6legfolyositas

Egyéb csokkenés

Egyéb novekedés

5.2. Kovetelések analitikus nyilvintartdisa

a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A vevékkel szembeni kovetelések analitikus nyilvantartasara a bizonylati szabdalyzatban, és az ahhoz kapcsolodo
bizonylati albumban meghatarozott kbvetkezd bizonylatok is haszndlandéak:

Bizonylat megnevezése

Bizonylat szima, jele

Album szama

A kimeno szamlak és az altalanos forgalmi ado- B.Sz.ny. 15-17. r.sz. 605.
befizetési kotelezettség nyilvantartasa
Kimen6 szamlak nyilvantartasa B.Sz.ny. 13-31. r.sz. 607.

b) A fokonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A fokonyvi konyvelés €s az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, legkésobb az iddszaki
mérlegjelentést megel6zen, illetve a mérleggel lezart évet kovetd év februar 28-ig kell elvégezni. Az analitikus
nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a jegyzo felelds.

Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is ellenérizhetd médon dokumentalni kell.
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6. Pénzeszkozok

6.1. A pénztar és bankszamla novekedésének és csokkenésének jogcimei

Pénztarak és betétkonyvek szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak, részletezé szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+)

Csokkenések jogcimei (-)

Nyit6 allomany

Készpénzes miikddési kiadasok teljesitése

Készpénzfelvétel (kiegyenlitd bevétel)

Készpénzes felhalmozasi és tokejellegii kiadasok telje-
sitése

Készpénzbevétel beérkezése

Elszamolasra felvett 6sszegek kifizetése

Elszamolasra felvett 6sszegek visszavételezése

Készpénzbefizetés a bankszamlara (kiegyenlit6 ki-
adas)

Koltségvetési bankszamlak szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak, részletezé szamlak értéke

Novekedés jogeimei (+)

Csokkenések jogcimei (-)

Nyit6 allomany

Miikddési kiadasok teljesitése

Bevétel beérkezése

Befektetett eszkozokkel kapcesolatos, koltségvetési ki-
adasok (beruhdzasok, felujitasok, hosszu lejarata ér-
tékpapir vasarlasa, hosszl lejarati kdlcsonok nytjtasa)

Rovid lejarata értékpapirok bevaltasabol szarmazd
bevételek

Rovid lejarata kolesonok nyujtasa

Hitel, kdtvény, koleson bevételek

Rovid lejarata értékpapir vasarlas

Hitelek, kdtvények torlesztése
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XX.
ZARLATI FELADATOK

A konyvviteli zarlat soran az Ahsz. 58. § (3) bekezdés szerinti elszamolasi id3szakokat kovetden el kell végezni a
folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészit6, helyesbitd, egyeztetd, Gsszesitd konyvelési
munkakat, a kdnyvviteli, valamint a kdltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlak lezarasat, és —
az Ahsz. (3) bekezdés b) és ¢) pontja szerinti konyvviteli zarlat alatamasztasara - a fokonyvi kivonat elkészitését.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket,
valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a koltségvetési kdnyvvitel soran
vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a
pénziigyi konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden hala-
déktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha
az Ahsz. 58. § (4)-(6) bekezdés masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a kényvvi-
teli szamlakon elszamolni.

A konyvviteli zarlatot az Ahsz. 58. § (4)-(7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni
a) havonta, a targyhot kovet6 honap 15. napjaig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig, és
C) évente, a mérlegkészités idépontjaig.

A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében az Ahsz. 17. mellékletben meghatarozott egyezéségek
vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését.

1. A havi zarlat soran elvégzendo feladatok

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon rogzitett ko-
vetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését a részletezd nyil-
vantartasokkal,

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon rogzitett gaz-
dasagi események Osszesitett bizonylaton torténd feladasat a konyvviteli szamlakra,

¢) az Ahsz. 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznalatbél kivont immaterialis javak, targyi
eszkozok atsorolasat az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozé,

d) az altalanos forgalmi ad6 havi bevallasra kotelezett alanyanal az altalanos forgalmi ado megal-
lapitasaval kapcsolatos elszamolasokat, egyeztetéseket, és

e) a konyvviteli szamlakon kimutatott adod, jarulék és mas kozteher kotelezettségek egyeztetését a
bevallasokban szereplé adatokkal.

2. A negyedéves zarlat soran elvégzendé feladatok

a) az Ahsz. 58. § (5) bekezdésben foglalt feladatokat,

b) az immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek allomanyvaltozasainak - igy kiilonosen sajat
eléallitas, anyagfelhasznalas, selejtezés, hasznosithato hulladék készletre vétele, aktivalas, téri-
tés nélkiili atadas, atvétel - elszamolasat, ide nem értve az Ahsz. 58. § (5) bekezdés c) pontja
szerinti atsorolast, a kovetelések, kotelezettségek fejében torténd atadast, atvételt,

C) a befektetett eszk6zok és a forgdeszkozok téves besorolasanak helyesbitését,

d) aterv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat,

e) az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén az értékvesztés elszamolasat az
egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli
szamlakon,

f) azelbz6 évek éves koltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének elszamolasat,

g) az Ahsz. 58. § (5) bekezdés d) és e) pontja szerinti feladatokat a negyedéves bevallasok tekinte-
tében, a konyvviteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségek egyez-
tetését az adofolydszamlaval,

h) a 0033. Altaldnos kiadasok ellenszdmlan nyilvantartott altalanos kiadasok felosztasat a 0031.
Alaptevékenység kiadasai ellenszamla vagy 0032. Vallalkozasi tevékenység kiadasai ellen-
szdmla nyilvantartasi szamlakra,

i) a 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly konyvviteli
szamlaira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatasaval, és

j) afékonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellenérzését.
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3. Az éves zarlat soran elvégzendé feladatok
Az év végi zards sordn el kell végezni a kdvetkezdket:

a)
b)
c)

d)

€)

az Ahsz. 58. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében foglalt feladatokat,

a leltari kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

az eszkozok értékelését, az Ahsz. 58. § (6) bekezdés €) pontja szerinti kivétellel az értékvesztés el-
szamolasat és annak visszairasat, az esetleges terven feliili értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbi-
tés elszamolasat,

a kiilfoldi pénzeszkozre sz616 eszkdzok, kotelezettségek, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotele-
zettségek mérleg forduldnapjan torténd atértékelését, a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi
szamlakon és a konyvviteli szamlakon egyarant,

a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,

f)az id6beli elhatarolasok elszamolasat,

9)
h)

i)

)
k)

a zar6 befejezetlen termelés készletre vételét,

az 5. szamlaosztaly 51-56. szdmlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8. szamlaosztaly
konyvviteli szamlaira,

az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat el6allitast eszk6zok aktivalt értéke
konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamoldsa kdnyvviteli szamla-
ra,

a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
konyvviteli szamlaval szemben,

a 6-os szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla
konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat az 591. Koltségnem atve-
zetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zaromérleg szamla kdnyvviteli szamlaval
szemben,

a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416. Mérleg szerinti
eredmény konyvviteli szamlara,

az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédodan az eldiranyzatok nyilvantartasi szdmldinak lezarasat a
001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi szamlaval szemben, valamint a teljesités
nyilvantartasi szamlainak lezarasat és - ezzel egyezd 0sszegben - a kovetelések vagy kotelezettségval-
lalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamldinak korrigalasat a megfeleld nyilvantartési
ellenszamlaval szemben.
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XXI.
OSSZESITO KIMUTATASOK, FELADASOK KESZITESENEK RENDJE

1. Osszesit6 bizonylat tartalma

Azonos jogcimen teljesitett bevételek és kiadasok esetében a bizonylatok adatait sszesiteni kell. A fékonyvi
konyvelés alapjat ebben az esetben un. 0sszesité bizonylat képezi. Az dsszesitd bizonylatnak tartalmaznia kell a
kovetkezoket:

— intézmény nevét

— ,,Osszesitd bizonylat” megnevezést,

—  az Osszesitésre keriil6 bizonylat azonosité szamat (sorozat-, vagy sorszamat)

— az Osszesitésre keriild bizonylat keltét,

— az Osszesitésre keriild bizonylaton szerepl6 dsszeget,

— az Osszesitd bizonylat készitésének id6pontjat,

— az Osszesitd bizonylatot készitd alairasat,

— az Osszesitd bizonylatot érvényesitd alairasat,

— akonyvelés keltét,

— akonyveld alairasat.

2. A feladasok készitésének rendje

Az analitikus nyilvantartasok adataibol késziilt dsszesité bizonylatok (feladasok) elkészitésének hatarideje min-
den tdargynegyedévet kovetd honap 10-e.

A kovetkez6 esetekben késziil feladas:
—  kovetelések allomanyvaltozasa,
—  készletek allomanyvaltozasa,
— kotelezettségek allomanyvaltozasa.

A feladasi bizonylatnak tartalmaznia kell:
— 1d@szak eleji nyitd allomany 6sszegét (+),
— atargyidészak allomanyndvekedésének dsszegét (+),
— atargyidészak allomanycsokkenésének Gsszegét (-),
— atargyid6szak zaré-allomanyanak osszegét (£),
— azidészak eleji nyitd- és zardallomany kiilonbozetét.

A fékonyvi konyvelés, analitikus nyilvantartas és a feladas adatainak egyeztetését negyedévente, legkésdbb az
iddszaki mérlegjelentést megel6zden, illetve a mérleggel lezart évet kovetd év februar 28-ig kell elvégezni. Az
analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a jegyz6 felelds. Az egyeztetés tényét
minden esetben utolag is ellendrizheté moédon dokumentalni kell.

107



Szamlarend

Egységes szamlatiikor

1. Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok

11.

Immaterialis javak
111. Vagyoni értéki jogok
112, Szellemi termékek
116. Immaterialis javak értékhelyesbitése
118. Immaterialis javak terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa
1181. Vagyoni értékii jogok terven feliili értékcsokkenése és annak visszairdsa
1182.  Szellemi termékek terven feliili értékcsokkenése és annak visszairdsa
119. Immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése
1191. Vagyoni értékil jogok terv szerinti értékcsdkkenése
1192.  Szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése

12-15. Targyi eszkdzok

12.

13.

14.

15.

Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok

121. Ingatlanok

122. Ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok

126. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok értékhelyesbitése

128. Ingatlanok és kapcsolddd vagyoni értékili jogok terven feliili értékcsokkenése és annak visz-

szairasa

129. Ingatlanok és kapcsoldodo vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsdkkenése
Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

132.

136. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek értékhelyesbitése

138. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili értékcsokkenése és annak visz-

szairasa

139. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése
Tenyészallatok

141. Tenyészallatok

146. Tenyészallatok értékhelyesbitése

148. Tenyészallatok terven feliili értékcsdkkenése és annak visszairasa

149. Tenyészallatok terv szerinti értékcsdkkenése
Beruhazasok, feltjitasok

151. Befejezetlen beruhazasok

152. Befejezetlen feltjitasok

158. Beruhazasok terven feliili értékcsokkenése

16-17. Befektetett pénziigyi eszkdzok

16.

Tartos részesedések
161. Tartos részesedések jegybankban
162. Tartos részesedések nem pénziigyi vallalkozasban
1621. Torvény alapjan tartos allami részesedések nem pénziigyi vallalkozasban
1622. Tartds részesedések sajat alapitasu nem pénziigyi vallalkozasban
163. Tartos részesedések pénziigyi vallalkozasban
1631. Torvény alapjan tartos allami részesedések pénziigyi vallalkozasban
1632. Tartos részesedések sajat alapitasu pénziigyi vallalkozasban
164. Tartos részesedések tarsulasban
165. Egyéb tartos részesedések
1651. Tartos részesedések nonprofit gazdasagi tarsasagban
1652. Tartds részesedések nemzetkdzi szervezetekben
1653. Mas egyéb tartos részesedések
166. Tartos részesedések értékhelyesbitése
1661. Tartos részesedések nem pénziigyi vallalkozasban értékhelyesbitése
16611. Torvény alapjan tartos allami részesedések nem pénziigyi vallalko-
zasban értékhelyesbitése
16612.  Tartos részesedések sajat alapitasu nem pénziigyi vallalkozasban ér-
tékhelyesbitése
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1662. Tartos részesedések pénziigyi vallalkozasban értékhelyesbitése
16621. Torvény alapjan tartos allami részesedések pénziigyi vallalkozasban
értékhelyesbitése
16622. Tartos részesedések sajat alapitast pénziigyi vallalkozasban értékhe-
lyesbitése
168. Tartos részesedések értékvesztése és visszairasa
1681. Tartds részesedések jegybankban értékvesztése és visszairasa
1682. Tartos részesedések nem pénziigyi vallalkozasban értékvesztése és visszairasa
16821. Torvény alapjan tartos allami részesedések nem pénziigyi vallalko-
zasban értékvesztése €s visszairasa
16822.  Tartos részesedések sajat alapitasi nem pénziigyi vallalkozasban ér-
tékvesztése és visszairasa
1683. Tartds részesedések pénziigyi vallalkozasban értékvesztése s visszairasa
16831. Torvény alapjan tartos allami részesedések pénziigyi vallalkozasban
értékvesztése és visszairasa
16832.  Tartos részesedések sajat alapitasu pénziigyi vallalkozasban érték-
vesztése €s visszairasa
1684. Tartos részesedések tarsuldsban értékvesztése €s visszairasa
1685. Egyéb tartds részesedések értékvesztése és visszairasa
16851. Tartds részesedések nonprofit gazdasagi tarsasagban értékvesztése és
visszairasa
16852. Tartos részesedések nemzetkozi szervezetekben értékvesztése és visz-
szairdsa
16853. Mas egyéb tartds részesedések értékvesztése és visszairasa
17. Tart6s hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
171.  Allamkétvények
172. Helyi 6nkormanyzatok kdtvényei
173. Egyéb tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
178. Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesztése és annak visszairasa
1781.  Allamkotvények értékvesztése és annak visszairasa
1782. Helyi 6nkormanyzatok kotvényei értékvesztése €s annak visszairasa
1783. Egyéb tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok értékvesztése és annak
visszairasa
18. KONCESSZIOBA, VAGYONKEZELESBE ADOTT ESZKOZOK
181. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott immaterialis javak
182. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok
183. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
184. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott tenyészallatok
185. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott tartds részesedések, tartds hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok
186. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok értékhelyesbitése
1861. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott immaterialis javak értékhelyesbitése
1862. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok értékhelyesbitése
1863.  Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések,
jarmivek értékhelyesbitése
1864. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott tenyészallatok értékhelyesbitése
1865. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott tartos részesedések értékhelyesbitése
187. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok értékvesztése és annak visszairasa
188. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok terven feliili értékcsokkenése és annak
visszairasa
1881. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott immaterialis javak terven feliili érték-
csokkenése €s annak visszairdsa
1882. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok terven feliili értékcsokkenése
¢és annak visszairasa
1883.  Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések,
jarmtvek terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa
1884. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott tenyészallatok terven feliili értékcsok-
kenése és annak visszairasa
189. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok terv szerinti értékcsokkenése
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1891. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott immaterialis javak terv szerinti érték-
csokkenése
1892. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok terv szerinti értékcsokkenése
1893.  Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése
1894. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott tenyészallatok terv szerinti értékcsok-
kenése
2. Nemzeti vagyonba tartoz6 forgdeszkdzok
21-23. Készletek
21. Vasarolt készletek
211. Anyagok
212. Aruk
218. Vasarolt készletek értékvesztése €s visszairasa
22.  Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek
221. Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek
222. Egyéb készletek
228.  Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek értékvesztése és annak vissza-
irdsa
2281.  Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek értékvesztése és annak visszaira-
sa
2282. Egyéb készletek értékvesztése és annak visszairasa
23. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok
231. Befejezetlen termelés, félkész termékek
232. Késztermékek
233. Novendék-, hizé és egyéb allatok
238. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok értékvesztése és annak visz-
szairasa
2381. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek értékvesztése és an-
nak visszairasa
2382. Novendék-, hizo és egyéb allatok értékvesztése és annak visszairdsa
24.  Ertékpapirok
241. Nem tartos részesedések
242. Karpotlasi jegyek
243. Kincstarjegyek
244,  Allamkotvények
245. Helyi 6nkormanyzatok kotvényei
246. Befektetési jegyek
247. Egyéb forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
248. FErtékpapirok értékvesztése és annak visszairasa
2481. Nem tartos részesedések értékvesztése és annak visszairasa
2482.  Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok értékvesztése és an-
nak visszairasa
24821. Karpotlasi jegyek értékvesztése és annak visszairasa
24822. Kincstarjegyek értékvesztése és annak visszairasa
24823.  Allamkotvények értékvesztése és annak visszairdsa
24824. Helyi dnkormanyzatok kotvényei értékvesztése és annak visszairasa
24825. Befektetési jegyek értékvesztése és annak visszairasa
24826. Egyéb forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok érték-
vesztése és annak visszairdsa
3. Pénzeszkodzok, kovetelések, aktiv idObeli elhatarolasok
31-34. Pénzeszkozok
31. Lekotott bankbetétek
311. Even tali lejaratt lekotott bankbetétek
3111. Even tuli lejarata forint lekotott bankbetétek
3112. Even tuli lejarata deviza lekotott bankbetétek
312. Even beliili lejaratu lekotott bankbetétek
3121. Even beliili lejarata forint lek6tott bankbetétek
3122. Even beliili lejarata deviza lekottt bankbetétek
318. Lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairdsa
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3181. Even tuli lejarata lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairasa
31811. Even tuli lejarata forint lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairasa
31812. Even tuli lejarata deviza lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairasa
3182. Even beliili lejarata lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairasa
31821. Even beliili lejarata forint lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairasa
31822. Even beliili lejarata deviza lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairasa
32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
321. Forintpénztar
322. Valutapénztar
323. Betétkonyvek, csekkek, elektronikus pénzeszk6zok
33. Forintszamlak és devizaszamlak
331. Forintszamlak
3311. Kincstaron kiviili forintszamlak
3312. Kincstarban vezetett forintszamlak
3318. Kincstaron kiviili forintszamlak értékvesztése és annak visszairasa
332. Devizaszamlak
3321. Kinestaron kiviili devizaszamlak
3322. Kincstarban vezetett devizaszamlak
3328. Kinestaron kiviil devizaszamlak értékvesztése és annak visszairasa
35. Kovetelések
351. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések
3511. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési célu tamogatasok bevéte-
leire allamhaztartason beliilrol
3512. Kaoltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céli tamogatasok be-
vételeire allamhaztartason belilrdl
3513. Koltségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre
3514. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
3515. Kaoltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
3516. Kaoltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési célu atvett pénzeszkozre
3517. Kaoltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu atvett pénzeszkdz-
re
3518. Kaoltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
352. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések
3521. Kaoltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések mikodési célu tamogatasok
bevételeire allamhaztartason beliilrél
3522. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi célu tamogata-
sok bevételeire allamhaztartason beliilr6l
3523. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre
3524. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések mikodési bevételre
3525. Kaoltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
3526. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikddési célu atvett pénz-
eszkozre
3527. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi célu atvett
pénzeszkozre
3528. Kaoltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
358. Kovetelések értékvesztése
3581. Kovetelések kozhatalmi bevételre értékvesztése és annak visszairasa
35811. Koltségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre érték-
vesztése €s annak visszairasa
35812. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések kozhatalmi bevétel-
re értékvesztése és annak visszairasa
3582. Kovetelések miikodési bevételre értékvesztése és annak visszairasa
35821. Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre érték-
vesztése €s annak visszairasa
35822. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikodési bevételre
értékvesztése €s annak visszairasa
3583. Kovetelések felhalmozasi bevételre értékvesztése €s annak visszairasa
35831. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre ér-
tékvesztése és annak visszairasa
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36.

35832. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi bevé-
telre értékvesztése és annak visszairdsa
3584. Kovetelések miikddési célu atvett pénzeszkozre értékvesztése és annak visszaira-
Sa
35841. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési célu atvett pénz-
eszkozre értékvesztése €s annak visszairasa
35842. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikodési céla at-
vett pénzeszkozre értékvesztése és annak visszairasa
3585. Kovetelések felhalmozasi célu atvett pénzeszkozre értékvesztése és annak visz-
szairasa
35851. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu atvett
pénzeszkozre értékvesztése és annak visszairdsa
35852. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi célu
atvett pénzeszkozre értékvesztése és annak visszairasa
3586. Kovetelések finanszirozasi bevételekre értékvesztése és annak visszairasa
35861. Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
értékvesztése és annak visszairasa
35862. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések finanszirozasi be-
vételekre értékvesztése és annak visszairdsa
Sajatos elszamoléasok
361. Pénzeszk6z0k atvezetési szamla
363. Azonositas alatt allo tételek
364. Altalanos forgalmi ado elszamolasa
3641. El6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamolasa
36411. Adott eldleghez kapcsolodo elzetesen felszamitott levonhato altala-
nos forgalmi ado
36412. Mas elbzetesen felszamitott levonhat6 altalanos forgalmi ado
36413. Adott eléleghez kapcsolddo eldzetesen felszamitott nem levonhaté al-
talanos forgalmi ad6
36414. Mas elbzetesen felszamitott nem levonhato altalanos forgalmi ado
3642. Fizetend? altalanos forgalmi ado elszamolasa
36421. Kapott el6leghez kapcsolddo fizetendd altalanos forgalmi adod
36422. Mas fizetend6 altalanos forgalmi ado
365. Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok
3651. Adott eldlegek
36511. Immaterialis javakra adott el6legek
36512. Beruhazasokra, felujitasokra adott elélegek
36513. Készletekre adott eldlegek
36514. Igénybe vett szolgaltatasra adott elélegek
36515. Foglalkoztatottaknak adott elélegek
36516. Tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések
36518. Adott elblegek értékvesztése és annak visszairasa
365181. Immaterialis javakra adott el6legek értékvesztése és an-
nak visszairasa
365182. Beruhazasra adott ellegek értékvesztése és annak visz-
szairdsa
365183. Készletekre adott eldlegek értékvesztése és annak vissza-
irdsa
365184. Igénybe vett szolgaltatasra adott eldlegek értékvesztése
és annak visszairdsa
365185. Foglalkoztatottaknak adott ellegek értékvesztése €s an-
nak visszairdsa
365186. Tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések értékvesztése
és annak visszairdsa
3652. Tovabbadasi célbol folyodsitott timogatasok, ellatdsok elszamolasa
3653. Mas altal beszedett bevételek elszamolasa
3654. Forg6tdke elszamolasa
3655. Vagyonkezelésbe adott eszkozokkel kapcsolatos visszapdtlasi kovetelés elsza-
molasa
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3656. Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhel6 kifizetett ellatasok és a tarsa-
dalombiztositas pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai megtéritésé-
nek elszamolasa

3657. Folyositott, megelSlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok
elszamolasa

3658. Részesedésszerzeés esetén atadott eszkdzok

36581. Alapitas soran atadott pénzeszkdzok
36582. Alapitas soran atadott mas eszkdzok
36583. Jegyzett toke emelése soran atadott pénzeszkdzok
36584. Jegyzett toke emelése soran atadott mas eszkdzok
3659. Letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszk6zok, biztositékok
366. Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok

3661. December havi illetmények, munkabérek elszamolésa

3662. Utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkéznek
nem mindsiilé eszkdzok elszamolasai

367. Kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok
3671. Kapott ellegek
36711. Tulfizetések, téves és visszajard befizetések
36712. Egyéb kapott elélegek

3672. Tovabbadasi célbol folyositott timogatasok, ellatasok elszamolasa

3673. Mas szervezetet megilletd bevételek elszamolasa

3674. Forgbtoke elszamolasa (Kincstar)

3675. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzokkel kapcsolatos egyes kotelezett-
ség jellegli sajatos elszamolasok

36751. Vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi ko-
telezettség elszamolésa

36752. Alapitas soran tarsasagnak at nem adott nem pénzbeli vagyoni
hozzajarulasok

36753. Jegyzett toke emelése soran tarsasagnak at nem adott nem pénz-
beli vagyoni hozzajarulasok

3676. Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhel6 kifizetett ellatasok és a tarsa-
dalombiztositas pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai megtéritésé-
nek elszamolasa

J 3677.
3678. Letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok, biztositékok
3679. Egyéb sajatos kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok
36791. Nemzetkozi tamogatasi programok pénzeszkozei
36792. Allamadossag Kezeld Kozpont Zrt-nél elhelyezett fedezeti betétek
37. Aktiv id6beli elhatarolasok
371. Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
372. Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
373. Halasztott raforditasok
4. Forrasok
41. Sajat toke
411. Nemzeti vagyon indulaskori értéke
412. Nemzeti vagyon valtozésa
413. Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai

4131.

4132.

4133.

414. Felhalmozott eredmény
415. Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
416. Meérleg szerinti eredmény
42. Kotelezettségek
421. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

4211. Kaoltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

4212. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra
és szocialis hozzajarulési adoéra

4213. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
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4214,
4215.
4216.
4217.
4218.

4219.

Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira

Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mitkodési célu kiadasokra

Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felujitasokra

Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi célu kiada-
sokra

Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

422. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek

4221.
4222,

4223.
4224,

4225.
4226.
4227.
4228.

4229.

Koltségvetési évet kovetden esedékes kdtelezettségek személyi juttatasokra

Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld ja-
rulékokra és szocialis hozzajarulasi adora

Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli jutta-
tasaira

Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek egyéb miikddési célu ki-
adasokra

Koltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettségek beruhdzasokra

Koltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettségek felajitasokra

Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi célu
kiadasokra

Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasok-
ra

43. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok

44. Passziv idobeli elhatarolasok
441. Eredményszemléletli bevételek passziv idébeli elhatarolasa
442. Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa
443. Halasztott eredményszemléletii bevételek

49. Evi mérlegszamlik

491. Nyitomérleg szamla

492. Meérleg szerinti eredmény elszamolasa
493. Zaromérleg szamla

494.  Arfolyam-kiilonbozet elszamolasi szamla
495. Meérlegrendezési szamla

Koltségnemek
51. Anyagkoltség

52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

53. Bérkoltség

54. Személyi jellegii egyéb kifizetések

55. Bérjarulékok

56. Ertékcsokkenési leiras

57. Aktivalt sajat teljesitmények értéke
571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
572. Sajat el6allitast eszkozok aktivalt értéke
59. Koltségnem atvezetési szamla
591. Kaoltségnem atvezetési szamla
Koltséghelyek, altalanos koltségek

61-66.

69. Koltséghelyek, altalanos koltségek atvezetési szamla
691. Koltséghelyek, altalanos koltségek atvezetési szamla

Tevékenységek koltségei

Elszamolt koltségek és raforditasok
81. Anyagjellegii raforditasok
811. Anyagkoltség
812. Igénybe vett szolgaltatasok értéke
813. Eladott aruk beszerzési értéke
814. Eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke
82. Személyi jellegii raforditasok

821. Bérkoltség

822. Személyi jellegli egyéb kifizetések
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823. Bérjarulékok
83. Ertékcsokkenési leiras
84. Egyéb raforditasok
841. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok konyv szerinti értéke
842. Hianyzd, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett, részesedésnek vagy értékpa-
pirnak nem mindsiilé eszkdzok konyv szerinti értéke
843. Kiilonféle egyéb raforditasok
8431. Anyagok, aruk veszteségjellegti leltarértekelési kiilonbozete
8432. Kotelezett megsziinése miatt behajthatatlanként leirt kovetelések
8433.Mas okbol behajthatatlanként leirt kdvetelések
8434. Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiil6 eszk6zok
nyilvantartas szerinti értéke
8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
85. PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI
851. Részesedésekbdl szarmazd raforditasok, arfolyamveszteségek
8511. Tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartds részesedés nyilvantartas
szerinti értéke és az atvett eszkdzok értéke raforditasjellegii kiillonbozete
8512. Megsziint tartds részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkdzok ér-
téke raforditasjellegii kiillonbozete
8513. Térités nélkiil atadott tartds részesedések
8514. Egyéb részesedésekbol szarmazo raforditasok, arfolyamveszteségek
852. Befektetett pénziigyi eszkdzokbol szarmazo raforditasok, arfolyamveszteségek
8521. Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapi-
rok
8522. Egyéb befektetett pénziigyi eszkdzokbol szarmazo raforditasok, arfolyamveszte-
ségek
853. Fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok
854. Részesedések, értékpapirok, pénzeszk6zok értékvesztése €s annak visszairasa
855. Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
8551. Lekotott bankbetétek mérlegfordulonapi értékelése soran megallapitott (nem rea-
lizalt) arfolyamvesztesége
8552. Egyéb pénzeszkozok és sajatos elszamolasok mérlegfordulonapi értékelése soran
megéallapitott (nem realizalt) arfolyamvesztesége
8553. Pénziigyi miveletek mas egyéb raforditasai
9. Eredményszemléletli bevételek
91. Tevékenység nettd eredményszemléletli bevételei
911. Kozhatalmi eredményszemléletii bevételek
912. Eszko6zok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletli bevételei
913. Tevékenység egyéb nettd eredményszemléleti bevételei
92. EGYEB EREDMENYSZEMLELETU BEVETELEK
921. Kozponti mitkodési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei
922. Egyéb miikddési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei
923. Felhalmozasi céli taimogatasok eredményszemléletii bevételei
924. Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek
9241. Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozete
9242. Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszk6zok
9243. Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy ér-
tékpapirnak nem mindsiilé eszkozok
9244. Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek
93. PENZUGYIMUVELETEK EREDMENYSZEMLELETU BEVETELEI
931. Kapott (jaro) osztalék €s részesedés
932. Részesedésekbdl szarmazo eredményszemléleti bevételek, arfolyamnyereségek
9321. Tékekivonassal torténé tOkeleszallitasnal a bevont részesedés nyilvantartas
szerinti értéke és az atvett eszkdzok értéke nyereségjellegli kiilonbozete
9322. Megszlnt részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkdzok értéke
nyereségjellegl kiilonbozete
9323. Térités nélkiil atvett tartds részesedések
9324. Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartds részesedések
9325. Mas részesedésekbdl szarmazé eredményszemléletii bevételek, arfolyamnyere-
ségek
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933. Befektetett pénziigyi eszkdzokbol szarmazo eredményszemléleti bevételek, arfolyamnyere-
ségek
9331. Teérités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott ertékpapi-
rok
9332. Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi esz-
kozok kozott kimutatott értékpapirok
9333. Mas befektetett pénziigyi eszk6zokbol szarmazo eredményszemléletli bevételek,
arfolyamnyereségek
934. Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii bevételek
935. Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléleti bevételei
9351. Lekotott bankbetétek mérlegfordulonapi értékelése soran megallapitott (nem
realizalt) arfolyamnyeresége
9352. Egyéb pénzeszkozok és sajatos elszamolasok mérlegfordulonapi értékelése so-
ran megallapitott (nem realizalt) arfolyamnyeresége
9353. Pénziigyi miiveletek mas egyéb eredményszemléletii bevételei
0. Nyilvantartasi szamlak
01. Befektetett eszk6zok
011. Allamhéztartason beliili vagyonkezelésbe adott eszkozok
012. Bérbe vett befektetett eszkdzok
013. Letétbe, bizomanyba. lizemeltetésre atvett befektetett eszkdzok
014. PPP konstrukcidban hasznalt befektetett eszkdzok
02. Készletek
021. Bérbe vett készletek
022. Letétbe, bizomanyba atvett készletek
023. Intervencios készletek
03. Fiiggo és biztos (jovobeni) kdvetelések
031. Tamogatasi célu elélegekkel kapcsolatos elszamolasi kdvetelések
032. Egyéb fliggd kovetelések
033. Biztos (jovobeni) kovetelések
04. Fiiggo kotelezettségek
041. Kezességgel-, garanciavallalassal kapcsolatos fiiggd kotelezettségek
042. Peres tigyekkel kapcsolatos fiiggd kotelezettségek
043. El nem ismert tartozasok
044. Tamogatasi célu el6legekkel kapcsolatos elszamolasi kotelezettségek
045. Egyéb fliggd kotelezettségek
05. Kiadasi eldiranyzatok, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, teljesités
051. Személyi juttatasok
0511. Foglalkoztatottak személyi juttatasai
051101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek
0511011. Torvény szerinti illetmények,
munkabérek eldirany-

zata
0511012. Kotelezettségvallalas, mas fi-
zetési kotelezettség

torvény szerinti illet-
ményekre, munkabé-
rekre
0511013. Torvény szerinti illetmények,
munkabérek teljesitése
051102. Normativ jutalmak
0511021. Normativ jutalmak el6iranyza-
ta
0511022. Kotelezettségvallalas, mas fi-
zetési kotelezettség
normativ jutalmakra
0511023. Normativ jutalmak teljesitése
051103. Céljuttatas, projektprémium
0511031. C¢éljuttatas, projektprémium
eldiranyzata
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0511032. Kaotelezettségvallalas, mas fi-
zetési kotelezettség cél-
juttatasra, projektpré-

miumra
0511033. C¢éljuttatds, projektprémium
teljesitése
051104. Készenléti, tigyeleti, helyettesitési dij, ttlora, tal-

szolgalat
0511041. Készenléti, iigyeleti, helyette-
sitési dij, tOlora, tual-
szolgalat eléiranyzata
0511042. Kaotelezettségvallalas, mas fi-
zetési kotelezettség ké-
szenléti, ligyeleti, he-
lyettesitési dijra, tul-
orara, tulszolgalatra
0511043. Készenléti, iigyeleti, helyette-
sitési dij, tlora, tual-
szolgalat teljesitése
051105. Végkielégités
0511051. Végkielégités eliranyzata
0511052. Kotelezettségvallalas, mas fi-
zetési kotelezettség
végkielégitésre
0511053. Végkielégités teljesitése
051106. Jubileumi jutalom
0511061. Jubileumi jutalom elbiranyza-
ta
0511062. Kotelezettségvallalas, mas fi-
zetési kotelezettség ju-
bileumi jutalomra
0511063. Jubileumi jutalom teljesitése
051107. Béren kiviili juttatasok
0511071. Béren kivili juttatisok eld-
irdnyzata
0511072. Kotelezettségvallalas, mas fi-
zetési kotelezettség bé-
ren kiviili juttatasokra
0511073. Béren kiviili juttatasok teljesi-
tése
051108. Ruhazati koltségtérités
0511081. Ruhazati koltségtérités eld-
iranyzata
0511082. Kotelezettségvallalas, mas fi-
zetési kotelezettség ru-
hazati koltségtéritésre
0511083. Ruhazati koltségtérités teljesi-
tése
051109. Kozlekedési koltségtérités
0511091. Kozlekedési koltségtérités
eldiranyzata
0511092. Kotelezettségvallalas, mas fi-
zetési kotelezettség
kozlekedési koltségté-
ritésre
0511093. Kozlekedési koltségtérités tel-
jesitése
051110. Egyéb koltségtéritések
0511101. Egyéb koltségtéritések elo-
irdnyzata
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0512.

0511102. Kaotelezettségvallalas, mas fi-
zetési kotelezettség
egyéb koltségtéritések-
re

0511103. Egyéb koltségtéritések teljesi-
tése

051111. Lakhatasi tamogatasok

0511111. Lakhatasi tamogatasok eld-
irdnyzata

0511112. Kaotelezettségvallalas, mas fi-
zetési kotelezettség
lakhatasi tamogatasok-
ra

0511113. Lakhatasi tamogatasok teljesi-
tése

051112. Szocialis tamogatasok

0511121. Szocialis tamogatasok eld-
irdanyzata

0511122. Kotelezettségvallalas, mas fi-
zetési kotelezettség
szocialis tamogatasok-
ra

0511123. Szocialis tamogatasok teljesi-
tése

051113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai

0511131. Foglalkoztatottak egyéb sze-
mélyi juttatasai el6-
irdnyzata

0511132. Kotelezettségvallalas, mas fi-
zetési kotelezettség
foglalkoztatottak egyéb
személyi juttatasaira

0511133. Foglalkoztatottak egyéb sze-
mélyi juttatasai teljesi-
tése

Kiils6é személyi juttatasok
05121. Valasztott tisztségviselOk juttatasai

051211. Valasztott tisztségviselOk juttatasai eldiranyzata

051212. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
valasztott tisztségviselOk juttatasaira

051213. Valasztott tisztségviselOk juttatasai teljesitése

05122. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglal-

koztatottnak fizetett juttatasok

051221. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
nem sajat foglalkoztatottnak fizetett jutta-
tasok elbiranyzata

051222. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
munkavégzésre iranyuld egyéb jogvi-
szonyban nem sajat foglalkoztatottnak fi-
zetett juttatdsokra

051223. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
nem sajat foglalkoztatottnak fizetett jutta-
tasok teljesitése

05123. Egyéb kiils6 személyi juttatasok

051231. Egyéb kiilsé személyi juttatasok eldiranyzata

051232. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
egyéb kiilsé személyi juttatdsokra

051233. Egyéb kiils6 személyi juttatasok teljesitése

052. Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado

521.

Munkaadokat terheld jarulékok €s szocialis hozzajarulasi ad6 eldiranyzata
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522. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaadokat terheld jarulékok
¢s szocialis hozzajarulasi adora
523. Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado teljesitése
053. Dologi kiadasok
0531. Készletbeszerzés
05311. Szakmai anyagok beszerzése
053111. Szakmai anyagok beszerzése eléiranyzata
053112. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
szakmai anyagok beszerzésére
053113. Szakmai anyagok beszerzése teljesitése
05312. Uzemeltetési anyagok beszerzése
053121. Uzemeltetési anyagok beszerzése eléiranyzata
053122. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
lizemeltetési anyagok beszerzésére
053123. Uzemeltetési anyagok beszerzése teljesitése
05313. Arubeszerzés
053131. Arubeszerzés eléiranyzata
053132. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
arubeszerzésre
053133. Arubeszerzés teljesitése
0532. Kommunikacios szolgaltatasok
05321. Informatikai szolgaltatasok igénybevétele
053211. Informatikai szolgaltatasok igénybevétele el6-
iranyzata
053212. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
informatikai szolgaltatasok igénybevételé-
re
053213. Informatikai szolgaltatasok igénybevétele teljesi-
tése
05322. Egyéb kommunikacids szolgaltatasok
053221. Egyéb kommunikacios szolgaltatasok eldiranyzata
053222. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
egyéb kommunikacios szolgaltatasokra
053223. Egyéb kommunikaciods szolgaltatasok teljesitése
0533. Szolgaltatasi kiadasok
05331. Koziizemi dijak
053311. Koziizemi dijak eldiranyzata
053312. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
koziizemi dijakra
053313. Koziizemi dijak teljesitése
05332. Vasarolt élelmezés
053321. Vasarolt élelmezés eldiranyzata
053322. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
vasarolt élelmezésre
053323. Vasarolt élelmezés teljesitése
05333. Bérleti és lizing dijak
053331. Bérleti és lizing dijak el6iranyzata
053332. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
bérleti és lizing dijakra
053333. Bérleti és lizing dijak teljesitése
05334. Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok
053341. Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok eléirany-
zata
053342. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatdsokra
053343. Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok teljesitése
05335. Kozvetitett szolgaltatasok
053351. Kozvetitett szolgaltatasok eliranyzata
053352. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
kozvetitett szolgaltatdsokra
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053353. Kozvetitett szolgaltatasok teljesitése
05336. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok
053361. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok eld-
iranyzata
053362. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
szakmai tevékenységet segitd szolgaltata-
sokra
053363. Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok telje-
sitése
05337. Egyéb szolgaltatasok
053371. Egyéb szolgaltatasok eldiranyzata
053372. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
egyéb szolgaltatasokra
053373. Egyéb szolgaltatasok teljesitése
0534. Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok
05341. Kikiildetések kiadasai
053411. Kikiildetések kiadasai eldiranyzata
053412. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
kikiildetések kiadasaira
053413. Kikiildetések kiadasai teljesitése
05342. Reklam- és propagandakiadasok
053421. Reklam- és propagandakiadasok eléiranyzata
053422. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
reklam- és propagandakiadasokra
053423. Reklam- és propagandakiadasok teljesitése
0535. Kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok
05351. Mikodési céli elézetesen felszamitott altalanos forgalmi add
053511. Miikodési célu eldzetesen felszamitott altalanos
forgalmi ad6 el6iranyzata
053512. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
miikddési célu elézetesen felszamitott al-
talanos forgalmi adora
053513. Miikodési célu eldzetesen felszamitott altalanos
forgalmi ado teljesitése
05352. Fizetend6 altalanos forgalmi ado
053521. Fizetendd altalanos forgalmi ado eldiranyzata
053522. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
fizetendo altalanos forgalmi adora
053523. Fizetendo altalanos forgalmi ado teljesitése
05353. Kamatkiadasok
053531. Kamatkiadasok eldiranyzata
053532. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
kamatkiadasokra
053533. Kamatkiadasok teljesitése
05354. Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai
053541. Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai eliranyzata
053542. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
egyéb pénziigyi miiveletek kiadasaira
053543. Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai teljesitése
05355. Egyéb dologi kiadasok
053551. Egyéb dologi kiadasok elbiranyzata
053552. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
egyéb dologi kiadasokra
053553. Egyéb dologi kiadasok teljesitése
054. Ellatottak pénzbeli juttatasai
0541. Tarsadalombiztositasi ellatasok
05411. Tarsadalombiztositasi ellatasok eldiranyzata
05412. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség tarsadalombizto-
sitési ellatasokra
05413. Tarsadalombiztositasi ellatasok teljesitése
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0542. Csaladi tamogatasok
05421. Csaladi tamogatasok eldiranyzata
05422. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség csaladi tamogata-
sokra
05423. Csaladi tamogatasok teljesitése
0543. Pénzbeli karpotlasok, kartéritések
05431. Pénzbeli karpotlasok, kartéritések eldiranyzata
05432. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség pénzbeli karpot-
lasokra, kartéritésekre
05433. Pénzbeli karpotlasok, kartéritések teljesitése
0544. Betegséggel kapcsolatos (nem tarsadalombiztositasi) ellatasok
05441. Betegséggel kapcsolatos (nem tarsadalombiztositasi) ellatasok
eléiranyzata
05442. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség betegséggel kap-
csolatos (nem tarsadalombiztositasi) ellatasokra
05443. Betegséggel kapcsolatos (nem tarsadalombiztositasi) ellatasok tel-
jesitése
0545. Foglalkoztatassal, munkanélkiiliséggel kapcsolatos ellatasok
05451. Foglalkoztatassal, munkanélkiiliséggel kapcsolatos ellatasok el6-
iranyzata
05452, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség foglalkoztatassal,
munkanélkiiliséggel kapcsolatos ellatasokra
05453. Foglalkoztatassal, munkanélkiiliséggel kapcsolatos ellatasok telje-
sitése
0546. Lakhatassal kapcsolatos ellatasok
05461. Lakhatassal kapcsolatos ellatasok eléiranyzata
05462. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség lakhatassal kap-
csolatos ellatasokra
05463. Lakhatassal kapcsolatos ellatasok teljesitése
0547. Intézményi ellatottak pénzbeli juttatasai
05471. Intézményi ellatottak pénzbeli juttatasai eldiranyzata
05472. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség intézményi ella-
tottak pénzbeli juttatasaira
05473. Intézményi ellatottak pénzbeli juttatasai teljesitése
0548. Egyéb nem intézményi ellatasok
05481. Egyéb nem intézményi ellatasok eldiranyzata
05482. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb nem in-
tézményi ellatasokra
05483. Egyéb nem intézményi ellatasok teljesitése
055. Egyéb miikodési cél kiadasok
05501. Nemzetkozi kotelezettségek
055011. Nemzetkozi kotelezettségek eléiranyzata
055012. Kaotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nemzetkozi kotelezettségekre
055013. Nemzetkozi kotelezettségek teljesitése
05502. Elvonasok és befizetések
055021. A helyi onkormanyzatok el6zé évi elszamolasabol
szarmazo kiadasok
0550211. A helyi 6nkorményzatok el6z0 évi elszamo-
lasabol szarmazé kiadasok eldiranyzata
0550212. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség a helyi dnkormanyzatok el6z6 évi
elszamolasabdl szarmazo kiadasokra
0550213. A helyi 6nkorményzatok el6z0 évi elszamo-
lasabol szarmazé kiadasok teljesitése
055022. A helyi dnkormanyzatok torvényi eldirdson alapuld be-
fizetései
0550221. A helyi dnkormanyzatok térvényi eldirason
alapuld befizetései eldiranyzata
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0550222. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség a helyi dnkormanyzatok torvényi
el6irason alapuld befizetéseire

0550223. A helyi 6nkormanyzatok tdrvényi eléirason
alapul6 befizetései teljesitése

055023. Egyéb elvonasok, befizetések

0550231. Egyéb elvonasok, befizetések eldiranyzata

0550232. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség egyéb elvonasokra, befizetésekre

0550233. Egyéb elvonasok, befizetések teljesitése

05503. Miikodési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifize-
tés allamhaztartason beliilre
055031. Miikodési célu garancia- és kezességvallalasbol
szarmazo kifizetés allamhaztartason beliil-
re el6iranyzata
055032. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
miitkodési céli garancia- és kezességvalla-
lasbol szarmazo kifizetésre allamhaztarta-
son beliilre
055033. Miikodési célu garancia- és kezességvallalasbol
szarmazo kifizetés allamhaztartason beliil-
re teljesitése
05504. Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk nyudjtasa
allamhaztartason beliilre
055041. Miikodési célu visszatéritendé tamogatasok, kol-
csondk nytjtasa allamhaztartason beliilre
eléiranyzata
055042. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
mitkodési célu visszatéritendé tamogata-
sok, kolcsondk nyujtasara allamhaztarta-
son beliilre
055043. Miikodési célu visszatéritendé tamogatasok, kol-
csondk nytjtasa allamhaztartason beliilre
teljesitése
05505. Mikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk torlesztése
allamhaztartason beliilre
055051. Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kol-
csonok torlesztése allamhaztartason beliil-
re eliranyzata
055052. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
mitkodési célu visszatéritendé tamogata-
sok, koOlesonok torlesztésére allamhaztar-
tason beliilre
055053. Miikodési célu visszatéritendé tamogatasok, kol-
csonok torlesztése allamhaztartason beliil-
re teljesitése
05506. Egyéb mitkodési céli tamogatasok allamhaztartason beliilre
055061. Egyéb mikodési céli tamogatasok allamhaztarta-
son beliilre eldirdnyzata
055062. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
egyéb miikodési célu tdmogatasokra al-
lamhéztartason beliilre
055063. Egyéb mikodési célu tamogatasok allamhaztarta-
son beliilre teljesitése
05507. Miukodési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifize-
tés allamhaztartason kiviilre
055071. Miukodési célu garancia- és kezességvallalasbol
szarmazo kifizetés allamhaztartason ki-
viilre el6irdnyzata
055072. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
miikddési célu garancia- és kezességvalla-
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lasbol szarmazo kifizetésre allamhaztarta-
son kiviilre
055073. Miikodési célu garancia- és kezességvallalasbol
szarmazo kifizetés allamhaztartason ki-
viilre teljesitése
05508. Mikodési céli visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk nyujtasa
allamhaztartason kiviilre
055081. Miikddési célu visszatéritendd tamogatasok, kol-
csondk nyuhjtasa allamhaztartason kiviilre
eléiranyzata
055082. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
miikddési céli visszatéritendd tamogata-
sok, kolcsondk nyujtasara allamhaztarta-
son kiviilre
055083. Miikddési célu visszatéritendd tamogatasok, kol-
csondk nyuljtasa allamhaztartason kiviilre
teljesitése
05509. Arkiegészitések, artimogatsok
055091. Arkiegészitések, artamogatasok eliranyzata
055092. Kaotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
arkiegészitésekre, artamogatasokra
055093. Arkiegészitések, artamogatasok teljesitése
05510. Kamattamogatasok
055101. Kamattamogatasok eldiranyzata
055102. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
kamattamogatasokra
055103. Kamattamogatasok teljesitése
05511. Mikodési célu tamogatasok az Europai Unionak
055111. Mikddési célu tamogatasok az Eurdpai Unidnak
eléiranyzata
055112.  Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
miikddési céli tamogatasokra az Eurdpai
Unionak
055113. Miikddési célu tamogatasok az Eurdpai Unidnak
teljesitése
05512. Egyéb mitkddési céli tamogatasok allamhaztartason kiviilre
055121. Egyéb miikodési céli tamogatasok allamhaztarta-
son kiviilre eléiranyzata
055122.  Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
egyéb miikddési célu tamogatasokra al-
lamhaztartason kiviilre
055123. Egyéb miikodési céli tamogatasok allamhaztarta-
son kiviilre teljesitése
05513. Tartalékok
055131. Tartalékok eldiranyzata
056. Beruhazasok
0561. Immaterialis javak beszerzése, 1étesitése
05611. Immaterialis javak beszerzése, 1étesitése eldiranyzata
05612. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség immaterialis ja-
vak beszerzésére, 1étesitésére
05613. Immaterialis javak beszerzése, 1étesitése teljesitése
0562. Ingatlanok beszerzése, 1étesitése
05621. Ingatlanok beszerzése, 1étesitése eliranyzata
05622. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok be-
szerzésére, 1étesitésére
05623. Ingatlanok beszerzése, létesitése teljesitése
0563. Informatikai eszkdzok beszerzése, 1étesitése
05631. Informatikai eszk6z0k beszerzése, 1étesitése eldiranyzata
05632. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai esz-
k6z0k beszerzésére, l1étesitésére
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05633. Informatikai eszkdzok beszerzése, 1étesitése teljesitése
0564. Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, 1étesitése
05641. Egyeéb targyi eszkdzok beszerzése, 1étesitése eldiranyzata
05642. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyeb targyi esz-
ko6zok beszerzésére, 1étesitésére
05643. Egyéb targyi eszkozok beszerzése, 1étesitése teljesitése
0565. Részesedések beszerzése
05651. Részesedések beszerzése eldiranyzata
05652. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség részesedések be-
szerzésére
05653. Részesedések beszerzése teljesitése
0566. Meglévo részesedések noveléséhez kapcsolodo kiadasok
05661. Meglévo részesedések noveléséhez kapcsolodd kiadasok el6-
iranyzata
05662. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség meglévo részese-
dések noveléséhez kapcsolodo kiadasokra
05663. Meglévo részesedések noveléséhez kapesolddo kiadasok teljesité-
Se
0567. Beruhazasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
05671. Beruhazasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi add
eléiranyzata
05672. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség beruhazasi céla
elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adora
05673. Beruhazasi célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado tel-
jesitése
057. Felyjitasok
0571. Ingatlanok feltjitasa
05711. Ingatlanok felujitasa eliranyzata
05712. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok feluji-
tasara
05713. Ingatlanok felujitasa teljesitése
0572. Informatikai eszk6zok felajitasa
05721. Informatikai eszk6zok feltjitasa eldiranyzata
05722. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai esz-
kozok felujitasara
05723. Informatikai eszk6z0k felujitasa teljesitése
0573. Egyéb targyi eszk6zok felujitasa
05731. Egyéb targyi eszkozok felujitasa eldiranyzata
05732. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyeb targyi esz-
kozok felujitasara
05733. Egyéb targyi eszkozok felujitasa teljesitése
0574. Felujitasi célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
05741. Felujitasi célu elzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé el6-
iranyzata
05742. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felujitasi céla
elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adora
05743. Felyjitasi céla elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado telje-
sitése
058. Egyéb felhalmozasi céli kiadasok
0581. Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifizetés allam-
héaztartason beliilre
05811. Felhalmozasi céli garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifi-
zetés allamhdaztartason beliilre eldiranyzata
05812. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi céla
garancia- és kezességvallalasbol szarmazoé kifizetésre allam-
haztartason beliilre
05813. Felhalmozasi céli garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifi-
zetés allamhdaztartason beliilre teljesitése
0582. Felhalmozasi célu visszatéritendd tdmogatasok, kdlcsondk nyuljtasa allamhaz-
tartason beliilre
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05821. Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk nyujta-
sa allamhaztartason beliilre eldiranyzata
05822. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi céla
visszatéritendd tamogatasok, kdlcsonok nyujtasara allamhaz-
tartason beliilre
05823. Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, k6lcsondk nyujta-
sa allamhaztartason beliilre teljesitése
0583. Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk torlesztése allam-
haztartason beliilre
05831. Felhalmozasi célii visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok tor-
lesztése allamhaztartason beliilre eldiranyzata
05832. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi céla
visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok torlesztésére allam-
haztartason beliilre
05833. Felhalmozasi célii visszatéritendé tamogatasok, kdlcsonok tor-
lesztése allamhaztartason beliilre teljesitése
0584. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason beliilre
05841. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason beliilre
eléiranyzata
05842. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb felhalmo-
zasi célu tamogatasokra allamhaztartason beliilre
05843. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartdson beliilre
teljesitése
0585. Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifizetés allam-
haztartason kiviilre
05851. Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifi-
zetés allamhaztartason kiviilre eliranyzata
05852. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi céla
garancia- és kezességvallalasbol szarmazoé kifizetésre allam-
haztartason kiviilre
05853. Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifi-
zetés allamhaztartason kiviilre teljesitése
0586. Felhalmozasi célu visszatéritendd tdmogatasok, kdlcsondk nyuljtasa allamhaz-
tartason kiviilre
05861. Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok nyujta-
sa allamhaztartason kiviilre eldiranyzata
05862. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi céla
visszatéritendé tamogatasok, kolcsonok nyujtasara allamhaz-
tartason kiviilre
05863. Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, k6lcsondk nyujta-
sa allamhaztartason kiviilre teljesitése
0587. Lakastamogatas
05871. Lakastamogatas eldiranyzata
05872. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség lakastamogatasra
05873. Lakastamogatas teljesitése
0588. Felhalmozasi célu tamogatasok az Eurdpai Unidnak
05881. Felhalmozasi célu tdmogatasok az Eurdpai Unidnak eldiranyzata
05882. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi cé-
i tdmogatasokra az Eurdpai Unidnak
05883. Felhalmozasi célu timogatasok az Eurdpai Unidnak teljesitése
0589. Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason kiviilre
05891. Egyéb felhalmozasi célii tdmogatasok allamhaztartason kiviilre
eldiranyzata
05892. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb felhalmo-
z4si célu tamogatasokra allamhaztartdson kiviilre
05893. Egyéb felhalmozasi célii tdmogatasok allamhaztartason kiviilre
teljesitése
059. Finanszirozasi kiadasok
0591. Belf6ldi finanszirozas kiadasai
05911. Hitel-, kolesontorlesztés dllamhaztartason kiviilre
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059111. Hossza lejarat hitelek, kolesonok torlesztése pénziigyi
vallalkozasnak
0591111. Hosszu lejarata hitelek, kdlcsonok torlesz-
tése pénziigyi vallalkozasnak elbiranyzata
0591112. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség hosszl lejarata hitelek, kolesonok
torlesztésére pénziigyi vallalkozasnak
0591113. Hosszu lejarata hitelek, kdlcsonok torlesz-
tése pénziigyi vallalkozasnak teljesitése
059112. Likviditasi célu hitelek, kdlcsonok torlesztése pénziigyi
vallalkozasnak
0591121. Likviditasi célu hitelek, kélcsonok torlesz-
tése pénziigyi vallalkozasnak elbiranyzata
0591122. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség likviditasi célu hitelek, kolcsondk
torlesztésére pénziigyi vallalkozasnak
0591123. Likviditasi célu hitelek, kdlcsonok torlesz-
tése pénziigyi vallalkozasnak teljesitése
059113. Rovid lejarata hitelek, kdlesonok torlesztése pénziigyi
vallalkozasnak
0591131. Rovid lejaratu hitelek, kolcsondk torleszté-
se pénziigyi vallalkozasnak elbiranyzata
0591132. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség rovid lejarata hitelek, kolcsonok
torlesztésére pénziigyi vallalkozasnak
0591133. Rovid lejaratu hitelek, kolcsondk torleszté-
se pénziigyi vallalkozasnak teljesitése
05912. Belfoldi értékpapirok kiadasai
059121. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok vasarlasa
0591211. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok vasar-
lasa elGiranyzata
0591212. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség forgatasi célu belfoldi értékpapi-
rok vasarlasara
0591213. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok vasar-
lasa teljesitése
059122. Befektetési célu belfoldi értékpapirok vasarlasa
0591221. Befektetési célu belfoldi értékpapirok va-
sarlasa elGiranyzata
0591222. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség befektetési célu belfoldi értékpapi-
rok vasarlasara
0591223. Befektetési célu belfoldi értékpapirok va-
sarlasa teljesitése
059123. Kincstarjegyek bevaltasa
0591231. Kincstarjegyek bevaltasa eldiranyzata
0591232. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség kincstarjegyek bevaltasara
0591233. Kincstarjegyek bevaltasa teljesitése
059124. Even beliili lejarata belfoldi értékpapirok
bevaltasa
0591241. Even beliili lejarati belfoldi értékpapirok
bevaltasa eldiranyzata
0591242. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség éven beliili lejarata belfoldi érték-
papirok bevaltasara
0591243. Even beliili lejarati belfldi értékpapirok
bevaltasa teljesitése
059125. Belfoldi kotvények bevaltasa
0591251. Belfoldi kdtvények bevaltasa eldiranyzata
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05913.

05914.

05915.

05916.

05917.

05918.

059109.

0591252. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség belfoldi kotvények bevaltasara
0591253. Belfoldi kotvények bevaltasa teljesitése
059126. Even tuali lejarati belfoldi értékpapirok be-
valtasa
0591261. Even tuli lejarat belfoldi értékpapirok be-
valtasa el6iranyzata
0591262. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség éven tuli lejarata belfoldi értékpa-
pirok bevaltasara
0591263. Even tuli lejarata belfoldi értékpapirok be-
valtasa teljesitése
Allamhéztartason beliili megel6élegezések folyositisa
059131. Allamhéztartason beliili megeldlegezések folyosi-
tasa elGiranyzata
059132. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
allamhaztartason beliili megelélegezések
folyositasara
059133. Allamhéztartason beliili megeldlegezések folyosi-
tasa teljesitése
Allamhéztartason beliili megel6legezések visszafizetése
059141. Allamhéztartason beliili megelélegezések visszafi-
zetése eldiranyzata
059142. Kaotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
allamhaztartason beliili megelélegezések
visszafizetésére
059143. Allamhéztartason beliili megelélegezések visszafi-
zetése teljesitése
Koézponti, iranyitod szervi tamogatas folyositasa
059151. Kozponti, iranyitd szervi tamogatas folyositasa
eléiranyzata
059152. Kaotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
kdzponti, iranyitd szervi tamogatas folyo-
sitasara
059153. Kozponti, iranyitd szervi tamogatas folyositasa
teljesitése
Pénzeszkozok lekotott bankbetétként elhelyezése
059161. Pénzeszkozok lekotott bankbetétként elhelyezése
eléiranyzata
059163. Pénzeszkozok lekotott bankbetétként elhelyezése
teljesitése
Pénziigyi lizing kiadasai
059171. Pénziigyi lizing kiadasai eldiranyzata
059172. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
pénziigyi lizing kiadasaira
059173. Pénziigyi lizing kiadasai teljesitése
Kozponti koltségvetés sajatos finanszirozasi kiadasai
059181. Kozponti koltségvetés sajatos finanszirozasi ki-
adasai eldiranyzata
059182. Kaotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
kozponti koltségvetés sajatos finansziro-
zasi kiadésaira
059183. Kozponti koltségvetés sajatos finanszirozasi ki-
adasai teljesitése
Tulajdonosi kdlcsondk kiadasai
059191. Hossz lejarata tulajdonosi kdlesondk kiadasai
0591911. Hosszu lejérata tulajdonosi kol-
csonok kiadasai eldiranyza-
ta
0591912. Kotelezettségvallalas, mas fize-
tési kotelezettség hosszu le-
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jaratu tulajdonosi kdlcsdnok
kiadasaira
0591913. Hosszu lejaratu tulajdonosi kdl-
csondk kiadasai teljesitése
059192. Rovid lejarata tulajdonosi kolesondk kiadasai
0591921. Rovid lejarata tulajdonosi kol-
csonok kiadasai eldiranyza-
ta
0591922. Kotelezettségvallalas, mas fize-
tési kotelezettség rovid leja-
rata tulajdonosi kdlcsénok
kiadasaira
0591923. Rovid lejarata tulajdonosi kol-
csondk kiadasai teljesitése
0592. Kiilfoldi finanszirozas kiadasai
05921. Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok vasarlasa
059211. Forgatasi céla kiilfoldi értékpapirok vasarlasa el6-
iranyzata
059212. Kaotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok vasar-
lasara
059213. Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok vasarlasa tel-
jesitése
05922. Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok vasarlasa
059221. Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok vasarlasa
eléiranyzata
059222. Kaotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
befektetési céla kiilfoldi értékpapirok va-
sarlasara
059223. Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok vasarlasa
teljesitése
05923. Kiilfoldi értékpapirok bevaltasa
059231. Kiilfoldi értékpapirok bevaltasa eldiranyzata
059232. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
kilfoldi értékpapirok bevaltasara
059233. Kiilfoldi értékpapirok bevaltasa teljesitése
05924. Hitelek, kolcsonok torlesztése kiilfoldi kormanyoknak és nemzet-
kozi szervezeteknek
059241. Hitelek, kolcsonok torlesztése kiilfoldi korma-
nyoknak ¢és nemzetkdzi szervezeteknek
eléiranyzata
059242.  Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
hitelek, ko6lcsondk torlesztésére kiilfoldi
kormanyoknak €s nemzetk6zi szerveze-
teknek
059243.  Hitelek, kolesonok torlesztése kiilfoldi korma-
nyoknak és nemzetkdzi szervezeteknek
teljesitése
05925. Hitelek, kdlcsondk torlesztése kiilfoldi pénzintézeteknek
059251.  Hitelek, kolcsondk torlesztése kilfoldi pénzinté-
zeteknek eldiranyzata
059252.  Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
hitelek, kolcsonok torlesztésére kiilfoldi
pénzintézeteknek
059253.  Hitelek, kolcsondk torlesztése kilfoldi pénzinté-
zeteknek teljesitése
0593. Adodssaghoz nem kapcsolodo szarmazékos tligyletek kiadasai
05931. Addssaghoz nem kapcsolodd szarmazékos tigyletek kiadasai eld-
iranyzata
05932. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség adossaghoz nem
kapcsolodo szarmazékos tligyletek kiadasaira
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09.

5933. Adodssaghoz nem kapcsoldodd szarmazékos tligyletek kiadasai telje-
sitése
0594. Valtokiadasok
05941. Valtokiadasok eldiranyzata
05942, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség valtokiadasokra
05943. Valtdkiadasok teljesitése
Bevételi eldiranyzatok, kovetelések, teljesités
091. Mikddési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél
0911. Onkorményzatok mitkddési timogatésai
09111. Helyi 6nkormanyzatok mikodésének altalanos tamogatasa
091111. Helyi Onkormanyzatok miikddésének altalanos
tamogatasa elGiranyzata
091112. Kovetelés helyi onkormanyzatok miikddésének al-
talanos tamogatasara
091113. Helyi Onkormanyzatok miikddésének altalanos
tamogatasa teljesitése
09112. Telepiilési onkormanyzatok egyes kdznevelési feladatainak tamo-
gatasa
091121. Telepiilési 6nkormanyzatok egyes kdznevelési fel-
adatainak tdmogatasa elGiranyzata
091122. Kovetelés telepiilési onkormanyzatok egyes koz-
nevelési feladatainak timogatasara
091123. Telepiilési onkormanyzatok egyes koznevelési fel-
adatainak tamogatasa teljesitése
09113. Telepiilési dnkormanyzatok szocialis, gyermekjoléti és gyermek-
étkeztetési feladatainak timogatasa
091131. Telepiilési onkormanyzatok szocialis, gyermek;jo-
1éti és gyermekétkeztetési feladatainak
tamogatasa eldiranyzata
091132.  Kovetelés telepiilési dnkormanyzatok szocialis,
gyermekjoléti és gyermekétkeztetési fel-
adatainak tdmogatasara
091133. Telepiilési onkormanyzatok szocialis, gyermek;jo-
1éti és gyermekétkeztetési feladatainak
tamogatasa teljesitése
09114. Telepiilési onkormanyzatok kulturalis feladatainak tamogatasa
091141. Telepiilési onkormanyzatok kulturalis feladatainak
tamogatasa eldiranyzata
091142. Kovetelés telepiilési 6nkormanyzatok kulturalis
feladatainak tamogatasara
091143. Telepiilési 6nkormanyzatok kulturalis feladatainak
tamogatasa teljesitése
09115. Miukodési célu koltségvetési tamogatasok és kiegészitd tamogata-
sok
091151.  Mukodési célu koltségvetési tamogatasok és ki-
egészitd tamogatasok eldiranyzata
091152. Kovetelés mikodési célu koltségvetési tamogata-
sokra és kiegészitd tamogatasokra
091153. Miikodési célu koltségvetési tamogatasok és Ki-
egészitd tdmogatasok teljesitése
09116. Elszamolasbodl szarmazo bevételek
091161. Elszamolasbol szarmazé bevételek eldiranyzata
091162. Kovetelés elszamolasbol szarmazo bevételekre
091163. Elszamolasbol szarmazd bevételek teljesitése
0912. Elvonasok és befizetések bevételei
09121. Elvonasok és befizetések bevételei eldiranyzata
09122. Kovetelés elvonasok €s befizetések bevételeire
09123. Elvonasok és befizetések bevételei teljesitése
0913. Miikodési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo megtériilések allam-
héztartason beliilrdl
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09131. Miuikddési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo megté-
riilések allamhaztartason beliilrdl eldiranyzata
09132. Kovetelés mitkodési célu garancia- €s kezességvallalasbol szar-
mazo6 megtériilésekre allamhaztartason beliilrdl
09133. Mikddési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo megté-
riilések allamhaztartason beliilrdl teljesitése
0914. Miikodési célu visszatéritendé tamogatasok, kodlesonok visszatériilése allam-
haztartason belilrél
09141. Miuikdodési célu visszatéritendd tamogatasok, kdlcsonok visszaté-
riilése allamhaztartason beliilrdl eldiranyzata
09142, Kovetelés miikddési célu visszatéritendd tamogatasok, kdlcsonok
visszatériilésére allamhaztartason beliilrol
09143. Miikddési célu visszatéritendd tamogatasok, kdlesonok visszaté-
riilése allamhaztartason beliilrdl teljesitése
0915. Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk igénybevétele allam-
haztartason beliilrél
09151. Miikdodési célu visszatéritendd tamogatasok, kdlesondk igénybe-
vétele allamhaztartason beliilrdl eldiranyzata
09152. Kovetelés mitkodési célu visszatéritendd tamogatasok, kdlesonok
igénybevételére allamhaztartason beliilrol
09153. Mikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kodlesonok igénybe-
vétele allamhaztartason beliilrdl teljesitése
0916. Egyéb mikoddési célu tamogatasok bevételei allamhaztartason belilrol
09161. Egyéb mikodési célu tamogatasok bevételei allamhaztartason be-
liilr6l eldiranyzata
09162. Kovetelés egyéb mikodési célu tamogatasok bevételeire allam-
haztartason beliilrél
09163. Egyéb mikodési célu tamogatasok bevételei allamhaztartason be-
lilr6] teljesitése
092. Felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél
0921. Felhalmozasi céli dnkormanyzati timogatasok
09211. Felhalmozasi céli 6nkormanyzati tamogatasok elGiranyzata
09212. Kovetelés felhalmozasi céli dnkormanyzati tamogatasokra
09213. Felhalmozasi céli 6nkormanyzati tamogatasok teljesitése
0922. Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazd megtériilések al-
lamhaztartason beliilrdl
09221. Felhalmozasi céli garancia- és kezességvallalasbol szarmazd
megtériilések allamhaztartason beliilrdl eldiranyzata
09222. Kovetelés felhalmozasi céli garancia- és kezességvallalasbol
szarmazo6 megtériilésekre allamhaztartason beliilrol
09223. Felhalmozasi céli garancia- és kezességvallalasbol szarmazd
megtériilések allamhaztartason beliilrdl teljesitése
0923. Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kdlcsondk visszatériilése al-
lamhaztartason beliilrdl
09231. Felhalmozasi célu visszatéritendd tdmogatasok, kdlesonok vissza-
tériilése allamhaztartason beliilrél eldiranyzata
09232. Kovetelés felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kdlcso-
nok visszatériilésére allamhaztartason beliilrol
09233. Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kolesondk vissza-
tériilése allamhéztartason beliilrdl teljesitése
0924. Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk igénybevétele al-
lamhéztartason beliilr6l
09241. Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kdlcsonok igény-
bevétele allamhaztartason beliilrdl eldiranyzata
09242. Kovetelés felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kdlcso-
nok igénybevételére allamhaztartason beliilrél
09243. Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kolesonok igény-
bevétele allamhaztartason beliilrdl teljesitése
0925. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél
09251. Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok bevételei allamhaztartason
beliilrdl eldiranyzata
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09252. Kovetelés egyéb felhalmozasi célu tamogatasok bevételeire al-
lamhaztartason beliilrdl
09253. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok bevételei allamhaztartason
beliilrdl teljesitése
093. Kozhatalmi bevételek
0931. Jovedelemadok
09311. Maganszemélyek jovedelemadoi
093111. Maganszemélyek jovedelemadoi eldiranyzata
093112. Kovetelés maganszemélyek jovedelemadoira
093113. Maganszemélyek jovedelemadoi teljesitése
09312. Tarsasagok jovedelemadoi
093121. Tarsasagok jovedelemadoi eldiranyzata
093122. Kovetelés tarsasagok jovedelemadodira
093123. Tarsasagok jovedelemadoi teljesitése
0932. Szocialis hozzajarulasi ado és jarulékok
09321. Szocialis hozzajarulasi ado és jarulékok eldiranyzata
09322. Kovetelés szocialis hozzajarulasi adora és jarulékokra
09323. Szocialis hozzajarulasi ado és jarulékok teljesitése
0933. Bérhez és foglalkoztatashoz kapcsolodo adok
09331. Bérhez és foglalkoztatashoz kapcsolodo adok eldiranyzata
09332. Kovetelés bérhez és foglalkoztatashoz kapcsolodo adokra
09333. Bérhez és foglalkoztatashoz kapcsolddo adok teljesitése
0934. Vagyoni tipust adok
09341. Vagyoni tipusti adok eléiranyzata
09342. Kovetelés vagyoni tipusu adokra
09343. Vagyoni tipust adok teljesitése
0935. Termékek és szolgaltatasok adoi
09351. Ertékesitési és forgalmi adok
093511. Ertékesitési és forgalmi adok eldiranyzata
093512. Kovetelés értékesitési és forgalmi adokra
093513. Ertékesitési és forgalmi adok teljesitése
09352. Fogyasztasi adok
093521. Fogyasztasi adok eldiranyzata
093522. Kovetelés fogyasztasi adokra
093523. Fogyasztasi adok teljesitése
09353. Pénziigyi monopoliumok nyereségét terheld adok
093531. Pénziigyi monopoliumok nyereségét terhelé adok
eléiranyzata
093532. Kovetelés pénziigyi monopdliumok nyereségét
terheld adokra
093533. Pénziigyi monopoliumok nyereségét terhelé adok
teljesitése
09354. Gépjarmiiadok
093541. Gépjarmiladok eldiranyzata
093542. Kovetelés gépjarmiiadokra
093543. Gépjarmiadok teljesitése
09355. Egyéb aruhasznalati és szolgaltatasi adok
093551. Egyéb aruhasznalati és szolgaltatasi adok el6-

iranyzata

093552. Kovetelés egyéb aruhasznalati és szolgaltatasi
adokra

093553. Egyéb aruhasznalati és szolgaltatasi adok teljesité-
Se

0936. Egyéb kozhatalmi bevételek
09361. Egyéb kozhatalmi bevételek eldiranyzata
09362. Kovetelés egyéb kozhatalmi bevételekre
09363. Egyéb kozhatalmi bevételek teljesitése
094. Mikodési bevételek
09401. Készletértékesités ellenértéke
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094011. Készletértékesités ellenértéke eldiranyzata
094012. Kovetelés készletértékesités ellenértékére
094013. Készletértékesités ellenértéke teljesitése
09402. Szolgaltatasok ellenértéke
094021. Szolgaltatasok ellenértéke eldiranyzata
094022. Kovetelés szolgaltatasok ellenértékére
094023. Szolgaltatasok ellenértéke teljesitése
09403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke
094031. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke eldiranyzata
094032. Kovetelés kozvetitett szolgaltatasok ellenértékére
094033. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke teljesitése
09404. Tulajdonosi bevételek
094041. Tulajdonosi bevételek eldiranyzata
094042. Kovetelés tulajdonosi bevételekre
094043. Tulajdonosi bevételek teljesitése
09405. Ellatasi dijak
094051. Ellatasi dijak el6iranyzata
094052. Kovetelés ellatasi dijakra
094053. Ellatasi dijak teljesitése
09406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado
094061. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado eldiranyzata
094062. Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adora
094063. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése
09407. Altalanos forgalmi ado visszatéritése
094071. Altaldnos forgalmi ad6 visszatéritése eldiranyzata
094072. Kovetelés altalanos forgalmi ado visszatéritésére
094073. Altaldnos forgalmi ad6 visszatéritése teljesitése
09408. Kamatbevételek és mas nyereségjellegii bevételek
094081. Befektetett pénziigyi eszk6zokbdl szarmazo bevé-
telek
0940811. Befektetett pénziigyi eszko-
z6kbdl szarmazd bevéte-
lek el6iranyzata
0940812. Kovetelés befektetett pénz-
igyi eszkozokbol szar-
mazo6 bevételekre
0940813. Befektetett pénziigyi eszko-
z6kbdl szarmazd bevéte-
lek teljesitése
094082. Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegli be-
vételek
0940821. Egyéb kapott (jardé) kamatok
és kamatjellegli bevételek
eléiranyzata
0940822. Kovetelés egyéb kapott (jaro)
kamatokra és kamatjelle-
gli bevételekre
0940823. Egyéb kapott (jard) kamatok
¢és kamatjellegli bevételek
teljesitése
09409. Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei
094091. Részesedésekbdl szarmazd pénzligyi miveletek
bevételei
0940911. Részesedésekbdl  szarmazo
pénziigyi miveletek be-
vételei eldiranyzata
0940912. Kovetelés  részesedésekbol
szarmaz6 pénziigyi mi-
veletek bevételeire
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0940913. Részesedésekbdl — szarmazd
pénziigyi miiveletek be-
vételei teljesitése

094092. Mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételei

0940921. Mas egyéb pénziigyi miivele-
tek bevételei eldiranyzata

0940922. Kovetelés mas egyéb pénz-
iigyi miveletek bevételei-
re

0940923. Mas egyéb pénziigyi miivele-
tek bevételei teljesitése

09410. Biztosito altal fizetett kartérités
094101. Biztosito altal fizetett kartérités eliranyzata
094102. Kovetelés biztosito altal fizetett kartéritésre
094103. Biztosito altal fizetett kartérités teljesitése
09411. Egyéb miikodési bevételek
094111. Egyéb miikddési bevételek eldiranyzata
094112. Kovetelés egyéb miikodési bevételekre
094113. Egyéb miikddési bevételek teljesitése
095. Felhalmozasi bevételek
0951. Immaterialis javak értékesitése
09511. Immaterialis javak értékesitése eldiranyzata
09512. Kovetelés immaterialis javak értékesitésébol
09513. Immaterialis javak értékesitése teljesitése
0952. Ingatlanok értékesitése
09521. Ingatlanok értékesitése eliranyzata
09522. Kovetelés ingatlanok értékesitésébol
09523. Ingatlanok értékesitése teljesitése
0953. Egyéb targyi eszk6zok értékesitése
09531. Egyéb targyi eszkozok értékesitése eldiranyzata
09532. Kovetelés egyéb targyi eszkdzok értékesitésébol
09533. Egyéb targyi eszk6zok értékesitése teljesitése
0954. Részesedések értékesitése
09541. Részesedések értékesitése eldiranyzata
09542. Kovetelés részesedések értékesitésébol
09543. Részesedések értékesitése teljesitése
0955. Részesedések megsziinéséhez kapcsolddd bevételek
09551. Részesedések megsziinéséhez kapcsolodo bevételek eldiranyzata
09552. Kovetelés részesedések megsziinéséhez kapcsolddo bevételekre
09553. Részesedések megsziinéséhez kapcsolodo bevételek teljesitése
096. Miikddési célu atvett pénzeszkdzok
0961. Miikodési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo megtériilések al-
lamhaztartason kiviilr6l
09611. Miukodési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo megté-
riilések allamhaztartason kiviilrél eldiranyzata
09612. Kovetelés mikodési céli garancia- €s kezességvallalasbol szar-
mazd megtériilésekre allamhaztartason kiviilrél
09613. Miukodési céla garancia- és kezességvallalasbol szarmazo megté-
riillések allamhaztartason kiviilrdl teljesitése
0962. Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk visszatériilése az Eurdpai
Uni6tol
09621. Miikodési célu visszatéritend6 tamogatasok, kdlcsondk visszaté-
riillése az Europai Unidtol eldirdnyzata
09622. Kovetelés miikddési céla visszatéritendd tamogatasok, kdlesonok
visszatériilésére az Eurdpai Uniotol
09623. Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kdlcsondk visszaté-
riillése az Europai Unidtol teljesitése
0963. Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kodlcsondk visszatériilése korma-
nyoktdl €s mas nemzetkdzi szervezetektol
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09631. Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kdlcsondk visszaté-
riilése kormanyoktol és mas nemzetkdzi szervezetektdl eld-
iranyzata

09632. Kovetelés mitkddési célu visszatéritendd tamogatasok, kdlesonok
visszatériilésére kormanyoktol és mas nemzetkozi szerveze-
tektol

09633. Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kdlcsondk visszaté-
riilése kormanyoktol és mas nemzetkozi szervezetektdl telje-
sitése

0964. Mikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk visszatériilése allam-
haztartason kiviilrol

09641. Mikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kdlcsondk visszaté-
riilése allamhaztartason kiviilrdl eldiranyzata

09642. Kovetelés mitkddési célu visszatéritendd tamogatasok, kdlesonok
visszatériilésére allamhaztartason kiviilr6l

09643. Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kdlcsonok visszaté-
riilése allamhaztartason kiviilrdl teljesitése

0965. Egyéb miikddési céli atvett pénzeszkdzok

09651. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkdzok eldiranyzata

09652. Kovetelés egyéb mitkodési célu atvett pénzeszkozokre

09653. Egyéb mikodési célu atvett pénzeszkozok teljesitése

097. Felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok
0971. Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo megtériilések al-
lamhaztartason kiviilrél

09711.  Felhalmozasi célii garancia- és kezességvallalasbol szarmazd
megtériilések allamhaztartason kiviilrél eldiranyzata

09712.  Kovetelés felhalmozasi célii garancia- és kezességvallalasbol
szarmazo6 megtériilésekre allamhaztartason kiviilrél

09713.  Felhalmozasi célii garancia- és kezességvallalasbol szarmazd
megtériilések allamhaztartason kiviilrdl teljesitése

0972.  Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kolcsondk visszatériilése az

Eurodpai Uniotol

09721. Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kélesonok visz-
szatériilése az Europai Uni6tdl elbiranyzata

09722. Kovetelés felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kol-
csonok visszatériilésére az Eurdpai Uniotol

09723.  Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kélesonok visz-
szatériilése az Europai Uniotol teljesitése

0973. Felhalmozasi célu visszatéritendé timogatasok, klcsonok visszatériilése korma-
nyoktol és mas nemzetkozi szervezetektol

09731. Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kélesonok visz-
szatériilése kormanyoktdl és mas nemzetkozi szervezetektol
eléiranyzata

09732. Kovetelés felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kol-
csOndk visszatériilésére kormanyoktdl és mas nemzetkozi
szervezetektdl

09733.  Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kélesonok visz-
szatériilése kormanyoktol €s mas nemzetkdzi szervezetektol
teljesitése

0974.  Felhalmozasi célu visszatéritend6 tamogatasok, kodlesondk visszatériilése al-
lamhaztartason kiviilrél

09741. Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kélesonok visz-
szatériilése allamhaztartason kiviilr6l eldiranyzata

09742. Kovetelés felhalmozasi céli visszatéritendd tamogatasok, kol-
csonodk visszatériilésére allamhaztartason kiviilrol

09743.  Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kélesonok visz-
szatériilése allamhaztartason kiviilrdl teljesitése

0975. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok

09751. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok eldiranyzata

09752. Kovetelés egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zokre

09753. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok teljesitése
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098. Finanszirozasi bevételek
0981. Belfoldi finanszirozas bevételei

09812.

09811. Hitel-, kdlcsonfelvétel pénziigyi vallalkozastol
098111. Hosszu lejaratu hitelek, kolesondk felvétele pénz-
tigyi vallalkozastol
0981111. Hosszu lejarata hitelek, kolesonok
felvétele pénziigyi vallalkozastol
eléiranyzata
0981112.  Kovetelés hosszi lejaratu hitelek,
kolesonok  felvételére pénziigyi
vallalkozastol
0981113.  Hosszu lejarata hitelek, kdlesonok
felvétele teljesitése pénziigyi val-
lalkozastol
098112. Likviditasi céla hitelek, kolcsonok felvétele
pénziigyi vallalkozastol
0981121.  Likviditasi célu hitelek, kdlcsonok
felvétele pénziigyi vallalkozastol
eléiranyzata
0981122,  Kovetelés likviditasi célu hitelek,
kolcsonok  felvételére  pénziigyi
vallalkozastol
0981123.  Likviditasi céla hitelek, kolcsondk
felvétele pénziigyi vallalkozastol
teljesitése
098113. Rovid lejarath hitelek, kolesonok felvétele pénz-
tigyi vallalkozastol
0981131. Rovid lejarati hitelek, kdlcsonok
felvétele pénziigyi vallalkozastol
eléiranyzata
0981132. Kovetelés rovid lejarath hitelek, kol-
csonok felvételére pénziigyi vallal-
kozastol
0981133. Rovid lejaratt hitelek, kdlcsonok fel-
vétele pénziigyi vallalkozastol tel-
jesitése
Belfoldi értékpapirok bevételei
098121. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok bevaltasa, érté-
kesitése
0981211. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok
bevaltasa, értékesitése eliranyzata
0981212. Kovetelés forgatasi céla belfoldi érték-
papirok bevaltasabol, értékesitésé-
bél
0981213. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok
bevaltasa, értékesitése teljesitése
098122. Even beliili lejarat belfoldi értékpapirok kibocsata-
sa
0981221. Even beliili lejarata belfoldi értékpapi-
rok kibocsatasa eldirdnyzata
0981222. Kovetelés éven beliili lejarata belfoldi
értékpapirok kibocsatasabol
0981223. Even beliili lejarat belfoldi értékpapi-
rok kibocsatasa teljesitése
098123. Befektetési célu belfoldi értékpapirok bevaltasa, ér-
tékesitése
0981231. Befektetési célu belfoldi értékpapirok
bevaltasa, értékesitése eldiranyzata
0981232. Kovetelés befektetési célu belfoldi ér-
tékpapirok bevaltasabol, értékesi-
tésébol
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0981233. Befektetési célu belfoldi értékpapirok
értékesitése teljesitése
098124. Even tili lejarat belfoldi értékpapirok kibocsatésa
0981241. Even tuili lejarata belfoldi értékpapirok
kibocsatasa eldiranyzata
0981242. Kovetelés éven tali lejaratu belfoldi ér-
tékpapirok kibocsatasbol
0981243. Even tuli lejarata belfoldi értékpapirok
kibocsatasa teljesitése
09813. Maradvany igénybevétele
098131. El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevé-
tele
0981311. El6z6 év koltségvetési marad-
vanyanak igénybevéte-
le eldiranyzata
0981312. Kovetelés el6z6 év koltségve-
tési  maradvanyanak
igénybevételére
0981313. El6z6 év koltségvetési marad-
vanyanak igénybevéte-
le teljesitése
098132. El6z6 év vallalkozasi maradvanyanak igénybevé-
tele
0981321. El6z6 év vallalkozasi marad-
vanyanak igénybevéte-
le elbiranyzata
0981322. Kovetelés el6zo év vallalko-
zasi  maradvanyanak
igénybevételére
0981323. El6z6 év vallalkozasi marad-
vanyanak igénybevéte-
le teljesitése
09814. Allamhaztartason beliili megelSlegezések
098141. Allamhaztartison belilli megel6legezések eld-

iranyzata

098142. Kovetelés allamhaztartason beliili megeldlegezé-
sekre

098143. Allamhéztartason beliili megelélegezések teljesi-
tése

09815. Allamhaztartason beliili megelSlegezések torlesztése
098151. Allamhéztartason beliili megelélegezések torlesz-
tése eldiranyzata
098152. Kovetelés allamhaztartason beliili megeldlegezé-
sek torlesztésére
098153. Allamhéztartason beliili megelélegezések torlesz-
tése teljesitése
09816. Kozponti, iranyito szervi tamogatas
098161. Kozponti, iranyitd szervi tamogatas eldiranyzata
098162. Kovetelés kozponti, iranyitod szervi tamogatasra
098163. Kozponti, irAnyitd szervi tamogatas teljesitése
09817. Lekotott bankbetétek megsziintetése
098171. Lekotott bankbetétek megsziintetése eliranyzata
098173.  Lekotott bankbetétek megsziintetése teljesitése
09818. Kozponti koltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei
098181. Kozponti koltségvetés sajatos finanszirozasi bevé-
telei eldiranyzata
098182. Kovetelés kozponti koltségvetés sajatos finanszi-
rozasi bevételeire
098183. Kozponti koltségvetés sajatos finanszirozasi bevé-
telei teljesitése
09819. Tulajdonosi kélcsondk bevételei
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098191. Hosszu lejaratt tulajdonosi kolesondk bevételei

0981911.  Hosszu lejarata tulajdonosi
kolcsonok bevételei eld-
iranyzata

0981912. Kovetelés hosszu lejarath tu-
lajdonosi kolcsonok be-
vételeire

0981913.  Hosszu lejarata tulajdonosi
kolcsonok bevételei telje-
sitése

098192. R&vid lejarath tulajdonosi kolesondk bevételei

0981921. Rovid lejarati tulajdonosi
kolcsonok bevételei eld-
iranyzata

0981922.  Kovetelés rovid lejarata tu-
lajdonosi kolcsonok be-
vételeire

0981923. Rovid lejarata tulajdonosi kol-
csondk bevételei teljesi-
tése

0982. Kulfoldi finanszirozas bevételei

09821.

09822.

09823.

09824.

09825.

Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése
098211. Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok bevaltasa, ér-
tékesitése eldiranyzata
098212. Kovetelés forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok be-
valtasabol, értékesitésébdl
098213. Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok bevaltasa, ér-
tékesitése teljesitése
Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése
098221. Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok bevaltasa,
értékesitése eldiranyzata
098222. Kovetelés befektetési célu kiilfoldi értékpapirok
bevaltasabol, értékesitésébol
098223. Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok bevaltasa,
értékesitése teljesitése
Kiilfoldi értékpapirok kibocsatasa
098231. Kiilfoldi értékpapirok kibocsatasa eldiranyzata
098232. Kovetelés kiilfoldi értékpapirok kibocsatasabol
098233. Kiilfoldi értékpapirok kibocsatasa teljesitése
Hitelek, kolcsonok felvétele kiilfoldi kormanyoktol és nemzetkozi
szervezetektol
098241. Hitelek, kolcsonok felvétele kiilfoldi kormanyok-
tol és nemzetkdzi szervezetektdl elGirany-
zata
098242. Kovetelés hitelek, kolcsonok felvételére kilfoldi
kormanyoktol és nemzetk6zi szervezetek-
t61
098243. Hitelek, kdlesonok felvétele kiilfoldi kormanyok-
tol és nemzetkozi szervezetektdl teljesité-
Se
Hitelek, kolesonok felvétele kiilfoldi pénzintézetektdl
098251. Hitelek, kdlcsonok felvétele kiilfoldi pénzintéze-
tektdl eldiranyzata
098252. Kovetelés hitelek, kolcsonok felvételére kilfoldi
pénzintézetektdl
098253.  Hitelek, kdlcsonok felvétele kiilfoldi pénzintéze-
tektol teljesitése

0983. Adodssaghoz nem kapcsolodo szarmazékos ligyletek bevételei

09831.

Adoéssaghoz nem kapcsoldodd szarmazékos tligyletek bevételei eld-
iranyzata
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09832. Kovetelés Adossaghoz nem kapcsolodd szarmazékos tligyletek
bevételeire
09833. Adossaghoz nem kapcsolodo szarmazékos iigyletek bevételei tel-
jesitése
0984. Valtobevételek
09841. Valtobevételek eldiranyzata
09842. Koveteleés valtobevételekre
09843. Valtobevételek teljesitése
00. Nyilvantartasi ellenszamlak
001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
002. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
0021. Kaoltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
0022. Kaoltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
0023. Kaoltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
0024. Koltségvetési évet kovetden esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fize-
tési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmla
(kormanyzati funkcionként tagolva, 003+kormanyzati funkci6é szama szamozassal és
a nyilvantartasi szamla + kormanyzati funkcié megnevezésével)
004. Kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
0041 Kaoltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartési ellenszamla
0042. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
(kormanyzati funkcionként tagolva, 005+kormanyzati funkcié szdma szamozassal és
a nyilvantartasi szamla + kormanyzati funkcié megnevezésével)
006. Egyéb nyilvantartési ellenszamla
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XXIII.
KORMANYZATI FUNKCIOK RENDJE !
1. Altalanos kozszolgaltatasok

0111 Allamhatalmi, torvényhozo6 és végrehajté szervezetek
011130 Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto és 4ltalanos igazgatési tevékenysége
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
0112 Pénziigyi és koltségvetési tevékenységek, addozasi iigyek
011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas
0113 Kiiliigyek
011320 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel
0133 Egyéb altalanos szolgaltatasok
013320 Koztemet6-fenntartas és -miikddtetés
013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellendrzés
013350 Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, tizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok
013390 Egy¢b kiegészitd szolgaltatasok
0140 Alapkutatas
014010 Altalanos K+F politika
014020 Biotechnologiai alapkutatas
014030 Természettudomanyi, miiszaki alapkutatas
014040 Tarsadalomtudomanyi, huméan alapkutatas
0150 Altalanos kozszolgaltatasokhoz kapcsolédé K+F
015010 Altalanos kozszolgaltatasokkal kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
0160 Egyéb altalanos kozszolgaltatasok
016010 Orszaggyiilési, dnkormanyzati és europai parlamenti képviselgvalasztasokhoz kapcsolodo te-
vékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgarsagi iigyek
016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatasa és tdmogatasa
016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények
0170 Allamadéssaggal kapcsolatos tranzakciok
017010 Allamadossaggal kapcsolatos tranzakciok
0180 Altalinos jellegii transzferek a kormanyzat kiilonboz6 szintjei kozott
018010 Onkormanyzatok elszamolasai a kozponti kdltségvetéssel
018020 Kozponti koltségvetési befizetések
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

2. Védelem

0210 Katonai védelem
021020 Védelmi képesség fenntartasa, fejlesztése, honvédelmi felkészités
0220 Polgari honvédelem
022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
0240 Védelemhez kapcsolodo K+F
024010 Védelmi tevékenységekkel kapcsolatos alkalmazott kutatas €s fejlesztés
0250 Egyéb védelmi iigyek
025010 Védelmi feladatok igazgatasa és szabalyozasa
025090 Egyéb védelmi tigyek

! Ha t6bb koltségvetési szervre is kiterjesztésre keriil a szamlarend, akkor a kormanyzati funkciokat minden elemi
koltségvetés készitésére kotelezett szamara kiilon-kiilon kell elkésziteni!
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3. Kozrend és kozbiztonsag
0310 Rendészeti tevékenységek
031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
031050 Egyéb rendészeti, biliniildozési tevékenységek
031060 Blinmegel6zés
031070 Baleset-megel6zés
0320 Tiiz- és katasztréfavédelemmel kapcsolatos tevékenységek (kivéve: ar- és belvizvédelem)
032020 Ttz- és katasztrofavédelmi tevékenységek
032040 Nemzetkdzi katasztrofavédelmi segitségnyujtas
032060 Polgari védelmi stratégiai tartalékok tarolasa, kezelése
0350 Kozrendhez és kozbiztonsaghoz kapcsolodé K+F
035010 Kozrenddel és kdzbiztonsaggal kapcsolatos alkalmazott kutatas és kisérleti fejlesztés
0360 Egyéb kozrend és biztonsagi iigyek
036020 Jogi segitségnyujtas, aldozatsegités, karenyhités, karpotlas

4. Gazdasagi iigyek

0411 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi iigyek
041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi tigyek igazgatasa
041120 Foldiigy igazgatasa
041140 Tertiletfejlesztés igazgatasa
041160 Foldmérés, térképészet
041170 Miiszaki vizsgalat, elemzés
041180 Meteorologiai szolgaltatas
0412 Altalinos munkaiigyek
041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas
041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas
041233 Hosszabb id6tartamtl kozfoglalkoztatas
041234 Kozfoglalkoztatas mobilitasat szolgald tamogatas (kozhasznt kélesonzo részére)
041235 Vallalkozas részére foglalkoztatast helyettesité timogatasban részesiilé személy foglalkoztata-
sahoz nytjthatd tamogatas
041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram
0421 Mezégazdasag
042110 Mez6gazdasag igazgatasa
042120 Mezb6gazdasagi tamogatasok
042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolodo szolgaltatasok
042140 Génmegoérzés, fajtavédelem
042150 Mezb6gazdasagi dntdzérendszer €pitése, fenntartasa, tizemeltetése
042180 Allat-egészségiigy
0422 Erdoégazdalkodas
042210 Erdégazdalkodas igazgatasa és tamogatasa
042220 Erdégazdalkodas
0423 Halaszat és vadaszat
042310 Vadgazdalkodas igazgatasa és tamogatasa
042320 Vadgazdalkodas
042350 Halaszat igazgatasa és tamogatasa
042360 Halaszat, haltenyésztés
0436 Egyéb energiaipar
043610 Egyéb energiaipar igazgatasa és tdmogatasa
0442 Feldolgozéipar
044210 Feldolgozoipar igazgatasa és tiamogatasa
0443 Epitésiigy, épitéipar
044310 Epitésiigy igazgatasa
044320 EpitSipar timogatasa
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0451 Koziti kozlekedés
045110 Kozuti kozlekedés igazgatasa és tdmogatdsa
045120 Ut, autopalya épitése
045130 Hid, alagut épitése
045140 Varosi és el6varosi kozuti személyszallitas
045150 Egy¢éb szarazfoldi személyszallitas
045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa
045161 Kerékparutak iizemeltetése, fenntartasa
045170 Parkol6, garazs iizemeltetése, fenntartasa
045180 Kozati jarmtivontatas
0452 Vizi kozlekedés
045210 Vizi kozlekedés igazgatasa és tamogatasa
045220 Vizi 1étesitmény épitése (kivéve: arvizvédelmi létesitmények)
045230 Komp- és révkozlekedés
0453 Vasiti kozlekedés
045310 Vasuti kozlekedés igazgatasa és timogatasa
045320 Vasut épitése
0455 Csdvezetékes és egyéb szallitas
045510 Cs6vezetékes és egyéb szallitas igazgatasa és tamogatasa
045530 Csovezetékes szallitas
0460 Hirkozlés
046010 Hirkozlés és az informacids tarsadalom fejlesztésének igazgatasa és tdmogatasa
046020 Vezetékes musorelosztas, varosi és kabeltelevizios rendszerek
046030 Egy¢b tavkozlés
046040 Hirtigynokségi, informacios szolgaltatas
0471 Eloszto kereskedelem, tarolas, raktarozas
047110 Kis- és nagykereskedelem igazgatasa és tamogatasa
047120 Piac lizemeltetése
0472 Szallodak és éttermek
047210 Szalloda- és vendéglatoipar igazgatasa és tAmogatasa
0473 Turizmus
047310 Turizmus igazgatasa és tamogatasa
047320 Turizmusfejlesztési tamogatasok és tevékenységek
0474 Tobbceélu fejlesztési projektek
047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefliggd tevékenységek
047450 Szektorhoz nem kdthetd komplex gazdasagfejlesztési projektek tdmogatasa
047460 Kis- és kozépvallalkozasok miikodési és fejlesztési tamogatasai
0480 Gazdasagi iligyekhez kapcsolodé K+F
048010 Gazdasagi iigyekkel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
0490 Egyéb gazdasagi iigyek
049010 Mashova nem sorolt gazdasagi tigyek

5. Koérnyezetvédelem

0510 Hulladékgazdalkodas
051010 Hulladékgazdalkodas igazgatasa
051020 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék 6sszetevoinek valogatasa, elkiilonitett begytijtése, szallita-
sa, atrakasa
051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése, szallitasa, atrakasa
051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa
051050 Veszélyes hulladék begytjtése, szallitasa, atrakasa
051060 Veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa
051070 Hasznalt eszkdz bontasa
051080 Hulladék ujrahasznositasa
0520 Szennyvizelvezetés és -tisztitas
052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa
052020 Szennyviz gyljtése, tisztitasa, elhelyezése
052030 Szennyviziszap kezelése, artalmatlanitasa
052080 Szennyvizcsatorna €pitése, fenntartasa, lizemeltetése
0530 Kornyezetszennyezés csékkentése
053010 Kornyezetszennyezés csokkentésének igazgatasa
053020 Szennyezddésmentesitési tevékenységek
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0540 Természet- és tajvédelem

054010 Természet- és tajvédelem igazgatasa és tamogatasa

054020 Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatasa, megdérzése €s fenntartasa
0550 Kornyezetvédelmi K+F

055010 Kornyezetvédelemmel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
0560 Egyéb kornyezetvédelem

056010 Komplex kornyezetvédelmi programok tamogatasa

6. Lakasépités és kommunalis létesitmények

0610 Lakasépités
061010 Lakaspolitika igazgatasa
061020 Lakoépiilet épitése
061030 Lakashoz jutast segitd tAmogatasok
061040 Telepszerti lakokornyezetek felszamolasat célzo programok
0620 Telepiilésfejlesztés
062010 Telepiilésfejlesztés igazgatasa
062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk
0630 Vizellatas
063010 Viziigy igazgatasa
063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas
063070 Vizrajzi mérés
063080 Vizellatassal kapcsolatos kozmi épitése, fenntartasa, iizemeltetése
0640 Kozvilagitas
064010 Kozvilagitas
0650 Lakas- és kozmiiellatassal, telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos K+F
065010 Lakas- és kdzmitiellatassal, telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
0660 Egyéb kommunalis feladatok
066010 Zoldteriilet-kezelés
066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

7. Egészségiigy

0721 Altalanos orvosi szolgaltatasok
072111 Haziorvosi alapellatas
072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas
072160 Betegszallitas, valamint orvosi rendelvényii halottszallitas
0722 Szakositott orvosi szolgaltatasok
072210 Jarobetegek gyogyito szakellatasa
072220 Jarobetegek rehabilitacios szakellatasa
072230 Jarobetegek gyogyitdé gondozasa
072240 Jarobetegek egynapos ellatasa (pl. miivesekezelés)
0723 Fogorvosi szolgaltatasok
072311 Fogorvosi alapellatas
072312 Fogorvosi tigyeleti ellatas
072313 Fogorvosi szakellatas
0724 Paramedikalis szolgaltatasok
072410 Otthoni (egészségiigyi) szakapolas
072420 Egészségiigyi laboratdriumi szolgaltatasok
072430 Képalkoto diagnosztikai szolgaltatasok
072440 Mentés
072450 Fizikoterapias szolgaltatas
072460 Terapias célu gyogyfiirdo- és kapcsolodo szolgaltatasok
072470 Természetgyogyaszat
072480 Egyéb paramedikalis szolgaltatasok
0734 Bentlakasos egészségiigyi apolasi szolgaltatasok
073410 Egészségiigyi apolas bentlakassal
073420 Bentlakasos hospice-ellatas
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0740 Kozegészségiigyi szolgaltatasok
074011 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas
074012 Foglalkozas-egészségligyi szakellatas
074013 Palya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok
074020 Sportoldk sportegészségiigyi vizsgalata, feliigyelete, ellen6rzése
074031 Csalad és n6védelmi egészségiigyi gondozas
074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas
074040 Fert6z6 megbetegedések megeldzése, jarvanyligyi ellatas
074051 Nem fert6z6 megbetegedések megel6zése
074052 Kabitoészer-megeldzés programjai, tevékenységei
074053 Szenvedélybetegségek (kivéve: kabitdszer) megelézésének programjai, tevékenységei
074054 Komplex egészségfejlesztd, prevenciods programok
0750 Egészségiigyi K+F
075010 Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
0760 Egyéb egészségiigy
076010 Egészségligy igazgatasa
076061 Kornyezet-egészségiigyi feladatok
076062 Telepiilés-egészségligyi feladatok

8. Szabadido, sport, kultira és vallas

0810 Szabadidés és sportszolgaltatasok
081010 Sportiigyek igazgatasa
081021 Sportszovetségek és szabalyozd testiiletek miikodésének tAmogatasa
081022 Sportteljesitmények elismerése, jaradékok, 6sztdondijak
081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikddtetése €s fejlesztése
081041 Versenysport- és utanpotlas-nevelési tevékenység és timogatasa
081042 Fogyatékossaggal él0k versenysport tevékenysége és tamogatasa
081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatasa
081044 Fogyatékossaggal ¢l0k iskolai, didksport-tevékenysége €s tamogatasa
081045 Szabadiddsport- (rekreacids sport-) tevékenység és tamogatasa
081061 Szabadidds park, fiird6 ¢és strandszolgaltatas
081071 Udiildi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés
0820 Kulturalis szolgaltatasok
082010 Kulthra igazgatasa
082020 Szinhazak tevékenysége
082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhdz)
082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok
082051 Levéltari allomany gyarapitasa, kezelése és védelme
082052 Levéltari szolgaltatas, tudomanyos, publikacids és informaciokozvetitd tevékenység
082061 Muzeumi gylijteményi tevékenység
082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozé és publikacios tevékenység
082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
082064 Muzeumi kozmiivelddési, kozonségkapesolati tevékenység
082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mikodtetése és megdvasa
082080 Novény- és allatkertek mitkodtetése és megdrzése
082091 Kozmiivelodés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Kozmiivelddés - hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozéasa
082093 Kozmiivelodés - egész életre kiterjedd tanulds, amatér miivészetek
082094 Kozmiivelddés - kulturalis alapt gazdasagfejlesztés
0830 Miisorszolgaltatasi és kiadéi szolgaltatasok
083010 Miisorszolgaltatasi és kiadoi tigyek igazgatasa
083020 Konyvkiadas
083030 Egyéb kiadoi tevékenység
083040 Radiomiisor szolgaltatasa és tamogatasa
083050 Televizio-misor szolgaltatasa és tamogatasa
083080 Nemzetiségi médiatartalom-szolgaltatas és tamogatasa
0840 Vallasi és egyéb kozosségi szolgaltatasok
084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel, nemzetiségekkel, egy-
hazakkal 0sszefiiggd feladatok igazgatésa és szabalyozasa
084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tAmogatasa
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084031 Civil szervezetek miikodési tamogatasa
084032 Civil szervezetek programtamogatasa
084040 Egyhazak kozosségi és hitéleti tevékenységének tamogatasa
084060 Erdekképviseleti, szakszervezeti tevékenységek timogatasa
tetése
0850 Szabadidos tevékenységekhez, kulturahoz és vallashoz kapcsolodé K+F
085010 Szabadidos tevékenységekkel, sporttal, kultaraval és vallassal kapcsolatos alkalmazott kutatés
és fejlesztés
0860 Egyéb szabadidd, kultira és vallas
086010 Hataron tuli magyarok egyéb tamogatasai
086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, mitkodtetése
086030 Nemzetkdzi kulturalis egyiittmiikddés
086090 Mindenféle egyéb szabadidds szolgaltatas

9. Oktatas

0911 Ovodai nevelés
091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
091120 Sajatos nevelési igény(i gyermekek 6vodai nevelésének, ellatasanak szakmai feladatai
091130 Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai
0912 Iskolai nevelés, oktatas az 1-4. évfolyamokon
091211 Koznevelési intézményben tanulok nappali rendszeri nevelésének, oktatdsanak szakmai fel-
adatai 1-4. évfolyamon
091212 Sajatos nevelési igénylil tanulok nappali rendszerti nevelésének, oktatdsanak szakmai feladatai
1-4. évfolyamon
091213 Nemzetiségi tanulok nappali rendszerti nevelésének, oktatdsanak szakmai feladatai 1-4. évfo-
lyamon
091220 Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasaval dsszefiiggd miikddte-
tési feladatok
091240 Alapfokil miivészetoktatas
091250 Alapfoki miivészetoktatassal sszefiiggd mitkodtetési feladatok
091260 Felnéttoktatas 1-4. évfolyamon
0921 Iskolai nevelés, oktatas az 5-8. évfolyamokon
092111 Koznevelési intézményben tanulok nappali rendszeri nevelésének, oktatdsanak szakmai fel-
adatai 5-8. évfolyamon
092112 Sajatos nevelési igény(i tanulok nappali rendszerii nevelésének, oktatasanak szakmai feladatai
5-8. évfolyamon
092113 Nemzetiségi tanulok nappali rendszer(i nevelésének, oktatasanak szakmai feladatai 5-8. évfo-
lyamon
092120 Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasaval 6sszefliiggd miikodte-
tési feladatok
092140 Felndttoktatas 5-8. évfolyamon
092150 Iskolarendszeren kiviili ISCED 2 szintli OKJ-s képzés
0922 Kozépfoku nevelés, oktatas
092211 Gimnaziumi oktatas, nevelés szakmai feladatai
092212 Sajatos nevelési igényii tanulok gimnaziumi nevelésének, oktatasanak szakmai feladatai
092213 Nemzetiségi tanulok gimnaziumi oktatasanak, nevelésének szakmai feladatai
092221 Kozismereti és szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti oktatas szakmai fel-
adatai a szakképzd iskolakban
092222 Sajatos nevelési igényii tanulok kozismereti és szakképesités megszerzésére felkészité szakmai
elméleti oktatasanak szakmai feladatai a szakképzd iskolakban
092223 Nemzetiségi tanulok kozismereti és szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai elméleti
oktatas szakmai feladatai a szakképzd iskolakban
092231 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati oktatas szakmai feladatai a szak-
képz6 iskolakban
092232 Sajatos nevelési igényli tanulok szakképesités megszerzésére felkészit szakmai gyakorlati ok-
tatasanak szakmai feladatai a szakképz6 iskolakban
092260 Gimnazium és szakképz0 iskola tanuloinak kozismereti és szakmai elméleti oktatasaval 6ssze-
fliggd miikodtetési feladatok
092270 Szakképzd iskolai tanulok szakmai gyakorlati oktatasaval dsszefliggd miikodtetési feladatok
092290 Iskolarendszeren kiviili ISCED 3 szintii OKJ-s képzés
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0930 Kozépiskolat kovetd nem felséfoki oktatas
093020 Iskolarendszeren kiviili ISCED 4 szintii OKJ-s képzés
0942 Fels6foku oktatas
094250 Tankdnyv- és jegyzettamogatas
094260 Hallgatoi és oktatoi 6sztondijak, egyéb juttatasok
0950 Szint alapjan nem meghatarozhato oktatasi szolgaltatasok
095010 Hatéron tuli magyarok oktatasi tdmogatasai
095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
095030 Szakképzési és felndttképzési tamogatasok
095040 Munkaerd-piaci felndttképzéshez kapcsolodo szakmai szolgaltatasok
0960 Oktatast kiegészitd szolgaltatasok
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
096030 Koznevelési intézményben tanulok lakhatasanak biztositasa
096040 Koznevelési intézményben tanulok kollégiumi, externatusi nevelése
0970 Oktatashoz kapcsolédo K+F
097010 Oktatashoz kapcsolodo alkalmazott kutatas és fejlesztés
0980 Mashova be nem sorolt oktatas
098010 Oktatas igazgatasa
098021 Pedagogiai szakszolgaltato tevékenység szakmai feladatai
098022 Pedagogiai szakszolgaltato tevékenység mikodtetési feladatai
098023 Korai fejlesztés és fejlesztd nevelés tevékenység szakmai feladatai
098024 Korai fejlesztés és fejlesztd nevelés tevékenység mikodtetési feladatai
098031 Pedagdgiai szakmai szolgaltatasok szakmai feladatai
098032 Pedagogiai szakmai szolgaltatasok miikodtetési feladatai
098040 Nemzetkozi oktatasi egylittmiikodés

10. Szocialis védelem
1011 Betegség
101110 Bentlakésos, nem korhazi ellatas, apolas
101121 Pszichiatriai betegek tartos bentlakasos ellatasa
101122 Szenvedélybetegek tartos bentlakéasos ellatasa
101123 Pszichiatriai betegek rehabilitacios céli bentlakasos ellatasa
101124 Szenvedélybetegek rehabilitacios célu bentlakdsos ellatasa
101125 Pszichiatriai betegek rehabilitacios lakootthoni ellatasa
101126 Szenvedélybetegek rehabilitacios lakootthoni ellatasa
101131 Pszichiatriai betegek atmeneti ellatasa
101132 Szenvedélybetegek atmeneti ellatasa
101133 Tamogatott lakhatas pszichiatriai betegek részére
101134 Tamogatott lakhatas szenvedélybetegek részére
101141 Pszichiatriai betegek nappali ellatasa
101142 Szenvedélybetegek nappali ellatasa
101143 Pszichiatriai betegek kdzosségi alapellatasa

101144 Szenvedélybetegek kozosségi alapellatasa (kivéve: alacsonykiiszobii ellatas)

101145 Szenvedélybetegek alacsonykiiszobti ellatasa

101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, timogatasok
1012 Fogyatékossag

101211 Fogyatékossaggal €lok tartos bentlakasos ellatasa

101212 Fogyatékossaggal €16k rehabilitacios céli bentlakasos ellatasa

101213 Fogyatékossaggal él0k atmeneti ellatasa

101215 Fogyatékossaggal €16k apolo-gondozo lakootthoni ellatasa

101216 Fogyatékossaggal €16k rehabilitacios céli lakootthoni ellatasa

101221 Fogyatékossaggal €16k nappali ellatasa

101222 Téamogat6 szolgaltatas fogyatékos személyek részére

101231 Fogyatékossaggal 0sszefiiggd pénzbeli ellatasok, tAmogatasok

101232 Megvaltozott munkaképességgel osszefiiggd pénzbeli ellatasok, timogatasok
101240 Megvaltozott munkaképességli személyek foglalkoztatasat elésegitd képzések, tdmogatasok

s

sok
1020 Idéskor
102023 Id6éskornak tartos bentlakasos ellatisa
102024 Demens betegek tartos bentlakasos ellatasa
102025 Idéskortiak atmeneti ellatasa
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102026 Demens betegek atmeneti ellatasa

102031 Iddsek nappali ellatasa

102032 Demens betegek nappali ellatasa

102040 Idéskorral 6sszefliggd pénzbeli ellatasok
1030 Tuléld hozzatartozék

103010 Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatasai
1040 Csalad és gyermekek

104011 Gyermekvédelmi bentlakasos ellatasok

104012 Gyermekek atmeneti ellatasa

104013 Neveldsziilonél elhelyezettek ellatasa

104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa

104031 Gyermekek bolcsddei ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali intézményében

104036 Munkahelyi étkeztetés bolcsédében

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

104043 Csalad és gyermekjoléti kozpont

104044 Biztos Kezdet Gyerekhaz

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

104052 Csaladtamogatasok

104060 A gyermekek, fiatalok €s csaladok életmindségét javitd programok
1050 Munkanélkiiliség

105010 Munkanélkiili aktiv koruak ellatasai

105020 Foglalkoztatast elosegité képzések és egyéb tamogatasok
1060 Lakhatas

106010 Lakoingatlan szocialis céli bérbeadasa, lizemeltetése

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok
1070 Egyéb szocialis kirekesztettség

107011 Hajléktalanok tartds bentlakasos ellatasa

107012 Hajléktalanok rehabilitacios céli bentlakasos ellatasa

107013 Hajléktalanok atmeneti ellatasa

107015 Hajléktalanok nappali ellatasa

107016 Utcai szocialis munka

107030 Szocialis foglalkoztatas

107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtas

107053 Jelzérendszeres hazi segitségnyujtas

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok

107070 Menekiiltek, befogadottak, oltalmazottak ideiglenes ellatasa és tamogatéasa

107080 Esélyegyenldség eldsegitését célzo tevékenységek és programok
1080 Szocialis védelemhez kapcsolédé K+F

108010 Szocialis biztonsaggal kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
1090 Szocialis segitségnyujtas egyéb feladatai

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

90. Technikai funkciékédok
9000 Technikai funkciokédok
900020 Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhatd bevételei allamhéztartason kiviilrél
900060 Forgatasi és befektetési célu finanszirozasi miiveletek
900090 Vallalkozasi tevékenységek kiadasai €s bevételei
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Megismerési nyilatkozat

1.sz. melléklet

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat
a munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester 2018.06.27.
dr. Szabo Bence Jegyzd 2018.06.27.
Osziné Kaba Livia Ary Erzsébet Ovoda | 2018.06.27.
vezetdje
Oregek Egyesitett Szoci-
Gyurcsek Anna alis Intézmeénye vezetSje | 2018.06.27.
Mikszath Kalmén Koz-
Csabak Istvan miivelddesi Intézmény, | 2018.06.27.
Konyvtar és Ifjusagi Haz
vezetdje
Ersekvadkerti Intézmé-
Veres Agnes nyek Konyhdja vezetéje | 2018.06.27.
Gazdasagi, Miiszaki,
Kovécs Janos Ellaté és Szolgaltatd 2018.06.27.
Szervezet vezetdje
Ersekvadkert Roma
Kovacs Csaba Nemzetiségi Onkor- 2018.06.27.

manyzat elndke
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Dr. Kovacsné Nagy Maria dr. Szabo Bence

polgarmester jegyzo
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Szervezet vezetdje elnoke
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A kozérdeku adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Ersekvadkert Kozség Onkormanyzata, az Ersekvadkerti Polgarmesteri Hivatal, az Ary
Erzsébet Ovoda, az Oregek Egyesitett Szocialis Intézménye, a Mikszath Kalméan
Kozmiivel6dési Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi Haz, az Ersekvadkerti Intézmények
Konyhaja, a Gazdasagi, Miiszaki, Ellato és Szolgaltato Szervezet és az Ersekvadkert Kozség
Roma Nemzetiségi Onkormanyzata a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyait az
informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzek adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi
listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII.
27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtidsa, valamint a gazdasagi
szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezdk szerint hatdrozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza és elGsegitse a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkoz6 jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének ¢€s teljesitésének rendjét, az
ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait
és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriilé kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatoknak
és az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az adatkozlé elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabélyzat a
www.ersekvadkert.hu honlapon kozzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed Ersekvadkert Kozség Onkormanyzatira, az Ersekvadkerti
Polgdrmesteri Hivatalra, az Ary Erzsébet Ovodara, az Oregek Egyesitett Szociélis
Intézményére, a Mikszath Kalman Kozmiivel6dési Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi Hazra, az
Ersekvadkerti Intézmények Konyhdjara, a Gazdasagi, Miiszaki, Ellato és Szolgaltato
Szervezetre és az Ersekvadkert Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatéra.



http://www.ersekvadkert.hu/

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tuton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Onélléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet, vagy
a muveletek Osszessége. Kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznildsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zdrolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo6 adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzaroldas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre torténd korlatozasa céljabol.

Altalinos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezben kozzéteendd
kozérdeki adatok kore.

Biiniigyi személyes adat. a biintetOeljaras soran vagy azt megel6zden a bilincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal 0Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetdleg a
blncselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett eldéletre
vonatkoz6 személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes
adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedé — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1év ¢és



A kozérdeku adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasdval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy forméaban régzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kaozzétételi egység: 0sszefiiggd targy adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiillonb6z6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen, dijmentesen
torténo hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkoz6an meghatarozott, kotelezdéen kozzéteendd kozérdeki adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a

vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis ¢életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresO rendszer mitkodéséhez sziikseégesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdekli, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.




I.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeku
adatok nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza. A kozérdekli adatok megismerésével
¢és nyilvanossagaval osszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6o az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. K6zérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- ¢és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Az Onkorményzat és végrehajté szerve feladat- és hataskdrébe tartozd dontés meghozataldra
iranyulo eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvdnos. Jogszabaly ennél révidebb iddt is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzé az adat megismeréséhez és a megismerhetoség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése sordn torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekli adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdekli adat)
megismerésére igényt kell benydjtani az Onkorményzat részére. Az igény benyujtasaval
egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekll adat megismerése iranti igényt szoban
kozolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attol, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére
torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni. Az adatigénylési kérelmet az
Onkormanyzat - a kért adatot kezel® - szervezeti egysége vezetdjénél kell benytjtani.

Amennyiben nem ezen egységhez nyujtottdk be a kérelmet, ugy azt a kézhezvétel napjan
haladéktalanul tovabbitani kell az érintett szervezeti egység vezetdjéhez.
Az igényld kérheti:

- kozérdekil adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- k6zérdekl adatokat tartalmazo iratokba torténo betekintést,

- kozérdekli adatokat tartalmazoé iratokrol torténd masolat készitését.

A kozérdekli adatigénylés teljesitéséért kijeldlt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.



A kozérdeku adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzlé megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok, II1. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai
A kozérdekli adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,

az elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.ersekvadkert.hu honlapon, vagy irasos formaban az
onkormanyzat hirdet6tablajan, vagy helyi televizio képujsdgjaban, mar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igényldnek irdsos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézdje — a megkeresés formajatol fiiggéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a valasz irasban vagy informatikai Gton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az iigyintézo
koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés moddjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tajekoztatassal nem teljesithetd az tigyintéz0 kozli az igényldvel, tovabba tijékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az tigyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az éltala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a II.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a polgdrmesteri hivatal minden dolgozoja koteles a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az i1génybejelentd lap a szabalyzat 3. szamu mellékletét képezi. A tetszOleges formaban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

A jegyzd a beérkezett igényldlap alapjan irdsban kijeloli az adatszolgéltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.ersekvadkert.hu honlaprol is letdlthetd.
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A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviselé 8 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzo részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a legrovidebb ido
alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridot egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylonek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez0 igénylésében koteles az altala igényelt kdzérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyz6 a felelds.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijelolt dolgozo koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyzOt tdjékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvili igényld
az igény¢t anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a koézérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakaréssal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetdé formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzo6 adatok vonatkozésaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekli adatot tartalmazd adatbdzisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. szdmii melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente feliil kell vizsgdlni, ennek elvégzéséért a jegyz0 a felelds. A
fizetendd koltségtérités Osszegérél az igénylét — az igény teljesitését megel6zéen —
tajékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni Kkell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozdlni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és méddon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.
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Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekli adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.
A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatdst — beleértve az eljard bir6sag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyz6 8 naptari napon belill tajékoztatja az
igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
jegyzo felelds.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Inf6. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

1.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az onkormanyzat feladatkorébe tartozo tigyekben — kiilonsen az allami és 6nkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtisara, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhaszndlasara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozoan — a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsanak biztositdsa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,




- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1év6 adatfajtakra,
- gazdalkodasara vonatkozo6 adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitdsarol és hataridére torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapcsolatos

meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelés személyek utjan is
ellathatjak.

A kozérdekii  adatokat  Ersekvadkert Kozség Onkormanyzata  honlapjan, a
www.ersekvadkert.hu honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyzé gondoskodik. Az
adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovetd 3 napon beliil el kell végezni.

A honlap miikddésének biztositasaért, az adatkozld feladatainak ellatasaért az informatikus
(honlap kezel6je) a felel6s, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésér6l, az esetleges ilizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl és arrol, hogy egyértelmili legyen, az egyes kozzétett
kozérdekll adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

C) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyez0ségerol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasarodl, a naploadatok mentésérol,

f) az adatfeleldsok elérhet6ségi adatainak ¢és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz6 - a Hatésag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekil adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
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2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus Uton vagy
elektronikus adathordozoén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalo altal kitoltendd nyomtatvanyokat, trlapokat az adatfelelds letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkdzlonek, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkozIOhoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOséget.

Az adatkoz16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, id6pontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6z16 személy nevének naplozasarol.

Az adatk6zld gondoskodik a naplozott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naploé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorményzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a jegyzo a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltdrasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatk6zIot,
aki az eltavolitas irant a megjelolt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitése €s frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy -eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdekli adatok a honlaprol kozzétételtél szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitasanak
idOpontjara, illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartisanak) iddtartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében eldirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

11



— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési ido elteltéig nem
szlintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1 allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapotanak archiv alloményban valo elérhetdségét.

\VA
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld igényekr6l és az Info. torvény végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente beszamol a Képviseld-testiilet felé. A beszamold
adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelolésére, az adatszolgaltatas formaja és az
igénylOk altal megtéritett koltség dsszegére.

\VA
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2018. jalius 1. napjan 1ép hatalyba.

A jegyzonek kell arrél gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatas- €és jogkoroket.

Ersekvadkert, 2018. janius 26.

Dr. Kovacsné Nagy Maria dr. Szabo Bence
polgéarmester jegyzo
Osziné Kaba Livia Gyurcsek Anna

Ary Erzsébet Ovoda vezetdie Oregek Egyesitett Szocidlis Intézménye vezetdje



A kozérdekll adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének €s a kdtelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Csabak Istvan Veres Agnes
Mikszath Kélman Kozmiivelodési Ersekvadkerti Intézmények Konyhéja
Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi Haz vezetdje
vezetdje
Kovacs Janos Kovacs Csaba
Gazdasagi, Miiszaki, Ellaté és Szolgaltatd  Ersekvadkerti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezet vezetdje elndke
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara Kkijelolt személyek

Nev Beosztas Telefonszam
Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester 35/340-001
dr. Szab6 Bence jegyz6 35/340-001
Osziné Kaba Livia Ary Erzsébet Ovoda vezetdje 35/340-443
Oregek Egyesitett Szocidlis
Gyurcsek Anna Intézménye vezetdje 35/341-008
Mikszath Kalman
Csabéak Istvan Kozmiivel6dési Intézmény, 35/540-050
Konyvtar és Ifjuisagi Haz
vezetdje
Ersekvadkerti Intézmények
Veres Agnes Konyhaja vezetdje 35/340-001
Gazdasagi, Miiszaki, Ellato és
Kovacs Janos Szolgaltatd Szervezet vezetdje 35/340-643
Ersekvadkert Roma Nemzetiségi
Kovacs Csaba Onkormanyzat elndke 35/340-001




nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A kozérdekll adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének €s a kdtelezden kozzéteendd adatok

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

szamu melléklet

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A véltozéasokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatdnak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek €s az egyes | A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4, A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozéasokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
igyfeélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozéasokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége | azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében |azonnal archivumban tartasaval
miikodo mas kozfeladatot ellatod szervek
megnevezeése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban | A valtozasokat kdvetden Az eldz6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az el6éz6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapito jogszabaly megjeldlése, illetve az
azt alapito hatarozat, a kdltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miitkodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kovetden Az el6éz6 allapot 1 évig

neve, a szerkesztoség és kiado neve €s cime,
valamint a f6szerkesztd neve

azonnal

archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskort teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellatod szerv feladatarol, tevékenységérél szo1o
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatali

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, Gnkorményzati, és egyéb
hatosagi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveto eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek
intézését segitd utmutatok, az igymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasert
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




A kozérdeku adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitéltendd kérd6iv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvéanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgari kozremiikddés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z06 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel-
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott
eléterjesztések a benytjtas idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban a
benyujtas id6pontjat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol sz616
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulod
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertil,
az adatvédelmi felelGs, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkoz6 adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kdzérdekil adatok hasznositasara iranyuld
szerzédések listaja, amelyekben a kdzfeladatot
ellato szerv az egyik szerz6do fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekl adatok felhasznalasara, hasznositasara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altaldnos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozd kiilonds | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. A kozfeladatot ellatéd szerv kezelésében levo, a A véltozéasokat kovetd 15 Az eldz6 allapot 1 évig
kozadatok tjrahasznositasarol sz6l6 térvény napon beliil archivumban tartasaval
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre allo
formatuma

20. a 19. sor szerinti kdzadatok Gjrahasznositasara A véltozéasokat kovetd 15 Az eldz6 allapot torlendd
vonatkoz6 altalanos szerzddési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthetd véltozata

21. | A19. sor szerinti kbzadatok Gjrahasznositas A véltozéasokat kovetd 15 Az eldz6 allapot torlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetend6 dijak altalanos jegyzéke

22. | A kozadatok ujrahasznositasarol sz616 torvény A valtozasokat kovetd 15 Az eldz6 allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tijékoztatas napon beliil

23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a A valtozasokat kovetd 15 Az eldz6 allapot torlendd
kozadatok ujrahasznositasarol szol6 térvény napon beliil
szerint kotott kizarolagos jogot biztosito
megallapodasok szerz6do feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag idétartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egy¢b lényeges elemeinek
megjeldlése

1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) A valtozasokat kovetben A kiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoloja; a koltségvetés végrehajtasarol - a legalabb 5 évig
kiilon jogszabalyban meghatarozott modon és archivumban tartasaval
gyakorisaggal - készitett beszamolok

2. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabalyban
1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

3. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol A dontés meghozatalat A kiilon jogszabalyban

nyujtott, nem normativ, céljellegii, miikodési és
fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkoz6 adatok

kovetd hatvanadik napig

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartaséaval




A kozérdekll adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének €s a kdtelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Az éallamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd - a kiilon
jogszabalyban meghatarozott értékii -
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki
jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkoz6 szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében
annak idétartama

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerz6désekrol)

A koncessziorol szo616 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiilondsen tarsadalmi szervezet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szdmara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefliggo kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghalado kifizetések

Az Europai Unid timogatasaval megvalosulod Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerz6dések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontja: .........................
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alahtizando):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertild koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész aldhtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdsdval tudomdasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
vallalom az A4ltalam kért informdciokrol csak olyan forméban és moddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkorményzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval Osszefiiggésben visszavonasig
felmertiilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ...

CIm:

E-mailcim: ...

igénylé alairasa



A kozérdeku adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

4. szamu melléklet

A kozérdekii adatok masolatkészitésének koltségei

1. A maésolatkészitési koltségen feliil felszamitasra keriil a mindenkori postai dijszabas
szerinti postakoltség.

2. Amennyiben az adatigényld az adathordozot sajat maga biztositja, ugy csak a masolési
koltség és a munkadij keriil felszdmitasra.

Adathordozo Adathordozo Masolasi Munkadij Osszesen
koltsége (festék, stb.)
koltség

Papir 2 Ft+afa/oldal 8 Ft+afa/oldal | 8 Ft+afa/oldal | 18 Ft+AFA/oldal

(telefaxon is)

(A/4-es méret)

Floppy lemez | 40 Ft+afa/lemez - 8 Ft+afa/oldal 40 Ft+tafa + a
tényleges
oldalszam szerinti
munkadjij

CD 80 Ft+afa/lemez - 8 Ft+afa/oldal 80 Ft+afa + a

lemez tényleges
oldalszdm szerinti
munkadij

DVD 110 Ft+afa/lemez - 8 Ft+afa/oldal 110 Ft+afa + a

lemez tényleges
oldalszdm szerinti
munkadij

21




5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Nev Beosztas Datum Alairas
Dr. Kovacsné Nagy Méria polgarmester 2018.06.27.
dr. Szab6 Bence jegyzd 2018.06.27.
Osziné Kaba Livia Ary Erzsébet Ovoda 2018.06.27.
vezetdje
Oregek Egyesitett
Gyurcsek Anna Szocialis Intézménye 2018.06.27.
vezetdje
Mikszath Kalman
Csabéak Istvan Kozmivel6dési 2018.06.27.

Intézmény, Konyvtar
és Ifjisagi Haz
vezetdje

Ersekvadkerti
Veres Agnes Intézmények 2018.06.27.
Konyhéja vezetéje

Gazdasagi, Miszaki,
Kovacs Janos Ellato és Szolgaltato 2018.06.27.
Szervezet vezetdje

Ersekvadkert Roma
Kovacs Csaba Nemzetiségi 2018.06.27.
Onkorményzat elndke




Az integralt kockazatkezelés
eljarasrendje

Egységes szerkezetben

e ERSEKVADKERT KOZSEG ONKORMANYZATA

e ERSEKVADKERTI POLGARMESTERI HIVATAL

e ARY ERZSEBET OVODA

e OREGEK EGYESITETT SZOCIALIS INTEZMENYE

. MIKSZ,A"le KALMAN KOZMUVELODESI INTEZMENY, KONYVTAR
ES IFJUSAGI HAZ

e ERSEKVADKERTI INTEZMENYEK KONYHAJA

e GAZDASAGI, MUSZAKI, ELLATO ES SZOLGALTATO SZERVEZET

e ERSEKVADKERT KOZSEG ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZATA

Hatalyos: 2018. julius 1-t6l

Jovahagyta:

Dr. Kovéacsné Nagy Maria dr. Szabo Bence

polgarmester jegyzo

Osziné Kaba Livia Gyurcsek Anna
Ary Erzsébet Ovoda vezetdje Oregek Egyesitett Szocidlis Intézménye vezetdje

Csabdk Istvan Veres Agnes
Mikszath Kalméan Kozmiivel6dési Ersekvadkerti Intézmények Konyhdja
Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi Haz vezetdje
vezetdje
Kovécs Janos Kovécs Csaba

Gazdasagi, Miiszaki, Ellaté és Szolgaltatd  Ersekvadkerti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezet vezetdje elnoke



Az Allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (Aht.), valamint az allamhaztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 6. §-ban foglaltak érvényesiilése érdekében a szervezet integralt
kockazatainak felmérésére és az integralt kockazatok kezelésére.

l.
Hatalya

Az ecljarasrend hatalya a foglalkoztatasi jogviszonytél fiiggetleniil Kiterjed Ersekvadkert
Kozség Onkormanyzata, az Ersekvadkerti Polgarmesteri Hivatal, az Ary Erzsébet Ovoda, az
Oregek Egyesitett Szocialis Intézménye, a Mikszath Kalman Kozmiivelddési Intézmény,
Konyvtar és Ifjusagi Haz, az Ersekvadkerti Intézmények Konyhaja, a Gazdasagi, Miiszaki,
Ellat6 és Szolgiltatd Szervezet és az FErsekvadkert Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata valamennyi szervezeti eleménél foglalkoztatott személyi 4llomany
tevékenységével kapcsolatos magatartasara, valamint a koltségvetési szerv jogszabalyoknak,
célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé miitkodésére.

1.
Altalanos rész

1. Az utasitas alkalmazasaban:

1) folyamatgazda: a koltségvetési szerv vezetdje altal kijelolt személy (1. sz. melléklet).

2) szervezeti integritast sérté esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre
vonatkoz6 szabalyoktol, valamint a jogszabalyi keretek kozott a koltségvetési szerv
vezetdje ¢és az irdnyitd szerv daltal meghatarozott szervezeti célkitlizéseknek,
értekeknek és elveknek megfeleld miikddéstdl eltér

3) Kkorrupcié olyan jogszabalyba, vagy kozerkolcsbe iitk6zé cselekedet, aminek soran
valaki pénzért vagy mads juttatdsért, vagy juttatdsdra vald kilatasért cserébe
jogosulatlan eldnyhoz juttat masokat. Attdl fiiggden, hogy az eldnyhoz juttaté milyen
pozicidban van, politikai, kdzigazgatasi, gazdasagi, stb. korrupciorol beszélhetiink.

Megkiilonboztethetiink passziv és aktiv korrupciot.

a) Passziv korrupcionak mindsiil az a szandékos cselekedet, amikor a tisztviseld
sajat maga vagy harmadik személy részére, kozvetleniil vagy kozvetité utjan
barmiféle elényt kér vagy kap, vagy ilyen el6ny biztositdsara vonatkozo
igéretet fogad el azért, hogy hivatali kotelezettségeit megszegve jarjon el, vagy
tartdzkodjék kotelezettségeinek teljesitésétél olyan modon, hogy azzal
veszélyezteti az Eurdpai Unio érdekeit.

b) Aktiv korrupcio az a szandékos cselekedet, amikor barmely tisztvisel§ sajat
maga vagy harmadik személy érdekében, kozvetleniil vagy kozvetitd Utjan
barmiféle elonyt igér vagy biztosit egy tisztviselonek azért, hogy hivatali



kotelezettségeit megszegve jarjon el, vagy tartozkodjék kotelezettségeinek
teljesitésétdl oly modon, hogy azzal veszélyezteti az Eurdpai Unid érdekeit.

2. Az integralt kockazatkezelés célja:

a) Az eljarasrend célja annak eldsegitése, hogy a koltségvetési szerv miikodésével
kapcsolatosan felmeriilé szervezeti integritast sértd események kezelése
rendszerben torténjen, a szervezeti integritast sértd események kialakulasanak
megeldzésére, bekovetkezése esetében annak feltardsara, sziikség esetén a
felelosség megallapitasara, intézkedések megtételére sor keriiljon. Az
eljarasrend ennek érdekében rogziti azokat a fogalmakat, eljarasokat,
intézkedéseket, amelyek biztositjak a koltségvetési szerv miikodése soran
eléforduld szervezeti integritast sértd esemény ismételt eléfordulasanak
megeldzését, és a feltart események kezelését.

b) A koltségvetési szerv vezetésének feladata, hogy képes legyen valaszolni a
koltségvetési szerv azokra a kockazatokra, amelyek lényegi befolyassal
lehetnek a miikodésére és eldsegitse az eredeti célok elérését. Ezzel egyiitt
minimalisra csokkentse az ezeket veszélyeztetd kiilsd és belsd tényezdk
bekovetkezésének esélyét, lehetséges hatdsat.

C) A szabalyozas a koltségvetési szerv kockazatkezelési eljarasanak - kockazat
azonositasa, kezelése - meghatirozasara szolgal. Kockazatkezelés révén a
szervezeti egység (osztalyok, munkacsoportok,) feltarja a tevékenységében
rejld kockazatot, masrészt megelézi annak bekovetkeztét, mérsékli a kar
nagysagat.

3. A szervezeti integritast sérté esemény fogalma:

1) Minden olyan esemény, amely a szervezetre vonatkozo szabalyoktol, valamint a
jogszabalyi keretek kozott a koltségvetési szerv vezetdje €s az irdnyitd szerv altal
meghatarozott szervezeti célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld
miikddeéstdl eltér.

2) A kockazat eredhet
- véletlenszerti esemény, hidnyos ismeret vagy informéciobol,
- szervezeti integritast sérté esemény, vagy a megvalositas soran fellépd egyéb
hibakbol (eredendd kockazat),
- ellendrzési hidnyossagbdl (ellendrzés elmaradésa, gyengesége), a folyamatba
épitett ellendrzés hianyabol.

4. Az integralt kockazatkezelés, személyi hatalva:

1) A gazdalkodasi folyamatok kockazat kezelése allandéan ¢és folyamatosan
alkalmazott ciklikus tevékenység, amely a vezetéi feladatok szerves része. A
kockazatkezelési rendszer milkodtetéséért a szervezeti egységek vezetdl a
felelosok.

2) A kockazatkezelés alkalmazasa soran a szervezeti egységek vezet6i jeloljék ki az
adott kockazatok folyamat gazdait sajat feleldsségi koriikon beliil.



3)

4)

A kockazatkezelOk felelossége a tevékenységi teriiletiikon a tervezés, végrehajtas és
a folyamatba ¢épitett ellendrzés soran a kockéazati tényezok azonositisa, a
bekovetkezés valoszintisitése, a kockéazati hatas mérése, a sziikséges intézkedések
meghozatala, a kockézatok nyilvantartasa és nyomon kovetése.

A kockazatelemzés feloleli a koltségvetési szerv valamennyi tevékenységi teriiletét.

A munkacsoportok a teriiletiikon kialakitott kockazat elemzést kétévente, illetve
szervezeti vagy munkafolyamat valtozas esetén soron kiviil, vizsgaljak feliil.

I1.
A végrehajtas szabalyai

1. A kockazat azonositasa, értékelése:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

A kockazat azonositas célja, hogy a kockazat felelosok megallapitsak, melyek a
szervezet célkitlizéseit veszélyeztetd kockazatok.

A kockdazatok azonositasat kockazatvizsgalattal, a kockazatkezeld altal kifejezetten
erre a célra létrehozott munkacsoport évente végzi.

A munkacsoport munkamoddszere: az érintett teriiletek munkatarsaival folytatott
interju, mely alapjan a munkacsoport egy kozds megbeszélésen kialakitja a
kockazati térképét.

A kockazati térkép kialakitasanak menete:

- az adott szakterlileten a kockazatok szempontjabdl vizsgalt tevékenységek
és 6 folyamatok meghatarozasa,

- a szervezet f0 célkitlizéseinek meghatarozasa, illetve megismerése,

- az egyes tevékenységekhez, folyamatokhoz kapcsolodd kockazatok
meghatarozasa, nem kell meghatarozni a szervezet célkitlizéseit nem érintd
kockazatokat,

- az egyes kockazatokhoz tartozd bekovetkezeési valoszinliségek, a varhato
gazdasagi kovetkezmények, valamint ezek ismeretében a kockazat
mértékének meghatarozasa.

A kockazati térkép tartalmazza a tevékenység megnevezését, a tevékenységhez
kapcsolodo kockazatot, a kockazatkezelésre vonatkozd javaslatot, a tevékenység
valoszinlis€égét, a kockazat bekdvetkezésének gazdasagi kovetkezményét/hatasat és
a kockdzat mértékét.

A kockazati térkép elkészitésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, mely tartalmazza

- a kockazat kezel6hoz tartozo teriiletek kovetkezd iddszakra vonatkozo {6
celkitlizéseit,

- a nehezen kezelhetdnek mindsitett kockéazatokat,

- a kockazatokhoz kapcsolodd meglévd, miitkodd kontrollokat,

- a kockazatokra vonatkozoan sziikséges kiemelt intézkedéseket €s a
felel6sok megnevezését,

- kockézati térképet.



7) A jegyzokonyv elkészitése a kockazatkezelé feladata, és a koltségvetési szerv
vezetdje hagyja jova.

8) A kockazatok azonositasakor ki kell térni a lehetséges kiils6 (infrastrukturalis,
gazdasagi, jogi, szabalyozasi, kdrnyezetvédelmi, piaci, elemi csapasok), valamint
belsé (pénziigyi, tevékenységi, emberi erdforras) hatasra kialakuld kockazatokra.

9) A kockazatértékelés célja annak megallapitasa, hogy a beazonositott kockazatok
milyen mértékben befolyasoljak a koltségvetési szerv f6 célkitiizéseit.

10) Az értékelés soran a munkacsoport minden egyes, az el6z6 pont alapjan
tevékenységhez rendelt és azonositott kockazat bekdvetkezésének valoszinliségét,
illetve az annak bekovetkeztébdl szarmazd veszteséget 1-t6l 5-ig terjedd skalan
osztalyozza ,,Bekdvetkezés valoszintisége”, illetve ,,A kockéazat bekovetkezésének
gazdasagi hatasa” oszlopaban feltlinteti. A ,,Kockazat mértéke” a két tényezd
értékének szorzatdbol szamitott kockazati érték szerepel. A két tényezo
osztalyozasanal hasznélatos mindsitési rendszert és az azokbol szarmaztatott

kockéazati értékeket az alabbi kockdzati matrix szemlélteti.

Hatas Jelentéktelen | Alacsony Kozepes Jelent6s Meghatarozo
Valésziniiség 1 2 3 4 5
Valosziniitlen |1 | 1 2 3 4 5

Ritka 2 |2 4 6 8 10
Lehetséges 3 |3 6 9 12 15

Valoszinii 4 |4 8 12 16 20

Majdnem 5 |5 10 15 20 25
biztos

A matrixban szereplo értékek alapjan a kockdzat mértéke az alabbi besorolasu lehet:
- 1 és 5 kozott kismértéki,
- 6 és 10 kozott kezelhetd,
- 12 és 25 kozott nehezen kezelhetd
kockazati értéket jeldlnek.

2. A kockazatok kezelése:

1) A kockazatok kezelésének célja a kockazati tényezOk hatasanak mérséklése, vagy
azok elkertilése.

2) Az elemzés soran feltart és beazonositott kockazatokra a bekovetkezésiik
valoszinliségével aranyos megeldzo jellegli intézkedéseket kell hozni.

3) A kockazatokra adhato valaszok a kovetkezo stratégiakra épiilhetnek:
- kockazat atadésa (pl. biztositas révén)
- kockézat elviselése (pl. valaszintézkedés nagy koltségei miatt)
- kockazat kezelés (célja a kockazat elfogadhato szintre valo csokkentése)
- kockazatos tevékenység befejezése (pl. sajat kivitelezés helyett kiilsé
vallalkozas bevonasa).



4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

A valasztott intézkedés, kockazatkezelés hatasat is fel kell mérni, értékelni. A
valaszintézkedés nem okozhat az elvart eredménynél nagyobb raforditast.

A kockazatkezelési feladattal megbizott munkavallalo koteles a kockazatkezeld felé
jelenteni, ha a  kockazatkezelési  intézkedés nem  hatékony, Uj
intézkedésre/modszerre van sziikség, illetve a kockéazat bekovetkezésének anyagi
kovetkezményeirol.

Kiemelt kockazatok esetében a kockazatkezeld ilyen esetben azonnal tdjékoztatja
az koltségvetési szerv vezetdjét, aki meghozza a megfeleld tovabbi intézkedéseket:
intézkedik a teriilet/tevékenység ellendrzésérol, folyamatos jelentést kér, helyszini
vizsgalatot tart, vagy felkéri a belso ellendrt vizsgalat elvégzésére.

A kockazatkezel6k és a kockazat kezelési feladatokat ellatok részére feladataikat a
munkakori leirdsokban is rogziteni kell.

A folyamatba ¢épitett ellendrzés keretében a kockazatkezelok kotelesek a
kockazatkezelési feladatok végrehajtasat ellendrizni, és feliilvizsgalni.

V.
A kockazatok nyilvantartasa, nyomon kovetése

A feltart kockazatok kozil a jegyzOkonyvek szerinti nehezen kezelhetd
kockazatokat kell a kockézatkezeloknek nyilvantartdsba venni. A nyilvantartas
tartalmazza a kockazat leirasat, a kockazat feleldsét (folyamatgazda), a kockazat
csokkentése érdekében javasolt intézkedéseket a 2. szdmu melléklet szerinti
formaban.

Az egyes teriiletek nyilvantartasait a koltségvetési szerv vezetdje részére évente be
kell mutatni.



1.szam0 melléklet

Megbizolevel
Alulirott ..........oooiiiiii R koltségvetési szerv vezetdje
megbizom Névi...........coeeiiiiiiiiinn.n munkakor:. ... , hogy az

koltségvetési szerv, szervezeti integritds bejelentések kezelésének eljarasrendjérdl szolod
utasitisomnak megfelelden, lassa el az integritas folyamatgazda feladatokat.
Jelen megbizas az alairas datumatdl a megbizas visszavonasaig szol.

ErSekVAdKeTt, <. ovneenee e

Koltségvetési szerv vezetdje



KOCKAZAT NYILVANTARTAS

2. sz. melléklet

SSZ

Kockazat leirasa

Tett, vagy teend6
intézkedések

Felelos megnevezése

............... tevékenység terén:

=

N

............... tevékenység terén:

N

............... tevékenység terén:

=

N

............... tevékenység terén:

............... tevékenység terén:

............... tevékenység terén:

kockazatkezelo




ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODAS
SZAMVITELI POLITIKABAN NEM
SZABALYZOTT KERDESEINEK
SZABALYZATA

Egységes szerkezetben

e ERSEKVADKERT KOZSEG ONKORMANYZATA

e ERSEKVADKERTI POLGARMESTERI HIVATAL

e ARY ERZSEBET OVODA

e OREGEK EGYESITETT SZOCIALIS INTEZMENYE

e MIKSZATH KALMAN KOZMUVELODESI INTEZMENY, KONYVTAR
ES IFJUSAGI HAZ

e ERSEKVADKERTI INTEZMENYEK KONYHAJA

e GAZDASAGI, MUSZAKI, ELLATO ES SZOLGALTATO SZERVEZET

e ERSEKVADKERT KOZSEG ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZATA

Hatalyos: 2018. julius 1-t6l

Jovahagyta:

Dr. Kovéacsné Nagy Maria dr. Szabo Bence

polgarmester jegyzo

Osziné Kaba Livia Gyurcsek Anna
Ary Erzsébet Ovoda vezetdje Oregek Egyesitett Szocidlis Intézménye vezetdje

Csabdk Istvan Veres Agnes
Mikszath Kalméan Kozmiivelodési Ersekvadkerti Intézmények Konyhaja
Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi Haz vezetdje
vezetdje
Kovécs Janos Kovécs Csaba

Gazdasagi, Miiszaki, Ellaté és Szolgaltatd  Ersekvadkerti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezet vezetdje elnoke



Bevezetés

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan a koltségvetési szervnek belsé szabalyzatban
rendezni kell a miikddéshez, gazdalkodashoz kapcsolodd ¢és pénziigyi kihatdssal biro,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket.

Ennek megfeleléen Ersekvadkert Kozség Onkormanyzata, az Ersekvadkerti Polgarmesteri
Hivatal, az Ary Erzsébet Ovoda, az Oregek Egyesitett Szocialis Intézménye, a Mikszath
Kalman Kozmiivelédési Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi Haz, az Ersekvadkerti Intézmények
Konyhaja, a Gazdasagi, Miiszaki, Ellato és Szolgaltatd Szervezet és az Ersekvadkert Kozség
Roma Nemzetiségi Onkormanyzata anyag- és eszkozgazdalkodasaval Osszefiiggd, a
szamviteli politikiban nem szabalyozott feladatait az Avr. 13. §. § (2) bekezdés d) pontja
alapjan a kovetkezOk szerint szabalyozzuk:

l.
Altalanos rész

1. A Szabalyzat célja: az anyag- ¢és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikaban, illetve belso
szabalyzatokban nem rendezett kérdések szabalyozasa.

2. A Szabalyzat hatalya:

a) Személyi hatalya Kkiterjed az Onkormanyzat anyag ¢&s eszkozgazdalkodassal
kapcsolatba keriild valamennyi f6- és részfoglalkozasu dolgozojara, illetve az
anyaggazdalkodasi eljarasban résztvevd mas szervezetek dolgozodira egyarant.

b) Targyi hatalya kiterjed az anyagi forgoeszkozok teljes korére a beszerzésiktél a
felhasznalasig, fliggetleniil attol, hogy az Onkormanyzat alap-, vagy vallalkozasi
tevékenységének a folyamataban vesz részt.

Tovabba kiterjed a beszerzett, eldallitott anyagokra, €és a meghatarozott hasznalatra
kiadott készletekre, kis értéki targyi eszkozokre is.

3. A Szabalyzat a szamviteli politikdban, a vagyongazdalkodasi szabalyzatban, a beszerzések
lebonyolitasanak szabalyzatdban és a kozbeszerzési szabalyzatban rendezett kérdésekre
nem terjed Ki.

1.
Befektetett eszkozokkel valo gazdalkodas

1. A befektetett eszkozokkel (immateridlis javak, targyir eszkozok) valo gazdalkodas
szabalyait (beszerzés, létesités, értékelés, nyilvantartas, hasznalat, hasznosités, selejtezés)
a szamviteli politika, a vagyongazdalkodasi szabalyzat, a kozbeszerzési szabalyzat és a
beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzata tartalmazza.

2. A befektetett eszkdzok — mint a nemzeti vagyon része — az Onkorményzat jogszabalyban,
vagy belso szabalyzatban meghatarozott feladatainak elldtdsahoz hasznalhatok.

3. A Képviselo-testillet az Onkorméanyzat eszkozok magancélti hasznalatat kiilondsen
indokolt esetben engedélyezheti. A magancéli hasznalat nem eredményezheti a kozosségi
célok (kotelezo, illetve onként vallalt dnkormanyzati feladatok) elmaradasat, illetve az
ellatas szinvonalanak csokkenését.



4. Az Onkormanyzat tulajdondban levdé vagyontirgyak magancéli hasznalataért az
Onkormanyzat téritési dijat allapit meg, ennek részletes szabalyait az Onkoltség szamitasi
szabalyzat tartalmazza.

5. Az Onkormanyzat eszkdzeinek magancélu téritésmentes (ingyenes) hasznalata kivételes
esetekben, Onkormanyzati feladatokhoz kototten, a Képviselo-testiilet hatarozatdban
foglalt feltételek mellett engedélyezheto.

1.
Anyagokkal (készletekkel) valo gazdalkodas

1. Anyag (készlet) gazdalkodison azon teenddk folyamatat kell érteni, amellyel az
onkormanyzat  tevékenységének  végzéseihez  sziikséges  anyagokat  (anyagi
forgodeszkozoket) meghatarozott idére €s helyen, az eldirt mindségben és mennyiségben
biztositja a gazdalkodas céljaihoz igazodd mértékli készletallomany betartasaval.

2. Az anyag (készlet) gazdalkodas, az dnkorményzat tevékenységének végzéséhez sziikséges
anyagi — miiszaki ellatasanak egyik részteriiletét képezi.

3. Az anyaggazdalkodasnak komplexen kell részt vennie az Onkormdnyzat alap- ¢és
vallalkozasi tevékenységeinek megoldasaban, ennek soran igazodnia kell az
Onkormanyzat altalanos pénziigyi helyzetéhez ¢és a koltségvetési tervben meghatarozott
feladatai nagysagrendjéhez és 0sszetételéhez.

4. Tartalmilag az Onkormdanyzat tevékenységeinek folytatdsdhoz sziikséges, valamint a
koltségvetési évben sziikségessé vald anyagféleségekkel kapcsolatos ellatasi, készletezési
¢s gazdalkodasi folyamatokat foglalja magaban.

V.
Anyag- és eszkozgazdalkodas rendszere

Ersekvadkert Kozség Onkormanyzatara, az Ersekvadkerti Polgarmesteri Hivatalra, az Ary
Erzsébet Ovodara, az Oregek Egyesitett Szocialis Intézményére, a Mikszath Kalman
Kozmiivelddési Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi Hazra, az Ersekvadkerti Intézmények
Konyhajara, a Gazdasagi, Miiszaki, Ellato és Szolgaltatd Szervezetre és az Ersekvadkert
Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatira vonatkozé szdmlarend szabélyozza a
készletekre vonatkoz6 eldirdsokat.

1. Készletek kozé tartoznak:
= vasarolt készletek,
= atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek,
= egyeb készletek,
= befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek,
= novendék-, hizd és egyéb allatok.

2. Az onkormanyzat a vasarolt készleteket, és a sajat termelésti készleteket elkiilonitetten
tarolja.

3. A kisértéki targyi eszkozoket azonnal hasznélatba kertilnek.



4. Anyag- ¢s eszkozgazdalkodasi szabalyzatot a Szamlarend eldirasaival kell alkalmazni.
V.
Zaro rendelkezés
A Szabalyzat 2018. julius 1. napjan 1ép hatalyba.
A Jegyzének kell gondoskodni, hogy a Szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a Szabalyzat mellékletében szereplé megismerési

nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlleg.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit valamennyi 6nkormanyzati intézménnyel meg kell ismertetni.

Ersekvadkert, 2018. junius 26.

Dr. Kovacsné Nagy Maria dr. Szab6 Bence

polgarmester jegyzo

Osziné Kaba Livia Gyurcsek Anna
Ary Erzsébet Ovoda vezetdje Oregek Egyesitett Szocialis Intézménye vezetdje

Csabdk Istvan Veres Agnes
Mikszath Kélman Kézmiivelddési Ersekvadkerti Intézmények Konyhaja
Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi Haz vezetdje
vezetdje
Kovacs Janos Kovacs Csaba

Gazdasagi, Miiszaki, Ellaté és Szolgaltatd  Ersekvadkerti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezet vezetdje elnoke



melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Aldiras
Dr. Kovacsné Nagy Maria polgarmester 2018.06.27.
dr. Szabo Bence jegyzé 2018.06.27.
Osziné Kaba Livia Ary Erzsébet Ovoda | 2()18,06.27.
vezetdje
Oregek Egyesitett
Gyurcsek Anna Szocialis Intézménye 2018.06.27.
vezetdje
Mikszath Kalman
Csabak Istvan Ko6zmiivel 3dési 2018.06.27.

Intézmény, Konyvtar és
Ifjusagi Haz vezetdje

Ersekvadkerti

Veres Agnes Intézmények Konyhaja 2018.06.27.
vezetdje

Gazdasagi, Miszaki,

Kovacs Janos Ellato és Szolgaltato 2018.06.27.
Szervezet vezetdje

Ersekvadkert Roma
Kovéacs Csaba Nemzetiségi 2018.06.27.

Onkorményzat elndke




SZERVEZETI INTEGRITAST SERTO
ESEMENYEK KEZELESENEK
ELJARASRENDJE

Egységes szerkezetben

e ERSEKVADKERT KOZSEG ONKORMANYZATA

e ERSEKVADKERTI POLGARMESTERI HIVATAL

e ARY ERZSEBET OVODA

e OREGEK EGYESITETT SZOCIALIS INTEZMENYE

e MIKSZATH KALMAN KOZMUVELODESI INTEZMENY, KONYVTAR
ES IFJUSAGI HAZ

e ERSEKVADKERTI INTEZMENYEK KONYHAJA
e GAZDASAGI, MUSZAKI, ELLATO ES SZOLGALTATO SZERVEZET
e ERSEKVADKERT KOZSEG ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZATA

Hatalyos: 2018. julius 1-t6l

Jévahagyta:

Dr. Kovacsné Nagy Maria dr. Szab6 Bence

polgarmester jegyzd

Osziné Kaba Livia Gyurcsek Anna
Ary Erzsébet Ovoda vezetdje Oregek Egyesitett Szocialis Intézménye vezetdje

Csabak Istvan Veres Agnes
Mikszath Kélman Koézmiivelddési Ersekvadkerti Intézmények Konyhaja
Intézmény, Konyvtar és Ifjasagi Haz vezetdje
vezetdje
Kovacs Janos Kovécs Csaba

Gazdasagi, Miiszaki, Ellaté és Szolgaltatd  Ersekvadkerti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezet vezetdje elnoke



1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A dokumentum hatalya

(1) A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szo616 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdésében (a tovabbiakban: Bkr.) foglaltaknak
megfeleléen Ersekvadkert Kozség Onkormanyzata, az Ersekvadkerti Polgarmesteri Hivatal,
az Ary Erzsébet Ovoda, az Oregek Egyesitett Szocialis Intézménye, a Mikszath Kalman
Kozmiivel6dési Intézmény, Konyvtar és Ifjusagi Haz, az Ersekvadkerti Intézmények
Konyhaja, a Gazdasagi, Miiszaki, Ellato és Szolgaltatd Szervezet és az Ersekvadkert Kozség
Roma Nemzetiségi Onkorményzata (a tovdbbiakban:Intézmények) miikddése soran a
szervezeti integritast sértdé események kezelésére az alabbi eljarasrendet kell alkalmazni. Az
integritdsi és korrupcids kockéazatok fogalmi meghatarozasat, a kockéazatok felmérését,
kezelését az Integralt Kockazatkezelési Szabalyzat tartalmazza.

(2) A belsé ellendrzési, adatvédelmi, mindségiranyitasi, informatikai tevékenység soran
megallapitott szabdlytalansagok, nem megfeleléségek, incidensek kezelése a belsod
ellendrzésre, az adatvédelemre, a mindségiranyitasra, az informatikai biztonsadgra vonatkozo
jogszabalyok és belsd szabalyzatok eldirasa alapjan torténik.

(3) Jelen Szabalyzat eldirasaitol eltérni indokolt esetben, az intézményvezetd eldzetes irasbeli
jovahagyasaval lehetséges.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK
2.1. A szervezeti integritast sérto események kezelési rendjének célja, tartalma

(1) Az eljarasrend célja annak eldsegitése, hogy az Intézmények miikddésével kapcsolatosan
felmeriilé szervezeti integritast sértd események kezelése egységes rendszerben torténjen,
kialakuldsanak megelézésére, a bekovetkezése esetében annak feltarasara, sziikség esetén a
feleldsség megallapitasara, intézkedések megtételére sor keriiljon. Az eljarasrend ennek
érdekében rogziti azokat a fogalmakat, eljarasokat, intézkedéseket, amelyek biztositjak az
Intézménymiikodése soran eléforduld szervezeti integritdst sértd esemény ismételt
eléfordulasanak megeldzését, és a feltart események kezelését.

(2) Jelen eljarasrend része a belsé kontrollrendszernek [az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. torvény 69. § (1) bekezdésében meghatarozott fogalom], amely tartalmazza mindazon
elveket, eljarasokat és belsd szabalyzatokat, amelyek alapjan az Intézményérvényesiti a
feladatai ellatasara szolgalo eldiranyzatokkal, 1étszammal €és a vagyonnal valo szabalyszert,
gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas kovetelményeit.

2.2. A szervezeti integritast sérto esemény fogalma, jellemzoi

2.2.1. A szervezeti integritast sértd események fogalma, kiemelt jelentoségii
esemény

(1) Szervezeti integritast sértdé esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre
vonatkozo6 szabélyoktdl, valamint a jogszabalyi keretek kozott a koltségvetési szerv vezetdje
€s az iranyitd szerv altal meghatarozott szervezeti célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek
megfeleld miikddéstdl eltér.



(2) A szervezeti integritast sérté esemény fogalom mind a korabbi ,,szabalytalansdgok”
fogalmi korét, mind az iratlan és egyéb értékalapu szabalyok (visszaélés, csalés, korrupcio)
megsértésének eseteit lefedi, megfelelve az integritds legszélesebb értelemben vett

crer

(3) A szervezeti integritast sértd esemény korébe tartozik egyebek mellett a valamely hatalyos
jogszabaly, az Intézmény belsé szabalyzata szandékos vagy gondatlan megszegésével
elkovetett olyan tevékenység vagy mulasztds, amely az Intézmény miikddési rendjét, a
koltségvetési, illetve a vagyongazdalkodast, az allami feladatellatds barmely tevékenységét
sérti vagy veszélyezteti.

(4) A szervezeti integritast sértd esemény fogalomkore széles, a korrigalhatdé kisebb
mulasztasoktol, munka kozben el6forduld hianyossagoktdl kezdve ide tartoznak a stilyosabb
blintetd-, szabalysértési tligyek, valamint kartéritési eljards meginditdsira okot ado
cselekmények.

(5) Az alabb felsorolt szervezeti integritast sértd esemény barmelyike bekovetkezése esetén az
kiemelt jelentdségiinek mindsiil:

a) az Intézmény zavartalan mikddését sulyosan sérto,
b) az Intézmény dontéshozo testiileti szerveinek a miikodését veszélyezteto,

¢) az Intézményre harulod nyilvantartasi, bejelentési, tajékoztatasi kotelezettség elmulasztasat
eredményezo,

d) az Intézmény hirnevét karosan befolyasolo,

e) amely eset onmagaban is alkalmas az Intézményfeliigyeleti szerv altali elmarasztalasara,
esetleges jogkovetkezmény kivaltasara,

f) az Intézmény szervezetén beliill miikodo valamely szervezeti egységben megvalosult olyan
esemény, amely jelentdsen akadalyozza mas szervezeti egység feladatellatasat,

g) az 500 000 forintot meghalad6 vagyoni hatrannyal jaro, vagy olyan szervezeti integritast
sértd esemény, amely kovetkeztében az intézményellen akar jogi 1épések, perek indulhatnak.

2.2.2. A szervezeti integritast sértd események altalanos jellemz6i

(1) A szervezeti integritast sértd események lehetnek:

a) szandékosan okozott  tevékenységek (félrevezetés, csalas, sikkasztas,
vesztegetés,szandékosan okozott szabalytalan kifizetés stb.),

b) gondatlansagbol okozott tevékenységek (figyelmetlenség, hanyag magatartas stb.).
(2) A szervezeti integritast sérté események a gyakorisagot tekintve lehetnek:

a) egyszeri,



b) ismételt,
c) rendszeres (legalabb 3 alkalommal elkdvetett szervezeti integritast sérté esemény).
(3) A szandé¢kossag kérdése a megfeleld szankcidk kiszabasakor értékelendo.

2.3. A szervezeti integritast sért6é események megelézésével és kezelésével kapcsolatos
felelosségek

(1) A szervezeti integritast sértd események megeldzése és kezelése (az eljarasrend
kialakitasa, a sziikséges intézkedések meghozatala) az intézményvezet6 feleléssége, akinek e
feleldssége ¢s feladata a szervezeti struktiraban meghatarozott szervezeti egységek vezetdi
hataskorének, felelosségének és beszamoltathatosaganak szabalyozottsagan keresztiil valosul
meg.

(2) A Szervezeti és Miukodési Szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ) meghatarozott
vezetok feladata és feleldssége a szabdlyozottsag és a szabalyok betartdsdnak biztositdsa,
amely a szervezeti integritast sértd események megeldzésének elsddleges eszkoze ¢€s a
megfeleld kontrollfolyamatok miikddtetésével érhetd el.

(3) Ennek érdekében a vezetdk alapvetd kotelezettsége, hogy

a) a jogszabalyoknak megfeleld szabalyozasok alapjan miikodjon a szervezet, és ennek
érdekében a sziikséges, feladatkoriikhoz tartozo szabalyozasok elokészitésre keriiljenek,

b) a szabalyozottsagot, valamint a szabalyok betartasat minden vezetd folyamatosan kisérje
figyelemmel, amely elsddleges feltétele a szervezeti integritast sértd események
megeldzésének,

c) szervezeti integritast sértd esemény észlelése esetén minél gyorsabban kellden hatékony
intézkedés torténjen annak érdekében, hogy a szervezeti integritast sértd esemény
megsziintetésre, a hibas belsd szabalyozas helyesbitésre keriiljon,

d) a helytelen alkalmazasi gyakorlat megsziintetése mellett indokolt esetben a személyi
felelosség megallapitasra keriiljon, a sziikséges intézkedések megvalosuljanak.

(4) Az Intézmény mitkddését érintd, folyamatosan aktualizalt belsé szabalyzatok és az egyéb
belsd szabalyozo dokumentumok (korlevelek, utasitasok stb.) az Intézményszerverén talalhato
Szabalyzattarabol, illetve az intranetrdl érhetdk el (honlap).

(5) Minden szervezeti egység vezetdje felelos a feladatkorébe tartozd szakteriileten €szlelt
szervezeti integritdst sértd esemény ismételt eléfordulasanak megelézéséhez sziikséges
intézkedések megtételéért, a bekovetkezett esemény feltarasaért, sziikség esetén annak
dokumentélasaért, tovabba indokolt esetben a felelésségre vonassal és a hianyossagok
megszintetésével kapcsolatos intézkedések kezdeményezéséért ¢és megvalositasuk
ellendrzéséért.

(6) A munkatarsak és az egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban 1évok (a tovabbiakban egyiitt:
munkatarsak) konkrét feladatat, hataskorét, felelosségét a munkakori leirasok tartalmazzak.

(7) Valamennyi munkatars feladata és kotelessége az észlelt szervezeti integritast sértd
esemény jelzése a vezetd felé a szolgalati ut betartdsaval és megsziintetésiik érdekében



javaslatok tétele, valamint az elrendelt intézkedések megvalodsitasa. A hivatali (szolgalati) utat
az Intézmény SZMSZ-e szerint kell értelmezni.

(8) A szabalyszerti mikodést, illetve tevékenységet a szabalytalansdgok megeldzése, illetve
feltarasa érdekében a Bkr. 21. §-aban foglaltak szerint a belsé ellendrzéséves ellendrzési terv
keretében ellendrzi.

(9) A bels6 ellendr, mint a belsé kontrollrendszer miikodtetését koordinald,az intézményi
szervezeti integritast sértd események nyilvantartasanak feleldse, jogosult a belsod
kontrollrendszer miukddtetése keretében monitorozni ¢€és kérdést intézni az érintett
szakteriiletekhez a szervezeti integritast sértd esemény kezelése targyaban.

(10) A pénziigy koordinalja és nyilvantartja az intézményvezetd altal elrendelt, a szervezeti
integritdst sértd eseményekkel kapcsolatos kartéritési iigyeket, valamint el6késziti ¢és
nyilvantartja a szervezeti integritdst sértd0 eseményekkel kapcsolatos szabalysértési és
biintetéligyek kezdeményezését.

(11) A munkaltatéi jogkor gyakorldja elkésziti, és jogi szempontbol ellendrzi, a gazdasagi
vezetopénziigyi szempontbodl ellenjegyzi, a kartéritési eljards dokumentumait. A szervezeti
integritast sérté eseményekkel kapcsolatos kartéritési-, szabalysértési-, biintetd eljaras
dokumentumat a munkatigy az érintett munkatars személyi anyagéaban tartja nyilvan.

2.4. A szervezeti integritast sérto eseményészlelése, feltarasa

A szervezeti integritdst sértd eseményészlelése az Intézmény munkatdrsai, vezetdi, az
ellendrzést végzo belso és kiilso szervek, valamint egyéb kiilsé személy részérol torténhet.

2.4.1. Az Intézmény munkatarsa altal észlelt szervezeti integritast sérto esemény,
a bejelent6 védelme, elismerése

(1) Amennyiben a szervezeti integritast sérté eseményt munkatars észleli, soron kiviil koteles
értesiteni — a hivatali ut betartdsaval — a kdzvetleniil felette all6 vezetot.

(2) Amennyiben a munkatars ugy itéli meg, hogy kozvetlen felettese az adott ligyben érintett,
akkor a vezeto felettesét kell értesitenie.

(3) Amennyiben a bejelentd nevének elhallgatasat kéri, tigy az eljards folyamataban
biztositani kell adatainak a zart kezelését, amelyet csak irdnyitasi jogkore alapjdn az
intézményvezetd ismerhet meg.

(4) A bejelentést tevé személlyel szemben nem alkalmazhaté semmiféle hatranyos elbanas,

jelentéséért — kivéve a szandékosan valotlan tartalommal megtett jelentést — feleldsségre nem
vonhato.

(5) A bejelentdt — amennyiben bejelentése alapjan az ligy feltarasra keriilt —a szervezeti
egység vezetdje javaslatdra a munkaltatéi jogkdr gyakorloja erkdlesi elismerésben
(munkaltatoi dicséret) részesitheti.

”or

2.4.2. Intézményi vezeto altal észlelt szervezeti integritast sértd esemény



(1) A munkatars altal a vezetonek jelzett, vagy a vezetd altal észlelt szervezeti integritast sértd
esemény esetén amennyiben az lehetséges, sajat hatdskorben, az SZMSZ szerint
meghatarozott feladat-, hataskor és felelésségi rendnek megfeleléen kell a szervezeti
integritast sértd esemény megsziintetése érdekében a sziikséges intézkedést meghozni.

(2) Ha a szervezeti integritast sérté eseményrdl értesitett, vagy azt maga észleld vezetd a
szervezeti integritast sértd eseményt valosnak vélelmezi, de ugy itéli meg, hogy az sajat
hataskorben csak részben sziintethetd meg, koteles értesiteni a szervezeti integritast sértd
esemény megsziintetésére hataskorrel rendelkezd vezetot.

(3) Amennyiben a megkeresés nem vezet eredményre, a szervezeti hierarchidban felette allo
vezetét — az esemény sulyossagatol fliggden sziikség szerint az intézményvezetSt—kell
értesitenie, csatolva a kapcsolodd dokumentumokat és az iigyre vonatkozé véleményét, az ligy
tovabbi kivizsgalasara vonatkozo javaslatat.

(4) Kiemelt jelentdségli szervezeti integritast sértd esemény esetén iranyitasi jogkore alapjan
az intézményvezetdt kell haladéktalanul értesiteni, aki kezdeményezi a szervezeti integritast
sértd esemény kivizsgalasat.

2.4.3. Kiilso ellendrzési szerv altal észlelt szabalytalansag

(1) Kiils§ ellendrzési szerv (a Magyar Allamkincstar, az iranyitd szerv, illetve a felsorolt
szervezetek megbizottjai altal végzett ellendrzés) altal végzett ellendrzés szabalytalansdgra
vonatkozo6 megéllapitasait az ellendrzési jelentés tartalmazza.

(2) Az (1) bekezdésben felsorolasra nem keriilt tovabbi kiilsé ellendrzési szerv (ANTSZ,
OEP, munka-és tlizvédelmi hatosagok, stb.) altal végzett ellendrzés szabalytalansagra
vonatkoz6 megéllapitasait az ellendrzésrdl késziilt, az Intézményrészére megkiildott
dokumentum tartalmazza.

2.4.4. Kiils6 személy altal észlelt szervezeti integritast sérté esemény

(1) Amennyiben kiilsé személy — szerzOdéses partner, intézmény, allampolgar — jelzi a
szervezeti integritast sértd eseményt, az €rintett szervezeti egység vezetdjének a bejelentést
érdemben kell megvizsgalnia — irdsbeli bejelentés esetén az érintett szervezeti egységhez
érkezést kovetd 30 napon beliil.

(2) Ha nem az érintett szervezeti egységhez érkezett a jelzés, azt az érkezést kovetd legfeljebb
3 napon beliil tovabbitani kell az érintett szervezeti egység részére.

(3) A bejelentdt — amennyiben az iigy azt lehetdvé teszi, és a bejelentd elérhetdsége
rendelkezésre all —a r4 vonatkozo mértékben tajékoztatni kell a megtett intézkedésekrol.

(4) A kiils6 személy altal észlelt szervezeti integritast sérté eseményesetén kovetendd eljaras
megegyezik a (2.4.2.) bekezdésben meghatarozottakkal.

2.5. A szervezeti integritast sért6é esemény megsziintetésére tett intézkedések

2.5.1. A szabalytalansag megsziintetése, kiemelt jelentéségii szabalytalansag
esetén kovetendd eljaras



(1) A munkatars altal onellendrzéssel észlelt, illetéleg a belsé kontrollrendszer keretében az
elozetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés soran kisziirt, a hataskorrel rendelkezd szervezeti
egység vezetdje altal elrendelt javitassal, helyesbitéssel megsziintethetd hiba korrigaldsa nem
igényel szabalytalansagi eljarast.

(2) A szabalytalansag megsziintetésére a hataskorrel rendelkezd vezetdnek (szervezeti egység
vezetdje, illetve a hierarchidban a szervezeti egység vezetd felett 1év0, hataskorrel rendelkezd
vezetd) kell intézkednie.

(3) Kiemelt jelent6ségli esetben - iranyitasi jogkore alapjan — az intézményvezetd
szabalytalansagi eljarast kezdeményez.

(4) Nem kell uj szabalytalansagi eljarast lefolytatni ugyanolyan tipust szabalytalansag
¢szlelésekor, ha mar megkezdddott, de még nem zarult le az esettel megegyezd, folyamatban
1€v6 eljaras.

(5) A szabalytalansag kivizsgalasaban nem vehet részt, aki elfogult, akit6l az tigy targyilagos
megitélése nem varhat6 el.

2.6. A szervezeti integritast sérto esemény megsziintetése
2.6.1. Vezetoi intézkedést igénylo szervezeti integritast sérté esemény

(1) A szervezeti integritast sérté eseménnyel érintett szervezeti egység vezetéje — amennyiben
az lehetséges — sajat hataskorben, a szervezeti integritast sértd esemény észlelésétdl szamitott
legfeljebb 8 munkanapon beliil kdteles a megsziintetetés érdekében a sziikséges intézkedést
megtenni, majd az ligy tanulsdgairdl tdjékoztatdst nyujt a hasonld tevékenységben érintett
munkatarsak részére, felhivia a figyelmiiket a szervezeti integritdst sértd esemeény
elkertilésére.

(2) Amennyiben a szervezeti integritdst sértdé esemény tobb szervezeti egység
kozremiikodésével sziintethetd csak meg, a szervezeti integritast sértd eseménnyel érintett
szervezeti egység vezetdje javaslatot tesz a hierarchidban felette 4ll6 vezetdnek a szervezeti
integritast sértd esemény eseti munkacsoport Utjan torténd rendezésére.

(3) A szervezeti integritdst sértd esemeényrdl értesitett vezetd az eseti munkacsoportot
iranyitasi teriiletén beliili szervezeti egységek bevonasaval jogosult Ilétrehozni ¢és
meghatarozni az eseti munkacsoport vezetdjét, az eljaras hataridejét, dokumentacios igényét,
az intézkedési terv készitési kotelezettséget, az intézkedési terv megvalosuldsanak
figyelemmel kisérését, a visszacsatolas modjat. Ha a jelzett szervezeti integritast sértd
esemény megsziintetése ezen szervezeti kereteken tilmutat, a megkeresett vezetd a fenntarto
szakmai tanacsadoutjan kezdeményezi a szervezeti integritast sértd esemény megvizsgalasat
€s megsziintetesét.

(4) Kiemelt jelentdségli szervezeti integritast sértd esemény feltételezése esetén a
szabalytalansaggal érintett szervezeti egység vezetdje haladéktalanul értesiti az iranyitasi
jogkore alapjan intézkedésre jogosult intézményvezetdt, a vonatkozo informaciok
megkiildésével.



2.6.2. Az eseti munkacsoport altal folytatott kivizsgalas folyamata

(1) Az eljarassoran a munkacsoport:
a) Osszegylijti az adatokat, informaciokat, meghallgatja az érintetteteket;
b) Ertékeli az adatokat, informaciokat;

c) Megoldasi javaslatot készit a nemkivanatos helyzet kezelésére (intézkedési terv
készitése — feladat, felelds, hataridé megjeldléssel);

d) Az eseti bizottsagot elrendeld vezetd utmutatasa szerint dokumentalja az eljarasat;
e) Jovahagyasra elkésziti a javasolt intézkedési tervet;

f) A jovahagyott intézkedési terv megvaldsuldsat az eseti munkacsoport vezetdje nyomon
koveti, amennyiben az sziikséges, egyeztetéseket, megbeszéléseket hiv 6ssze;

g) Az eseti munkacsoportot elrendeld vezetd utmutatisanak megfeleléen az eseti
munkacsoport vezetdje tajékoztatast nyujt a feladatok elérehaladdsarol, a szervezeti
integritast sértd eseménykezelésérol;

2.6.3. Az intézményvezetoé vezetoi intézkedését igénylo Kkiemelt jelentoségii
szervezeti integritast sérto esemény

(1) Kiemelt jelentdségli szervezeti integritast sérté esemény feltételezése esetén az eljaras
kezdeményezése irdnyitasi jogkore alapjan az intézményvezetd hatadskorébe tartozik.

(2) Az eljaras lefolytatdsa és a dontés meghozatalanak megalapozasa érdekében az
intézményvezetd kozvetleniil kérheti az iigy megvizsgalasat a belsé ellendrtdl, vagy erre
acélra létrehozott eseti bizottsagtol.

(3) Az eljarast a felkérést kovetd legfeljebb 15 munkanapon beliil kell lefolytatni.
Amennyiben a hatarid6 az iigy Osszetettsége miatt nem tarthatd, az intézményvezetd ettdl
eltérd id6tartamot is megallapithat.

(4) Az eseti bizottsag tagja a szervezeti integritast sérté eseménnyel érintett szervezeti egység
igyben nem ¢érintett vezetdje €s az intézményvezetd altal az iigy jellege szerint kijeldlt
tovabbi munkatarsak:

(5) Az erre a célra létrehozott eseti bizottsdg vizsgalata torténhet kiillondsen az iratok
tanulmanyozasaval, az érintettek meghallgatasaval, irdsbeli tajékoztatas beszerzésével.

(6) Az erre a célra 1étrehozott eseti bizottsag eljarasa soran barkit meghallgathat, aki az adott
tigyben érdemi informacioval rendelkezhet. A meghallgatasrol jegyz6konyvet kell felvenni. A
meghallgatassal érintett személyek kérhetik a személyes adataiknak zartan torténd kezelését.

(6a) Az Intézményminden munkatarsa koteles az egyiittmiikddésre, nyilatkozattételre, az
eljaras szempontjabol Iényeges informaciok, dokumentumok atadasara.



(6b) Az erre a célra létrehozott eseti bizottsag az eljards eredménye alapjan javaslatot tesz
iranyitasi jogkore alapjan az intézményvezetdnek a sziikséges intézkedés megtételére, igy
kiilonosen a szervezeti integritast sértd esemény megsziintetésére, a hasonld esetek
megelézése érdekében sziikséges intézkedések meghatarozasara, a feleldsség megallapitasara.

(7) Az eljaras lezarasat kovetden az érintettek korében munkaértekezletet is 0ssze kell hivni,
amelyen a szervezeti integritast sérté eseménnyel érintett szakteriilet munkatarsainak jelen
kell lennitik.

(8) A munkaértekezleten ismertetni kell az eljards megallapitdsait és a munkatdrsakat
tajékoztatni kell a szervezeti integritast sérté esemény jovobeli bekovetkezésének az
elhdritasahoz vagy megel6zéséhez sziikséges intézkedésekrdl, a kovetendd magatartasrol.

2.6.4. A szervezeti integritast sért6 eseményt vizsgalo eljaras eredménye,
intézkedési javaslat

(1) Az eljaras eredménye lehet:

a) annak megallapitasa, hogy nem tortént szervezeti integritast sérté esemény ¢és az eljaras
intézkedés nélkiili megsziintetése (pl. hibas észlelés);

b) szervezeti integritast sértd esemény megtorténtét megallapitd és intézkedést elrendeld
dontés;

c) tovabbi eljards elrendelése, amely a feleldsség megallapitisa vagy a hasonld esetek
megeldzése érdekében sziikséges.

2.6.5. Belso vagy kiilso ellenorzés eredménye alapjan sziikséges intézkedés

(1) A belsd szakmai ellenérzés, az adatvédelmi felelds altal megallapitott szabalytalansag,
valamint IT incidens esetén a szabdlytalansaggal nem megfeleldséggel, incidenssel érintett
szervezeti egység vezetdjének a vonatkozo belsd szabalyzat eldirdsa alapjan intézkednie kell a
megallapitasok hatasos kezelésére.

(2) A kiilso ellendrzési szerv altal megallapitott szabalytalansag esetén az eljarasi jelentésben

foglalt szabalytalansagokra vonatkozo, az ellendrzéssel érintett szakteriilet altal kidolgozott
intézkedési tervet végre kell hajtani.

2.7. Jogkovetkezmények kezdeményezése

(1) A jogkovetkezményekrdl vald dontés kezdeményezése a szervezeti integritdst sértd
esemény megsziintetésére hataskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetd, kiemelt
jelentdségili esetben az iranyitasi jogkorrel rendelkez6 intézményvezet6 feladata.

(2) A jogkovetkezmény jellege szerint lehet:

a) jogi jelleg (kartéritési eljards meginditasa, szabalysértési vagy biintetéeljaras
kezdeményezése az arra feljogositott hatosagnal),



b) munkajogi (figyelmeztetés, koztisztviseld, kozalkalmazott jogviszony felmentéssel,
rendkiviili felmentéssel torténd megsziintetése),

c) pénziigyi jellegli (pénzbeli juttatas, kifizetés részben vagy egészben torténd felfiiggesztése,
visszakdvetelése, behajtasa),

d) szakmai jellegli (bels6 szabalyozads moddositasa, szigoritdsanak kezdeményezése,
betartasanak fokozott ellendrzése stb.).

(3) Amennyiben biintetd-vagy szabalysértési eljaras kezdeményezésének sziikségessége meriil
fel, a sziikséges intézkedések meghozatala az arra illetékes szervek értesitését is jelenti annak
érdekében, hogy megalapozottsdg esetén az illetékes szerv a megfeleld eljarasokat
meginditsa. Az eljardsok meginditasanak kezdeményezésére — az Intézmény vezetdje
jogosult.

(4) Ha nyilvanvaléva valt, hogy a szervezeti integritast sértd eseményt bejelentd
rosszhiszemiien jart el és alaposan feltehetd, hogy ezzel blincselekményt vagy szabalysértést
kovetett el, masnak kart vagy egyéb jogsérelmet okozott, adatai az eljaras kezdeményezésére,
valamint lefolytatasara jogosult részére atadhatok.

2.8. A szervezeti integritast sért6 eseményekkel kapcsolatos intézkedések,
eljarasok nyomon kovetése

(1) Az érintett szervezeti egységek vezetOinek feladata a szervezeti integritast sértd
eseményekkel kapcsolatos intézkedések, eljarasok nyomon kdvetése soran:

a) az elrendelt eljarasok, a meghozott dontések, illetve a meginditott eljarasok figyelemmel
kisérése,

b) a eljarasok sordn készitett javaslatok, intézkedési tervek megvalositdsa €s a végrehajtas
ellenorzése,

c) a feltart szervezeti integritast sértd esemény alapjan a tovabbi bekdvetkezési lehetdségek
beazonositasa, sziikség esetén a belsdé szabdlyzatok, illetve jogszabalyok moddositasanak
kezdeményezése,

d) annak vizsgélata, hogy az ellendrzési nyomvonalban rogzitett eljaras az adott szervezeti

integritast sértd eseményt miért nem sziirte ki, indokolt esetben gondoskodni kell az
ellendrzési nyomvonal feliilvizsgalatarol, helyesbitésérol.

(2) Amennyiben az intézkedések végrehajtasa soran megallapitast nyer, hogy az alkalmazott
intézkedések nem elég hatasosak, a szervezeti integritdst sértd esemény megsziintetéséeért
felelds vezetd, kiemelt jelentdségli esetben az irdnyitasi jogkorrel rendelkezd intézményvezetd
tovabbi intézkedést rendel el.

2.9. Adatszolgaltatas a fenntarto részére

2.9.1. Adatszolgaltatas a fenntarto részére

(1) A szervezeti integritast sért6 események intézményi szintli nyilvantartasat a jegyz6 vezeti.



(2) A kiemelt jelentéségli szervezeti integritast sértd esemény kivizsgalasara felkért eseti
bizottsag vezetdje az eljaras megkezdésérdl, majd lezarasardl a Szervezeti integritast sértd
események vizsgalatarol késziilt jegyzokonyv ¢és az Intézkedési terv megkiildésével
tajékoztatja a fenntartot.

(3) A 2.4.3. (1) bekezdésben felsorolt kiilso ellendrzési szervek altal végzett ellendrzésrdl az
intézményvezetdt az ellendrzott szervezeti egység vezetdje soron kiviil tajékoztatni koteles,
majd az ellendrzés megallapitasairdl késziilt jelentést, az intézkedési tervet - amennyiben az
késziil - haladéktalanul meg kell kiildeni az intézményvezetonek is.

(4) Az intézkedési terv megvalosulasarol, vagy esetlegesen az egyes intézkedések
elmaradasanak okarol az intézményvezett az intézkedési terv egyes pontjai hatdridejéhez
igazodoan év kozben folyamatosan tajékoztatni kell.

2.9.2. Adatszolgaltatas a munkaiigy részére

(1) Ha az iranyitasi jogkorrel rendelkezé intézményvezetd a szervezeti integritast sértd
eseménnyel kapcsolatban a rendelkezésére allo informaciok alapjan kartéritési eljaras
lefolytatasat rendeli el, akkor a szervezeti integritast sértdé eseménnyel érintett szervezeti
egység vezetdje koteles a szervezeti integritast sértd eseménnyel Osszefiiggésben keletkezett
megallapitd dokumentumok mésolatat 3 munkanapon beliil megkiildeni a munkatigynek.

(2) A munkaltat6i jogkor gyakorldja elkésziti a kartérités dokumentumat, amelyet a pénziigyi
vezetd és az intézményvezetd ellenjegyez.

(3) A kartéritési eljaras ellenjegyzett dokumentumat a munkaltatéi jogkor gyakorldja
megkiildi a munkaiigyre a sziikséges intézkedések megtételére és a kartéritési eljaras
dokumentuma szervezeti integritast sérté eseménnyel érintett munkatars személyi anyagaban
torténd elhelyezésére.

(4) A kartéritéssel kapcsolatos dokumentumok megdrzése az Iratkezelési szabalyzat szerint
torténik.

2.9.3. A szervezeti integritast sértd események kezelésében érintett szervezeti
egységek egyiittmiikodése, informaciok hasznosulasa

(1) Az Intézmény vezetdsége a szervezeti integritdst sérté események, szabalytalansagok
feltarasaban és kezelésében elsddlegesen feladatkorrel rendelkezd szervezeti egységekkel és a
jogszabalyban megjelolt felelésokkel rendszeres idOkozonként, negyedévente attekinti a
szervezeti integritast sértd események, szabalytalansagok alakuldsat és a felmeriilt esetek
kapcsan megfogalmazza a sziikséges intézkedéseket.



1. szamu. melléklet:

Jegyzokonyv a szervezeti integritast sérté eseményrol (minta)

Iktatészam:

A jegyzdkonyv készitésének helye, iddpontja:

A szervezeti integritast sértd eseménnyel érintett szervezeti egység:

A szervezeti integritast sérté eseményészlelésének idépontja:

A szervezeti integritast sért6 esemény leirasa:

a szervezeti integritast sértd eseményészlelésének modja (az észleld elmondasa
alapjan)

a szervezeti integritast sérté esemény pontos tartalma,

a szervezeti integritast sértd esemény gondatlan vagy szandékos, eseti, ismételt vagy
rendszeres

a szabaly megjelolése, amelytdl vald eltérés a szervezeti integritast sértd eseményt
megalapozza,

a folyamat vagy tevékenység szervezeti integritast sértd esemény altal érintett része,

a szervezeti integritast sértd eseményhez vezetd koriilmények, tényezok,

a szervezeti integritast sérté eseménykdvetkezményei,

a szervezeti integritast sértd eseménykorrigalhatésaganak vagy
korrigalhatatlansagéanak ténye,

pénziigyi hatds valoszinisithetd nagysagrendje

Az intézkedések:

sajat hataskorben inditott eljarasténye, idépontja, a dontéshozo6 megnevezése,
az intézkedés ismertetése (megsziintetés, korrekcio, javaslattétel felsébb szintli
intézkedésre),

a szervezeti integritast sértd eseménykivizsgalasaért felelos vezeto értesitése, a
szabalytalansagi nyilvantartasba vétel kezdeményezése

Csatolt dokumentumok:
(a tényt aldtdmasztd alapdokumentum masolatok, (pl. szdmlak, pénztari kiadasi bizonylatok)
esetleges tovabbi dokumentumok)

Az eljarast lefolytatd személy(ek) alairdsa



2. szamu. melléklet
Meghallgatasi jegyzokonyv (minta)

A Meghallgatasi jegyzokonyv tartalmazza:

a) a meghallgatés helyét, id6pontjat;

b) a meghallgatott nevét, beosztasat, szervezeti egységét;

¢) a meghallgatason résztvevd egyéb személyek beosztasat, szervezeti egységét;

d) a meghallgatés targyat;

e) a meghallgatas soran feltett kérdéseket és az azokra adott valaszokat;

f) az elhangzottak ¢és a jegyzOkonyvben foglaltak egyezdségére vonatkozo nyilatkozatot;
g) a meghallgatason résztvevok alairasat.



3. szamu melléklet

A szervezeti integritast sérté eseményekkel kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa:......év

Ssz.

A
szervezeti
integritast
sérté esemény
észlelésének
idépontja

Az
érintett
szervezeti

egység

A
szervezeti
integritast sért6
esemény
rovid
leirasa

A kapcsolédé
irasos
dokumentum
megnevezése

A végrehajtott
intézkedés
leirasa

Az
esetleges
kar
mértéke

Az elrendelt
intézkedés
végrehajtisanak
felelose(i),
hatirideje

Az intézkedés
tényleges
végrehajtasanak
diatuma

A végrehajtott
intézkedés
eredménye




Megismerési nyilatkozat

4, szamu melléklet

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.

Neév Beosztas Détum Alairas
Dr. Kovéacsné Nagy Maria polgarmester 2018.06.27.
dr. Szabd Bence jegyzb 2018.06.27.
Osziné Kaba Livia Ary Erzsébet Ovoda | 2018.06.27.
vezetdje
Oregek Egyesitett
Gyurcsek Anna Szocialis Intézménye 2018.06.27.
vezetdje
Mikszath Kalman
Csabak Istvan Koézmivelddési 2018.06.27.
Intézmény, Konyvtar és
Ifjusagi Haz vezetdje
Ersekvadkerti
Veres Agnes Intézmények Konyhéja 2018.06.27.
vezetdje
Gazdasagi, Miszaki,
Kovacs Janos Ellato és Szolgaltato 2018.06.27.
Szervezet vezetdje
Ersekvadkert Roma
Kovacs Csaba Nemzetisegi 2018.06.27.

Onkorményzat elndke




